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SD01 DIRECTORIO X 1 5 X

SD02 GESTIÓN CIUDADANA X 3 3 X

SD03 ASISTENCIA SOCIAL X 1 5 X

SD04
RELACIÓN 

INTERINSTITUCIONAL
X 1 5 X

SD05
CORRESPONDENCIA Y 

VINCULACIÓN INSTITUCIONAL
X 1 5 X

SD06

FIRMA DE DOCUMENTOS 

LEGALES Y 

ADMINISTRATIVOS

X 3 3 X

SD07
DIFUSIÓN DE VALORES Y 

CULTURA
X 1 5 X

02AJ ASUNTOS JURÍDICOS SD01 NORMATIVIDAD VIGENTE X 1 5 X

02CI CONTROL  INTERNO SD01
ACTAS  ENTREGA  

RECEPCIÓN 
X 1 5

SD01 EXPEDIENTE DE PERSONAL X 1 5 X

SD02 INCIDENCIA X 1 5 X

SD03 NÓMINA GENERAL X 1 5 X

SD04 ACTAS DIVERSAS X 1 5 X

SD05
CAPACITACIÓN Y 

FORMACIÓN INTEGRAL
X 3 3 X

SD06
SERVICIO SOCIAL Y 

PRÁCTICAS PROFESIONALES
X 3 3 X

SD01 COMPROBACIONES X 1 5 X

SD02 REEMBOLSO X 1 5 X

SD03 FONDO REVOLVENTE X 1 5 X

SD04 VIÁTICOS X 1 5 X

SD05
ESTADOS DE CUENTA Y 

CONCILIACIONES BANCARIAS
X 1 5 X

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

SERIES 

SUBSERIES DOCUMENTALES VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN 

(AÑOS)

CLASIFICACIÓN

DESTINO FINAL
DOCUMENTALES  DE INFORMACIÓN

01GA GOBIERNO  Y 

ADMINISTRACIÓN

03RH RECURSOS 

HUMANOS

RECURSOS 

FINANCIEROS Y 

CONTABILIDAD

04RF

C
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SD06 ESTADOS FINANCIEROS X 1 5 X

SD07 PÓLIZAS DE CHEQUES X 1 5 X

SD08 PRESUPUESTO X 1 5 X

SD09 PRÉSTAMOS X 1 5 X

SD10

AFECTACIONES 

PRESUPUESTALES Y PAGO  A  

PROVEDORES

X 1 5 X

SD11 ARCHIVOS CONTABLES X 1 5 X

SD01 ALMACÉN X
1 5

X

SD02 PARQUE VEHICULAR X 1 5 X

SD03
INVENTARIO DE BIENES 

MUEBLES E INMUEBLES
X

1 5
X

SD04 ÓRDENES DE COMPRA X 1 5 X

SD01 PROVEEDORES X 1 5 X

SD02 TELEFONÍA X 1 5 X

SD03
ARRENDAMIENTOS DE 

EDIFICIOS Y LOCALES
X 1 5 X

SD04
APOYOS ADMINISTRATIVOS 

FOTOCOPIADO  E IMPRESIÓN
X

1 5
X

SD05 LAVANDERÍA X 1 5 X

SD06 POSTALES Y TELEGRÁFICOS X 1 5 X

SD01
PUBLICACIÓN DE IMPRESOS 

E INFORMES
X

1 5
X

SD02 SÍNTESIS Y BOLETINES X 1 5 X

SD01 GIRAS X 1 5 X

SD02 EVENTOS OFICIALES X 1 5 X

CLASIFICACIÓN

DESTINO FINAL

DOCUMENTALES  DE INFORMACIÓN

08LO LOGÍSTICA

06SG SERVICIOS 

GENERALES

07CS COMUNICACIÓN 

SOCIAL

SUBSERIES DOCUMENTALES VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN 

(AÑOS)

05RM RECURSOS 

MATERIALES

RECURSOS 

FINANCIEROS Y 

CONTABILIDAD

SERIES 

04RF

C
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SD01 MEMORIAS AUDIOVISUALES X 1 5 X

SD02 RESPALDO DE INFORMACIÓN X 1 5 X

SD03 SERVICIOS INFORMÁTICOS X
1 5

X

SD04 SOFTWARE Y SISTEMAS X 1 5 X

SD05 PORTAL DE INTERNET X 1 5 X

SD01 EVALUACIÓN Y ESTADÍSTICA X 1 5 X

SD02 PLANES Y PROYECTOS X 1 5 X

SD03 PROGRAMAS SECTORIALES X 1 5 X

SD04
PLAN ESTATAL DE 

DESARROLLO
X 1 5 X

SD05
INFORME ANUAL DE 

GOBIERNO
X 1 5 X

SD06
PROGRAMA OPERATIVO 

ANUAL
X

1 5
X

SD07 PROGRAMAS DE INVERSIÓN X
2 4

X

SD08

INDICADORES DE GESTIÓN Y 

AVANCES FÍSICOS-

FINANCIEROS

X
1 5

X

SD09

MANUALES GUÍAS, 

INSTRUCTIVOS Y 

CATÁLOGOS.

X
1 5

X

10PPE

CLASIFICACIÓNSERIES 

SUBSERIES DOCUMENTALES VALOR DOCUMENTAL

PLAZOS DE 

CONSERVACIÓN 

(AÑOS)

09TSI TECNOLOGÍA Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

PROGRAMACIÓN, 

PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN

DESTINO FINAL

DOCUMENTALES  DE INFORMACIÓN
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