


04SAIG-
08SG 

Dirección de Servicios Generales 

1 Ano 5 Años 

1 Año 5 Mas 

04SAG-0650-
SSB-1 1 

04SAIG-08SG-
SM-2 1 

Senados Básicos 
energla eléctrica. 

agua. predial. 
telelonla. 	) 

Mantenimiento. 
Conservación e 

Instalaaón 

Clasilicacion archlvistica Valor documental 
Plazo de conservación o 

vigencia documental 
Clasillc cián de la información Destino final 

Fundamento legal 
Sección Serie Babeen° 

Admivo. Legal 
Contable o 

fiscal 
Archivo de 

trámite 

Archivo de 
concentracio Pública 

Reservada 
Confidencial 

Baja 
Archivo 
histórico 

. 	Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre 

04SAIG- 
07DJ 

Dirección Jurídica 

04SAJG-070J- 
II 

Juicios 
04SAIG-070J 

1 	1 	1 
Penales e e 1 Ana 12 .Mos 

045410- 
0702-1 1 2 

c 	ies r e 1 Mo 12 Mos 

04SAIG- 
0701-1.1 3 

Contenciosos - 
Advdniseavos 

1Mo 12 Mos 

04SAIG- 
0702-1 14 

Amparo e a 1 Mo 12 Anos 

04SAIG- 
0702-1 1.5 

Laboral 1 /No 12 Años 

04SAIG-070J- 
2.1 

Obligaciones de 
Transparencia 

1 Ano 5 Mos 

04SAIG-07DJ- 
2.2 

Dalos personales e 1Mo 5 Mas 

04SAIG-070J- 
2 3 

Gasificación be 
Información 

1 Aflo 5 Mos 

04SAIGO7DJ- 
2.4 

Comité de 
Transparencia 

o 1 Ano 5 Mos 

04SAIG- 
09DRMYCP 

Dirección de Recursos M 
Patrimon 

04SAIG-
09DRMYCP - 

SAE-1 1 

(eriales y Control 
al 

Adquisiciones 
Estatales 

1 Mo 5 Años 

04SAIG- 
09DRMYCP - 

SAF-2 1 

Adouisicones 
Federales 

1 AÑO 5 AÑOS 

04SAIG- 
09DRMYCP - 

SSV-3 1 
Servcios Vehiculares a 1 AÑO 5 AÑOS 

04SAIG- 
09DRMYCP - 

SCP-4 1 
La:ro Patrimonial e 1 AÑO NDEiiiDO 

X 

04SAIG- 
090RMYCP - 

040-5 1 

Insinrnentos de 
Consulta y Control 

a 1 AÑO SANOS x 

04SAIG- 
09DRMYCP - 

CAC-5 2 

Dctámenes de MISS 
documentales 

1 AÑO 5 AfJos 

04SAIG- 
09DRMYCP - 

CAC-5 3 
Archivos en flamee e 1 AÑO 5 AÑOS a x 

22 



Clasificación archivittica Valor documental Plazo de conservación o 
vigencia documental 

Clasificación da la intimación Destino final 

Fundamento legal lección Serie Subsano 

Admitir,. Legal 
Contable o 

fiscal 
Archivo de 

trámite 

Archivo de 
concentraold 

n 
Pública 

Reserva-da 
Confidencial 

Bala Archivo 
histórico 

Clava Nombre Clava Nombre Clave Nombre 

04-
04SAIG- 

10 
Co rdinación Administrativa 

04SAIG-10-CA,  
1 

Controlde Tramites 
Admivos 

C4SAIG-10-
CA-1.1 Adecuaciones u 1 Me 5 Mos 

04SAJG -10- 
CA-1 2 

Programes 
Operativos 

Anuales 
1 Me 5 Mos 

04SAIG-10- 
CA-1.3 

ceded de 
~mientas 
autorizados 

x 1 Arlo 5 Mos x 

049A1G-10-
CA-1.5 Control mensual u 1 Año 5 Mas 

4SAIG-11 Gestión Documental 

04E410-11-VI- 
1 

Vlnculacien 
Infle/donad 

OeSAIG-11-0- 
1.1 

Interna x 1 Allo u 

04SAIG.11-V1. 
1.2 

Edema u 1Mo 



011 

t:  Licda. Jose 	ruz Balan Mis 
Responsable del Ac va e Concentración de la 

Secretaria de A inist ación e Innovación 
ubernamental 

Gr. Ing. Guayo Manuel Ortiz O ález 
Secretario de 	'nistra "Innovación 

Gubernamental 

Clasificación archiviatice Valor documental Plazo de conservación o 
vi. socia documental 

Clasificación de le Información Destino final 

Fundamento legal' Sección Serle Subsane 
Admivo. Legal 

Contable o 
fiscal 

Archivo de 
trámite 

Archivo de 
concentrada Pública 

Reserva-da 
Confidonclal 

Baja Archivo 
histórico 

Clave Nombro Clave Nombre Clave Nombre 

04. 
0404SAIG- 

10 
Coordinación Administrativa 

04SAIG-10-C 
1 

Controlde Trámites 
Aditivos 

045A1G-10- 
04-1 1 

Adecuaciones 1 Año 5 Anos 

04SAIG-10- 
04-1 2 

Programas 
Operativos a 

Anuales 
1 Año 5 Años 

045410-10- 
04 -1 3 

Control de 
~mientas 
autodzados 

1 Año 5 Mas 

045A1G-10-
CA-L5 Control mensual 1 Año 5 Mas 

045410-11 Gestión Documental 

04SAIG-11-V1- 
1 

Vinculación 
Institucional 

gai x Interna 1 Alto 

045410-11-VI 
1.2 

Eidems 1 Año 

22/02/2016 
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