INFORME ANUAL

PROGRAMA DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2020

DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO ENERGETICO
SUSTENTABLE DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE
CAMPECHE

San Francisco de Campeche, Campeche, México.

desarrollo-energetico-sustentable correo electronico: sedesu@campeche.gob.mx



gL L S T
(DT Y
SEDESU 1f )

N —
LS n (A
L
P+ g
b 5 & e

Presentacion.

El articulo 26 de la Ley General de Archivos establece que, “Los sujetos
obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mds tardar el
Ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho
programa’.

Para cumplir con lo anterior la Coordinacion de Archivos de la Secretaria de
Desarrollo Energético Sustentable del Estado de Campeche emite el
Presente Informe Anual, instrumento mediante el cual se presentan los logros
alcanzados, en materia archivistica de las Actividades establecidas en el
Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2020.

La emision del Informe Anual es de observancia obligatoria para la
Coordinacion de Archivos de los Sujetos Obligados.

Marco Normativo.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley Orgdnica de la Adminsitraciéon Publica del Estado de Campeche

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Campeche

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos del Estado de Campeche.

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Energético Sustentable
del Estado de Campeche.
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Justificacion.

La importancia de los archivos, segun refiere el articulo 67 fraccion VI de la Ley
General de Archivos, radica en tres razones fundamentales:

Como fuente de informacion esencial.

Con base en el valor de los datos abiertos de los documentos de archivo
electrénico.

Como parte de la memoria colectiva

En base a esto y para la construccion de un buen Sistema Institucional de Archivos
se debe considerar:

Un marco legal o normativo minimo que establezca la estructura y los
principios de cada ciclo de vida del expediente.

Recursos humanos y materiales suficientes para que el sistema funcione
6ptimamente. En especial, personal capacitado y formado, para llevar a
cabo las tareas de organizacion.

Normalizacién de principios y coordinacién de tareas y objetivos entre el Area
de Coordinaciéon de Archivos y las Unidades Administrativas de la secretaria.

Aplicacion de las nuevas tecnologias, pero siempre puestas al servicio de los
métodos archivisticos, y no caer en el supuesto de que éstas suplantan los
principios metodoldgicos de la Archivistica.
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Objetivos.

En el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2020, se contemplaron los
siguientes objetivos tanto general como especificos.

General.

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico constituye un instrumento que, al
ponerse en marcha, permitird principalmente integrar el Sistema Institucional
de Archivos en la Secretaria de Desarrollo Energético Sustentable, a través
de la implementacion de programas de organizacion y capacitacion en
gestion documental y administracidon que permitan a esta entidad
gubernamental, contar con Archivos funcionales, de acuerdo con las
disposiciones normativas en materia de archivos.

Especificos.

1.- Implementar y dar seguimiento a las estrategias encaminadas a la
adecuada organizacion y conservacion de los archivos en la secretaria.

2.- Contar con instrumentos de control y consulta archivistica adecuados,
que integren las necesidades de organizacion de la informacién generada,
aunado a que los responsables de la actividad archivistica tengan el pleno
conocimiento de estas para su manejo y consulta.

3.- Generar en el personal, la conciencia y la importancia de tener un
archivo bien organizado, como garantia de transparencia y rendicion de
cuentas.

4.- Capacitar al personal responsable de la actividad archivistica para que
adquiera los conocimientos necesarios en la materia y se actualice
constantemente, para el eficiente y eficaz desarrollo de sus funciones.

5.- Conseguir el involucramiento y apoyo del drea de informdtica en el
desarrollo del proceso de digitalizacién de los documentos que se generen.
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Actividades y Resultados.

En el Programa de Desarrollo Archivistico se establecieron las actividades
dirigidos a quien ejerza la funcién de Area Coordinadora de Archivos, ast
como por las dreas operativas respectivas. Actividades en las que se
involucraran todas las Unidades Administrativas que senala el Reglamento
Interior de la Secretaria de Desarrollo Energético Sustentable.

En los Archivos de Tramite se ha trabagjado en la capacitacion de los
responsables con una formacién bdsica de todo el proceso archivistico v,
de manera particular, sobre el funcionamiento de sus archivos, por o que
en el 2020 se continud con la capacitacién de manera interna y externa,
sobre todo con la entrada en vigor de la Ley General de Archivo.

Archivo Documental de las
Unidades Administrativas de
la SEDESU.

series documentales que se
encuentfran en su archivo
de frdmite.

Actividad Acciones Resultado
Presentaciéon y aprobacién | Elaborar el PADA vy revisidn | El Comité Institucional de
del Programa Anual de | del Comité Institucional de | Archivo de la SEDESU
Desarrollo Archivistico 2020 | Archivo de la SEDESU aprobd el PADA 2020.
Requerimiento y | Solicitar a las Unidades | Todas las Unidades
elaboracién de la Guia de | Productoras reportar  las | Productoras de la

informacion elaboraron vy
entregaron su Guia de
Archivo Documental.

expedientes y archivo de la
SEDESU 2020.

expedientes y archivo

Andlisis y elaboracion de los | Agendar  reuniones  de | Se infegraron y se
instrumentos archivisticos en | frabajo con las Unidades | elaboraron los instrumentos
coordinacién con los | Productoras de la | archivisticos para el
Directores, Titulares y | Informacion. ejercicio 2020.
Responsables de Archivo de

Tr&mite: Cuadro General de

Clasificacién  Archivistica y

del Catdlogo de Disposicion

Documental 2020.

Elaboracion de los formatos | Elaborar los formatos de | Se aprobaron y se
de integracién de los | integracion de los | presentaron los formatos de

infegracién de los
expedientes y archivo ante
las Unidades Productoras
de la Informacion.
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Visita  a las Unidades | Realizar visitas en el mes de | Se  realizaron 1 visita
Administrativas a fin de | marzo a las Unidades | frimestral.

conocer el estado que | Administrativas.
guardan sus archivos de
tramite.

Organizacion e imparticién | Disefiar e  implementar | Se capacitaron 12 personas
de la capacitacion interna | cursos  y  capacitaciones
en materia de archivos alas | infernas en materia de
Unidades Administrativas de | archivos.

la SEDESU (de acuerdo a las
necesidades y sugerencias)
Seguimiento del procesode | No se redlizaron bajas | No se realizaron bajas
Disposicion Documental de | documentales en el | documentales en el
los archivos con | gjercicio 2020 ejercicio 2020

cumplimiento de vigencia
documental (Baja)

Elaboracion de los | Elaborar el respaldo de la | Se elabord el respaldo de
respaldos de la Informacién | informacion de las unidades | informacion de las unidades
de las Unidades | administrativas. administrativas.

Administrativas de la SEDESU

Autorizacion.

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos el presente
Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria
de Desarrollo Energético Sustentable del Estado de Campeche fue
elaborado el dia 20 de enero de 2021.

/ Atentamente

Licda. SUsana De Lucas Quiroz
Responsable del drea Coordinadora de Archivos
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