“2019, Afio del Centenario Luctupso del General Emiliano Zapata, Caudillo del Sur,”
San Francisco de Campeche, Municipio y Estado de Campeche; 23 de septiembre de 2018

Num | Oficio: SEPESCA/OT/0370 - Bis/2019
Asunto: Convocatoria Seqgunda Sesion Extraordinaria.

CONVOCATORIA
INTEGRANTES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA SECRETARIA DE PESCA Y
ACUACULTURA DEL PODER |EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE.
PRESENTE.

Por medio de |a presente y con fundamento en el articulo 48 y 49 de la Ley de Transparencia
y Accesa a la Informacion Publica del Estado de Campeche. los numerales Segundo y Décimo
Fraccion I, inciso a) y e), de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos,
Publicados en el Diario Oficial de la Federacién con fecha 4 de mayo de 2016 y articulos 124 y 125
Fraccion | de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Campeche, hago de su conocimiento que el dia 24 de septiembre del ano en curso. se llevara a
cabo |la segunda Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia de la Secretaria de Pesca

y Acuacultura en la Sala de Juntas de la misma, en punto de las 11 horas con objeto de la Orden
del Dia siguiente

1. Apertura de la Sesion;

2. Pase de lista y declaracion de Quorum;

3. Modificacion de la Estructura y Funciones del Sistema Institucional de Archivos D.O.F
15-06-2018;

4. Conformacion del Area Coordinadora de Archivo y Grupo Interdisciplinario de la

SEPESCA de acuerdo a la Ley General de Archivo D.O.F. 15-06-2018;

Instructivo de Trabajo de foliacion en documentos de archivo de la SEPESCA;

Resoluciones de Solicitud de Informacion;

Aprobacion de puntos;

Clausura de la Sesion.

o~ oo

Debido 4 la importancia de los temas a tratar, insto contar con su asistencia y puntualidad. Sin otro
particular. aprovecho la ocasion para enviarles un cordial saludo,

Ate;;tarne
Lic. Raul Armandg/Uribe Haydar
Secretario de Pesca y Acuacultura del Pgder Ejecutivo del Estade de Campeche.

b
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ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
LA SECRETARIA DE PESCA Y ACUACULTURA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE, CELEBRADA EL DIA 24 DE SEPTIEMBRE
DEL ANO DOS MIL DIECINUEVE.

En la Ciudad de San Francisco de Campeche, Municipio y Estado de Campeche, Estados Unidos
Mexicanos, siendo las 11.00 horas, del dia 24 de septiembre del afo dos mil diecinueve
encontrandose reunidos en la Sala de Juntas de la Secretaria de Pesca y Acuacultura; ubicada en
la calle 10 numero 338, en el Barrio de San Roman C.P. 24040 de esta Ciudad, convocados por el
Licenciado Raul Armando Uribe Haydar, Secretario de Pesca y Acuacultura presente en esta Sesion
el Arg. Emir Noé Mora Buenfil, Presidente del Comité de Transparencia de ‘LA SEPESCA". el Ing
Candelario Zumarraga Loeza, el Arg. Santiago Bernabé Ortega Olivares, ambos vocales del Comite,
la Licda | Martha Patricia Valladares Mendoza, Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos vy
Transparencia. invitado Lic. Angel Alberto Dzib Miss, todos servidores publicos de la SEPESCA con
el objeto de celebrar la Segunda Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia de la
Secretaria de Pesca y Acuacultura de la Administracion Publica del Estado de Campeche del
afio dos mil diecinueve, con fundamento en el articulo 48 y 49 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de Campeche; los numerales Segundo y Décimo fraccion Il
Inciso a) y e), de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos, publicados en
el Diario Oficial de la Federacion con fecha 4 de mayo de 2016 y articulos 124 y 125 fraccion | de la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Campeche,
previa convocatoria y de conformidad con |o siguiente:

ORDEN DEL DIA.
1. Apertura de la Sesion;
2 Pase de lista y declaracion de Quarum:;
3 Modificacion de la Estructura y Funciones del Sistema Institucional de Archivos D O F 15-
06-2018,

4 Conformacion del Area Coordinadora de Archivo y Grupo Interdisciplinario de la SEPESCA
de acuerdo a la Ley General de Archivo D.OF. 15-06-2018;

5 Instructivo de Trabajo de foliacion en documentos de archivo de la SEPESCA:

6. Resoluciones de Solicitud de Informacion;

7 Aprobacidn de puntos;

8. Clausura de la Sesion
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

PRIMERO. - Apertura de la sesion. - La Sesion fue convocada en tiempo y forma por el Licenciado
Raul Armando Uribe Haydar, Secretario de Pesca y Acuacultura, teniendo como evidencia el nimero
de oficia OT/0370-Bis/2019. quien se |encuentra presente en esta Sesion del Comité de
Transparencia, presidida por el Presidente del Comité, misma que procedio a leer la convocatoria
iniciando con ello el desahogo del orden del dia.

SEGUNDO. - Lista de asistencia y declaracion del Quérum Legal. - A cargo del Vocal del Comite
de Transparencia de la Secretaria de Pesca, el Arq. Santiago Bernabé Ortega Olivares, en la lista
de asistencia se encontraron presentes los integrantes del Comité de Transparencia y el Secretario
de Pesca y Acuacultura del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, por lo gue se valido la
existencia del quorum legal para celebrar la sesion.

TERCERO. - Modificacion de la Estructura y Funciones del Sistema Institucional de Archivos
D.O.F 15-06-2018. — El Lic Angel Alberto Dzib Miss en calidad de Responsable del Area
Coordinadora de Archivo, informa que la SEPESCA no cumple con el Articulo 11 Fracciones |l de la
Ley General de Archivo (LGA), Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de
junio de 2018, por lo que se procedera a formalizar la Implementacion del Sistema Institucional de
Archivo (SIA) de la SEPESCA, sin embargo para Cumplir con el Articulo 21 de la Ley antes
mendionada, es necesario que quede integrada de la siguiente manera

CUARTO. - Conformacion del Grupo Interdisciplinario y Area Coordinadora de Archivos de la
SEPESCA de acuerdo a la Ley General de Archivo D.O.F. 15-06-2018. Quedando integrada de Ia
siguignte manera: un Area Coordinadora de Archivo siendo responsable, C. Angel Alberto Dzib Miss,
y las|areas operativas siguientes: a) De correspondencia; responsable C. Lizbeth Monsserrat
Castillo R de la Gala, b) Archivo de Tramite por unidad administrativa responsables

Nombre del Responsable ' | Unidad Administrativa
Nalleli Berenice Ake Ake Recursos Materiales
| Marcos Oziel Herrera Chan \ Inspeccion y Vigilancia

- Humperto de Jesus Canepa_a__getirla;j

' Eesarrql_lq Pesquero
| Claudia Ordaz Cordova

| Comunicacion Social

| Sandra Jiménez Martinez ' ' | Oficina del Titular

' Abimael Escamilla Reda ' | Acuacultura

' Rafael Roman Mufoz Vasconcelos ' " Asuntos Juridicos

'~ Albina Judith Espadas Chan ' | Coordinacion Administrativa
: Estefania Suastes Hiutz ' Planeacion

y ¢) Archivo de concentracion, responsable, C. Angel Alberto Dzib Miss. Dicha estructura y
formato se presenta para aprobacion el documento con codigo PESCA-FRRAT-2019, con la finalidad
de mantener el registro actualizado.

Asi mismo, el Lic. Angel Alberto Dzib Miss. en cumplimiento de la actividad como Responsable del
Area Coordinadora de Archivo, de proporcionar la integracion y formalizacion del Grupo
Interdisciplinario, informa ante este Comité, que de acuerdo a la Ley General de Archivo DO F
15/VI/2018, el Grupo Interdisciplinario esta Integrado por los C.C Arg. Emir Noé Mora Buenfil

M . -_ " & i
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Director de Planeacion, Ing. Guadalupe Candelario Zumarraga Loeza, Director de Desarrollo
Pesquero, Arq. Santiago Bernabé Ortega Olivares, Director de Acuacultura, Lic. Jacinto Rios Najera
Secretarip Particular de la Oficina del Titdlar, Lic. Angel Garcia Campos, Subdirector de la Oficina
del Titular, Lic. Martha Patricia Valladares Mendoza, Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos, Lic
Fernando Guillermo Moreno Sarmiento, Director de Inspeccion y Vigilancia, Lic. Rubi Guadalupe
Vera Colorado, Encargada de la Coordinacién Administrativa. Lic. Edgar Loreto Pineda, Jefe de
Recursos Materiales, Arq. Gerardo Fernandez Quijano, Jefe de la Unidad de Informatica y Registro
Pesquero, Lic. Angel Alberto Dzib Miss. Auxiliar Técnico. como integrantes del Grupo
Interdisciplinario.

QUINTO. - Instructivo de Trabajo de foliacion en documentos de archivo de la SEPESCA -
Continuando con la palabra, el Lic. Angel Dzib Miss, en calidad de Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, en cumplimiento con el Articulo 28, se presenta ante este comité para
aprobacion del documento con codigo SEPESCA-IFA-2019. Instructivo de Trabajo de Foliacion en
documentos de archivo, para ser difundido mediante circular a los Responsables de Archivo de
Tramite de las Unidades Administrativas, con la finalidad de lograr una correcta foliacion en 1os
expedientes de archivo

SEXTO. - Continuando con la palabra el presidente del Comité el Arg. Emir Noé Mora Buenfil hace
mencion de las respuestas a las Solicitudes de Informacion de la Plataforma nacional de
Transparencia de los siguientes:

Folio 01006938619.- Se declard como inexistente la informacion solicitada

SEPTIMO. — Aprobacion de puntos. - Este Comité ha escuchado los planteamientos y analizado
los documentos presentados, por lo que se procede a la votacion resultando que todos los
Integrantes del Comite de Transparencia de la SEPESCA. externan su aprobacién por unanimidad

OCTAVO. - Clausura de la Sesion. - A continuacion. Arq. Emir Noé Mora Buenfil. en su calidad de
Presidente del Comité de Transparencia de la Secretaria de Pesca. preciso que una vez
desahogado en su totalidad el Orden del dia con el Quérum legal y sin que existieran asuntos mas
que tratar, dio por concluida la sesion y agradecio la asistencia de los integrantes

——
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En virtud de lo anterior, siendo las 13:00 horas. del dia 24 de septiembre, se dio por terminada la
SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA 2019 de| Comité de Transparencia de la Secretaria de
Pesca y Acuacultura de la Administracion Publica del Estado de Campeche. firmando para
constancia, los que en ella intervinieron.

Arq. Santiagg
& de la Vocal dekComite ransparencia de la
Yoder Secretaria de Pesca y Acuacultura del Poder
Ejecutivo del Estado

Secrcldna de Pesca y Acu
Ejecutivo del E

L.en Dy APatyg igldValgdares Mendoza Lic. Raul Armando Haydar‘
S Secretario de Pesca y
Ejecutivo

Ejecuti del Estado .

Ing. Candeldria_Zumarraga Loeza.
Vo | Comité de Transparencia de la

Secretaria de Pesca y Acuacultura del
Poder Ejecutivo del Estado.
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1  INTRODUCCION.

<on la finalidad de cumplir con la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
15 de junio de 2018. se plantea un instructivo que establece las pautas para la foliacion de documentos de
archivo, de acuerdo a lo establecido por el Archivo General de la Nacion, para la debida administracion y
gestion documental de la Secretaria de Pesca y Acuacultura del Estado de Campeche (SEPESCA) Al
realizar este procedimiento de foliacion se gonseguira: controlar la cantidad de folios de una unidad
documental; conservar la integridad de la unjdad documental, ubicar y localizar de manera puntual un
documento; respaldar técnica y legalmente la gestion administrativa: y diligenciar diferentes instrumentos de
control y de consulta archivisticos.

2. OBJETIVO.

Establecer las instrucciones adecuadas para| una foliacion uniforme y sistematica de los documentos
generados en las areas o unidades administrativas de la SEPESCA que forman parte del Sistema
Institucional de Archivos garantizando el acceso a la informacion publica y transparencia en la gestion
institucional

3. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, D.O.F. 04/V/2015

Ley General de Archivos, D.O.F. 15/VI/2018

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche, P O.E. 04/V/2016
Ley de Archivos del Estado de Campeche, P.O E. 06/V/2010

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos, D.O F. 04/V/2016

4. DEFINICION.

La foliacion documental consiste en numerar cada una de las hojas que conforman un expediente. La
foliacian la llevara a cabo el responsable del expediente. Los documentos deben estar debidamente foliados
en el momento de ser entregada el expediente al Responsable del Archivo de Concentracion de |a
SEPESCA. quien debe verificar la foliacion La foliaciéon es requisito ineludible para las transferencias
primarias (archivo de tramite al archivo de concentracidon) como secundarias (archivo de concentracion al
archivo historico)

5. REQUISITOS PARA LA FOLIACION.

1 La documentacion que va a ser objeto de foliacion debe estar previamente clasificada de acuerdo al
Cuadro general de Clasificacion Archivistica

2. La documentacion que va a ser objeto de foliacion debe estar previamente ordenada respetando el
principio de orden original (principio que trata sobre disponer u organizar los documentes al interior de
una unidad en el mismo orden que se fueron generando). El orden original mas comun es el orden
cronologico. El numero uno (1) corresponde al primer folio del documento que dio nicio al tramite en
consecuencia corresponde a la fecha mas antigua.
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3. La documentacion que va a ser objeto de foliacién debe estar depurada. La depuracion consiste en el
retiro de duplicados idénticos, folios en blanco, documentos de comprobacion administrativa inmediata
documentos de apoyo informativo en los archivos de gestion, sin clips ni grapas.
4. Se deben foliar todas y cada una de las unidades documentales de una serie.

6. PROCEDIMIENTO DE FOLIACION.
1. La foliacion se hara por foja, es decir. por hoja (un numero por cara delantera de Ia hoja)

2 Se debe numerar de manera consecutiva, sin omitir ni repetir numeros, iniciando con el numero uno (1) el
cual corresponde al primer folio del documento que dio inicio al tramite, en consecuencia, corresponde a |a
fecha mas antigua. No se debe foliar utilizando nimeros con el suplemento A, B. C. 6 Bis

3. La foliacion se debe realizar con foliador con numeros arabigos tinta negra, en la esquina superior
derecha de Ia cara frontal de la hoja en el mismo sentido del texto del documento

4. Se debe foliar de manera legible y sin enmendaduras sobre un espacio en blanco, y sin alterar
membretes, sellos, textos o numeraciones originales. No se deben foliar las pastas ni las hojas-guarda en
blanco

5. Si existen varos documentos de formato pequefo adheridos a una hoja esta se trata como un solo
documento y se le escribira el nimero de folio consecutivo que le corresponda.

6. Para el caso de unidades documentales que se generan foliadas por impresora, se dejara esta foliacion
siempre y cuando en una unidad de conservacién no haya mas de una, en caso contrario cuando haya mas
de una debera de foliarse toda la unidad de conservacion

7 En documentos de archivo que contienen texto por ambas caras de la hoja, se registrara el numero
correspondiente al folio recto (Primera cara de un folio, la que se numera). No se debera foliar en ambas
caras de una hpja

8. Si hay errores en la foliacion, esta se anulara mediante una linea diagonal (/) y se procedera a foliar de
nuevo los documentos, quedando valida la Ultima foliacion realizada

9 Por cada uno de los expedientes se iniciara con el numero uno. sin embargo, si el expediente esta
dwidido en legajos, la numeracion debera ser continua.

8. Cuando el contenido en un expediente tenga mas de 250 folios y requiera abrirse una nueva carpeta la
foliacion se hara en forma continua.

10. Cada expediente debe contener hasta 250 folios (maximo un 5% mas), sin que se afecte la integridad de
la unidad documental.
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SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE CAMPECHE

PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA
ACUSE DE RECIBO A LA SOLICITUD DE INFORMACION

SOLICITUD CON FOLIO No. 0100638619
FECHA DE LA SOLICITUD: 24/octubre/2019 02:21 p.m.

SOLICITANTE!

Nombre o Razon Social: watson morales .

Nombre del Representante Legal:

Daomicilio:

Correo Electronico: soywatsontodosfuera@gmail.com

SUJETO OBLIGADO A QUIEN SE DIRIGE LA SOLICITUD; Secretaria de Pesca y Acuacultura

INFORMACION SOLICITADA: Monto ejercido para campanas de promocién oficial de enero 2017 a octubre 2019 de Ia
dependencia, agregando nombre de campafias, caracteristicas de las campafas, medios contratados, costos. Incluir
contratos.

DATOS ADICIONALES:

Para los efectos del cdmputo de los plazos especificos establecidos en los articulos 132, 134, 136 y 140 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Campeche, se le informa se ha recibido su solicitud con-
fecha: 24/octubre/2019. Cabe precisar que toda solicitud presentada después de las 15:00 horas de un dia habil o en
cualquier hora de un dia inhabil, se tendra por recibida al dia habil siguiente.

Asimismo, se le comunica que, al haber enviado su solicitud por este medio electrénico, acepta que las notificaciones v
resoluciones que se formulen en atencion a la misma se pongan a su disposicion por esta via, la cual se obliga a
consultar para dar seguimiento a su solicitud, en los plazos establecidos en la Ley menciocnada.

El seguimiento a su solicitud podra realizarlo mediante el numero de folio que se indica en este acuse,en la pagina de
internet con direccion:

http:/Awww.plataformadetransparencia.org.mx/

En caso de que por alguna falla técnica del sistema no pudiera abrir las notificaciones y resoluciones que se pongan a su

disposicion en esta pagina, debera de informarlo de inmediato a la Unidad Transparencia de este Sujeto Obligado, a fin
de que se le notifiqgue por otro medio.




SEPESCA
GOBIERNO DEL ESTADO
CAMPECHE 2015-2021 |

“2018, Afio del Centenario Luctuoso del General Emiliana Zapata, Caudillo del Sur”

Folio No: 0100638619

San Francisco de Campeche, Municipio y Estado de Campeche a 25 de septiembre de 2019.

Watson Morales
PRESENTE

En respuesta a su solicitud de fecha 24 de octubre del presente ano relativa a:

NFORMACION SOLICITADA: Monto ejercido para campafias de promocién oficial de enero 2017 a octubre
2019 de la dependencia, agregando nombre de campafas, caracteristicas de las campaiias, medios
contratados, costos. Incluir contratos,

RESPUESTA: Que el Comité de Transparencia de la SEPESCA como organo competente para confirmar la
inexistencia de la informacién de conformidad con los preceptos legales citados y con fundamento en la
fraccion Il articulo 49 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche,
el Comité de Transparencia CONFIRMA LA INEXISTENCIA de la informacién solicitada a la Coordinacidn
Administrativa de la SEPESCA, relativa a la solicitud numero de folio 0100638619 y de conformidad con lo
establecido en los articulos 16 fraccién Ill y articulo 23 fracciones XX y XXlll de la Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Poder Ejecutivo del Estado, la Secretaria de Administracién e Innovacion
Gubernamental ( SAIG), es la dependencia competente del manejo de los recursos solicitados, motivo por el
cual se le sugiere aacudir a la siguiente direccién:

Domicilio: Calle niimero 325 . Centro histdrico C.P. 24000
Teléfono: 01981 8119200
web: https:/,z‘saig.campeche.gob‘mx/index.phm’Transparencia-saig-general

INFORMACION ADICIONAL: De acuerdo con lo que establecen los articulos 147 y 149 de Ia Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche, podrd impugnar esta respuesta a
través del recurso de revisidn interpuesto ante la Unidad de Transparencia de esta dependencia o, en su caso,
ante la Comisién de-Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche, dentro de los
quince dias siguientes a la fecha de notificacién de la presente.

._-|_, en'-p. Ma; Pap w adares Mendoza
Titular deJa'Unidgt<de-Transparencia y Acceso a la

Calle 10# 338 #
Barrio de San Romén, %P. 24040 CRECER & GRANDE
San Francisco de Campeche, Campeche i
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