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SECRETARIA DE TURISMO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE CAMPECHE
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2022

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (OFICINA DEL TITULAR DE LA SECRETARIA DE TURISMO)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DEL TITULAR DE LA SECRETARIA DE TURISMO AREA DE PROCEDENCIA: OFICINA DEL TITULAR DE LA
SECRETARIA DE TURISMO
NOMBRE Y CARGO: LIC. MAURICIO ARCEO PINA, SECRETARIO DE TURISMOQ DEL ESTADO DE CAMPECHE ~ DOMICILIO: CALLE 57 ENTRE 8 Y 10,
COLONIA CENTRO HISTORICO DE CAMPECHE
TELEFONOS: 9811273300 EXT.46151 CORREQ ELECTRONICO: mauricio.arceo@campeche.gob.mx
FONDO: (ST) SECRETARIA DE TURISMO SUBFONDO: (OTST) OFICINA DEL TITULAR DE LA SECRETARIA DE TURISMO
Seccibén Subserie Descripcién de la serie Total, de Perfodo Ubicacién
exp. Fisica
OTST/ OFICINA 1.1 ARCHIVOS INTERNOS 1 2022 REPISA EN LA
DEL TITULAR DE OFICINA DEL
LA SECRETARIA DE TITULAR
TURISMO
OTST/OFICINA DEL 1.2 ASUNTOS DE LA OFICINA DEL TITULAR 1 2022 OFICINA DEL
TITULAR DE LA TITULAR
SECRETARIA DE
TURISMO
OTST/ OFICINA 1.3 ARCHIVOS EXTERNOS 1 2022 OFICINA DEL
DEL TITULAR DE TITULAR
LA SECRETARIA DE
TURISMO
OTST/OFICINA DEL 1.4 ASUNTOS DE LA OFICINA DE LA 1 2022 OFICINA DEL
TITULAR DE LA GOBERNADORA TITULAR
SECRETARIA DE
TURISMO
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OTST/OFICINA DEL 1.5 PROEVENTOS 1 2022 OFICINA DEL
TITULAR DE LA TITULAR
SECRETARIA DE
TURISMO
OTST/ OFICINA 1.6 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES i | 2022 OFICINA DEL
DEL TITULAR DE TITULAR
LA SECRETARIA DE
TURISMO
OTST/ OFICINA 1.7 ASUNTOS GENERALES DE - 2022 OFICINA DEL
DEL TITULAR DE COMUNICACION SOCIAL TITULAR
LA SECRETARIA DE
TURISMO
OTST/ OFICINA 1.8 RELACIONES PUBLICAS . 2022 OFICINA DEL
DEL TITULAR DE TITULAR
LA SECRETARIA DE
TURISMO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (DIRECCION GENERAL DE TURISMO)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE TURISMO AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION GENERAL DE TURISMO
NOMBRE Y CARGO: LIC. OSKAR MEJIA MENDIZABAL, DIRECTOR GENERAL DE TURISMO DOMICILIO: CALLE 57 ENTRE8Y 10
COLONIA CENTRO HISTORICO DE CAMPECHE
TELEFONOS: 9811273300 EXT.46151 CORREO ELECTRONICO: oskar.mejia@campeche.gob.mx
FONDO: (ST) SECRETARIA DE TURISMO SUBFONDO: (DGT) DIRECCION GENERAL DE TURISMO
Seccién Subserie Descripcién de la serie Total, de Perfodo Ubicacién
exp. Fislca
DGT/DIRECCION 2.1 ASUNTOS DEL AREA DE DIRECCION 1 2022 REPISA EN LA
GENERAL DE GENERAL OFICINA DEL
TURISMO TITULAR
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DGT/DIRECCION 22 ARCHIVO INTERNO 1 2022 REPISA EN LA
GENERAL DE OFICINA DEL
TURISMO TITULAR
DGT/DIRECCION 23 ARCHIVO EXTERNO 1 2022 REPISA EN LA
GENERAL DE OFICINA DEL
TURISMO TITULAR
DGT/DIRECCION 2.4 ARCHIVO ORGANO INTERNO 1 2022 ARCHIVERO EN
GENERAL DE CONTROL LA OFICINA DEL
TURISMO TITULAR
DGT/DIRECCION 2.5 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 1 2022 ARCHIVERO EN
GENERAL DE LA OFICINA DEL
TURISMO TITULAR
DGT/DIRECCION 2.6 OFICIOS DE COMITE DE 1 2022 ARCHIVERO EN
GENERAL DE TRANSPARENCIA LA OFICINA DEL
TURISMO TITULAR
DGT/DIRECCION 2.7 REPORTES DE COMITE DE 1 2022 ARCHIVERO
GENERAL DE : TRANSPARENCIA RECIBIDOS GRISEN LA
TURISMO OFICINA DEL
TITULAR
DGT/DIRECCION 2.8 REPORTES COMITE DE 1 2022 ARCHIVERO
GENERAL DE TRANSPARENCIA GRISEN LA
TURISMO OFICINA DEL
TITULAR
DGT/DIRECCION 2.9 ACTAS DE COMITE DE 1 2022 ARCHIVERO
GENERAL DE TRANSPARENCIA GRISEN LA
TURISMO OFICINA DEL
TITULAR
DG/DIRECCION 2.10 COMITE DE TRANSPARENCIA 1 2022 ARCHIVERO
GENERAL DE RESOLUCIONES A FOLIO GRISEN LA
TURISMO OFICINA DEL
TITULAR
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (DIRECCION DE PROMOCION TURISTICA)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PROMOCION TURISTICA AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION GENERAL DE TURISMO
NOMBRE Y CARGO: LIC. JULIO MANUEL PENA DOMINGUEZ, TITULAR DE LA DIRECCION DE PROMOCION TURISTICA. DOMICILIO: CALLE 57 No. 4
ENTRE 8 Y 10, COLONIA CENTRO HISTORICO DE CAMPECHE

TELEFONOS: 9811273300 EXT.46354 CORREQ ELECTRONICO: julio.pena@campeche.gob.mx
FONDO: (ST) SECRETARIA DE TURISMO SUBFONDO: (DPT) DIRECCION DE PROMOCION TURISTICA
Seccién Serle Descripcién de la serle Total, de Periodo Ubicacién
exp. Fisica
DPT/DIRECCION 3.1 MEDIOS IMPRESOS 1 2022 CAJA DE
DE PROMOCION ARCHIVO
TURISTICA MUERTO
DPT/DIRECCION 3.2 PAGINA WEB 1 2022 CAJA DE
DE PROMOCION ARCHIVO
TURISTICA MUERTO
DPT/DIRECCION 3.3 FERIAS 5 2022 CAJA DE
DE PROMOCION ARCHIVO
TURISTICA MUERTO
DPT/DIRECCION 34 BANCO DE IMAGENES - 2022 CAJA DE
DE PROMOCION ARCHIVO
TURISTICA MUERTO
DPT/DIRECCION 3.5 CONTENIDO DE INFORMACION - 2022 CAIJA DE
DE PROMOCION ARCHIVO
TURISTICA MUERTO
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DPT/DIRECCION 36 VIAJES DE FAMILIARIZACION 8 2022 CAJA DE
DE PROMOCION ARCHIVO
TURISTICA MUERTO
DPT/DIRECCION 3.7 CAMPARNAS PUBLICITARIAS - 2022 CAJA DE
DE PROMOCION ARCHIVO
TURISTICA MUERTO
DPT/DIRECCION 3.8 PRESENTACIONES - 2022 CAJA DE
DE PROMOCION ARCHIVO
TURISTICA MUERTO
DPT/DIRECCION 39 ACCIONES PARA PROMOVER LAS 13 2022 CAJA DE
DE PROMOCION ACTIVIDADES CULTURALES Y ARCHIVO
TURISTICA DEPORTIVAS DEL ESTADO MUERTO
DPT/DIRECCION 3.10 FILMACIONES 11 2022 CAJA DE
DE PROMOCION ARCHIVO
TURISTICA MUERTO
DPT/DIRECCION 3.11 CERTIFICADOS - 2022 CAJA DE
DE PROMOCION ARCHIVO
TURISTICA MUERTO
DPT/DIRECCION 3.12 VINCULACION INTERNA 13 2022 CAJA DE
DE PROMOCION ARCHIVO
TURISTICA MUERTO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (DIRECCION DE CAPACITACION)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE CAPACITACION AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION GENERAL DE TURISMO

NOMBRE Y CARGO: LIC. OSKAR MEJIA MENDIZABAL, DIRECTOR GENERAL DE TURISMO DOMICILIO: AV. MARIA LAVALLE URBINAMZ. D LT, 2
SECTOR FUNDADORES DE AH KIM PECH C.P.24028

TELEFONOS: 9811273300 S/E CORREO ELECTRONICO: oskar.mejia@campeche.gob.mx
FONDO: (ST) SECRETARIA DE TURISMO SUBFONDO: (DC) DIRECCION DE CAPACITACION
Seccién Serle Descripcién de la serie Total, de Perfodo Ublcadién
exp. Fisica
DC/DIRECCION DE 004 CAPACITACION 3 2022 ARCHIVERO EN
CAPACITACION LA DIRECCION
DE
CAPACITACION
DC/DIRECCION DE 41 TRANSPARENCIA : 2022 ARCHIVERO EN
CAPACITACION LA DIRECCION
DE
CAPACITACION
DC/DIRECCION DE 4.2 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 1 2022 ARCHIVERO EN
CAPACITACION LA DIRECCION
DE
CAPACITACION
DC/DIRECCION DE 4.3 COMPENDIO EJECUTIVO 1 2022 ARCHIVERO EN
CAPACITACION DELEGATORIO LA DIRECCION
DE
CAPACITACION
DC/DIRECCION DE 4.4 ADMINISTRACION Y 2 2022 ARCHIVERO EN
CAPACITACION CORRESPONDENCIA LA DIRECCION
DE
CAPACITACION
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DC/DIRECCION DE 45 GUIA DE TURISTAS 3 2022 ARCHIVERO EN

CAPACITACION LA DIRECCION
DE

CAPACITACION

DC/DIRECCION DE 4.6 REGISTRO NACIONAL DE TURISMO 1 2022 ARCHIVERO EN

CAPACITACION LA DIRECCION
DE

CAPACITACION

DC/DIRECCION DE 4.7 PROGRAMAS 8 2022 ARCHIVERO EN

CAPACITACION LA DIRECCION
DE

CAPACITACION

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (DIRECCION DE SERVICIOS Y ATRACTIVOS TURISTICOS)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE SERVICIOS Y ATRACTIVOS TURISTICOS AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION GENERAL DE TURISMO

NOMBRE Y CARGO: LIC. EMILIO FERNANDO VAZQUEZ PIN, TITULAR DE LA DIRECCION DE SERVICIOS Y ATRACTIVOS TURISTICOS
DOMICILIO: CALLE 57 ENTRE 8 Y 10, COLONIA CENTRO HISTORICO DE CAMPECHE

TELEFONOS: S/N CORREOQ ELECTRONICO: emilio.vazquez@campeche.gob.mx
FONDO: (ST} SECRETARIA DE TURISMO SUBFONDO: (DSAT) DIRECCION DE SERVICIOS Y ATRACTIVOS TURISTICOS
Seccién Serie Descripcién de la serie Total, de Perfodo Ublcacién
exp. Fisica
DSAT/ DIRECCION 5.1 ARCHIVOS INTERNOS 1 2022 ARCHIVERO
DE SERVICIOS Y
ATRACTIVOS
TURISTICOS
DSAT/ DIRECCION 5.2 ARCHIVOS EXTERNOS . 2022 -
DE SERVICIOS Y
ATRACTIVOS
TURISTICOS




DETODOS

2y

SECTUR

GOBIERNO DEL ESTADO

m___ DE CAMPECHE

DSAT/ DIRECCION
DE SERVICIOS Y
ATRACTIVOS
TURISTICOS

53

SUGERENCIAS

- 2022 -

DSAT/ DIRECCION
DE SERVICIOS Y
ATRACTIVOS
TURISTICOS

54

INVENTARIOS

- 2022 -

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (DIRECCION DE CONGRESOS Y CONVENCIONES)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE CONGRESOS Y CONVENCIONES

AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION GENERAL DE TURISMO

NOMBRE Y CARGO: LIC. MARCELO VARGAS RIOJA, DIRECTOR DE CONGRESOS Y CONVENCIONES
DOMICILIO: CALLE 57 ENTRE 8 Y 10 COLONIA CENTRO HISTORICO DE CAMPECHE

TELEFONOS: 981 127 3300

CORREO ELECTRONICO: marcelo.vargas@campeche.gob.mx

FONDO: (ST) SECRETARIA DE TURISMO

SUBFONDO: (DCC) DIRECCION DE CONGRESOS Y CONVENCIONES

Seccién

Serie

Descripcién de la serie

Total, de Perfodo Ublcacién
exp. Fisica

DCC/Direccién de
Congresosy
Convenciones

006

REALIZACION DE EVENTOS DE 11 2022 Caja de

TURISMO MICE

archivo,
Oficinas de la
Direccidn de
Congresos y
Convenciones
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| DCC/Direccién de 6.1 FERIAS ESPECIALIZADAS EN TURISMO 1 2022 Caja de
Congresos y MICE archivo,
Convenciones Oficinas de la
Direccidn de

Congresosy
Convenciones

DCC/Direccién de 6.2 VINCULACION INTERNA Y EXTERNA 5 2022 Caja de
Congresos y CON OTRAS DEPENDENCIAS archivo,
Oficinas de la

Convenciones
Direccidn de

Congresos y
Convenciones
DCC/Direccion 6.3 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 1 2022 Caja de
de Congresos y archivo,

Convenciones Oficinas de la
Direccion de

Congresos y
Convenciones
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (DIRECCION DE PROYECTOS, PROGRAMAS E INVERSIONES)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PROYECTOS, PROGRAMAS E INVERSIONES AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION GENERAL DE TURISMO

NOMBRE Y CARGO: LIC. HILARIA ACUNA REQUENA, TITULAR DE LA DIRECCION DE PROYECTOS, PROGRAMAS E INVERSIONES
DOMICILIO: CALLE 57 ENTRE 8 Y 10, COLONIA CENTRO HISTORICO DE CAMPECHE

TELEFONOS: 9811273300 S/E CORREO ELECTRONICO: hilaria.acuna@campeche.gob.mx
FONDO: \Md SECRETARIA DE TURISMO SUBFONDO: (DDPI) DIRECCION DE PROYECTOS, PROGRAMAS E INVERSIONES
Seccién Serle Descripcién de la serie Total, de axp. Periodo Ubicacién Fisica
DPPI/ DIRECCION DE PROYECTOS, 1
PROGRAMAS E INVERSIONES
007 PROYECTOS 2022 ARCHIVERO
DPPI/ DIRECCION DE PROYECTOS, 5
PROGRAMAS E INVERSIONES
7.1 PROGRAMAS 2022 ARCHIVERO
DPPI/ DIRECCION DE PROYECTOS,
PROGRAMAS E INVERSIONES 7.2 INVERSIONES 6 2022 ARCHIVERO
DPPI/ DIRECCION DE PROYECTOS,
PROGRAMAS E INVERSIONES
73 CONVENIOS 1 2022 ARCHIVERO
DPPI/ DIRECCION DE PROYECTOS, 7.4
PROGRAMAS E INVERSIONES VINCULACION INSTITUCIONAL 3 2022 ARCHIVERO
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DPPI/ DIRECCION DE PROYECTQS, 7.5
PROGRAMAS E INVERSIONES
POA 1 2022 ARCHIVERO
DREI DIRECCION DE EROMECTSS, 76 ATENCION CIUDADANA 3 2022 ARCHIVERO

PROGRAMAS E INVERSIONES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (DIRECCION DE PLANEACION Y ESTADISTICA)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION Y ESTADISTICA AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION GENERAL DE TURISMO
NOMBRE Y CARGO: LIC. JAIME ERMILO OLIVERA NOVELO, TITULAR DE LA DIRECCION DE PLANEACION Y ESTADISTICA
DOMICILIO: CALLE 57 ENTRE 8 Y 10, COLONIA CENTRO HISTORICO DE CAMPECHE
TELEFONOS: 9811273300 EXT, 46353 CORREO ELECTRONICO: Jaime.olivera@campeche.gob.mx
FONDO: (ST) SECRETARIA DE TURISMO SUBFONDO: (DPE) DIRECCION DE PLANEACION Y ESTADISTICA
Seccién Subseries Descripcién de la serle Total, de Perfodo Ubicacién Fisica
exp.

DPE/DIRECCION DE 8.1 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 1 2022 ARCHIVERO 2
PLANEACION Y CAJON 1
ESTADISTICA
DPE/DIRECCION DE 8.2 INTEGRACION Y DICTAMENES DE MANUALES 1 2022 ARCHIVERO 2
PLANEACION Y DE ORGANIZACION CAION 1
ESTADISTICA
DPE/DIRECCION DE 8.3 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, 1 2022 ARCHIVERO 2
PLANEACION Y NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y CAION 1
ESTADISTICA PROCEDIMIENTOS
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DPE/DIRECCION DE 8.4 MEJORA REGULATORIA 2022 ARCHIVERO 2
PLANEACION Y CAION 1
ESTADISTICA

DPE/DIRECCION DE 8.5 CORRESPONDENCIA ENVIADA 2022 ARCHIVERO 2
PLANEACION Y CAION 1
ESTADISTICA

DPE/DIRECCION DE 8.6 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2022 ARCHIVERQ 2
PLANEACION Y CAION 1
ESTADISTICA

DPE/DIRECCION DE 8.7 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2022 ARCHIVERQ 2
PLANEACION Y CAJION 1
ESTADISTICA

DPE/DIRECCION DE 8.9 CUENTA PUBLICA 2022 ARCHIVERO 2
PLANEACION Y CAION 1
ESTADISTICA

DPE/DIRECCION DE 8.10 PROGRAMA SECTORIAL 2022 ARCHIVERQ 2
PLANEACION Y CAION 1
ESTADISTICA

DPE/DIRECCION DE 8.11 PROGRAMA DE ORDENAMIENTO TURISTICO 2022 ARCHIVERO 2
PLANEACION Y DEL ESTADO CAJON 1
ESTADISTICA

DPE/DIRECCION DE 8.12 PROGRAMA ANUAL DE EVALUACION DE 2022 ARCHIVERQ 2
PLANEACION Y PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS CAJON 1
ESTADISTICA

DPE/DIRECCION DE 8.13 ESTADISTICAS DE SITIOS DE LA DEPENDENCIA 2022 ARCHIVERO 2
PLANEACION Y CAION 1
ESTADISTICA
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (DIRECCION DE DESARROLLO Y TURISMO SOSTENIBLE)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE DESARROLLO Y TURISMO SOSTENIBLE AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION GENERAL DE TURISMO
NOMBRE Y CARGO: M.G.T.S. ZORAIDA PEREZ HERRERA, TITULAR DE LA DOMICILIO: AV. MARIA LAVALLE URBINA MZNA D LOTE 2 $/N,
DIRECCION DE DESARROLLO Y TURISMO SOSTENIBLE COLONIA SECTOR FUNDADORES DE AH KIM PECH, 24028
TELEFONOS: S/N CORREOQ ELECTRONICO: zoraida.perez@campeche.gob.mx
FONDO: (ST) SECRETARIA DE TURISMO SUBFONDO: (DDTS) DIRECCION DE DESARROLLO Y TURISMO SOSTENIBLE
Seccién Serle Descripcién de la serie Total, de Perfodo Ubicacién |
exp. Fisica
DDTS/Direccidn de 009 OFICIOS, MEMORANDUMS Y CIRCULARES 3 2022 Cajon 1 de
Desarrollo y Turismo EMITIDAS; OFICIOS, MEMORANDUMS Y archivero ID
sostenible CIRCULARES RECIBIDAS; COMPENDIO EJECUTIVO 3077
DELEGATORIO.
DDTS/Direccidn de 9.1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL; FICHAS 2 2022 CAION 1 DE
Desarrollo y Turismo INFORMATIVAS. ARCHIVERO ID
Sostenible 3077
DDTS/Direccién de 9.2 REGLAMENTACION DE PUEBLOS MAGICOS; 3 2022 CAION 1 DE
Desarrollo y Turismo ESTRATEGIA NACIONAL DE PUEBLOS MAGICOS; ARCHIVERO ID
Sostenible PLAN ANUAL DE EVALUACION DE PUEBLOS 3077
MAGICOS; CEDULAS DE EVALUACION; COMITES
CIUDADANOS; CONSEJOS CONSULTIVOS
MUNICIPALES; PROYECTOS PARA RESCATE Y
REHABILITACION; TREN MAYA; CORREDORES
TURISTICOS; MESAS ASETUR; SENDERO DE LARGO
ALIENTO COLABORACION CON RAMTA,
ACOMPANAMIENTO TECNICO PARA EL
DESARROLLO SOSTENIBLE EN LA RUTA DEL TREN
MAYA.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (UNIDAD ADMINISTRATIVA)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA DE PROCEDENCIA: OFICINA DEL TITULAR DE LA SECRETARIA DE TURISMO
NOMBRE Y CARGO: C.P. LILIAN ESTHER BOJORQUEZ GONZALEZ, TITULAR DE LA UNIDAD ADMINITRATIVA DOMICILIO: CALLE 57 ENTRE 10
Y 8, COLONIA CENTRO HISTORICO DE CAMPECHE
TELEFONOS: 9811273300 EXT.46301 CORREO ELECTRONICO: lilian.bojorquez@campeche.gob.mx
FONDO: (ST) SECRETARIA DE TURISMO SUBFONDO: (UA) UNIDAD ADMINISTRATIVA
Seccién Serie Descripcién de la serie Total, de Periodo Ubicacién Fisica
exnp.
UA/UNIDAD 10.01 PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.02 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.03 PLAN OPERATIVO ANUAL 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.04 SISTEMA DE EVALUACION INTEGRAL 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.05 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA PLAN ANUAL DE EVALUACION AREA
ADMINISTRATIVA
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UA/UNIDAD 1012 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA EXPEDIENTE UNICO DEL PERSONAL AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 1013 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA NOMINA DE PAGO DEL PERSONAL AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 1014 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA CONTROL DE ASISTENCIA AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.15 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA ESTIMULOS Y RECOMPENSAS AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 1016 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA DESCUENTOS AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 1017 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA MOVIMIENTOS DEL PERSONAL AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.1.10 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.1.11 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA VINCULACION INSTITUCIONAL AREA
ADMINISTRATIVA
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UA/UNIDAD 10.2.2 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA INGRESQOS AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.2.3 7389 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA EJERCICIOS PRESUPUESTALES AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.2.4 - 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA OFICIOS INTERNOS AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.2.5 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA CONTRALORIA INTERNA AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.2.6 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA OFICIOS ENVIADOS A OTRAS AREA
DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.2.7 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA OFICIOS RECIBIDOS DE OTRAS AREA
DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.2.11 i 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA CUENTAS BANCARIAS AREA
ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.3.2 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA ADQUISICIONES Y SUMNISTROS AREA

ADMINISTRATIVA
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UA/UNIDAD 10.3.4 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE AREA
BIENES MUEBLES ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.3.5 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA ALMACENAMIENTO, CONTROL Y AREA
DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.4.1 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA SOLICITUDES DE PRESTAMO DE AREA
DOCUMENTOS Y CARPETAS ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.4.2 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA OFICIOS RECIBIDOS PARA EL AREA
ARCHIVO ADMINISTRATIVA
UA/UNIDAD 10.4.3 1 2022 REPISA EN EL
ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL AREA
ADMINISTRATIVA
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (UNIDAD JURIDICA)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD JURIDICA AREA DE PROCEDENCIA: OFICINA DEL TITULAR DE LA SECRETARIA DE TURISMO
NOMBRE Y CARGO: LIC. ILIANA AYALA CAHUICH, TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICA DOMICILIO: CALLE 57 ENTRE8 Y 10
COLONIA CENTRO HISTORICO DE CAMPECHE
TELEFONOS: 9811273300 EXT.46503 CORREO ELECTRONICO: S/C
FONDO: (ST) SECRETARIA DE TURISMO SUBFONDO: (UT) UNIDAD JURIDICA
Seccién Serfe Descripcion de la serie Total, de Periodo Ubicacién
exp. Fisica

UJ/UNIDAD 011 ASUNTOS JURIDICOS . 2022

JURIDICA
UJ/UNIDAD 4.1 LEGISLACION 5 2022

JURIDICA
UJ/UNIDAD 11.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 2 2022

JURIDICA ASUNTOS JURIDICOS
UJ/UNIDAD 11.3 INSTRUMENTOS JURIDICOS 14 2022

JURIDICA CONSENSUALES (CONVENIOS DE

COLABORACION, CONTRATOS,
ACUERDOS)

UJ/UNIDAD 11.4 ASUNTOS DE AREAS, UNIDADES Y 16 2022

JURIDICA DIRECCIONES INTERNAS
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ﬁ UJ/UNIDAD 11.5 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES - 2022
JURIDICA
UJ/UNIDAD 11.6 JUICIOS CONTRA DE DEPENDENCIA . 2022
JURIDICA
UJ/UNIDAD 11.7 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA . 2022
JURIDICA
UJ/UNIDAD 11.8 AMPAROS 1 2022
JURIDICA
UJ/UNIDAD 11.9 ASUNTOS CON DEPENDENCIAS Y 13 2022
JURIDICA ENTIDADES MUNICIPALES, ESTATALES
Y FEDERALES
UJ/UNIDAD 11.10 DELITOS Y FALTAS = 2022
JURIDICA
UJ/UNIDAD 11.11 DERECHOS HUMANOS 5 2022
JURIDICA
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (UNIDAD DE IGUALDAD SUSTANTIVA)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE IGUALDAD SUSTANTIVA AREA DE PROCEDENCIA: OFICINA DEL TITULAR DE LA SECRETARIA DE TURISMO

NOMBRE Y CARGO: LIC. MARIA FERNANDA GUTIERREZ SANDOVAL, TITULAR DE LA UNIDAD DE IGUALDAD SUSTANTIVA DOMICILIO: CALLE 57
ENTRE 8 Y 10, COLONIA CENTRO HISTORICO DE CAMPECHE

TELEFONOS: 9811273300 EXT.46605 CORREO ELECTRONICO: mafer.gutierrez@campeche.gob.mx
FONDO: (ST) SECRETARIA DE TURISMO SUBFONDO: (UIS) UNIDAD DE IGUALDAD SUSTANTIVA
Seccién Subserie Descripcién de la serie Total, de Periodo Ubicacién
exp. Fisica
UIS/UNIDAD DE 12.1 ENVIO DE INFORMACION SOBRE LA 1 2022 ARCHIVO
IGUALDAD IGUALDAD SUSTANTIVA
SUSTANTIVA
UIS/UNIDAD DE 12.7 NOMBRAMIENTO TITULAR DE UIS 1 2022 ARCHIVO
IGUALDAD
SUSTANTIVA
UIS/UNIDAD DE 12.3 SOLICITUD DE ILUMINACION POR EL 1 2022 ARCHIVO
IGUALDAD DIA INTERNACIONAL DE LA MUJER
SUSTANTIVA
UIS/UNIDAD DE 12.4 INVITACION A VIDEOCONFERENCIA 1 2022 ARCHIVO
IGUALDAD POR EL DIA INTERNACIONAL DE LA
SUSTANTIVA MUIJER.
UIS/UNIDAD DE 12.5 ENVIO DE INFORMACION DE SECCION, 1 2022 ARCHIVO
IGUALDAD SERIES, SUBSERIES Y DESIGNACION DE
SUSTANTIVA RESPONSABLE DE ARCHIVO EN
TRAMITE.
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UIS/UNIDAD DE 12.6 ENVIO DE INFORMACION EN MATERIA 2022 ARCHIVO
IGUALDAD DE DERECHOS HUMANOS E IGUALDAD
SUSTANTIVA DE GENERO.
UIS/UNIDAD DE 12.7 INFORMACION DE CAMPANA 16 DIAS 2022 ARCHIVO
IGUALDAD DE ACTIVISMO CONTRA LA VIOLENCIA
SUSTANTIVA A LA MUIJER.
UIS/UNIDAD DE 12.8 SOLICITUD PARA PARTICIPACION EN 2022 ARCHIVO
IGUALDAD LA CAMPANA 16 DIAS DE ACTIVISMO
SUSTANTIVA CONTRA LA VIOLENCIA A LA MUJER,
UIS/UNIDAD DE 12.9 SOLICITUD DE ILUMINACION EN 2022 ARCHIVO
IGUALDAD COLOR NARANJA Y MORADO DE
SUSTANTIVA PUERTA DE TIERRA.
UIS/UNIDAD DE 12.10 SOLICITUD DE SERVICIO PATA TALLER 2022 ARCHIVO
IGUALDAD “ELABORACION DE DULCES
SUSTANTIVA TRADICIONALES”
UIS/UNIDAD DE 12,11 SOLICITUD DE SERVICIO PATA TALLER 2022 ARCHIVO
IGUALDAD “ELABORACION DE FIGURAS DE PAPEL
SUSTANTIVA PICADO"
UIS/UNIDAD DE 12:19 SOLICITUD DE PAGO DE FACTURA 2022 ARCHIVO
IGUALDAD
SUSTANTIVA
UIS/UNIDAD DE 12.13 SOLICITUD PARA PARTICIPACION EN 2022 ARCHIVO
IGUALDAD LA JORNADA ESTATAL PARA LAS
SUSTANTIVA PERSONAS CON DISCAPACIDAD 2022.
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UIS/UNIDAD DE 12.14 SOLICITUD DE SERVICIO PARA 2022 ARCHIVO
IGUALDAD IMPARTIR TALLER “ELABORACION DE
SUSTANTIVA PINATAS Y DULCEROS” A NINOS,
NINAS Y ADOLESCENTES.
UIS/UNIDAD DE 12.15 SOLICITUD DE SERVICIO PARA 2022 ARCHIVO
IGUALDAD IMPARTIR TALLER “ELABORACION
SUSTANTIVA PASTELES Y GALLETAS NAVIDENAS”
DIRIGIDO A MUJERES.
UIS/UNIDAD DE 12.16 INFORME DE INCIDENCIAS DE 2022 ARCHIVO
IGUALDAD PERSONAL POR PARTICIPACION EN
SUSTANTIVA ACTIVIDADES POR LOS 16 DIAS DE
CAMPANA CONTRA LA VIOLENCIA A
LA MUJER,
UIS/UNIDAD DE 12.17 SOLICITUD DE PAGO DE FACTURA POR 2022 ARCHIVO
IGUALDAD ILUMINACION DE ATRACTIVOS EN
SUSTANTIVA NARANJA Y MORADO.
UIS/UNIDAD DE 12.18 SOLICITUD PARA PARTICIPACION EN 2022 ARCHIVO
IGUALDAD JORNADA ESTATAL PARA PERSONAS
SUSTANTIVA CON DISCAPACIDAD 2022.
UIS/UNIDAD DE 12.19 ENVIO DE INFORMACION SOBRE LA 2022 ARCHIVO
IGUALDAD IGUALDAD SUSTANTIVA
SUSTANTIVA
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (UNIDAD DE TRANSPARENCIA)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE TRANSPARENCIA AREA DE PROCEDENCIA: OFICINA DEL TITULAR DE LA SECRETARIA DE TURISMO
NOMBRE Y CARGO: LIC. ALAN JOSE MARTINEZ SANTOS, TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DOMICILIO: CALLE 57 ENTRE8 Y 10
COLONIA CENTRO HISTORICO DE CAMPECHE
TELEFONOS: 9811273300 EXT.46553 CORREQ ELECTRONICO: alan.martinez@campeche.gob.mx
FONDO: (ST) SECRETARIA DE TURISMO SUBFONDO: (UT) UNIDAD DE TRANSPARENCIA
[ Seccién Serie Descripcién de la serie Total, de Perfodo Ubicacién
exp. Fisica
UT/UNIDAD DE 13.1 ARCHIVOS SOBRE ASUNTOS DE 16 2022 Escritorio de
TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA Cristal
INFORMACION PUBLICA
UT/UNIDAD DE 13.2 SOLICITUDES DE INFORMACION 1 2022 Escritorio de
TRANSPARENCIA Cristal
UT/UNIDAD DE 13.3 DATOS PERSONALES 1 2022 Escritorio de
TRANSPARENCIA Cristal
UT/UNIDAD DE 13.4 ASUNTOS COTAIPEC 4 2022 Escritorio de
TRANSPARENCIA Cristal
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS (UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS AREA DE PROCEDENCIA: OFICINA DEL TITULAR DE LA SECRETARIA DE
TURISMO

NOMBRE Y CARGO: LIC. HILARIA ACUNA REQUENA, TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS
DOMICILIO: CALLE 57 ENTRE 8 Y 10, COLONIA CENTRO HISTORICO DE CAMPECHE

TELEFONOS: 9811273300 CORREO ELECTRONICO: hilaria.acuna@campeche.gob.mx
FONDO: (ST) SECRETARIA DE TURISMO SUBFONDO: (UCA) UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS
Seccién Serle Descripcién de la serle Total,deexp. |  Perfodo Ubicacién Fisica |
UCA/ UNIDAD 141 INTERNOS Y EXTERNQS CON OTRAS C 2022 ARCHIVERO
COORDINADORA DE DEPENDENCIAS Y ENTIDADES LOCALES,
ARCHIVOS MUNICIPALES Y FEDERALES (IEDE)
UCA/ UNIDAD 14.2 SEGUIMIENTO A DISPOSICIONES EN 1 2022 ARCHIVERO
COORDINADORA DE MATERIA DE ARCHIVOS (SDM)
ARCHIVOS
UCA/ UNIDAD 14.3 ASUNTOS RELACIONADOS CON 1 2022 ARCHIVERO
COORDINADORA DE ARCHIVOS (ARA)
ARCHIVOS

FECHA DE ELABORACION: 25/01/2023

Lic. ::K,mm fia Requena Lic. Mauricio Arceo Pifi ~ Lic. Omrm,_., Mejia Mendizabal
Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos Titular de la Secretaria de Turismo del Estado de Campeche Director General de Turismo
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