MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Promotora para la Conservacion y Desarrollo Version 1

SEMARNATCAM \* Sustentable del Estado de Campeche.

Area de Unidad de Asuntos Juridicos

MP02831-01Procedimiento para coadyuvar en | s ol
la formulacion de anteproyecto de “|Hoja: 2de 4
Manual de procedimiento.

LEY DE CONTROL PRESUPUESTAL Y GASTO PUBLCO DEL ESTADO DE CAMPECHE.

CODIGO CIVIL DEL ESTADO DE CAMPECHE.

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES DEL ESTADO DE CAMPECHE

REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE VIDA SILVESTRE.

ACUERDO EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE SE CREA EL FONDO AMBIENTAL PARA EL
ESTADO DE CAMPECHE.

ACUERDO DE CREACION DE LA PROMOTORA PARA LA CONSERVACION Y DESARROLLO
SUSTENTABLE DEL ESTADO DE CAMPECHE.

LINEAMIENTOS.

MANUAL DE PROGRAMACION Y PRESUPESTACION.

5.  TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES

97

1/2017 Promotora para la Conservacién y Desarrollo Sustentable del Estado de Campeche.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Promotora para la Conservacién y Desarrollo

Area de Unidad de Asuntos Juridicos

SEMARNATCAM k Sustentable del Estado de Campeche.

Version 1

MP02831-01Procedimiento para coadyuvar en
la formulacién de anteproyecto de
Manual de procedimiento.

= |Hoja: 3de 4

6.- FLUJOGRAMA DEL PROCESO.

Area Juridica

Unidad administrativa

<>

y

Se recopilan funciones generales y
Especificas de cada drea administrativa

Se envia a la Subdireccién de Desarrollo
Organizacional

A

Se envia a correccion a las dreas
administrativas

!

Se entrega para firma de cada unidad
Administrativa

A

Se envia para firma a la Subdireccién de
Desarrollo Organizacional.

LIC. ¥ )ﬂ;\ﬂa CRUZ
SUBDIRECCIONPBRZLUNTOS JURIDICOS
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area de Unidad de Asuntos Juridicos

Promotora para la Conservacion y Desarrollo Version 1
SEMARNATCAM k Sustentable del Estado de Campeche. '\

MP02831-01Procedimiento para coadyuvar en | PROMOTORA _
la formulacién de anteproyecto de | Hoja: 4 de 4
Manual de procedimiento.

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

] , FORMATO O
RESPONMSABLE [o. DESCRIPCION DE LAACTIVIDAD DOCUMENTO
1 Se recopila funciones especificas v generales de
cada area administrativa.
L |Se envia a la Subdireccion de Desarrollo
“  |Organizacional
5 [Seenviaacorreccion alas areas administrativas
4 Se entrega para firma de cada unidad
Administrativa
- 1Se envia de nuevo a la Subdireccion de Desarrollo
> |Organizacional.
8. FORMATOS Y ANEXOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
e PAGIHAS e . FECHA DEL
D) /[VEQ[g ) = {L s D ; A ) , *
REVIS AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
o O HERRERA
SUBDIRECCIN PFASUNTOS JURIDICOS
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Promotora para la Conservacion y Desarrollo Versién 1
Sustentable del Estado de Campeche. '\
Area de Unidad de Asuntos Juridicos N
MP02831-02Procedimiento para la elaboracién| _ PROMOTORA Hoja: 1de 3
de Acta de Junta de Gobierno = ’

1.-OBJETIVO.

ELABORAR EL. ACTA DE LA JUMTA DE GOBIERMO CORRESPOMNDIENTE AL TRIMESTRE A
DECLARAR, PARA CUMPLIMIEMNTO DE LA PROMOTORA PARA LA COMNSERVACION Y
DESARROLLO SUSTEMTABLE DEL ESTADO DE CAMPECHE.

2.-ALCANCE
EL PROCEDIMIEMNTO DESCRIBE DESDE EL MOMENTO EMN QUE LA SECRETARIA TECHICA ERVIA
EL COMCENTRADO DE LA INFORMACION PARA FORMULAR EL ACTA Y TERMINA EL DIA DE LA
JUNTA DOIMNDE SE REGISTRA ACUERDOS Y ASUNTOS GEMNERALES Y SE PROCEDE A LA FIRMA
DE LA MISMA.

3.-RESPONSABILIDADES.

LA TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUMNTOS JURIDICOS ES LA RESPOINSABLE DE LA
ELABORACION Y COORDINACION DE ESTE PROCEDIMIENTO.

FL DIRECTOR GEMNERAL DE LA PROMOTORA ES EL RESPONSABLE DE LA AUTORIZACION DE
ESTE PROCEDIMIENTO.

4.-MARCO JURIDICO.

COMSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE CAMPECHE.

LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE CAMPECHE.

LEY DE BIEFES DEL ESTADO DE CAMPECHE Y SUS MUICIPIOS.

LEY DE COMNTRATOS DE COLABORACION PUBLICO PRIVADA PARA EL ESTADO DE
CAMPECHE.

LEY DE COINTROL PRESUPUESTAL Y RESPOINSABILIDAD HACEINDARIA DEL ESTADO DE
CAMPECHE .

LEY DE HACIENDA DEL ESTADO DE CAMPECHE.

LEY DE INGRESOS DEL ESTADO DE CAMPECHE.

LEY DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERINO DEL ESTADO DE CAMPECHE.

LEY DF PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL ESTADO DE CAMPECHE.

LEY DE PROCEDIMIEINTOS ADMIMISTRATIVOS PARA EL EDO. Y LOS MUNICIPIOS DE
CAMPECHE.

LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSOINALES DEL ESTADO DE CAMPECHE Y SUS
MUMICIPIOS.

LEY DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL EDO. DE CAMPECHE.
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
CAMPECHE.

LEY ORGAMICA DE LA ADMIMISTRACION PURLICA DEL ESTADO DE CAMPECHE.

LEY DE COMTROL PRESUPUESTAL Y GASTO PUBLCO DEL ESTADO DE CAMPECHE.

CODIGO CIVIL DEL ESTADO DE CAMPECHE.

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES DEL ESTADO DE CAMPECHE.

CODIGO FISCAL DEL ESTADO DE CAMPECHE.

ACUERDO EJECUTIVO DEL EDO. POR EL QUE SE CREA EL FOINDO AMBIEMTAL PARA ELL EDO
DE CAMPECHE.

ACUERDO DE CREACION DE LA PROMOTORA PARA LA CONSERVACION Y DESARROLLO
SUSTENTARLE DEL ESTADO DE CAMPECHE .
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Promotora para la Conservacion y Desarrolio
Sustentable del Estado de Campeche.
Area de Unidad de Asuntos Juridicos. AN

MP02831-02Procedimiento para la elaboracion
de Acta de Junta de Gobierno.

~ PROMOTCRA

Version 1

:{Hoja: 2 de 3

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES: N/A

6.- FLUJOGRAMA DEL PROCESO.

Area

Juridica

<>

A 4

Se recibe el concentrado de Informacién de
todas las dreas.

regresa nuevamente a

Se verifica la Informacién y si hay error se

secretaria técnica.

A

Se termina el acta el dia de la junta con los
anexos y acuerdos acordados.

A

Se Procede a la firma de los asistentes y
Director General.

Fin

[(NRECTOR GENERAL

101

1/2017 Promotora para la Conservacion y Desarrollo Sustentable del Estado de Campeche.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Promotora para la Conservacion y Desarrollo
Sustentable del Estado de Campeche.

& Version 1
Area de Unidad de Asuntos Juridicos f'\

MP02831-02Procedimiento para la elaboracion

de Acta de Junta de Gobiermno

PROMOTORA

- |Hoja: 3de3

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIEMTO.

o ‘ 7 FORMATO O
RESPOINSABLE Mo. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
Secretaria Técnica envia a Juridico el concentrado] Documento
1 |de la informacion de todas las  dreas
administrativas.
2 |Severifica la informacién de todas las areas. Docume nto
3 |Sihay correccion se envia a secretaria Técnica cumento
Secretaria técnica se lo envia a las areas
4 .
correspondientes. Documento
5 [Secretaria Técnica lo envia y Finalmente se imprime|Documento
6 |Eldiade lajunta se termina el acta con los anexos v |Documento
7 |Acuerdos tomados en la junta. Documento
3 Se procede a la firma de cada uno de los|Documento
participantes.
8. FORMATOSY ARMNEXOS.
9. CAMBIOS.
e rrcen PAGINAS . FECHA DEI
EVISION |~ i DESCRIPC > M -
REVISIOI AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
ELABOR
LICA iAZ CRUZ
SUBDIRE NTOS JURIDICOS & HERRERA
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SEMARNATCAM

C

Secretaria Técnica.

Promotora para la Conservacién y Desarrollo i Version 1
K Sustentable del Estado de Campeche. AN
; ' S h
N

Hoja: 1de 3

MP02831-01Procedimiento para realizarla | _PROMOTORA
presentacion de la Junta de Gobierno

1.-OBJETIVO.

PROPORCIONAR AL DIRECTOR GENERAL UN INFORME TRIMESTRAL EN EL CUAL SE
DETALLAN ACTIVIDADES, AVANCES Y RESULTADOS ALCANZADOS DE CADA UNA DE LAS
DIFERENTES AREAS PERTENECIENTES A LA PROMOTORA, LOS CUALES SERAN PRESENTADOS
ANTE LA JUNTA DE GOBIERNO.

2.-ALCANCE.

DESDE EL MOMENTO EN QUE EL DIRECTOR GENERAL NOTIFICA A LA SECRETARIA TECNICA
PARA LA REALIZACION DE LA JUNTA DE GOBIERNO, HASTA LA PRESENTACION Y ENTREGA
DE MATERIAL A LOS INVITADOS Y/O INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO.

3.-RESPONSABILIDADES. , '
LA SECRETARIA TECNICA ES LA ENCARGADA DE LA ELABORACION Y COORDINACION DE LA
JUNTA DE GOBIERNO, CON LA DEBIDA REVISION Y AUTORIZACION DEL DIRECTOR GENERAL.

4.-MARCO JURIDICO.

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE CAMPECHE

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE CAMPECHE
ACUERDO DE CREACION DE LA PROMOTORA PARA LA CONSERVACION Y DESARROLLO
SUSTENTABLE DEL ESTADO DE CAMPECHE

LINEAMIENTOS

5.-TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.

N/A
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) Promotora, para la Conservacién y Desarrollo Version 1
/EEMAQNA?Q‘%% "\ Sustentable del Estado de Campeche.
Aok + Secretaria Técnica. N
MP02831-01Procedimiento para realizar la MOTORA | .
L, ; v | Hojar 1 de 3
presentacion de la Junta de Gobierno

1.-OBJETIVO.

PROPORCIONAR AL DIRECTOR GENERAL UN INFORME TRIMESTRAL EN EL CUAL SE
DETALLAN ACTIVIDADES, AVANCES Y RESULTADOS ALCANZADOS DE CADA UNA DE LAS
DIFERENTES AREAS PERTENECIENTES A LA PROMOTORA, LOS CUALES SERAN PRESENTADOS
ANTE LA JUNTA DE GOBIERNO.

2.-ALCANCE.

DESDE EL MOMENTO EN QUE EL DIRECTOR GENERAL NOTIFICA A LA SECRETARfA TECNICA
PARA LA REALIZACION DE LA JUNTA DE GOBIERNO, HASTA LA PRESENTACION Y ENTREGA
DE MATERIAL A LOS INVITADOS Y/O INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO.

3.-RESPONSABILIDADES. , ,
LA SECRETARIA TECNICA ES LA ENCARGADA DE LA ELABORACION Y COORDINACION DE LA
JUNTA DE GOBIERNO, CON LA DEBIDA REVISION Y AUTORIZACION DEL DIRECTOR GENERAL.

4.-MARCO JURIDICO.

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE CAMPECHE

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE CAMPECHE
ACUERDO DE CREACION DE LA PROMOTORA PARA LA CONSERVACION Y DESARROLLO
SUSTENTABLE DEL ESTADO DE CAMPECHE

LINEAMIENTOS

5.-TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.

N/A
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Promotora para la Conservacion y Desarrollo
Sustentable del Estado de Campeche.

_ Secretaria Técnica.

Version 1

MP02831-01Procedimiento para realizar la
presentacién de la Junta de Gobierno

PROMOTORA

Hoja: 2 de 3

1. FLUJOGRAMA DEL PROCESO

SECRETARIA TECNICA

DIFERENTES AREAS

DIRECTOR

INVITADOS

l INICIO

SERECIBE LA
NOTIFICACION DE
LAJUNTADE

GOBIERNO

¥

SESOLICITA A LAS
DIFERENTES AREAS SUS

RECIBE LA SOLICITUD,
ELABORA REPORTESY

REPORTES TRIMESTRALES

—-——/ﬂ

) ENVIAAS.T.

v

SE RECIBEN Y REVISAN
LOS REPORTES

Y

SEINTEGRALA
INFORMACION, SE

ELABORA EL DOCUMENTO
Y SE ENVIA AL DIRECTOR

PARA APROBAC

SE DEVUELVE PARA

CORRECCION

NO

) REVISA SU CONTENIDO

RECIBE LA
INFORMACION Y

¢ESTA
CORRECTA?

v

SEELABORA PRESENTACION Y
SE PREPARA MATERIAL PARA

: SE AUTORIZA |

ENTREGAR A LOS INVITADCS

>

EL DIRECTOR RINDE

INFORME TRIMESTRAL

>

SEENTREGAEL
MATERIALALOS
INVITADOS

SEGUARDA
NA COPIA
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Promotora para la Conservacién y Desarrollo
Sustentable del Estado de Campeche.

Secretaria Técnica.

MP02831-01Procedimiento para realizar la

k Versiéon 1

presentacion de la Junta de Gobierno = Figjer 4 dt.d
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
. FORMATO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
Recibe del Director General la
1 notificacién para realizar la junta de
Secretaria Técnica gobierno
P Solicita a las diferentes areas sus M
. emorandum
reportes trimestrales
Diferentes Areas 3 Elaboran sus reportes trimestrales
4 Recibe y revisa los reportes de las
Secretaria Técnica diferentes areas
5 Integra la informacion Power Point
. Recibe la informacién y revisa su
Director General 6 soFEaRids 4
Secretarfa Técnica 7 Informa a Ia; diferentes_éreas Sus
respectivas correcciones
Director General 8 Autoriza
Se elabora presentacién y se prepara
Secretaria Técnica 9 el material. para entregara los _
invitados Power Point
10 Se proyecta la presentacion
Director General 11 Rinde informe trimestral
Secretaria Técnica 12 Se guarda una copia

8. FORMATOS Y ANEXOS.

9. CONTROL DE CAMBIO

PAGINAS

REVISION I' weerrTaADAS

DESCRIPCION DEL CAMBIO

FECHA DEL CAMBIO

LA. KA M\,.amsﬁ QUEIRO
IATECN

AR

RET

ICA
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Sustengable del Estado de Campeche.

Promotora para la Conservacion y Desarrollo K Version 1
Secretaria Técnica. £

MP02831-01Procedimiento para realizar la MG‘AGMQ?A Hoja: 1de 3

organizacion de algun evento en especifico

1.-OBJETIVO.

PRESENTAR AL DIRECTOR GENERAL UN EVENTO DE CALIDAD ORGANIZADO Y REALIZADO
POR LA PROMOTORA PARA LA CONSERVACION Y DESARROLLO SUSTENTABLE DEL ESTADO
DE CAMPECHE.

2.-ALCANCE.

DESDE EL MOMENTO EN QUE EL DIRECTOR GENERAL NOTIFICA A LA SECRETARIA TECNICA
PARA LA ORGANIZACION DE ALGUN EVENTO EN ESPECIFICO, HASTA LA CULMINACION DEL
MISMO COMO PARTE DE LOS EVENTOS ORGANIZADOS Y REALIZADOS POR LA PROMOTORA
PARA LA CONSERVACION Y DESARROLLO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE CAMPECHE.

3.-RESPONSABILIDADES.
LA SECRETARIA TECNICA SERA LA ENCARGADA DE LA PLANEACION Y ORGANIZACION DE
ALGUN EVENTO EN ESPECIFICO, CON LA DEBIDA REVISION Y AUTORIZACION DEL DIRECTOR
GENERAL.

4 -MARCO JURIDICO.

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE CAMPECHE

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE CAMPECHE
ACUERDO DE CREACION DE LA PROMOTORA PARA LA CONSERVACION Y DESARROLLO
SUSTENTABLE DEL ESTADO DE CAMPECHE

LINEAMIENTOS

5.-TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.

N/A
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
- Promotora para la Conservacion y Desarrollo : Version 1
635*‘4%?‘}’@@?‘@ , Sustentable del Estado de Campeche.
= F A Secretaria Técnica. o
MPOZ~831‘—,O1 Proced,lmlento para reallza}rvla .. |Hoja: 2 de 3
organizacion de algun evento en especifico :
6.-FLUJOGRAMA DEL PROCESO
SECRETARIA TECNICA DIRECTOR GENERAL DIFERENTES AREAS
N
RECIBE INSTRUCCION
PARA ORGANIZAR
ACTIVIDAD
h
SEHACELA
PLANEACION Y SE o) ~ECECFANAIER
ENVIA PROPUESTA AL LAPROPUESTA
DIRECTOR GENERAL
SEDEVUELVE CESTA
PARA < NO CORRECTA? St
CORRECCION
- v
RECIBE RESOLUCION Y
NOTIFICA A LAS < S
DIFERENTES AREAS PARA AUTORIZA
DAR SEGUIMIENTO -
RECIBE NOTIFICACION PARA
] s]  DARSEGUIMIENTOY
COLABORACION A DICHA
PROPUESTA
v
SEREALIZA LA
ACTIVIDAD
W
FIN
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Promotora para la Conservacion y Desarrollo
Sustentable del Estado de Campeche.

Secretaria Técnica.

MP02831-01Procedimiento para realizar la
organizacion de algun evento en especifico

A

Version 1

o/ Hoja: 3 de 3

7.-DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

, FORMATO O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
Recibe del Director General la
1 instruccién para organizar algun
Secretarfa Técnica evento en especifico.
5 Se hace la planeacién y se envia la
propuesta al Director General.
Director General 3 Recibe y analiza .Ia propuesta.
4 Autoriza
Secretaria Técnica c Informa alas dn‘eljer?tes areas para
dar seguimiento.
Diferentes Areas 6 Colaboran y dan seguimiento a la
propuesta.
Secretaria Técnica 7 Se realiza el evento
8. FORMATOS Y ANEXOS.
9. CONTROL DE CAMBIO
” PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
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; Promotora para la Conservacion y Desarrollo Version 1
?EM';@%MQA% Sustentable del Estado de Campeche.
e 4 Secretaria Técnica.
. N N T P 2 A
MP02831-01 Procedimiento para la solicitud de| . |Hoja: 1de 3
requerimiento o servicio %07

1.-OBJETIVO.
CONTAR CON EL MATERIAL NECESARIO PARA PODER LLEVAR A CABO LAS ACTIVIDADES
PROPIAS DE LA SECRETARIA TECNICA.

2.-ALCANCE.
DESDE EL MOMENTO EN QUE LA SECRETARIA TECNICA DETECTA LA NECESIDAD, SE REALIZA
EL FORMATO PARA SOLICITUD DE REQUERIMIENTO O SERVICIO Y SE ENTREGA AL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION QUIEN SERA EL ENCARGADO DE PROVEER LO
SOLICITADO.

3.-RESPONSABILIDADES.

LA SECRETARIA TECNICA SERA LA ENCARGADA DE REALIZAR EL FORMATO DE SOLICITUD,
DAR SEGUIMIENTO Y FINALMENTE RECEPCION Y ADMINISTRACION DEL MATERIAL.

4.-MARCO JURIDICO.

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE CAMPECHE.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE CAMPECHE.
ACUERDO DE CREACION DE LA PROMOTORA PARA LA CONSERVACION Y DESARROLLO
SUSTENTABLE DEL ESTADO DE CAMPECHE.

LINEAMIENTOS.

5.-TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.

N/A
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Promotora para la Conservacién y Desarrollo Version 1
Sustentable del Estado de Campeche.
Secretaria Técnica.
MP02831-O1*’Proc§di_miento para Ig solicitud de Hoja: 2 de 3
requerimiento o servicio
6.-FLUJOGRAMA DEL PROCESO
SECRETARIA TECNICA ADMINISTRACION
A 4
SE ELABORA FORMATO
DE SOLICITUD DE
REQUERIMIENTO Y/O
SERVICIO
RECIBE Y ANALIZA LA SOLICITUD
>  DEREQUERIMIENTOY/O
SERVICIO

|

SE DEVUELVE PARASU| CESTA y
CORRECCION < NO CORRECTA? St
A 4
SE AUTORIZA
RECIBE Y UTILIZA EL l
MATERIALY/O &
RECURSO
Y
FIN
LA, KAT AQUEIRO
TECNICA
111
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Promotora para la Conservacion y Desarrollo Version 1

SEMARNATCAM ¢ Sustentable del Estado de Campeche.

. ol S Secretaria Técnica.

MP02831-01 Procgdl_mlento para lg solicitud de | Hoja: 3 de 3
requerimiento o servicio -
7.-DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
. FORMATO O
RE s DE E LA ACTIVIDA
SPONSABLE No SCRIPCION DE LA AC D DOCUMENTO
Elabora la solicitud de requerimiento
Secretaria Técnica 1 y/o servicioy se enviaala
Administracién
Administracién 2 Recibe y anahza.x la solicitud
3 Autoriza
Secretaria Técnica 4 Recibe, administra y utiliza el material
y/0 recurso.
8. FORMATOS Y ANEXOS.
9. CONTROL DE CAMBIO
. PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
O HERRERA
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