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PROMOTORA PARA LA CONSERVACIÓN 
 Y DESARROLLO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE CAMPECHE 

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL 
PROGRAMA ANUAL DEL DESARROLLO ARCHIVÍSTICO (PADA) 2020 

 

NO. ACTIVIDADES PLANIFICADAS 
AVANCE 

% 
OBSERVACIONES 

1 
Elaborar e implementar el Programa Anual de 
Desarrollo Archivístico (PADA). 

100% 

En Diciembre se elaboró el Plan Anual Desarrollo 
Estadístico, para ser aprobado en el mes de enero del año 
siguiente y así poder implementarlo 

2 

Actualizar los instrumentos de control y consulta 
archivística, Cuadro General de Clasificación 
Archivística (CGCA), Catálogo de Disposición 
Documental (CADIDO), Inventarios de los 
archivos, de trámite, concentración, y en su 
caso, histórico y Guía Simple de Archivos. 

100% 

En atención a los artículos 13 fracción I y II, 28 fracción I de 
la LGA. 

3 
Actualización del directorio de enlaces de 
Archivo de Tramite de las unidades 
administrativas. 

100% 

Se solicitó a la unidades administrativas el nombre del 
servidor público que fungirá  como enlace del archivo de 
trámite, misma que se cumplió en tiempo y forma 

4 
Transferencia primaria de las Unidades 
Administrativas, debidamente validados por los 
responsables de archivo de trámite. 

100% 

En el primer trimestre del ejercicio se validan los 
expedientes concluidos y/o cerrados de las Unidades 
Administrativas para enviar al Archivo de Concentración 
(transferencia primaria) 

5 
Capacitación y asesoría en materia de archivos 
en particular a los Responsables de Archivos de 
Trámite (RATs); 

100% 

En el ejercicio 2020, se proporcionó asesoría archivística a 
las unidades administrativas. Los cursos de capacitación 
fueron impartidos por la COTAIPEC, virtuales. 

6 
Verificación física del Archivo de Trámite de las 
Unidades Administrativas. 100% 

Se acudió a las unidades administrativas con el fin de 
verificar físicamente los archivos de trámite 


