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MO 2824  MANUAL DE ORGANIZACION.
Descripcion del Puesto y Relaciones de Coordinacién

Descripcién del Puesto:

Puesto: Jefe de Departamento de Comunicacion Social
Jefe inmediato:  Director General
Supervisa a:

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Coordinacion de Administracién y Finanzas
Departamento de Contabilidad y Presupuesto
Departamento de Promocion Social Carmen
Departamento de Promocién Social Campeche
Departamento Organizacion y Participacion Juvenil
Departamento de Expresién Juvenil

Departamento de Espacios Poder Joven

Secretaria Técnica

Unidad de Transparencia

EXTERNAS:

Oficina del C. Gobernador del Estado de Campeche
Secretarias Estatales

Unidad de Comunicacién Social del Estado de Campeche
Ayuntamientos del Estado de Campeche
Instituto Mexicano de la Juventud
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MO 2824 MANUAL DE ORGANIZACION.

Objetivo:

Apoyar en la difusion de la informacién del Instituto en los medios
asesorar internamente a las areas para transmitir la informacion
lineamientos establecidos para la Administracién Pdblica Estatal.

Funciones:

1.

e SLos

10.

1l

12

13

14.

Objetivo y Funciones

Elaborar, coordinar y aplicar la estrategia y los programas
Instituto, de conformidad con las politicas y lineamis
Administracién Publica Estatal;

Observar y ejecutar la politica de comunicacién social
General, de conformidad con las politicas y lineamientos apl
Coordinar y autorizar el disefio y produccién de materia
electrénicos respecto de las actividades del Instituto,
disposiciones juridicas aplicables;

Coordinar y atender las relaciones publicas del Instituto y
medios de comunicacion de prensa, radio, television y redeg
Coordinar la realizacion de encuestas y sondeos de opinié
del Instituto, en el &mbito de su competencia;

Difundir los objetivos, programas y acciones del Instituto;
Vigilar el uso adecuado de la imagen institucional del Institut]
Incorporar en la pagina de Internet del Instituto, en coo
administrativas, la informacion relacionada con las atribuci
previa validacién que las mismas hagan al contenido de |
incorporar o actualizar en dicha pagina; con excepcién d
corresponda incorporar o actualizar a otras unidades adm
disposiciones aplicables;

Conservar y actualizar el archivo de comunicados, fot
actividades relevantes del Instituto;

Captar, analizar y procesar la informacién que difunden Id
acerca del Instituto y proponer, en su caso, accione
desinformacion en la opinién publica;
Otorgar asistencia técnica y brindar el apoyo necesario a lag
la difusion y produccion de medios y materiales relacionados
Actualizar las técnicas de acopio, edicién, impresion y dise
promocionales e integrar y controlar un archivo de orig
elaboran o utilizan en el Instituto;

Coordinar el disefio y la edicién del medio de comunic
colaboracién institucional para la generacién de contenidos;
Las demas funciones que le sean encomendadas por el Dir¢
el Coordinador de Administracién y Finanzas, asi como
reglamentarias aplicables.
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