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28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

Seccion Subseccién Serie Subserie Gtk Archivo Archivode Baja Archive
L . V¢ Y . I\
Administrativo | Legal el tré?:ite e Publica | Reservada | Confidencial | documental stiies
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
DIRECCION DIRECCION VINCULACION o o
DG o DG paa— DGo1 | MINCHLACON | Do INTERNA X 1A%0 | 5AROS X X
DGO1.2 EXTERNA X 1ANO | 5ANOS X X
- ACTAS DE LAS
DG DG"E',E\‘CEEELN sT SETCE%'ET@E'A sTo1 JUNTAS DE X 1ANO | 5ANOS X M
GOBIERNO
DIRECCION UNIDAD DE SOLICITUDES DE " "
DG ! UT | rraneamomrca | uTon | SQHETURESDE | U011 INFOMEX X 1A%0 | 5AROS X M
OBLIGACIONES
uTo2 uT02.1 INFORMES X 1A%0 | 5AROS X X
TRANSPARENCIA
OBLIGACIONES
uTo3 DE DATOS uToa.1 | DERECHOS ARCO X 1AR0 | 5AROS X X
PERSONALES
COMITE DE ACTAS Y _ _
UT04 | rransparencia | YTO41 | acuERDOS X 1ANO | 5ANOS X X
PLATICAS,
PLATICAS, TALLE TALLERES,
) ’ CAPACITACIONES
DG DIRECCION PS PROMOCION | gy, | CAPACITACIONES | ooy 1 |y Foros CON X 1ARO | 5AROS X X
GENERAL SOCIAL Y FOROS CON ¢
( TEMATICAS PARA
TEMATICAS PARA ]
IS B JOVENES
CAMPECHE

Fecha de la ultima actualizacion
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Serie

Subserie

Clave

Nombre

Clave Nombre Clave

Nombre

Clave

Nombre

Administrativo

Legal

Contable
o fiscal

Archivo
de
tramite

Archivo de
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28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Reservada

Confidencial

Baja
documental

Archivo histérico

PS01.2

PLATICAS,
TALLERES,
CAPACITACIONES
Y FOROS CON
TEMATICAS PARA
JOVENES
CARMEN

1 ANO

5 ANOS

DG

DIRECCION
GENERAL

PROMOCION
PS SOCIAL PS02

EVENTOS
CON
MUESTRAS
DE TALENTO,
CREATIVIDAD
Y TRABAJO
PARA
JOVENES

PS02.1

EVENTOS CON
MUESTRAS DE
TALENTO,
CREATIVIDAD Y
TRABAJO PARA
JOVENES
CAMPECHE

1 ANO

5 ANOS

PS02.2

EVENTOS CON
MUESTRAS DE
TALENTO,
CREATIVIDAD Y
TRABAJO PARA
JOVENES
CARMEN

1 ARO

5 ANOS

DG

DIRECCION
GENERAL

PROMOCION
PS SOCIAL PS03

PROMOCION
Y FOMENTO
ALA
EDUCACION
EN JOVENES

PS03.1

PROMOCION Y
FOMENTO A LA
EDUCACION EN
JOVENES
CAMPECHE

1ANO

5 ANOS

PS03.2

PROMOCION Y

FOMENTO A LA

EDUCACION EN
JOVENES
CARMEN

1ANO

5 ANOS

Fecha de la ultima actualizacion
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

Seccion Subseccién Serie Subserie Gl Archivo Archivode Baja Archive
L . 1V pre . . I\
Administrativo | Legal - trécrir?ite e Publica | Reservada | Confidencial documental ties
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
CONCIENTIZACION CONCIENTIZACION
SOBRE VIOLEN SOBRE VIOLENCIA
DIRECCION PROMOCION CIAEN EL EN EL NOVIAZGO N N
DG GENERAL Ps SOCIAL PS04 NOVIAZGO Y PS04.1 | "y EQUIDAD DE X LANO | 5ANOS X X
EQUIDAD DE GENERO
GENERO CAMPECHE
CONCIENTIZACION
SOBRE VIOLENCIA .
PS04.2 | EN EL NOVIAZGO X 1 ANO 5 ANOS X X
Y EQUIDAD DE
GENERO CARMEN
DIRECCION ORGANIZACION CENTROS CENTROS i i
DG GENERAL OPJ | pARTICIPACION | OPJ0L TERRITORIO OPJO1.1 TERRITORIO X 1 ARO 5 ANOS X X
JOVEN JOVEN CAMPECHE
JUVENIL
CENTROS
0OPJ01.2 TERRITORIO X 1 ANO 5 ANOS X X
JOVEN CARMEN
ORGANIZACION PREMIOS, O;FLCE'S%gE
DIRECCION Y CERTAMENES Y < ’ “ “
DG GENERAL OPJ PARTICIPACION | OPI92 | CoNCURSOS DE | OPJ02.1 | CERTAMENES Y X 1 ANO 5 ANOS X X
JUVENIL INDOLE JUVENIL CONCURSOS
CAMPECHE
OFICIOS DE
PREMIO,
OPJ02.2 | CERTAMENES Y X 1 ANO 5 ANOS X X
CONCURSOS
CARMEN

Fecha de la ultima actualizacion

31 de Enero de 2020
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28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

Seccion Subseccién Serie Subserie — Archivo Archivo d Archi
P ontable chivo de - X . . chivo
Administrativo | Legal o fiscal tré(ljwfite i Publica | Reservada | Confidencial | Baja documental i
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
ORGANIZACION DiA
DIRECCION Y DIA INTERNACIONAL . .
DG GENERAL OPJ PARTICIPACION OPJO3 | INTERNACIONAL | OPJ03.1 DE LA X 1 ANO 5 ANOS X X
JUVENIL DE LA JUVENTUD JUVENTUD
CAMPECHE
DIA
INTERNACIONAL . .
OPJ03.2 DE LA X 1 ANO 5 ANOS X X
JUVENTUD
CARMEN
i ORGANIZACION CONVENIOS CON
DIRECCION Y INSTITUCIONES N N
GENERAL OPJ PARTICIPACION OPJO4 EDUCATIVAS Y H. 0OPJ04.1 CONVENIOS X 1 ANO 5 ANOS X X
DG JUVENIL AYUNTAMIENTOS
DIRECCION ORGAN\I(ZAC ‘N TARJETA CONVENIOS & &
DG GENERAL OPJ PARTICIPACION OPJ05 EMPODERATE OPJ05.1 | CON EMPRESAS X 1 ANO 5 ANOS X X
AFILIADAS
JUVENIL
REGISTROS DE B B
0OPJ05.2 JOVENES X 1 ANO 5 ANOS X X
BENEFICIARIOS
DIRECCION EXPRESION Y BOLETINES DE . .
DG GENERAL EVJ VINCULACION EVJO1 PRENSA EVJ01.1 PRENSA X 1 ANO 5 ANOS X X
JUVENIL ENVIADOS
SEGUIMIENTO
DE NOTAS
PUBLICADAS EN N N
EVJ01.2 MEDIOS DE X 1 ANO 5 ANOS X X
ACTIVIDADES
DEL INJUCAM

Fecha de la ultima actualizacion

31 de Enero de 2020
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28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

Seccién Subseccién Serie Subserie Sl Archivo Archivode Archive
P . I\ o re . . . I\
Administrativo | Legal ofiscal trécr’r?ite e Publica | Reservada | Confidencial | Baja documental histérico
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
RESPALDO DE
LA EDICION DE « «
EVI013 | | A REVISTA DEL X 1ANO 5 ANOS X X
INJUCAM
3 REPORTE DE
DIRECCION EXPRESION Y CONTENIDOS DE CONTENIDOS DE
DG GENERAL EVJ VINCULACION | EVJ02 AUDIO Y VIDEO | EVJ02.1 AUDIO X 1 ANO 5 ANOS X X
JUVENIL PARA MEDIOS GENERADOS
PARA RADIO
REPORTE DE
CONTENIDOS DE
VIDEO « -
EVJ02.2 GENERADOS X 1ANO 5 ANOS X X
PARA MEDIOS
DIGITALES Y TV
- EXPRESION Y
DIRECCION . PROGRAMA DE BOLSA DE « o
DG GENERAL EVJ Vlr\f](L:JL\J/LE/?\ﬁllON EVI03 | tvpLEO JUVENIL | EVI03.1 TRABAIO X X 1ANO 10 ANOS X X
CAPACITACION N N
EVJ03.2 LABORAL X 1ANO 5 ANOS X X
DIRECCION EXPRESION Y PROGRAMA DE s OF ) )
DG EVJ VINCULACION EVJ04 | EMPRENDIMIENTO | EVJ04.1 X 1 ANO 5 ANOS X X
GENERAL JUVENIL JUVENIL CULTURA
EMPRENDEDORA
. IMAGEN 4
DIRECCION INFORMACION & &
DG GENERAL IIR INS?;ESESNAL IIRO1 INSTITUCIONAL IIRO1.1 INTERNA X 1 ANO 5 ANOS X X

Fecha de la ultima actualizacion

31 de Enero de 2020
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28-24

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

Seccién Subseccién Serie Subserie S Archivo Archivode Bad i || At
- . ive . q aja document I\
Administrativo | Legal o fiscal 'de' bty N Publica | Reservada | Confidencial historico
tramite
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
COOR%IEACION COORI%IEACION RECURSOS EXPEDIENTE i
CAF ADMINISTRACION CAF ADMINISTRACION CAFOL HUMANOS CAFOL1 I;JENF!ggl\?EL X X 1ANO X X
Y FINANZAS Y FINANZAS
NOMINAS DE N N
CAF01.2 PERSONAL X X 1ANO 5 ANOS X X
CONTROL DE < <
CAF01.3 VIATICOS X X 1ANO 5 ANOS X X
COORDINACION COORDINACION
DE DE RECURSOS CUENTAS Y
CAF 4 CAF | ADMINISTRACION | CAF02 CAF02.1 | CONCILIACIONES X X 1 ANO 10 ANOS X X
ADMINISTRACION FINANCIEROS
Y FINAN BANCARIAS
Y FINANZAS
ZAS
EXPEDIENTE < N
CAF02.2 FISCAL X X 1 ANO 10 ANOS X X
COORDINACION COORDINACION INVENTARIOS
RECURSOS FISICOS Y . .
CAF | apminisTRACION | AT | aDMINISTRACION | ©AFO3 | waTERIALES | CAFO3L | CONTROL DE X X 1ANOG | 5ANOS X X
Y FINANZAS Y FINANZAS MUEBLES

Fecha de la ultima actualizacion
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28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

Seccién Subsecciéb Serie Subserie Sl Archivo Archive de e -
R jiv o ) . aja documental iV
Administrativo | Legal el ,de_ i Publica | Reservada | Confidencial historico
tramite
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
ALTAS DE ~ ~
CAF03.2 BIENES X 1 ANO 5 ANOS X X
MUEBLES
BAJAS DE
CAF03.3 BIENES X 1 ANO 5 ANOS X X
MUEBLES
PARQUE
VEHICULAR Y . .
CAF03.4 | BITACORAS DE X 1 ANO 5 ANOS X X
COMBUSTIBLE Y
MANTENIMIENTO
CONTROL DE B B
CAF03.5 SERVICIOS X 1 ANO 5 ANOS X X
GENERALES
COORL?DIEIACION COOR%'EACDN ORGANO i i
CAF ADMINISTRACION CAF ADMINISTRACION CAF04 | AUDITORIAS | CAF04.1 IN(;I'CI)EE_IFISOIID_E X 1 ANO 10 ANOS X X
Y FINANZAS Y FINANZAS
CAF04.2 EXTERNAS X 1 ANO 10 ANOS X X

Fecha de la ultima actualizacion

31 de Enero de 2020

Formato 2/DCCA/2020




INJUCAM
INSTITUTO DE LA JUVENTUD
DEL ESTADO DE CAMPECHE

e P

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

Seccién Subseccién Serie Subserie Sl Archivo Archive de Baja Archive
. . 1\ e . . I\
Administrativo | Legal © e trédn?ite e Publica | Reservada | Confidencial documental ties
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
) . MARCO
COOR%IEACION COOR%EACION JURIDICO LEGAL, ) )
CAF | \oMINISTRACION | CAF | aDMINISTRACION | CAFOS REGLAM\I{ENTARIO CAF05.1 LEYES X 1 ANO 5 ANOS X X
Y FIANZAS Y FINANZAS ADMINISTRATIVO
CAF05.2 REGLAMENTO X 1 ANO 5 ANOS X X
CAF05.3 | MANUALES X 1 ARNO 5 ANOS X X
PROGRAMA N N
CAF05.4 | |1 T TUCIONAL X 1 ANO 5 ANOS X X
CAF05.5 CIRCULARES X 1 ARNO 5 ANOS X X
CAF05.6 CONTRATOS X 1 ANO 5 ANOS X X
REPRESENTACION “ “
CAF05.7 LEGAL X 1 ANO 5 ANOS X X
CAF05.8 COocoDI X 1 ARNO 5 ANOS X X

Fecha de la ultima actualizacion
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Serie

Subserie

Clave

Nombre

Clave Nombre

Clave

Nombre

Clave

Nombre

Administrativo | Legal

Contable
o fiscal

Archivo
de
tramite

Archivo de
concentracion

Plblica

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Reservada

Confidencial

Baja documental

Archivo
histérico

CAF05.9

UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

1 ANO

5 ANOS

CAF

COORDINACION

ADMINISTRACION
Y FINANZAS

AC ARCHIVOS

ACO01

INSTRUMENTOS
DE CONSULTA
Y CONTROL
ARCHIVISTICO

ACO01.1

CUADRO
GENERAL DE
CLASIFICACION
ARCHIVISTICA Y
CATALOGO DE
DISPOSICION
DOCUMENTAL

1 ANO

5 ANOS

ACO01.2

INVENTARIOS
GENERALES DE
ARCHIVOS

1 ANO

5 ANOS

AC01.3

GUIAS
DOCUMENTALES
DE ARCHIVO

1 ANO

5 ANOS

CAF

COORDINACION
DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

AC ARCHIVOS

ACO02

GESTION
ARCHIVISTICA

ACO02.1

DESIGNACION DE
ARCHIVOS EN
TRAMITE

1 ANO

5 ANOS

ACO02.2

CONCENTRACION
DE ARCHIVOS

1 ANO

5 ANOS

ACO02.3

DICTAMENES DE
REVALORACION

1 ANO

5 ANOS

ACO02.4

DESTINO FINAL

DOCUMENTOS

1 ANO

5 ANOS

Fecha de la ultima actualizacion
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Seccién Subseccion Serie Subserie S Archivo U Baia d " Archive
A - f aja documen
Administrativo | Legal ofiscal de' CEEEEEER Plblica | Reservada | Confidencial e
tramite
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
COORDINACION ]
DE DIGITALIZACION < N
CAF | pDmINISTRACION | A€ ARCHIVOS ACO3 | “ARCHIVISTICA X 1ANO 5 ANOS X X
Y FIANZAS
COOR%EACION SISTEMA ] ]
CAF ADMINISTRACION AC ARCHIVOS ACO04 IgSETAILlé(;IR)/IVO/;L X 1 ANO 5 ANOS X X
Y FIANZAS
COOR%EACION CONTABILIDAD POLIZAS 2 )
CAF | ADMINISTRACION cP PRESU;UESTO CPO1 CONTABLES | CPOL1 | INGRESOS X AROS 10 ANOS X X
Y FIANZAS
GASTOS Y 2 -
CPO01.2 DIARIO X AROS 10 ANOS X X
PROGRAMAS 2 N
CPO01.3 FEDERALES X AROS 10 ANOS X X

Fecha de la ultima actualizacion

31 de Enero de 2020
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28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

Seccién Subseccién Serie Subserie i Archivo Archivo de Baiad 12l || Archivo
L. . e - . aja aocumental
Administrativo | Legal | " "ac ) de concentracion | PUblica | Reservada | Confidencial histérico
tramite
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre
COORDINACION CONTABILIDAD .
CAF DE cp Y cpo2 | DOCUMENTACION X 2 10 AROS X X
ADMINISTRACION PRESUBUESTO CUENTA PUBLICA AROS
Y FIANZAS
COOR%'EAC'ON CONTABILIDAD REPORTES ESTADOS 5
CAF . cp Y cPo3 CP03.1 | FINANCIEROS X ~ 10 ANOS X X
ADMINISTRACION PRESUPUESTO EMITIDOS Vs AROS
Y FIANZAS
ESTADOS
FINANCIEROS 2 o
CP03.2 | TRIMESTRALES X ARos | 10ANOS X X
Y SEVAC
REPORTES 2 ~
CPO3.3 | BIMESTRALES X ARos | 10ANOS X X
INFORMES DE 2 _
croza | NEORMESD X Afos | 10ANOS X X
COORDINACION CONTABILIDAD R ANTEPROVECTO , ]
CAF | ppminisTRACION | ©P PRESU;UESTO CP04 | "pEEGRESOs | P41 | presupUESTO X ARos | 10ANOS X X
Y FIANZAS DE EGRESOS

Fecha de la ultima actualizacion

31 de Enero de 2020
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INJUCAM

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMFPECHE

CATAL.OGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2020

Seccion Subseccion Serie & ubserie Arzhivo
- Contable Archivo e > 3 Baja documental | Archivo
Administrativo | Legal Gfiesa mdr:ne ChrdaHirasion Piblica | Reservads | Confidencial histérico
Clave Mombre Clave Nombr2 Clave Nombre Clave Norr bre
PRESUPUESTO DE
; EGRESOS Y
cPo4 | DO oA | CPM.2 | PROGRAMA X N | 10ANGCS X %
: < OPERATIVO
ANUAL
PROGRAMA 3
cPM.3 ANUAL DE X Atos | 10ANCS X X
EVALUACION
ADECUACIONES 2 . -
CPXM.4 | pRESUPUESTALES X Alos | 10AROS X X
COORDINACION CONTABILIDAD AVANCES .
CAF DE cP Y cpos | FINAHCIEROE X 2 10 ANGS X %
ADMINISTRACION | P | oo Koot (REPORTES SE Y Avos 2
Y FIANZAS . 2 =)
REPORTE DE
COORDINACISN OR— SEGUIMIENTO Y
CAF 2 P Y cpos | CONTROL DE LOS X & 10ARCS | X %
ADMINISTRACION | P | Lo Kot RECURSOS Alos 8
Y FIANZAS ! = FEDIZRALES
TRANSFERIDCS

Enlace de Archivo.

Fecta de la altima actualizacior

31 de Enero de 2020
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C. Eduardo Enrique Arévalo Mufioz

[Director General del Instituto de a Juventud
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