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Clave | Nombre uleav Nombre u: v Nombre
TODAS LAS
DIRECCI UNIDAD DE SOLICITUDES 3%“;‘,},&253
ON TRANSPAREN GE MEDIANTE EL ARCHIVERO COLOR BEIGE EN
GENERAL CIA INFORMACION
uT uTo1 PORTALDE  |22/01/2020 |1.-EXPENDIENTE |DIRECCION GENERAL
DG INFOMEX
Sor " 'ONE | INFoRMES DE DIRECOION GENERAL
uto2 [SOF o ren | TRANSPAREN |20/01/2020 | 1.- EXPENDIENTE C
N cia
CIA
REPORTE DE ARCHIVERO COLOR BEIGE EN
OBLIGACIONE | DATOS DIRECCION GENERAL
UT03 | S DEDATOS | PERSONAL DE | 29/01/2020 | 1.- EXPENDIENTE
PERSONALES | DERECHOS
ARCOS
ACTASY ARCHIVERO COLOR BEIGEEN DIRECCION
ACUERDOS GENERAL
COMITE DE | QUE SE
UT04 | TRANSPAREN | REALIZANEN | 22/005/2020 | 1.- EXPENDIENTE
CIA LA UNIDAD DE
TRANSPAREN
CIA
ELABORO

Lic. Gaspar Tun Calderon
Encargado de la Unidad de Transparencia

AUTORIZAIVo. Bo.
Lic. Gaspar Tun Calderén

Encargado de la Unidad de Transparencia

Formato 4/DCCA/2020
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INJUCAM

Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. : 9818115727 ext. 101 Correo Electrénico Institucional: injucam@hotmail.com

Clav Clav

Clave Nombre 4 Nombre i Nombre
E— IMAGEN INFORMACION | ACTIVIDADE 31DE iMAC, en el 4rea del
DG IR | INSTITUCIONA | 1IRO1 | INSTITUCIONA S 2020 ENERO 62.36 GB responsable
SRR LY REDES L

1. ks

/AUTORIZA/Vo. Bo.
Lic. Melina E. Ortiz Arjona
Jefe del Departamento de Imagen
Institucional y Redes

Formato 4/DCCA/2020

% //}LL d/' -
ELABOROQ/

Lic. Melina E. Ortiz Arjona
Jefe del Departamento de Imagen
Institucional y Redes
Responsable del archivo de tramite
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Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

9818167364 Ext. 105 Correo Electrénico Institucional:_injucam@hotmail.com

tramite

Nombre Nombre Nombre
CAF01.1
" COORDINAGION INSTRUMENTOS gg%ﬁgﬁg’:ﬁ'ﬁgﬁ .
DIRECCION DE DE CONSULTA Y ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
DG GENERAL CAF | ADMINISTRACION | CAFO! CONTROL A(;zﬂf:l\_/(l)sgécsg 15/01/2020 1 EXPEDIENTE ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
Y FINANZAS ARCHIVISTICO
DISPOSICION
JOCUMENTAL
CAF01.2
B i B 24/01/20 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
? ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
ARCHVO
CAF01.3
GUIAS DOGUMENTA 20/01/2020 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
LES DE ARCHIVO ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
DIRECCION COOR%E‘ACK)N GESTIO CAF(:EZ&;
| STION DESIGNACION DE )
DG CAF | ADMINISTRACION | GAFD2 ‘ 24/01/20 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
GENERAL Y ARCHIVISTICA p i A ADWINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
FINANZAS
CAF02.2
CONCENTRACION DE 08/01/20 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
ARCHIVOS ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
CAF02.3
DICTAMENES DE 25/01/20 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
PREVALORACION ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
“CAF034
R 30/01/20 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
TO8 ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
COORDINAGION
DE
DIRECCION DIGITALIZACION
DG oy CAF ADMINIS\"I’RACION caros | DR
FINANZAS
COORDINAGION
DE SISTEMA
DG D('SREEJCE‘;'SL" CAF | ADMINISTRACION | CAF04 | INSTITUCIONAL DE
Y ARCHIVOS
FINANZAS
A AUT " Bo.
c.cl —— C. Clara samirez L.C. Juan Eric Alcohon Jiménez
: = Suplente de la Coordinadora de

Administracion y Finanzas.
Formato 4/DCCA/2020
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Teléfono de oficina y ext. : 9818167364 Ext. 105 Correo Electrénico Institucional:_injucam@hotmail.com

Clav

Clave | Nombre p Nombre | Clave Nornbre
COORDINACION CAFO1.1
DE EXPEDIENTE UNICO
ADMINOISTRA DE PERSONAL.
CION RECURSOS
DG DG“Z%%%’ELN Y HUMANOS ARCHIVERO DE LA COORDINAGION DE
CAF FINANZAS CAFO1 01/01/2010 26 EXPEDIENTES COPIA ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 1
CAF01.2 s
NOMINAS DE 15/01/2020 2 EXPEDIENTES ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
PERSONAL COFIA ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
A p— 1 EXPEDIENTE ARCHIVERQ DE LA COORDINACION DE
: DIGITAL ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
VIATICOS
) 7
SO 7 AUTORIZANo. Bo.
C. Clar Srmeh Gil Ramirez L.C. Juan Eric Alcohon Jiménez

Suplente de la Coordinadora de

ivos. ) ; )
Administracion y Finanzas.

Formato 4/DCCA/2020
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28-24 INSTITUTO DE LLA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

INJUCAM
INSTITL £ SUVEN

Domicilio Institucional: Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. : 9818167364 Ext. 105 Correo Electrénico Institucional: __injucam@hotmail.com

v
Clave Nombre c‘: Normnbre Nombre
COORDINACION MARCO JURIDICO

DG DIRECCION CAF DE LEGAL, CAF05.1 1EXPEDIENTE | ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

GENERAL ADMINISTRACIO REGLAMENTARIO Y LEYES FINANZAS CAJON 2

N Y FINANZAS | cAF05 | ADMINISTRATIVO 01/07/2020

CAF05.2 . ARCHIVERO DE LA CQORDINACION DE ADMINISTRACION Y

REGEANMENTO 08/01/2020 {EXPEDIENTE | et o 60 it 2
CAF05.3 ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

MANUALES 02/04/2020 TEXPEDIENTE | £\ ANZAS GAJON 2
il ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

PROGRAMA 2016-2021 VEXPEDIENTE | s o i 2

INSTITUCIONAL

CAF05.5 ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

GIRCULARES 09/01/2020 TEXPEDIENTE | £\ ANZAS CAJON 2
CAF05.6 = ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

GONTRATOS 08/01/2020 TEXPEDIENTE | o e CAJON 2
CAFO5.¢ ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

REPRESENTACION 2410112020 1 EXPEDIENTE
FINANZAS CAJON 2
LEGAL

CAF05.8 ! ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

COCOD] 08/01/2020 1EXPEDIENTE | ol ts CAJON 2
FAF06. ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRAGION Y

UNIDAD DE 24/01/2020 TEXPEDIENTE. | o uiiran o it

TRANSPARENCIA
AUTORIZA/No. Bo.
C. 2 Ramirez L.C. Juan Eric Alcohon Jiménez
Servidor gblg del archivo de Suplente de la Coordinadora de

Administracion y Finanzas.

Formato 4/DCCA/2020
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28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nive

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

| Colonia Centro, Ciudad Amurallada, San Francisco de Campeche,

—_—

Teléfono de oficina y ext. : 81-1-57-27 (EXT. 105) Correo Electrénico Institucional: injucam@hotmail.com

Nombre Nombre Nombre
en i COOR%'QAC'ON sag  esubuss INVENTARIOS FISICOS Y ARCHIVERO 2 DE COORDINACION
car | SODRDMADIONDE | oar | it innl o by bl Camz r;fgésn(rf :Flggnfs 01/01/2020 1 ADMINIS'{;;;IxS J A:INANZAS
FINANZAS NY FINANZAS & ” ’ -
COORDINACION .
COOR N DE ] ARCHIVERO 2 DE COORDINACION
ADM|NE|,5":AR?§0N v| caF oE il B cns ALTADE BIENES MUEBLES- | 5412000 1 ADA:I\IINISTRATIVA Y%?N;\NZAIS
CAF A oA ADMINISTRACIO | 3 MATERIALES CAF03.2 et
NY FINANZAS ~
COORDINACION
COORDINACION DE . ARCHIVERO 2 DE COORDINACION
CAF | ACMINISTRACION Y | CAF DE CAFD'|  RECURSUS | BAIAR DEBENES MUEBLES |  o0y1m090 1 ADMINISTRATIVA Y FINANZAS
o ADMINISTRACIO | 3 MATERIALES CAF03.3 EEERERE
N Y FINANZAS z
COORDINACION DE COOR%'QAC'DN I E— PAR;:ECVC'E:;‘;U;QR ¥ ARCHIVERO 2 DE GOORDINACION
CAF ADM':"‘?II,\F:;:S"ON Y| CAF | AomINISTRACIO | 3 MATERIALES COMBUSTIBLE Y Syl ! ADM'N'S{:é\;D:gJ :)'NANZAS
NY FINANZAS MANTENIMIENTO CAF03.4 ©
COORDINACION
COORDINACION DE ARCHIVERO 2 DE COORDINACION
R DE cAFO | RECURSOS CONTROL DE SERVICIOS
CAF ADM';:S:SQ::;‘ON Y| CAF | AomINISTRACIO | 3 MATERIALES GENERALES CAF03.5 2Rt ! ADM'N'SI:';; L\:SNY :)'NANZAS
N Y FINANZAS 5
ELABORO AUT
N
LAF. Maricryz8egovia Llanes LIC. Clara d il Ramirez L.C Juan Eri on Jiménez
Responsable d€ Archivo en Tramite Enla€g de Archivos Encargado Suplente de la Coordinacion

Administrativa.
Formato 4/DCCA/2020



Domicilio Institucional: Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amu

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

rallada, San Francisco de Campeche, Camp.

Teléfono de oficina y ext. : 98115727 Ext 108. Correo Electrénico Institucional: injucam @hotmail.com

Clave Nombre Clave | Nombre | Clave |Nombre
SESIONES | SESIONES DE
DE JUNTA | JUNTA DE
DE GOBIERNO 2020
ZL':EE:L?N ii‘é:fg:""‘ sDo2 GOBIERNO 1 TERCER CAJON ARCHIVERO CAFE
DG ST 2020 :
7 A e f'*,
AT o A i
v » 4
ELABORO

Lic. Mariana Guillermo Pérez
Responsable del archivo en tramite

AUTORIZANo. Bo.
Lic. Mariana Guillermo Pérez
Secretaria Técnica

Formato 4/DCCA/2019



Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colon

INJUCAM

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

ia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. : 9818167364 ext.108 Correo Electrénico Institucional: injucam@gamail.com

Nombre

Nombre

Nombre

OPJO1.1

ESTANTE DE LA OFICINA DE

ORGANIZACION [ opyo | cenTROs | AFILIACION DE 1 ORGANIZACION Y PARTICIPACION
DG | DIRECCION | Y 1 | TERRITORIO | JOVENES QUE EXPEDIENTE JUVENIL
GENERAL PARTICIPACION R e ASISTIERONA |  9/01/2020
JUVENIL LOS CENTROS
PODER JOVEN
ORGANIZACION PREMIOS, OPJ02.1 ESTANTE DE LA OF
OPJO [ CERTAMENES Y : 2 tie il D
DG | DIRECCION | oo, Y 5 | SoMOURECE PREMIOS, 0012020 | ExPELIENTE | ORGANIZACION Y PARTICIPACION
GENERAL PARTICIPACION ONCIRSOS | CERTAMENES Y JUVENIL
JUVENIL Y=~ CONCURSOS
. ORGANIZACION | opJo DIA ORI ] ESTANTE DE LA OFICINADE
DG | DIRECCION Y INTERNACIONA ORGANIZACION Y PARTICIPACION
iyl I U R S “RNACK INTERI’DI\IIEA&ONAL 9/01/2020 | EXPEDIENTE Overn
JUVENIL JUvENTUD | SRR
CONVENIOS OPJ04 1
ORGANIZACION | opJo gon OONVERIL OON ESTANTE DE LA OFICINA DE
pg | DIRECCION | Y 4 'E'gﬂgk’ﬁ'v?{ff 'ESG%@NSEYS 0012020 | EXPEDIENTE |  ORGANIZACION Y PARTICIPACION
GENERAL PARTICIPACION g N JUVENIL
JUVENIL AYUNTAMIENT | AYUNTAMIENTO
0s s
OPJ05 1
ORGANIZACION | opJo CONVENIOS ] ESTANTE DE LA OFICINA DE
DG | DIRECCION | oo, Y s TARJETA | CONEMPRESAS | oo | eypemente | ORGANIZACION Y PARTICIPACION
GENERAL PARTICIPACION EMPODERATE | AFILIADAS A LA JUVENIL
JUVENIL TARJETA
EMPODERATE

Formato 4/DCCA/2020




INFORMACION
ORGANIZACION e | v b ; ESTANTE DE LA OFICINA DE
DG | DIRECCION | op, Y OFRECIDOS | Y SERVICIOS 9/012020 | EXPEDIENTE | ORGANIZACION Y PARTICIPACION
GENERAL PARTICIPACION ity Ao JUVENIL
JUVENIL
INJUCAM POR EL
INJUCAM
C.Clara | Ramirez

de Archiyos,

Formato 4/DCCA/2020
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28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Domicilio Institucional: _Calle12 No.164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada, San Francisco de Campeche, Cam.

Teléfono de oficina y ext. : 9818115727 — 9818167364 ext. 101 Comeo Electrénico Institucional: injucam@hotmail.com

Nombre

ombna

VINCULA

DG g:gﬁc CION DG01.1 /012020 |1 EXPEDIENTE | CAJON 2 DEL ARCHIVERO NEGRO DE ESCRITCRIO
DGO1 | INSTITUCIONA | INTERNA ' ‘
GENERAL y
DGO12 . |08/012020 | 1EXPEDIENTE | CAJON 2 DEL ARCHIVERO NEGRO DE ESCRITORIO

!
/A

Formato 4/DCCA/2017
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

Domicilio Institucional: Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada, San Francisco de Campeche, Camp.

Teléfono de oficina y ext. : (981) 8115727 Ext. 108 Correo Electronico Institucional: injucam@hotmail.com

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Clave Nombre | Clave Nombre Clave Nombre
PLATICAS, TALLERES,
DIRECCION PROMOCION CAPACITACIONES Y FORMATOS DE
DG GENERAL Ps SOCIAL PSO1 | LoroS CONTEMATICAS | REPORTES Y OFICIOS A MUEBLE DE COMPUTO DE PROMOCION SOCIAL
PARA JOVENES DE LAS PLATICAS E
INJUCAM CONTIGO
PS2.1 16/01/2020
EVENTOS CON MUESTRAS
DIRECCION PROMOCION DE TALENTO,
Y FORMATOS DE
DG piepniey PS iy PS02 | reaTnIDADY TRABAIG o - MUEBLE DE COMPUTO DE PROMOCION SOCIAL
PARA JOVENES MATERIAL
RELACIONADO
PS 3.1 0970472020
. " PROMOCION Y FOMENTO
DIRECCION PROMOCION
DG PS PS03 A LA EDUCACION EN FORMATOS DE MUEBLE DE COMPUTO DE PROMOCION SOCIAL
GENERAL SOCIAL JOVENES REPORTES, OFICIOS E n
INFORMACION DE
EXPOEDUCACION
CONCIENTIZACION SOBRE PS 4.1 2170172020
- DIRECCION - PROMOCION — VIOLENCIA EN EL
GENERAL SOCIAL NOVIAZGO Y EQUIDAD DE FORMATOS DE n MUEBLE DE COMPUTO DE PROMOCION SOCIAL
GENERO REPORTES Y OFICIOS
ORO
Lic. Sara Mfcia Nah Uriostegui

Responsable del Archivo en Tramite

Promocién Social
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020
Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Cclonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. : 9818167364/107 Correo Electrénico Institucional._injucam@hotmail.com

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Nombre Nombre Nombre
DG DIRECCION EXPRESION Y Boletines de
EV) VINCULACION EVJO1 PRENSA prensa 21-01-20 Digital/EVJ01.1 Computadora asignada
GENERAL
JUVENIL
Seguimiento de
EVJO1 PRENSA notas publicadas 22-01-20 Digital/EVJ01.2 Computadora asignada
en medios
DG EVIO1
PRENSA Respaldo de la
edicién Revista 30-03-20 Digital/EVJ01.3 Computadora asignada
Injucam
DG DIRECCION EVJ EXPRESION EVIO2 | CONTENIDOS DE Reporte de
GENERAL JUVENIL AUDIO Y VIDEO contenidos de Computadora asignada
PARAMEDIOS | audio generados 28-05-20 Digital/EVJ02.1
para radio

ELABORO
Lic. Saidé Leticia Hernandez Arteaga

Servidor Publico responsable del archivo de
tramite

AUTORIZA:Bo.

Lic. Saidé Leticia Hernandez Arteaga
Jefa del Departamento de Expresion y
Vinculacién Juvenil

Formato 4/DCCA/2020
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Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colon

Teléfono de oficina y ext. : 9818167364/107 Correo Electrdnico Institucional: injucam@hotmail.com

INJUCAM

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020

ia Centro, Ciudad Amurallada

Clave Nombre | Clave Nombre | Clave | Nombre
Reporte de
tenidos de Digital/EVJ02.2
‘ EXPRESION Y CONTENIDOS DE gan
DG Dé R;ﬁg:r EV) VINCULACION EVJO2 AUDIO Y VIDEO Vi::ao gz:?;:ic;s 23-09-20 Computadora asignada
JUVENIL PARA MEDIOS P ;
comunicacién
digitalesy Tv
Relacién de
" EXPRESION Y vacantes
DG DIRECCION | pvy | viNCULACION | Evios | PROGRAMADE | i cadas porel 12-05-20 Digital/EVJ03.1 Computadora asignada
GENERAL EMPLEO JUVENIL K
JUVENIL Servicio Estatal de
Empleo
Relacién de cursos
y talle'res.v.:le 08-07-20 Digital/EVJ03.2 Computadora asignada
capacitaciéon
laboral
ELABORO

Lic. Saidé Leticia Hernandez Arteaga
Servidor Publico responsable del archivo de
tramite

Enface de Archivos.

AUTORIZANE 85,
Lic. Saidé Leticia Hernandez Arteaga

Jefa del Departamento de Expresion
y Vinculacién Juvenil

Formato 4/DCCA/2020




28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

INJUCAM
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2020
Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. | 9818167364/107 Correo Electrénico Institucional: injucam@hotmail.com

Nombre Nombre Nombre

Relacién de

DG DIRECCION 5@%&2% E;Eggﬁé\m?E%Em actividades que
GENERAL EVJ JUVENIL EVIO4 JUVENIL fomentan el 29-07-20 Digital/EVJ04.1 Computadora asignada

emprendimiento

-

ELABORO AUTORIZAA#Bo.
Lic. Saidé Leticia Hernandez Arteaga Lic. Saidé Leticia Hernandez Arteaga
Servidor Publico responsable del archivo de Jefa del Departamento de Expresion y

tramite Vinculacion Juvenil

Formato 4/DCCA/2020



