28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

INJUCAM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Domicilio Institucional: Calle 56 entre 47 numero 36, Col.Hector Pérez Martinez, Ciudad del Carmen, Campeche.
Teléfono de oficina y ext.: 936 385 5074 Correo Electrénico Institucional: carlosulisespz@outlook.com

Nombre Nombre Clave Nombre
25 DE
. PROMOCION
DIRECCION 3 CONVENIOS CON | ENERO CAJON NUMERO 3,
DG GENERAL PSCAR cs/gzilnpgm PSCAROL | TARJETA EMPODERATE EMPRESAS DE LA GABETA
NUMERO 1
29 DE
G DIRECCION PSCAR pnc;gng::éw BE ano DEPORTE EN LA Fg':;’g‘;fé 55 ENERO CAJON NUMERO 3,
GENERAL CARMEN JUVENTUD OFICIOS DE LA GABETA
_ NUMERO 1
FORMATQS, 1 DE MARZO
PROMOCION PLATICAS, TALLERES, REPORTES Y CAJON NUMERO 3,
- DIRECCION PSCAR SOCIAL PSCAROS CAPACITACIONES Y OFICIOS DE LAS DE LA GABETA
GENERAL CARMEN FOROS CON TEMATICAS PLATICAS DE NUMERO 1
PARA JOVENES CARMEN INJUCAM
CONTIGO.
FORMATOS DE | 30 DE ABRIL
DIRECCION PROMOCION Eg&'}"ﬁ%ﬂ”& REPORTES, CAJON NUMERO 3,
DG GENERAL PSCAR SOCIAL PSCARD4 EDUCACION EN OFICIOS E DE LA GABETA
CARMEN JOVENES CARMEN INFORMACION DE NUMERO 1
v EXPO EDUCACION
CONCIENTIZACION 14 DE MAYO
o DIRECCION o PRgg'g::ON e SOBRE VIOLENCIA EN EL F?{ERQ?)A":T(E SE CAJON NUMERO 3,
GENERAL CARMEN NOVIAZGO Y EQUIDAD OFICIOS DE LA GABETA
DE GENERO NUMERO 1
3 26 DE MAYO
PROMOCION FOROS PARA
DG Déﬁﬁﬂ“ PSCAR SOCIAL PSCARD6 EMPRENDIMIENTOS Fogr;/:é\;)c;s & g:’&'\é::g;m B
CARMEN PARA JOVENES NUMERO 1




28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Nombre Nombre Clave Nombre
3 DE JUNIO
G DIRECCION PSCAR PR(S)XSACPN PSOARD PREMIOS, CERTAMENES FORMATOS Y CAJON NUMERO 3,
GENERAL CARMEN Y CONCURSOS OFICIOS DE LA GABETA
NUMERO 1
] 4 DE JUNIO
DIRECCION PROMOCION TALLERES DE FORMATOS, CAJON NUMERO 3,
DG GENERAL PSCAR SOCIAL PSCARO8 AUTOESTIMA Y SALUD OFICIOS Y DE L& GABETA
CARMEN EMOCIONAL REPORTES NUMEROD 4

Responsable

lise

: B(?Rg) A

Pérez Zarate
rchivo en Tramite

X /) />
No. B

Lic. Cari s Pérez Zarate
Jefe de Departamento de Promocion
Social Carmen



28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

INJUCAM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. : _9818167364 Ext. 105 Correo Electrénico Institucional:_injucam@hotmail.com

Clav
Clave | Nombre Nombre | Clave | Nombre
COORDINACION CAF01.1.
DE EXPEDIENTE UNICO
ADMINISTRA DE PERSONAL.
DG DIRECCION CION RECURSOS ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
GENERAL CAF Y CAFO1 HUMANOS 01/01/2010 23 EXPEDIENTES COPIA ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 1
FINANZAS
fh01.2 2 EXPEDIENTES
NOMINAS DE 15/01/2021 ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
PERSONAL COPIA ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
ABORO AUTORIZANo. Bo.
C.Clara d en Gil Ramirez C. Clara el Carmen Gil Ramirez L.C. Juan Eric Alcohon Jiménez
Enlace de Archivos. Suplente de la Coordinadora de

Servidor Publico responsable del archivo de =i i 1
. Administracion y Finanzas.

tramite



28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

SCETH
INJUCAM

M

LY NTL

Domicilio Institucional: lle 12 No. 164 Primer Nivel Caolonia Centro, Ciudad Amurallada
Teléfono de oficina y ext. : 9818167364 Ext. 105  Correo Electrénico Institucional: __injucam@hotmail.com

Cla
Clave Nombre Ie > Nombre Nombre
DIRECCIEN COORDINACION MARCQ JURIDICO

DG GENERAL CAF DE LEGAL, CAF05.1 1EXPEDIENTE | ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

ADMINISTRACIO | CAFO5 | REGLAMENTARIO Y LEYES 01/07/2020 FINANZAS CAJON 2

N ¥ FINANZAS ADMINISTRATIVO

CAF05.2 ARCHIVERO DE LA COQRDINACION DE ADMINISTRACION Y

REGLAMENTO 08/01/2020 VEXPEDIENTE | 1 ANZAS CAJON 2
CAF05.3 ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

MANUALES 02/04/2020 TEXPEDIENTE | o ANZAS CAJON 2
ek ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

PROGRAMA 20/16/2020 TEXPEDIENTE | L7 ns GAJON 2

INSTITUCIONAL

CAF05.5 ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

CIRCULARES 0a/v1/2021 TEXPEDIENTE | o ANZAS CAJON 2
CAF05.6 ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION ¥

CONTRATOS 08/01/2020 TEXPEDIENTE | b ANZAS CAJON 2
Gy ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

REPRESENTACION 24/01/2020 1 EXPEDIENTE
FINANZAS CAJON 2
LEGAL

CAF05.8 ) ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

e 08/01/2021 TEXPEDIENTE | Lo aS GAJON 2
CARDE S | ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

UNIDAD DE 24/01/2021 1EXPEDIENTE | Lot oe CAJON 2

TRANSPARENCIA

r
RO AUTORIZANo. Bo.
'a del Carmen Gil Ramirez C. Clara del Carmen Gil Ramirez L.C. Juan Eric Alcohon Jiménez

Servidor Pliblico responsable del archivo de Enlace de Archivos. Suplente de la Coordinadora de
tramite Administracién y Finanzas.

Formato 4/DCCA/2020



28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. . _ 9818167364 Ext. 105 Correo Electronico Institucional: injucam@hotmail.com

Clave Nombre Nombre Nombre
e e S e —
; CUADRO GENERAL
: COORDINACION INSTRUMENTOS 2 : .
CIRECCION DE CLASIFICACION ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE:
be GeENErAL | OAF | neacion | | PESOReL Y | ARCHVISTICAY FHBIHESS G i ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
! CATALGGO DE
Y FINANZAS ARCHIVISTICC DISPOSICION
DOCUMENTAL
CAF1.2
ol (e 2401721 VERPADINTE ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
S ARCHIVO ADMINISTRACION Y FINANZAS CAION 2
CAFO1.3
GUIAS DOCUMENTA 20/01/2021 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
LES DE ARCHIVO ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
COGRDINACION P
DE -
CIRECCION : GESTION DESIGNACION DE ; ,
bl 4 CAF | ADMINISTRACION | CAFO02 b 24/01/21 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE:
BENERAL Y ARGHIVISTICA AREHsoS = ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
FINANZAS
CAF02.2
CONCENTRACION DE
ARCHIVOS
CAFD2.3
DICTAMENES DE
PREVALORACION
CAFI2.4
DESTINO FINAL DE
DOCUMENTO
TOS
COGRDINACION
: DE
CIRECCION p DIGITALIZACION
DG EENERAL CAF | ADMINISTRACKN | CAFGS | “\pcuvisTicA
FINANZAS
COORDINACION
DE SISTEMA
DG PIRECCION | CAF | ADMINSTRACION | CAFO4 | INSTITUCIONAL DE
Y ARCHNOS
FINANZAS
. C
' ) AUTORIZAVo. Bo.
c.Cl Carmen Gil Ramirez C. Clara/del Carmen Gil Ramirez L.C. Juan Eric Alzohon Jiménez
Servidor Publico responsable del archivo de Enlace de Archivos. Suplente de la Coordinadora de

trémite Administracién y Finanzas.

.



INJUCAM

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. : 9818115727 — 9818167364 ext. 101 Correo Electronico Institucional: injucam@hotmail.com

Nombr

Responsable

rchivo de Tramite

. Nombre
DlgEC Vlgcuux .
CION - CION DGO1.1 CAJON 2 DEL ARCHIVERO NEGRO DE
DG GENERA DGO1 | INSTITUCION |INTERNA | 11/01/2021 1EXPEDIENTE | eecRriTORIO

L AL
DGO1.2 : CAJON 2 DEL ARCHIVERO NEGRO DE
o 2 | 0610172021 1EXPEDIENTE | SEJOR 2D

\\ . _
‘v AUTORIZANVo. Bo.
Lic. Dayne det’C. Vafgas Hernandez Lic. Mariana Guillermo Pérez

Secretaria Técnica

Formato 4/DCCA/2020



(&
R
INJUCAM

— ——

Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Teléfono de oficina y ext. : 9818167364 Correo Electronico Institucional: transparencia.injucam@gmail.com

Clave | Nombre Cfv Nombre Cfv Nombre
TODAS LAS
DIRECCI UNIDAD DE SOLICITUDES gg'é'g"gj\g‘ss
ON TRANSPAREN DE MEDIANTE EL ARCHIVERO COLOR BEIGE EN
GENERAL CIA INFORMACION -
uT uTo1 PORTAL DE | 220012021 | 1.-EXPENDIENTE | DIRECCION GENERAL
DG INFOMEX
OBLIGACIONE ARCHIVERO COLOR BEIGE EN
SDE INFORMES DE DIRECCION GENERAL
UT02 | TRANSPAREN | TRANSPAREN |20/01/2021 | 1.- EXPENDIENTE
CIAY DAQTOS | CIA
PERSONALES
ACTASY ARCHIVERO COLOR BEIGEEN DIRECCION
ACUERDOS GENERAL
COMITE DE QUE SE
UT03 | TRANSPAREN | REALIZANEN |03/03/2021 | 1.- EXPENDIENTE
CIA LA UNIDAD DE
TRANSPAREN
CIA
ELABORO AUTOR%NO. Bo.

Lic. Gaspar Tun Calderén

Responsable del Archivo de Tramite

Lic. Gaspar Tun Calderén

Encargado de la Unidad de Transparencia

Formato 4/DCCA/2020




L

INJUCAM

v

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. | _9818167364 Ext. 108 Correo Electrénico Institucional: _lizandro.lira9ch@gmail.com

Nombr

5 Nombre Nombre |
DIRECC ORGANIZA AFILIACION DE
N CION Y OPICA | CENTROS JA%YSETTIEESO%UE ESTANTE DE LA OFICINA DE ORGANIZACION
PARTICIPA | Mo1 | TERRITORIO Y PARTICIPACION JUVENIL
GENER 6 LOS CENTROS p
DG [, CION JOVEN PODER JOVEN 1 EXPEDIENTE
OPJ | JUVENIL 9/01/2021
ORGANIZ PREMIOS, ESTANTE DE LA OFICINA DE ORGANIZACION
, Y PARTICIPACION JUVENIL
. 'glﬁscc P L $ERTAMENES BREtNos 5
h GENE OPJ | PARTICIPA | MO2 CONCURSOS CERTAMENES Y | 9/01/2021 | EXPEDIENTE
i CION RSOS | CONCURSOS
AL JUVENIL DE INDOLE
JUVENIL
ORGANIZ ESTANTE DE LA OFICINA DE ORGANIZACION
R e ACIONY | OPICA | irie o | eRRNAGIONA . " PARTICRACIOREYERE
Gener | O Z?QJMPA M2 |y b s ﬁquEh’} . 9/01/2021 | EXPEDIENTE
AL Al JUVENTUD
ORGANIZ CONVENIOS | CONVENIO ESTANTE DE LA OFICINA DE ORGANIZACION
DIRECC P T e CON , " Y PARTICIPACION JUVENIL
2@ ION op) |PARTICIPA | Moa |iNsTITucion | INSTITUCIONES | o1 5051 | ExpEDIENTE
GENER ] EDUCATIVAS Y
AL CION ES H.
JUVENIL EDUCATIVAS | AYUNTAMIENTO

Formato 4/DCCA/2020



YH. 0s
AYUNTAIZIEN
TOS
OPJ05.1 ESTANTE DE LA OFICINA DE ORGANIZ/CION
CONVENIC'S Y PARTICIPACION JUVENIL
CON 1
ORGANIZ EMPRESAS 9/01/2021 EXPEDIENTE
DIRECC ACION Y OPJCA AFILIADAS A LA
D& 1IN Tcp |pamiciPA |mos | ARIETA | TARJETA
GENER A EMPODE RATE | EMPODERATE
AL il OPJ05.2 ESTANTE DE LA O/ICINA DE ORGANIZ/CION
JUVENIL REGISTRO DE 1 Y PARTICIPACION JUVENIL
et 9/01/2021 EXPEDIENTE :

BENEFICIARIOS

tramite

i)

C. Clara jgi-edrmen Gil Ramirez

Erlace de Archivos.

AUTORIz.

M.C. Javierfi

Servidor PubljEg respfisable del
archivo de tramite

Formato 4/1)CCA/2020



28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

L #h

lNJUCAM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada, San Francisco de Campeche, Camp.

Teléfono de oficina y ext. : 98115727 Ext 108. Correo Electrénico Institucional: injucam@hotmail.com

Nombre

ACTAS
DE LAS
SECRETARIA | STO1 | JUNTAS
PG | DIRECCION °T TECNICA DE
GENERAL GOBIERNO
' (2021

Nombre Nombre

1 EXPEDIENTE | TERCER CAJON ARCHIVERO CAFE

ACTAS DE LAS
JUNTAS DE
GOBIERNO 2021

P { fon
' ﬁt’;{j{b‘
4 .’{‘ ’
i
ELABORO

o T = - AUTORIZA/Vo. Bo.
Ic. Manana Guiliermo Ferez ' : Lic. Mariana Guillermo Pérez
Responsable del archivo en tramite Enla€es Archivos Secretaria Técnica




INJUCAM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. : 9818167364 Ext. 106 Correo Electrénico Institucional: _injucam@hotmail.com

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Nombre Nombre Nombre
IMAGEN
DG DIRECCION IIR | INSTITUCIONAL | IIRO1 INFORMACION ACTIVIDADES |31 DE ENERO 1.73 GB iMAC
GENERAL INSTITUCIONAL 1
Y REDES 202
/
nZed i
e jine- 2.1 1 ne. r/ .
ELABORO UTORIZANo. B&
Lic. Melina Ortiz Lic. Melina Ortiz
Servidor/Publico responsable del archivo de Jefe del Departamento de
tramite Imagen Institucional y redes

Formato 4/DCCA/2020

-



jNJUCAM

3 < ¥

Domicilio Institucional:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Teléfono de oficina y ext. : 9818167364/107 Correo Electrénico Institucional: hernandezsaide@hotmail.com

| Nombre Nombre

Clave

Nombre

DIRECCION EXPRESION Y

Boletines de

para radio

GENERAL EVI VINCULACION | EVIO1.1 PRENSA prensa 27-01-21 Computadora asignada
JUVENIL 1/1
Seguimiento de
EVOL.2 PRENSA notas publi'cadas 28-01-21 11 Computadora asignada
en medios
digitales
DG DIRECCION EV) EXPRESION EVJ02.1 | CONTENIDOS DE Reporte de
GENERAL JUVENIL AUDIO Y VIDEO contenidos de Computadora asignada
PARA MEDIOS audio generados 18-02-21 11

ELABORO
Lic. Saidé Leticia Hernandez Arteaga
Servidor Publico responsable del archivo de
tramite

AUTORIZANo. Bo.

Lic. Saidé Leticia Hernandez Arteaga
Jefa del Departamento de Expresién y

Vinculacién Juvenil

Formato 4/DCCA/2020



S0 1Y
Lo A N

INJUCAM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. : 9818167364/107 Correo Electrénico Institucional: hernandezsaide@hotmail.com

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Clave | Nombre | Clave | Nombre | Clave Nombre
Reporte de
contenidos de
’ EXPRESION Y CONTENIDOS DE ) )
DG Dél;i(é(;AO:l EV) VINCULACION EVI02.2 AUDIO Y VIDEO w:::j,:g?;:j? 18-02-21 Computadora asignada
JUVENIL PARA MEDIOS | P2ra mecios |
comunicacion
digitales y Tv 1/1
Relacion de
DIRECCIGN EXPRESION Y Es‘?ffgé“y’m oR vacantes
DG EV) VINCULACION | EVI03.1 publicadas por el 15-02-21 1/1 Computadora asignada
GENERAL EMPRENDIMIENTO .
JUVENIL Servicio Estatal de
JUVENIL
Empleo
Relacion de
actividades que Computadora asignada
EVID 3.2 fomenten la 23-03-20 1/1
cultura
emprendedora

ELABORO
Lic. Saidé Leticia Hernandez Arteaga
Servidor Plblico responsable del archivo de
tramite

AUTORIZANVo. Bo.
Lic. Saidé Leticia Hernandez Arteaga
Jefa del Departamento de Expresion
y Vinculacién Juvenil

Formato 4/DCCA/2020




¥ 2 4
b A

INJUCAM

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada, San Francisco de Campeche, Camp.

Teléfono de oficina y ext. : (981) 8115727 Ext. 108 Correo Electrénico Institucional: injucam@hotmail.com

Clave Nombre | Clave Nombre Clave Nombre
PLATICAS, TALLERES,
y " | REPORTES Y OFICIOS
DIRECCION PROMOCION CAPACITACIONES Y )
DG e, 3 Soxas chpmecan | PERAMIIL e e vontimioss "L:'S Lt}.é: S@Jﬁ:ﬁé (E) " MUEBLE DE COMPUTO DE PROMOCION SOCIAL
PARA JOVENES
EVENTOS CON MUESTRAS FORMATOS DE 2770472021
DIRECCION PROMOCION DE TALENTO, REPORTES, OFICIOS Y N
e GENERAL 3 soCIAL cAMPECHE | PAMO2 | CReaTIVIDAD Y TRABAIO MATERIAL 11 KUEBLERE CORBUIOIRERROMCCION SOC AL
PARA JOVENES RELACIONADO
) FORMATOS DE 0570272021
. PROMOCION Y FOMENTO | RgPORTES, OFICIOS E
DG DIRECCION PS PROMOCION | ocramo3 | A LA EDUCACION EN INFORMACION DE MUEBLE DE COMPUTO DE PROMOCION SOCIAL
GENERAL SOCIAL CAMPECHE o L 1”1
JOVENES EXPOEDUCACION
CONCIENTIZACION SOBRE FORMATOS DE 1702720271
- DIRECCION - PROMOCION T VIOLENCIA EN EL REPORTES Y OFICIOS
GENERAL SOCIAL CAMPECHE NOVIAZGO Y EQUIDAD DE 11 MUEBLE DE COMPUTO DE PROMOCION SOCIAL
GENERD
\
\)
. AU 0. Bo.
ORO Lic. Sara ¥#Cia Nah Uriostegui
Lic. Sara ia Nah Uriostegui Jefad partamento de

Responsable del Archivo en Tramite

Promocién Social




INJUCAM

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. : 9818115727 — 9818167364 ext. 101 Correo Electronico Institucional: injucam@hotmail.com

Nombr

Responsable

rchivo de Tramite

. Nombre
DlgEC Vlgcuux .
CION - CION DGO1.1 CAJON 2 DEL ARCHIVERO NEGRO DE
DG GENERA DGO1 | INSTITUCION |INTERNA | 11/01/2021 1EXPEDIENTE | eecRriTORIO

L AL
DGO1.2 : CAJON 2 DEL ARCHIVERO NEGRO DE
o 2 | 0610172021 1EXPEDIENTE | SEJOR 2D

\\ . _
‘v AUTORIZANVo. Bo.
Lic. Dayne det’C. Vafgas Hernandez Lic. Mariana Guillermo Pérez

Secretaria Técnica

Formato 4/DCCA/2020



28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

L #h

lNJUCAM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada, San Francisco de Campeche, Camp.

Teléfono de oficina y ext. : 98115727 Ext 108. Correo Electrénico Institucional: injucam@hotmail.com

Nombre

ACTAS
DE LAS
SECRETARIA | STO1 | JUNTAS
PG | DIRECCION °T TECNICA DE
GENERAL GOBIERNO
' (2021

Nombre Nombre

1 EXPEDIENTE | TERCER CAJON ARCHIVERO CAFE

ACTAS DE LAS
JUNTAS DE
GOBIERNO 2021

P { fon
' ﬁt’;{j{b‘
4 .’{‘ ’
i
ELABORO

o T = - AUTORIZA/Vo. Bo.
Ic. Manana Guiliermo Ferez ' : Lic. Mariana Guillermo Pérez
Responsable del archivo en tramite Enla€es Archivos Secretaria Técnica
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R
INJUCAM

— ——

Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Teléfono de oficina y ext. : 9818167364 Correo Electronico Institucional: transparencia.injucam@gmail.com

Clave | Nombre Cfv Nombre Cfv Nombre
TODAS LAS
DIRECCI UNIDAD DE SOLICITUDES gg'é'g"gj\g‘ss
ON TRANSPAREN DE MEDIANTE EL ARCHIVERO COLOR BEIGE EN
GENERAL CIA INFORMACION -
uT uTo1 PORTAL DE | 220012021 | 1.-EXPENDIENTE | DIRECCION GENERAL
DG INFOMEX
OBLIGACIONE ARCHIVERO COLOR BEIGE EN
SDE INFORMES DE DIRECCION GENERAL
UT02 | TRANSPAREN | TRANSPAREN |20/01/2021 | 1.- EXPENDIENTE
CIAY DAQTOS | CIA
PERSONALES
ACTASY ARCHIVERO COLOR BEIGEEN DIRECCION
ACUERDOS GENERAL
COMITE DE QUE SE
UT03 | TRANSPAREN | REALIZANEN |03/03/2021 | 1.- EXPENDIENTE
CIA LA UNIDAD DE
TRANSPAREN
CIA
ELABORO AUTOR%NO. Bo.

Lic. Gaspar Tun Calderén

Responsable del Archivo de Tramite

Lic. Gaspar Tun Calderén

Encargado de la Unidad de Transparencia

Formato 4/DCCA/2020




¥ 2 4
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INJUCAM

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada, San Francisco de Campeche, Camp.

Teléfono de oficina y ext. : (981) 8115727 Ext. 108 Correo Electrénico Institucional: injucam@hotmail.com

Clave Nombre | Clave Nombre Clave Nombre
PLATICAS, TALLERES,
y " | REPORTES Y OFICIOS
DIRECCION PROMOCION CAPACITACIONES Y )
DG e, 3 Soxas chpmecan | PERAMIIL e e vontimioss "L:'S Lt}.é: S@Jﬁ:ﬁé (E) " MUEBLE DE COMPUTO DE PROMOCION SOCIAL
PARA JOVENES
EVENTOS CON MUESTRAS FORMATOS DE 2770472021
DIRECCION PROMOCION DE TALENTO, REPORTES, OFICIOS Y N
e GENERAL 3 soCIAL cAMPECHE | PAMO2 | CReaTIVIDAD Y TRABAIO MATERIAL 11 KUEBLERE CORBUIOIRERROMCCION SOC AL
PARA JOVENES RELACIONADO
) FORMATOS DE 0570272021
. PROMOCION Y FOMENTO | RgPORTES, OFICIOS E
DG DIRECCION PS PROMOCION | ocramo3 | A LA EDUCACION EN INFORMACION DE MUEBLE DE COMPUTO DE PROMOCION SOCIAL
GENERAL SOCIAL CAMPECHE o L 1”1
JOVENES EXPOEDUCACION
CONCIENTIZACION SOBRE FORMATOS DE 1702720271
- DIRECCION - PROMOCION T VIOLENCIA EN EL REPORTES Y OFICIOS
GENERAL SOCIAL CAMPECHE NOVIAZGO Y EQUIDAD DE 11 MUEBLE DE COMPUTO DE PROMOCION SOCIAL
GENERD
\
\)
. AU 0. Bo.
ORO Lic. Sara ¥#Cia Nah Uriostegui
Lic. Sara ia Nah Uriostegui Jefad partamento de

Responsable del Archivo en Tramite

Promocién Social




28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

INJUCAM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Domicilio Institucional: Calle 56 entre 47 numero 36, Col.Hector Pérez Martinez, Ciudad del Carmen, Campeche.
Teléfono de oficina y ext.: 936 385 5074 Correo Electrénico Institucional: carlosulisespz@outlook.com

Nombre Nombre Clave Nombre
25 DE
. PROMOCION
DIRECCION 3 CONVENIOS CON | ENERO CAJON NUMERO 3,
DG GENERAL PSCAR cs/gzilnpgm PSCAROL | TARJETA EMPODERATE EMPRESAS DE LA GABETA
NUMERO 1
29 DE
G DIRECCION PSCAR pnc;gng::éw BE ano DEPORTE EN LA Fg':;’g‘;fé 55 ENERO CAJON NUMERO 3,
GENERAL CARMEN JUVENTUD OFICIOS DE LA GABETA
_ NUMERO 1
FORMATQS, 1 DE MARZO
PROMOCION PLATICAS, TALLERES, REPORTES Y CAJON NUMERO 3,
- DIRECCION PSCAR SOCIAL PSCAROS CAPACITACIONES Y OFICIOS DE LAS DE LA GABETA
GENERAL CARMEN FOROS CON TEMATICAS PLATICAS DE NUMERO 1
PARA JOVENES CARMEN INJUCAM
CONTIGO.
FORMATOS DE | 30 DE ABRIL
DIRECCION PROMOCION Eg&'}"ﬁ%ﬂ”& REPORTES, CAJON NUMERO 3,
DG GENERAL PSCAR SOCIAL PSCARD4 EDUCACION EN OFICIOS E DE LA GABETA
CARMEN JOVENES CARMEN INFORMACION DE NUMERO 1
v EXPO EDUCACION
CONCIENTIZACION 14 DE MAYO
o DIRECCION o PRgg'g::ON e SOBRE VIOLENCIA EN EL F?{ERQ?)A":T(E SE CAJON NUMERO 3,
GENERAL CARMEN NOVIAZGO Y EQUIDAD OFICIOS DE LA GABETA
DE GENERO NUMERO 1
3 26 DE MAYO
PROMOCION FOROS PARA
DG Déﬁﬁﬂ“ PSCAR SOCIAL PSCARD6 EMPRENDIMIENTOS Fogr;/:é\;)c;s & g:’&'\é::g;m B
CARMEN PARA JOVENES NUMERO 1




28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Nombre Nombre Clave Nombre
3 DE JUNIO
G DIRECCION PSCAR PR(S)XSACPN PSOARD PREMIOS, CERTAMENES FORMATOS Y CAJON NUMERO 3,
GENERAL CARMEN Y CONCURSOS OFICIOS DE LA GABETA
NUMERO 1
] 4 DE JUNIO
DIRECCION PROMOCION TALLERES DE FORMATOS, CAJON NUMERO 3,
DG GENERAL PSCAR SOCIAL PSCARO8 AUTOESTIMA Y SALUD OFICIOS Y DE L& GABETA
CARMEN EMOCIONAL REPORTES NUMEROD 4

Responsable

lise

: B(?Rg) A

Pérez Zarate
rchivo en Tramite

X /) />
No. B

Lic. Cari s Pérez Zarate
Jefe de Departamento de Promocion
Social Carmen



L

INJUCAM

v

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. | _9818167364 Ext. 108 Correo Electrénico Institucional: _lizandro.lira9ch@gmail.com

Nombr

5 Nombre Nombre |
DIRECC ORGANIZA AFILIACION DE
N CION Y OPICA | CENTROS JA%YSETTIEESO%UE ESTANTE DE LA OFICINA DE ORGANIZACION
PARTICIPA | Mo1 | TERRITORIO Y PARTICIPACION JUVENIL
GENER 6 LOS CENTROS p
DG [, CION JOVEN PODER JOVEN 1 EXPEDIENTE
OPJ | JUVENIL 9/01/2021
ORGANIZ PREMIOS, ESTANTE DE LA OFICINA DE ORGANIZACION
, Y PARTICIPACION JUVENIL
. 'glﬁscc P L $ERTAMENES BREtNos 5
h GENE OPJ | PARTICIPA | MO2 CONCURSOS CERTAMENES Y | 9/01/2021 | EXPEDIENTE
i CION RSOS | CONCURSOS
AL JUVENIL DE INDOLE
JUVENIL
ORGANIZ ESTANTE DE LA OFICINA DE ORGANIZACION
R e ACIONY | OPICA | irie o | eRRNAGIONA . " PARTICRACIOREYERE
Gener | O Z?QJMPA M2 |y b s ﬁquEh’} . 9/01/2021 | EXPEDIENTE
AL Al JUVENTUD
ORGANIZ CONVENIOS | CONVENIO ESTANTE DE LA OFICINA DE ORGANIZACION
DIRECC P T e CON , " Y PARTICIPACION JUVENIL
2@ ION op) |PARTICIPA | Moa |iNsTITucion | INSTITUCIONES | o1 5051 | ExpEDIENTE
GENER ] EDUCATIVAS Y
AL CION ES H.
JUVENIL EDUCATIVAS | AYUNTAMIENTO

Formato 4/DCCA/2020



YH. 0s
AYUNTAIZIEN
TOS
OPJ05.1 ESTANTE DE LA OFICINA DE ORGANIZ/CION
CONVENIC'S Y PARTICIPACION JUVENIL
CON 1
ORGANIZ EMPRESAS 9/01/2021 EXPEDIENTE
DIRECC ACION Y OPJCA AFILIADAS A LA
D& 1IN Tcp |pamiciPA |mos | ARIETA | TARJETA
GENER A EMPODE RATE | EMPODERATE
AL il OPJ05.2 ESTANTE DE LA O/ICINA DE ORGANIZ/CION
JUVENIL REGISTRO DE 1 Y PARTICIPACION JUVENIL
et 9/01/2021 EXPEDIENTE :

BENEFICIARIOS

tramite

i)

C. Clara jgi-edrmen Gil Ramirez

Erlace de Archivos.

AUTORIz.

M.C. Javierfi

Servidor PubljEg respfisable del
archivo de tramite

Formato 4/1)CCA/2020



jNJUCAM

3 < ¥

Domicilio Institucional:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Teléfono de oficina y ext. : 9818167364/107 Correo Electrénico Institucional: hernandezsaide@hotmail.com

| Nombre Nombre

Clave

Nombre

DIRECCION EXPRESION Y

Boletines de

para radio

GENERAL EVI VINCULACION | EVIO1.1 PRENSA prensa 27-01-21 Computadora asignada
JUVENIL 1/1
Seguimiento de
EVOL.2 PRENSA notas publi'cadas 28-01-21 11 Computadora asignada
en medios
digitales
DG DIRECCION EV) EXPRESION EVJ02.1 | CONTENIDOS DE Reporte de
GENERAL JUVENIL AUDIO Y VIDEO contenidos de Computadora asignada
PARA MEDIOS audio generados 18-02-21 11

ELABORO
Lic. Saidé Leticia Hernandez Arteaga
Servidor Publico responsable del archivo de
tramite

AUTORIZANo. Bo.

Lic. Saidé Leticia Hernandez Arteaga
Jefa del Departamento de Expresién y

Vinculacién Juvenil

Formato 4/DCCA/2020



S0 1Y
Lo A N

INJUCAM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. : 9818167364/107 Correo Electrénico Institucional: hernandezsaide@hotmail.com

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Clave | Nombre | Clave | Nombre | Clave Nombre
Reporte de
contenidos de
’ EXPRESION Y CONTENIDOS DE ) )
DG Dél;i(é(;AO:l EV) VINCULACION EVI02.2 AUDIO Y VIDEO w:::j,:g?;:j? 18-02-21 Computadora asignada
JUVENIL PARA MEDIOS | P2ra mecios |
comunicacion
digitales y Tv 1/1
Relacion de
DIRECCIGN EXPRESION Y Es‘?ffgé“y’m oR vacantes
DG EV) VINCULACION | EVI03.1 publicadas por el 15-02-21 1/1 Computadora asignada
GENERAL EMPRENDIMIENTO .
JUVENIL Servicio Estatal de
JUVENIL
Empleo
Relacion de
actividades que Computadora asignada
EVID 3.2 fomenten la 23-03-20 1/1
cultura
emprendedora

ELABORO
Lic. Saidé Leticia Hernandez Arteaga
Servidor Plblico responsable del archivo de
tramite

AUTORIZANVo. Bo.
Lic. Saidé Leticia Hernandez Arteaga
Jefa del Departamento de Expresion
y Vinculacién Juvenil

Formato 4/DCCA/2020




INJUCAM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. : 9818167364 Ext. 106 Correo Electrénico Institucional: _injucam@hotmail.com

28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

Nombre Nombre Nombre
IMAGEN
DG DIRECCION IIR | INSTITUCIONAL | IIRO1 INFORMACION ACTIVIDADES |31 DE ENERO 1.73 GB iMAC
GENERAL INSTITUCIONAL 1
Y REDES 202
/
nZed i
e jine- 2.1 1 ne. r/ .
ELABORO UTORIZANo. B&
Lic. Melina Ortiz Lic. Melina Ortiz
Servidor/Publico responsable del archivo de Jefe del Departamento de
tramite Imagen Institucional y redes

Formato 4/DCCA/2020

-



28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE

INJUCAM

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021
Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. : _9818167364 Ext. 105 Correo Electrénico Institucional:_injucam@hotmail.com

Clav
Clave | Nombre Nombre | Clave | Nombre
COORDINACION CAF01.1.
DE EXPEDIENTE UNICO
ADMINISTRA DE PERSONAL.
DG DIRECCION CION RECURSOS ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
GENERAL CAF Y CAFO1 HUMANOS 01/01/2010 23 EXPEDIENTES COPIA ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 1
FINANZAS
fh01.2 2 EXPEDIENTES
NOMINAS DE 15/01/2021 ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
PERSONAL COPIA ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
ABORO AUTORIZANo. Bo.
C.Clara d en Gil Ramirez C. Clara el Carmen Gil Ramirez L.C. Juan Eric Alcohon Jiménez
Enlace de Archivos. Suplente de la Coordinadora de

Servidor Publico responsable del archivo de =i i 1
. Administracion y Finanzas.

tramite



28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

SCETH
INJUCAM

M

LY NTL

Domicilio Institucional: lle 12 No. 164 Primer Nivel Caolonia Centro, Ciudad Amurallada
Teléfono de oficina y ext. : 9818167364 Ext. 105  Correo Electrénico Institucional: __injucam@hotmail.com

Cla
Clave Nombre Ie > Nombre Nombre
DIRECCIEN COORDINACION MARCQ JURIDICO

DG GENERAL CAF DE LEGAL, CAF05.1 1EXPEDIENTE | ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

ADMINISTRACIO | CAFO5 | REGLAMENTARIO Y LEYES 01/07/2020 FINANZAS CAJON 2

N ¥ FINANZAS ADMINISTRATIVO

CAF05.2 ARCHIVERO DE LA COQRDINACION DE ADMINISTRACION Y

REGLAMENTO 08/01/2020 VEXPEDIENTE | 1 ANZAS CAJON 2
CAF05.3 ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

MANUALES 02/04/2020 TEXPEDIENTE | o ANZAS CAJON 2
ek ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

PROGRAMA 20/16/2020 TEXPEDIENTE | L7 ns GAJON 2

INSTITUCIONAL

CAF05.5 ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

CIRCULARES 0a/v1/2021 TEXPEDIENTE | o ANZAS CAJON 2
CAF05.6 ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION ¥

CONTRATOS 08/01/2020 TEXPEDIENTE | b ANZAS CAJON 2
Gy ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

REPRESENTACION 24/01/2020 1 EXPEDIENTE
FINANZAS CAJON 2
LEGAL

CAF05.8 ) ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

e 08/01/2021 TEXPEDIENTE | Lo aS GAJON 2
CARDE S | ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y

UNIDAD DE 24/01/2021 1EXPEDIENTE | Lot oe CAJON 2

TRANSPARENCIA

r
RO AUTORIZANo. Bo.
'a del Carmen Gil Ramirez C. Clara del Carmen Gil Ramirez L.C. Juan Eric Alcohon Jiménez

Servidor Pliblico responsable del archivo de Enlace de Archivos. Suplente de la Coordinadora de
tramite Administracién y Finanzas.

Formato 4/DCCA/2020



28-24 INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE CAMPECHE
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021

Domicilio Institucional: _Calle 12 No. 164 Primer Nivel Colonia Centro, Ciudad Amurallada

Teléfono de oficina y ext. . _ 9818167364 Ext. 105 Correo Electronico Institucional: injucam@hotmail.com

Clave Nombre Nombre Nombre
e e S e —
; CUADRO GENERAL
: COORDINACION INSTRUMENTOS 2 : .
CIRECCION DE CLASIFICACION ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE:
be GeENErAL | OAF | neacion | | PESOReL Y | ARCHVISTICAY FHBIHESS G i ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
! CATALGGO DE
Y FINANZAS ARCHIVISTICC DISPOSICION
DOCUMENTAL
CAF1.2
ol (e 2401721 VERPADINTE ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
S ARCHIVO ADMINISTRACION Y FINANZAS CAION 2
CAFO1.3
GUIAS DOCUMENTA 20/01/2021 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE
LES DE ARCHIVO ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
COGRDINACION P
DE -
CIRECCION : GESTION DESIGNACION DE ; ,
bl 4 CAF | ADMINISTRACION | CAFO02 b 24/01/21 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO DE LA COORDINACION DE:
BENERAL Y ARGHIVISTICA AREHsoS = ADMINISTRACION Y FINANZAS CAJON 2
FINANZAS
CAF02.2
CONCENTRACION DE
ARCHIVOS
CAFD2.3
DICTAMENES DE
PREVALORACION
CAFI2.4
DESTINO FINAL DE
DOCUMENTO
TOS
COGRDINACION
: DE
CIRECCION p DIGITALIZACION
DG EENERAL CAF | ADMINISTRACKN | CAFGS | “\pcuvisTicA
FINANZAS
COORDINACION
DE SISTEMA
DG PIRECCION | CAF | ADMINSTRACION | CAFO4 | INSTITUCIONAL DE
Y ARCHNOS
FINANZAS
. C
' ) AUTORIZAVo. Bo.
c.Cl Carmen Gil Ramirez C. Clara/del Carmen Gil Ramirez L.C. Juan Eric Alzohon Jiménez
Servidor Publico responsable del archivo de Enlace de Archivos. Suplente de la Coordinadora de

trémite Administracién y Finanzas.

.



