
GOBIERNO DEL ESTADO DE CAMPECHE
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN E INNOVACIÓN GUBERNAMENTAL

DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y CONTROL PATRIMONIAL

SOLICITUD DE REQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS

OBSERVACIONES

ESTATUS

PARTIDA

UNIDAD

RAMO 04-SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

13-Coordinación Administrativa

R0413-0028

27/03/2018

2111-MATERIALES, ÚTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

Orden de Compra Generada

PRIMER TRIMESTRE COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

LISTADO DE LA REQUISICIÓN A DETALLE

*R0413-0028*

SAIG.SC-003

PERIODO

CONCEPTO Primer Trimestre

Trimestral

S0413-0002FOLIO13-Coordinación Administrativa

21111041318556A462000M078000900490L115A2111

CLAVE DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD PRECIO IMPORTE % IVA TOTAL

BLOCK DE POLIZA DE CHEQUES T 1/2 

CARTA C/COPIA, INTERCARBON, C/25 

JUEGOS.

PIEZA  100615 $23.56 $235.60  16 $273.30

BOLIGRAFO ATÓMICO DE CUERPO 

TRANSPARENTE, HEXAGONAL, TAPA Y 

BOTON AL COLOR DE LA TINTA, 

C/AZUL, C/12 PZAS, BIC CRISTAL.

PAQUETE  30623 $22.00 $66.00  16 $76.56

BOLIGRAFO ATÓMICO DE CUERPO 

TRANSPARENTE, HEXAGONAL, TAPA Y 

BOTON AL COLOR DE LA TINTA, 

C/NEGRO, C/12 PZAS, BIC CRISTAL.

PAQUETE  30624 $22.00 $66.00  16 $76.56

BOLIGRAFO ATÓMICO DE CUERPO 

TRANSPARENTE, HEXAGONAL, TAPA Y 

BOTON AL COLOR DE LA TINTA, 

C/ROJO, C/12 PZAS, BIC CRISTAL.

PAQUETE  10625 $22.00 $22.00  16 $25.52

CALCULADORA DE 12 DIGITOS, 

FUNCIONES BASICAS, DISPLAY DE 

LCD DE UNA LÍNEA, ALIMENTACIÓN 

DUAL BATERÍA Y SOLAR, MX-120.

PIEZA  10632 $160.00 $160.00  16 $185.60

CARPETA C/BROCHE METALICO DE 8CM 

C/ROJO T/CARTA.

PIEZA  150634 $7.46 $111.90  16 $129.80

CARPETA C/BROCHE METALICO DE 8CM 

C/VERDE T/CARTA.

PIEZA  150636 $7.46 $111.90  16 $129.80

CARPETA C/PALANCA DE PRESIÓN 

C/ROJO T/CARTA.

PIEZA  200639 $15.43 $308.60  16 $357.98

CARPETA C/PALANCA DE PRESIÓN 

C/VERDE OBSCURO T/CARTA.

PIEZA  200641 $15.43 $308.60  16 $357.98
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CARPETA TAMAÑO CARTA FABRICADA 

EN PLÁSTICO DE VINIL PVC, COLOR 

BLANCO, ALMA DE CARTÓN COMPRIDO, 

VINIL CRISTAL TRANSPARENTE EN 

EXTERIORES TIPO BOLSA COLOCADO 

AL FRENTE, EN LA PARTE POSTERIOR 

Y EN LOMO, HERRAJE METÁLICO DE 

TRES ARGOLLAS TIPO "D" DE 2" DE 

ANCHO COLOCADO EN LA PARTE 

INTERIOR DEL LOMO, GUARDAS 

INTERIORES DE VINIL 

TRANSPARENTE, ANCHO 9 CMS. +/- 1 

CMS COMO MÍNIMO COLOCADA EN 

FORMA CORRIDA EN TODO EL 

INTERIOR.

PIEZA  10647 $49.87 $49.87  16 $57.85

CARPETA TAMAÑO CARTA FABRICADA 

EN PLÁSTICO DE VINIL PVC, COLOR 

BLANCO, ALMA DE CARTÓN COMPRIDO, 

VINIL CRISTAL TRANSPARENTE EN 

EXTERIORES TIPO BOLSA COLOCADO 

AL FRENTE, EN LA PARTE POSTERIOR 

Y EN LOMO, HERRAJE METÁLICO DE 

TRES ARGOLLAS TIPO "D" DE 3" DE 

ANCHO COLOCADO EN LA PARTE 

INTERIOR DEL LOMO, GUARDAS 

INTERIORES DE VINIL 

TRANSPARENTE, ANCHO 9 CMS. +/- 1 

CMS COMO MÍNIMO COLOCADA EN 

FORMA CORRIDA EN TODO EL 

INTERIOR.

PIEZA  30648 $71.45 $214.35  16 $248.65

CARTULINA OPALINA BLANCA, TAMAÑO 

CARTA, MINIMO 210 GRMS, C/100 

HOJAS.

PAQUETE  20658 $71.34 $142.68  16 $165.51
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CLIP NIQUELADO CUADRADO NO.1 

C/100 PZAS.

CAJITA  20678 $8.26 $16.52  16 $19.16

CLIP NIQUELADO CUADRADO NO.2 

C/100 PZAS.

CAJITA  30679 $7.04 $21.12  16 $24.50

CLIP NIQUELADO MARIPOSA NO.1 

C/12 PZAS.

CAJITA  20682 $12.58 $25.16  16 $29.19

CLIP NIQUELADO MARIPOSA NO.2 

C/50 PZAS.

CAJITA  20683 $21.84 $43.68  16 $50.67

CORRECTOR LIQUIDO CON PIGMENTO 

BLANCO BASE AGUA CON BROCHA, 

PRESENTACIÓN EN FRASCO DE 20 ML, 

SECADO RAPIDO.

PIEZA  20686 $7.70 $15.40  16 $17.86

CUTER DE PLASTICO DE 18 MM. PIEZA  20688 $6.00 $12.00  16 $13.92

ETIQUETA IMPRIMIBLE BLANCA PARA 

CD, C/40 ETIQUETAS P/CD.

PAQUETE  20704 $31.94 $63.88  16 $74.10

FOLDER COLOR BLANCO, TAMAÑO 

CARTA, DE CARTON RESISTENTE, CON 

ACABADO BRILLANTE, CON DOBLE 

SOLAPA INTERNA Y SUAJE PARA 

TARJETAS DE PRESENTECIÓN.

PIEZA  50710 $16.50 $82.50  16 $95.70

FOLDER COLOR ROJO, TAMAÑO CARTA, 

DE CARTON RESISTENTE, CON 

ACABADO BRILLANTE, CON DOBLE 

SOLAPA INTERNA Y SUAJE PARA 

TARJETAS DE PRESENTECIÓN.

PIEZA  50712 $16.50 $82.50  16 $95.70
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FOLDER COLOR VERDE, TAMAÑO 

CARTA, DE CARTON RESISTENTE, CON 

ACABADO BRILLANTE, CON DOBLE 

SOLAPA INTERNA Y SUAJE PARA 

TARJETAS DE PRESENTECIÓN.

PIEZA  50713 $16.50 $82.50  16 $95.70

FOLIADOR FABRICADO DE METAL 

CROMADO COLOR GRIS CON NEGRO, 

ENTINTADO AUTOMÁTICO DESPUÉS DE 

CADA IMPRESIÓN, REPITE HASTA 12 

VECES EL MISMO NÚMERO, 6 

DÍGITOS, PEGASO 600F.

PIEZA  10720 $285.00 $285.00  16 $330.60

LAPIZ ADHESIVO DE 40GRMS, NO 

TOXICO, SECADO RAPIDO.

PIEZA  30736 $19.32 $57.96  16 $67.23

LAPIZ BICOLOR HEXAGONAL CON 

CUERPO DE MADERA, NO TOXICO.

PIEZA  10738 $3.87 $3.87  16 $4.49

LAPIZ DE DIBUJO TECNICO CON 

GRADUACIÓN 2H.

PIEZA  50739 $4.44 $22.20  16 $25.75

LIGA NO. 18 C/100 GRS. BOLSA  20759 $15.44 $30.88  16 $35.82

LUPA DE ARO METALICO, MINIMO 5 

CM.

PIEZA  30761 $28.00 $84.00  16 $97.44

MARCADOR DE CERA, COLOR AZUL. PIEZA  30762 $8.56 $25.68  16 $29.79

MARCADOR DE TINTA PERMANENTE, 

PUNTO DELGADO, TAPA AL COLOR DE 

LA TINTA CON CLIP, COLOR NEGRO, 

C/12 PIEZAS.

BOLSA  10770 $59.78 $59.78  16 $69.34
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MARCADOR PARA PINTARRON, PUNTA 

CINCEL, BARRIL DE PLASTICO, NO 

TOXICO ESTUCHE CON 4 COLORES 

COLORES NEGRO, ROJO, AZUL Y 

VERDE, MAGISTRAL.

PAQUETE  10772 $49.00 $49.00  16 $56.84

MARCADORES BASE AGUA, PUNTA 

CINCEL, C/8 PIEZAS.

PAQUETE  10773 $87.29 $87.29  16 $101.26

NOTA ADHESIVA REPOSICIONABLE, 

COLOR AMARILLO 7.6 X 7.6 CMS, 

C/6 BLOQUES DE 100 HOJAS C/U, 

POST-IT 3M.

PAQUETE  20790 $47.66 $95.32  16 $110.57

NOTA ADHESIVA REPOSICIONABLE, 

TIPO ACORDEON, COLOR AMARILLO 

7.6 X 7.6 CMS, C/6 BLOQUES DE 

100 HOJAS C/U, POST-IT 3M.

PAQUETE  30791 $103.31 $309.93  16 $359.52

PAPEL BOND BLANCO T/CARTA (21.6 

X 27.90 CM), BLANCURA MIN. 89%, 

GRAMAJE 75GR., DE CONFORMIDAD 

CON LA MNX-AA-144-SCFI-2008, 

RESMA DE 500 PZAS.

PAQUETE  30794 $52.50 $157.50  16 $182.70

PAPEL OPALINA BLANCA, TAMAÑO 

CARTA, MINIMO 120 GRMS, C/100 

HOJAS.

PAQUETE  50806 $37.77 $188.85  16 $219.07

PEGAMENTO BLANCO DE 1/4 LT 

RESISTOL 850.

PIEZA  10816 $17.66 $17.66  16 $20.49

PEGAMENTO INSTANTANEO KOLA-LOKA 

BROCHA.

PIEZA  10819 $19.40 $19.40  16 $22.50

PLATO DESECHABLE DE POLIESTIRENO 

DE ALTO IMPACTO NO. 5 C/25 PZAS.

PAQUETE  20825 $12.00 $24.00  16 $27.84
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PLATO DESECHABLE DE POLIESTIRENO 

DE ALTO IMPACTO NO.2 C/25 PZAS.

PAQUETE  20826 $12.50 $25.00  16 $29.00

PLUMA CORRECTORA CON PIGMENTO 

BLANCO, BASE SOLVENTE, SECADO 

RAPIDO, PRESENTACIÓN DE 8ML.

PIEZA  50827 $13.10 $65.50  16 $75.98

REFUERZOS ADHESIVOS PARA HOJAS, 

PAQUETE C/200 PIEZAS MINIMO.

PAQUETE  10835 $13.00 $13.00  16 $15.08

SACAPUNTAS ELECTRICO DE MESA, 

CON DEPOSITO REMOVIBLE, COLOR 

NEGRO.

PIEZA  10841 $287.00 $287.00  16 $332.92

SACAPUNTAS METALICO DOBLE. PIEZA  50843 $4.93 $24.65  16 $28.59

SEPARADORES REFORZADOS C/12 

DIVISIONES, T/CARTA, PLASTICO, 

MULTIPERFORACIONES, CEJAS 

MULTICOLOR.

PAQUETE  30845 $21.99 $65.97  16 $76.53

SEPARADORES REFORZADOS C/15 

DIVISIONES, T/CARTA, PLASTICO, 

MULTIPERFORACIONES, CEJAS 

MULTICOLOR.

PAQUETE  30846 $37.53 $112.59  16 $130.60

SEPARADORES REFORZADOS C/INDICE 

ALFABETICO DIVISIONES, T/CARTA, 

PLASTICO, MULTIPERFORACIONES, 

CEJAS MULTICOLOR.

PAQUETE  30849 $44.28 $132.84  16 $154.09

SERVILLETAS DESECHABLES C/250 

PZAS.

PAQUETE  20850 $12.00 $24.00  16 $27.84

SERVILLETAS DESECHABLES C/500 

PZAS.

PAQUETE  20851 $23.00 $46.00  16 $53.36

SOBRE BLANCO P/CD C/50 PZAS. PAQUETE  20853 $31.94 $63.88  16 $74.10
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SOBRE BOLSA MANILA T/COIN, 

SOLAPA ENGOMADA, PAPEL DE 90 

GRMS, C/100.

PAQUETE  30856 $38.61 $115.83  16 $134.36

SUJETADOCUMENTOS CHICO CAJA C/12 

DE ACERO TEMPLADO, ACABADO 

INOXIDABLE. TAMANO: 19 MM 

CAPACIDAD PARA SUJETAR HASTA 45 

HOJAS DE PAPEL. COLOR NEGRO.

PIEZA  20861 $9.70 $19.40  16 $22.50

SUJETADOCUMENTOS GRANDE CAJA 

C/12 DE ACERO TEMPLADO, ACABADO 

INOXIDABLE. TAMAÑO: 50 MM 

CAPACIDAD PARA SUJETAR HASTA 220 

HOJAS DE PAPEL. COLOR NEGRO.

PIEZA  10862 $50.64 $50.64  16 $58.74

SUJETADOCUMENTOS MEDIANO CAJA 

C/12 DE ACERO TEMPLADO, ACABADO 

INOXIDABLE. TAMANO: 32 MM 

CAPACIDAD PARA SUJETAR HASTA 125 

HOJAS DE PAPEL. COLOR NEGRO.

PIEZA  20863 $21.31 $42.62  16 $49.44

TIJERA DE ACERO FORJADO #7. PIEZA  10871 $58.45 $58.45  16 $67.80

VASO DESECHABLE PLASTICO NO.10 

C/25PZAS.

PAQUETE  20882 $16.50 $33.00  16 $38.28

VASO DESECHABLE PLASTICO NO.8 

C/25PZAS.

PAQUETE  10883 $14.80 $14.80  16 $17.17

VASO DESECHABLE TERMICO NO. 10 

C/25.

PAQUETE  20884 $12.50 $25.00  16 $29.00

VASO DESECHABLE TERMICO NO. 8 

C/25.

PAQUETE  10885 $12.50 $12.50  16 $14.50
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BOLIGRAFO ATÓMICO DE CUERPO 

TRANSPARENTE, BARRIL REDONDO, 

PUNTO MEDIANO 1.00 MM, COLOR 

NEGRO, LA TINTA SE INDICA EN LA 

PUNTA Y LA TAPA, C/12 PZAS, BIC 

DIAMANTE.

PAQUETE  10892 $28.00 $28.00  16 $32.48

BOLIGRAFO ATÓMICO DE CUERPO 

TRANSPARENTE, BARRIL REDONDO, 

PUNTO MEDIANO 1.00 MM, COLOR 

AZUL, LA TINTA SE INDICA EN LA 

PUNTA Y LA TAPA, C/12 PZAS, BIC 

DIAMANTE.

PAQUETE  10893 $28.00 $28.00  16 $32.48

BOLIGRAFO ATÓMICO DE CUERPO 

TRANSPARENTE, BARRIL REDONDO, 

PUNTO MEDIANO 1.00 MM, COLOR 

ROJO, LA TINTA SE INDICA EN LA 

PUNTA Y LA TAPA, C/12 PZAS, BIC 

DIAMANTE.

PAQUETE  10894 $28.00 $28.00  16 $32.48

LAPIZ DE GRAFITO HEXAGONAL NO. 

2, CUERPO DE MADERA, ACABADO EN 

COLOR AMARILLO, DE FABRICACIÓN 

MÉXICANA PAQUETE C/12 PZAS..

PAQUETE  10895 $24.00 $24.00  16 $27.84

BANDERITAS PLASTICAS SEÑALADORAS 

11.9MM X 43.2MM, BLISTER C/140 

BANDERITAS, POST-IT.

PIEZA  10915 $43.87 $43.87  16 $50.89

BANDERITAS PLASTICAS SEÑALADORAS 

25.4MM X 43.2MM, BLISTER C/50 

BANDERITAS, POST-IT.

PIEZA  10916 $23.67 $23.67  16 $27.46

LIBRETA PROFESIONAL DE RAYAS, 

CON DOBLE ESPIRAL METALICO, 100 

HOJAS, CUBIERTA DE CARTÓN GRUESO 

SEMIRIGIDO.

BIDON  10924 $23.00 $23.00  16 $26.68
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CLAVE DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD PRECIO IMPORTE % IVA TOTAL

PAPEL BOND BLANCO T/DOBLE CARTA 

(43.2 X 27.90 CM), BLANCURA MIN. 

89%, GRAMAJE 75GR., DE 

CONFORMIDAD CON LA 

MNX-AA-144-SCFI-2008, RESMA DE 

500 PZAS.

PAQUETE  10925 $188.00 $188.00  16 $218.08

NOTA ADHESIVA REPOSICIONABLE 

MINI CUBO, COLOR AMARILLO 5 X 5 

CMS, 400 HOJAS.

PIEZA  10928 $13.69 $13.69  16 $15.88

CUCHARA PASTELERA DESECHABLE 25 

PIEZA

BOLSA  20929 $5.50 $11.00  16 $12.76

TENEDOR PASTELERO DESECHABLE 25 

PIEZA

BOLSA  10930 $5.50 $5.50  16 $6.38

NOTA ADHESIVA REPOSICIONABLE, 

COLOR AMARILLO 7.62 X 12.7 CMS, 

100 HOJAS.

PIEZA  10931 $13.73 $13.73  16 $15.93

DESPACHADOR NOTAS POP-UP Y 

BANDERITAS CON 

CUBIERTATRANSPARENTE TIPO VIDRIO 

DISEÑO  MEDIDA  20 X 11CM

PIEZA  20960 $215.00 $430.00  16 $498.80

OPALINA ROMBOS COLOR MARFIL 

TEXTURIZADO TAMAÑO CARTA 50 

HOJAS 180 GRAMOS ALTA OPACIDAD 

MEDIDAS 216 X 279 MM PAQUETE CON 

50 HOJAS.

PAQUETE  10966 $155.00 $155.00  16 $179.80

PAPEL CARTULINA AMBASSADOR COLOR 

MARFIL TAMAÑO CARTA 200 GR 

TERMINADO DE PAPEL DE BAJO 

RELIEVE PAQUETE CON 50 HOJAS

PAQUETE  10974 $210.00 $210.00  16 $243.60
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GOBIERNO DEL ESTADO DE CAMPECHE
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SOLICITUD DE REQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTROS

OBSERVACIONES

ESTATUS

PARTIDA

UNIDAD

RAMO 04-SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

13-Coordinación Administrativa

R0413-0028

27/03/2018

2111-MATERIALES, ÚTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

Orden de Compra Generada

PRIMER TRIMESTRE COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

LISTADO DE LA REQUISICIÓN A DETALLE

*R0413-0028*

SAIG.SC-003

PERIODO

CONCEPTO Primer Trimestre

Trimestral

S0413-0002FOLIO13-Coordinación Administrativa

21111041318556A462000M078000900490L115A2111

CLAVE DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD PRECIO IMPORTE % IVA TOTAL

PROTECTOR DE HOJAS T/CARTA, 

TRANSPARENTE OPACO, 

ANTIRREFLEJANTE, DE USO RUDO, 

CON MULTIPERFORACIONES MEDIDAS 

22CM X 28 CM(8 1/2" X 11",C/100 

PZAS

PAQUETE  10976 $56.00 $56.00  16 $64.96

FOLDER COLOR NEGRO, TAMAÑO 

CARTA, DE CARTÓN RESISTENTE, CON 

ACABADO BRILLANTE, CON DOBLE 

SOLAPA INTERNA Y SUAJE PARA 

TARJETAS DE PRESENTACIÓN.

PIEZA  10979 $16.50 $16.50  16 $19.14

CALCULADORA DE 12 DIGITOS DE 

ESCRITORIO # 1320 MARCA 

PRINTAFORM.

PIEZA  10983 $177.00 $177.00  16 $205.32

BANDERITAS DE PAPEL 0.5 X 2" CON 

250 BANDERITAS DE VARIOS COLORES 

POST-IT

PIEZA  30997 $38.76 $116.28  16 $134.88

NOTA ADHESIVAS REMOVIBLES DE 3"X 

3"(76MMX76MM) CON 100 HOJAS 

COLOR ROSADO NEON

PIEZA  11015 $9.99 $9.99  16 $11.59

TOTAL:

DESCUENTO:

I.V.A:

SUBTOTAL: $6,594.98

$1,055.20

$0.00

$7,650.18
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