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CONTRATC 129/2016

Contrato de prestacion de servicio de inventario, digitalizacion y captura, que celebran por una parte
el Estado de Campeche, representado en este acto por el Ingeniero Gustave Manuel Ortiz Gonzdlez, en
su caricter de Secretario de Administracién e Innovaciéon Gubernamental, a quien en lo sucesivo se le
denominara “El Estado” y por la otra parte la persona moral denominada Cifo Technologies S.A. de
C.V., representada en este acto por el C. Jaime Contreras Galindo, a quien en lo sucesivo se le
denominara “El Prestador”, al tenor de las siguientes:

Declaraciones
1.- Declara “El Estado” a través de su representante:

1.1.- Que de acuerdo con los articulos 40, 41, 42 y 43 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 1, 2, 4, 23, 24, 26, 59, 71 fracciones XV inciso a} y XXXl y 72 de la Constitucién Politica del
Estado de Campeche, 1, 2, 12 vy 16 de la Ley Organica de la Administracién Pulblica del Estado de
Campeche; Campeche es un Estado libre y soberang que forma parte integrante de la Federacién, cuya
Administracién Pablica Centralizada, se encuentra conformada por las dependencias que lo integran,
estando facultados sus titulares para que, en representacidon del Estado de Campeche, suscriban
convenios, contratos y demas actos juridicos con la Federacion, con tos otros Estados de la Republica,
con los Ayuntamientos de los Municipios de la Entidad y con personas fisicas y morales.

1.2.- Que el Ingeniero Gustavo Manuel Ortiz Gonzalez, comparece en su caracter de Secretario de

Administracién e Innovacién Gubernamental, personalidad que acredita con el nombramiento expedido

a su favor por el Ejecutivo Estatal, el dia 03 de noviembre de 2015, y esta facultado para celebrar el
presente instrumento segun lo previsto por los articulos 4, 16 fraccién tl, y 23 fraccmnes X, Xl 'y XXl de

la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Campeche.

1.3.- Que mediante oficio nimero SG/RPPYC/S1/2822/2016, de fecha 09 de agosto de 2016, la Licda.
Carmen Maria de Guadalupe Presuel Canepa, Directora del Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio, solicito la prestacién de los servicios objeto de este contrato, para destinarse a dicho
organismo,

1.4.- Que apegandose a lo establecido por los articulos 1°, 3°, 18, 26 fraccion |, 26 Bis fraccién I, 28
fraccién [ y demas relativos aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, la adjudicacidén del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de licitacion pablica
nacional nimero LA-904015996-E21-2016.

1.5.- Que la erogacion de los servicios objeto de este contrato se encuentra prevista y serd cubierta con
recursos provenientes del Convenio de Coordinacién para el Otorgamiento de Recursos Federales del
Programa de Modernizacidon de los Registros Publicos de la Propiedad y Catastros, ejercicio fiscal 2016.

1.6.- Que tiene establecido su domicilio en Calle 8 S/N entre Calle 61 y Circuito Baluartes, Colonia
Centro, C.P. 24000 de ta Ciudad de San Francisco de Campeche, Campeche, mismo que seiiala para los
fines y efectos legales de este contrato.

2.- Declara “El Prestador” a través de su representante:

2.1.- Ser una sociedad mercantil constituida bajo escritura publica nimero 4808, de fecha 31 de enero de
2011, pasada ante la fe del Lic. Jaime Vazquez Castillo, Titular de la Notarfa Publica ndmero 164, de la
Ciudad de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, documento con folio mercantil nimero 136, volumen
68, inscrito con folio mercantil electréonico nimero 46268-12 en el Registro Plblico de la Propiedad y del
Comercio de Toluca, Estado de México, de fecha 04 de febrero de 2011, con capacidad para prestar los
servicios, que en este caso requiere “El Estado”.
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2.2.- Que su representante legal es el C. Jaime Contreras Galindo, quien acredita su personalidad con la
escritura publica nimero 99754, de fecha 07 de octubre de 2016, pasada ante la fe de la Lic. Gabriela
Paloma Lechuga Valdés, titular de la notaria provisiona! de la notaria publica nimero 7, de Toluca,
Estado de México. |

2.3.- Que tiene capacidad juridica para contratar y reGne las condiciones técnicas y econdmicas para
obligarse a {a prestacién de servicios objeto de este contrato.

2.4.- Que conoce el contenido y los requisitos que establece’la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

2.5.- Que tiene establecido su domicilio en la Calle Héroes de la Independencia nimero 1306, Colonia
Miguel Hidalgo, C.P. 75790, de la ciudad de Tehuacén, Puebla, mismo que senala para todos los fines y
efectos legales de este contrato.

2.6.- Que su registro federal de contribuyentes (R.F.C\.) es: CTET10131UA4,
3.- Pe ambas partes.

3.1.- Que en virtud de lo declarado anteriormente y con fundamento en lo previsto por los articulos
antes invocados, asi como por los numerales 11, 25, 26 fraccidn |, 45, 46, 48, 49, 51, §3, 54, 55, 59, 60,
61, 63, 64 y demas relativos aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, asi como por lo dispuesto en los articulos 2606 y demés concordantes del Cédigo Civil Federal y |
1698, 1699, 1700, 1701, 1703, 1705, 1709, 1712, 1730, 1736, 1740, 1744, 1755, 1756, 1757, 1758, 1759,
1760, 2506, 2507 y demas establecidos en el Cédigo Civil del Estado de Campeche, han decidido
formalizar ef presente contrato de prestacién de servicios al tenor de las siguientes:

Clausulas
Primera.- Objeto: "E! Prestador” se obliga con "El Estado”, a prestar en su totalidad los servicios y
productos entregables, acatando para ello lo establecido en el presente contrato y anexo tnico,
conforme a lo siguiente:

Unidad | Preciounitario | ' Importe -
_de medida - : N
1 Prestacién de servicio de 1 Servicic $18,851,900.00 $18,851,900.00
inventario, digitalizacién,
captura, mediante analisis
juridico, de actos registrales para
fa integracién de folios reales
que conformen el rezage del |
acervo histérico del Registro
Publico de la Propiedad y de
Comercio del Estado de
Campeche, conférme a los
requerimientos establecidos en
el anexo dnico del presente
contrato,

 Partida | Concepto Cantidad

. Subtotal | $18,851,900.00
16% LV.A. | §$3,016,304.00
. Total . $21,848,204.00
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Servicios que "El Prestador” se obliga a realizar en su totalidad, acatando para ello lo establecido en el
presente contrato, convocatoria de licitacién, asi como por los diversos ordenamientos y normas legales
aplicables.

Segunda.- Monto del contrato: El monto total del contrato es de: $21,868,204.00 (Son: Veintiln
millones ochocientos sesenta y ocho mil doscientos cuatro pesos 00/100 M.N.) L.V.A. incluido, precio
fijo con el cual se considera satisfecho "El Prestador”.

Tercera,- Plazo de prestacion de servicios y/o entrega: "El Prestador” se obliga a cumplir con la
prestacion de los servicios y productos entregables descritos en la ¢lausula primera y anexo Gnico de
este contrato, en un plazo maximo de 70 dias naturales, contados a partir de la notificacion del fallo,
debiendo el "El Prestador” informar al 4rea usuaria, cada 10 dias habiles, los avances realizados durante
ese periodo.

Cuarta.- Forma de pago: Las partes convienen que los servicios y/o productos entregables objeto del
presente contrato sean pagados mediante un 50% de anticipo y saldo contra entrega-recepcién de los
mismos, previa entrega de factura, verificacion del servicio y productos entregables, aceptacién y firma
del acta de entrega-recepcion oficial a satisfaccién de “El Estado”, pagaderos mediante transferencia
bancaria a la cuenta a nombre de "El Prestador”,

Quinta.- Garantias: “El Prestador” deberd otorgar pdlizas de fianzas, para garantizar el anticipo y
cumplimiento del contrato, el primero por el monto total del anticipo y el de cumplimiento por el 10%
del monto total de su oferta (incluyendo LV.A.), mismo que deberd contener entre otras, las siguientes
declaraciones expresas de la institucién que las otorgue:

¢ Que sean expedidas a favor del Gobierno del Estado de Campeche, teniendo una vigencia hasta la
entrega total del servicio y productos entregables a satisfaccién de “El Estado”.

» Que garanticen la entrega del servicio y productos entregables contratados, de acuerdo con las
estipulaciones establecidas en el mismo instrumento contractual,

s Que para ser canceladas las fianzas sera requisito indispensable |la conformidad expresa y por escrito
de la convocante.

¢ Que la institucién afianzadora acepte expresamente e indefectiblemente lo establecido en los
articulos 178, 279, 280 y 282 de la ley de instituciones de seguros y de fianzas en vigor.

* Que las fianzas continuaran vigentes durante el cumplimiento de la obligacidon que garantice y
continuard vigente en caso de que se otorguen prérrogas al cumplimiento del contrato, asi como
durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se
dicte resolucion definitiva que quede firme.

¢ Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion previstos en
la ley de instituciones de seguros y de fianzas en vigor para |a efectividad de las fianzas, adn para el
caso de que proceda el cobro de indemnizacién por mora, con motivo del pago extemporaneo del
importe de la pdliza de fianza requerida.

»
En caso de modificaciones contractuales en términos del primer parrafo del articulo 52 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la garantia de cumplimiento de contrato
debera ajustarse enigual proporcién a la modificacién realizada.

Sexta.- Lugar de prestacién de los servicios: La recepcién de los servicios y productos entregables
motivo del presente contrato serd total, conforme al plazo establecido en la clausula tercera de este
instrumento contractual y se realizaran en la Ciudad de San Francisco de Campeche, Campeche, en eiQt

domicilio que ocupa el Registro Piblice de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche, sita en
calle Castellot, manzana K, lote 20, drea Ah Kim Pech, Seccién Fundadores, C.P. 24014; reservandose "El
Estado” el derecho de rectamar en caso de no estar satisfecho con la calidad de los servicios ¥y
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productos entregables objeto del presente contrato conforme a lo sefialado en los requisitos y plazos
que para tal efecto se establecen en este mismo documento. En caso de que "El Estado” no esté
satisfecho con los servicios y productos entregados por “El Prestador”, “El Estado” se lo dara a conocer a
“El Prestador” a efecto de que subsane dichas observaciones en un término no mayor de diez dias
naturales.

Una vez entregado la totalidad de los servicio sy productos entregables materia de este contrato, “El
Prestador” procederd a notificarlo por escrito a “El Estado” para que éste, por mediaciéon del area
requirente en este caso el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche,
verifique los servicios y productos entregados conforme a las especificaciones, caracteristicas y disefios
contratados. Al finalizar la verificacion de los servicios "El Estado” procedera al levantamiento del acta
correspondiente, quedando estos bajo responsabilidad del area requirente. concluida la entrega de los
servicios y productos entregables y habiéndose realizado su recepcion formal, "El Prestador” hard
exigible el respectivo pago de los mismos y ademds quedara obligado a responder de los defectos que
resulten y de los vicios ocultos o cualquiera otra r_‘e\esponsabilidad en fa que hubiera incurrido en los
términos del presente contrato y por lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pablico, su Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

Séptima.- Vigilancia, seguimiento y recepciéon de los servicios por parte de “El Estada”: “El Estado”

designa como responsable para la vigilancia, seguimiento y recepcién de los servicios y productos

entregables contratados al area requirente, en este caso a la Licda. Carmen Maria de Guadalupe Presuel

Canepa, Directora del Registro Piblico de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche, o por

personal que esta misma designe, quien debera en todo momento exigir a "El Prestador” la entrega total
del servicio y productos entregables contratados.

Octava.- Propiedad intelectual: Todos los derechos de propiedad intelectual derivados de los productos
generados en virtud del objeto de este contrato y que resulte de los trabajos cubiertos de "El Prestador”
a la contratante en el marco del mismo, se constituirdn a faver de “El Estado”, por lo que en caso de ser
requeride por “El Estado”, "El Prestador” deberé suscribir los documentos publicos y privados, asi como
colaborar con la contratante para realizar las acciones necesarias tendientes a cumplit con la
formalizacién de dichos derechos de propiedad intelectual.

Novena.- Causales de rescisién: Las partes convienen que el presente contrate, podré ser rescindido en
todas y cada una de sus partes por “El Estado” y "El Prestador”, respectivamente, cuando se presenten
las circunstancias que a continuacion se sefalan, sin necesidad de declaracién judicial:

Por “El Estado":

¢ Incumplimiento por parte de "El Prestador” a cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato.

e 5i “El Prestador” cede los derechos del presente contrato sin autorizacién por escrito por parte
de "El Estado”.

¢ Si“El Prestador” ha proporcionado datos falsos o bien cuando sienda reales estos, hayan variado
y no se hubiere dado aviso de ello a “El Estado”.

e Si “El Prestador” no otorga a "E! Estado” los documentos requeridos en este contrato, tales
como fianza; factura y documento de notificacién de entrega del servicio.

s Si“El "Prestador” en caso de que "El Estado” no esté satisfecho con los servicios entregados, se
niegue a subsanar las observaciones hechas.

* La contravencién a las disposiciones, lineamientos, bases, proced|m|entos y requisitos que
establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicias del Sector Piblica.
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Por "El Prestador”:

¢ Incumplimiento por parte de “El Estado” a cualquiera de las obligaciones derivadas del presente
contrato. .

¢ 5i"El Estado” no otorga a “El Prestador”, las facilidades para la recepcidn, inspeccién y recepcién
del servicio. ‘

Décima.- Integridad: El anexo Unico del presente contrato es parte integral de este instrumento
contractual y se incorpora al mismo por referencia. Este contrato Gnicamente podra ser modificado o
adicionado mediante un instrumento por escrito firmado por cada una de las partes y entregado a la otra
parte. :

Décima primera.- Responsabilidades de “El Prestador”: "El Prestador” se obliga a que los servicios y
productos entregables objeto del presente contrato, cumplan con las normas de calidad requeridas y
que la adquisicién se efectlie a satisfaccion de "El Estado” asi como a responder por su cuenta y riesgo
de los defectos de la misma.

Décima segunda.- Responsabilidad laboral: "Ei Estado” se excluye de toda relacién laboral hacia los
trabajadores de "El Prestador”, queda expresamente convenido que cada parte es responsable de las
relaciones laborales que tenga con su propio personal y de las relaciones contractuales que tengan con
sus propios contratistas. No existiran relaciones laborales, ni de ninguna otra indole entre “El Estado” y
el personal que “El Prestador” emplee para el desarrollo de los servicios y productos entregables
convenidos, por lo que en el supuesto de que "El Estado” llegase a recibir cualquier reclamacién por este
concepto, “El Prestador” se obliga a sacarlo en paz, a salvo, libre de responsabilidades y dafios de
cualquier naturaleza, y a reembolsarle en su caso, cualquier erogacién que hubiere tenido que realizar .
por tal motivo.

Décima tercera.- Recursos humanos: Los recursos humanos necesarios para realizar los servicios y
productos entregables objeto de este contrato serdn proporcionados por “El Prestador”, qguien en un
plazo no mayor a diez dias habiles proporcionara por escrito al drea requirente, en este caso al Registro
Pablico de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche, los nombres de las personas que
actuardn como enlace perrmanente durante todo el tiempo que dure la ejecucién de los servicios y
productos entregables, asignande a una de ellas como responsable del servicio, mismos que no podran
ser sustituidos por “El Prestador” sin previa autorizacion por escrito de "El Estado”.

Décima cuarta.- Modificaciones al contrato: Las partes convienen que cualquier modificacién que altere
el contenido del presente contrato y en particular si se refiere a las cantidades determinadas en el
presente instrumento contractual o algunc de los conceptos solicitados, debera formalizarse por escrito
y suscribirse el respectivo convenio por ambas partes, en la inteligencia de que e! incumplimiento a lo
pactado en la presente clausula traera como consecuencia que a modificacién no surta efecto legal

alguno.

Décima quinta.- Suspension temporal del contrato: “El Estado” podrd suspender temporalmente en
todo o en parte los servicios y productos entregables contratados en cualquier momento, por causas
justificadas o razones de interés general, sin que ello implique su terminacion definitiva. El presente
contrato podrd continuar produciendo todos sus efectos legales, una vez que hayan desaparecido las
causas que motivaron dicha suspensién.

Décima sexta.- Penas convencionales: Por la demora en la entrega de los servicios y productos
entregables motivo del presente contrato, “El Estado” procederd a un descuento en la facturacion per
una cantidad igual a 5 al millar diario mientras dure el incumplimienta, hasta por 20 dias naturales,
concluido este plazo procederd a la rescision definitiva del contrato y se hard efectiva la garantia de
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anticipo y cumplimiento del mismo. El pago de los servicios y productos entregables quedara
condicionado, proporcionalmente, al pago que “El Prestador” deba efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso, lo anterior con fundamento a lo establecido en el articulo 95 del Reglamento
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. -

Décima Séptima.- Deducciones de pago: "El Estado” podrd realizar deducciones al pago de los servicios
y productos entregables que “El Prestador” realice de manera parcial o deficiente, una vez que haya sido
notificado al respecto de manera oficial v en el caso de que "El Prestador” no hubiese subsanado dichas
fallas en el plazo que para esos efectos hubiese establecido “El Estado”, en estos casos y cuando se trate
de fallas o deficiencias presentadas Unicamente de manera parcial el limite de incumplimiento a partir
del cual "El Estado” procederd a la cancelacidn del contrato serd del 50% de las cantidades contratadas,
lo anterior en términos de lo establecido en los articulos 53 bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pibtico y 97 de su Reglamento.

Décima Octava.- Las partes se obligan a sujetarse gstrictamente para la prestacion de los servicios y
. productos entregables, objeto de este contrato, a todas y cada una de fas cliusulas que lo integran, asi
como a los términos, lineamientos, procedimientos y requisitos que establece la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento y demads disposiciones legales que le
sean aplicables. :

Décima Novena.- Ausencia de vicios del consentimiento: Ambas partes manifiestan que en la
celebracién del presente contrato no existe ningin error, dolo, viclencia, mala fe, ni enriquecimiento
ilicito que pudiese invalidarlo.

Vigésima.- Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato, asi como para todo aquello que
no esté expresarmente establecido en el mismo, las partes se someten a la jurisdiccion de los tribunales
establecidos en la Ciudad de San Francisco de Campeche, estado de Campeche, renunciando a cualquier
otro que por su domicilio presente o futuro pudiere corresponderles.

Leido que fue el presente contrato, ambas partes se manifiestan conformes con su contenido,.
procediendo a suscribirlo por triplicado, en la Ciudad de San Francisco de Campeche, Campeche el dia
20 de octubre de 2014,

Secretano R tnistracién
e Innovacién Gubernamental

Testigos

Lic. Elsy-franiela Chuc Solis Lic. Mi b Qa' ro Chuc
Directofa de Recursos Materiales Subdirectonde Licitaciones | Contratos
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ANEXO UNICO

PARTIDA UNO
PRESTACION DE SERVICIO DE INVENTARIO, DIGITALIZ{\CI()N, CAPTURA MEDIANTE ANALISIS
JURIDICO, DE ACTOS REGISTRALES PARA LA INTEGRACION DE FOLIOS REALES QUE CONFORMAN
EL REZAGO DEL ACERVO HISTORICO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO
DEL ESTADO DE CAMPECHE

Objeto del Servicio

1. Inventario, Digitalizacion, Captura mediante andlisis juridico, de actos registrales para la integracion
de Folios Reales. Capturar y Digitalizar (entendiéndose por ésta la obtencion de imagenes que cumplan
con los requisitos sefialados en los puntos 28 y 29 de este Anexo Técnico, efectuando anélisis juridico,
clasificacion, revision y demas actividades necesarias para incorporar el Acervo de Propiedad del
Registro Publico de la Propiedad, de las oficinas re\gistrales de San Francisco de Campeche, Cd. Del
Carmen y Escarcega al Sistema Integral de Gestidn Registral.

2. La informacion, objeto de digitalizacién y captura, deberd permitir su manejo a través del Sistema
Integral de Gestion Registral, por lo que debera integrarse a cada uno de los campos y, mediante el
vaciado, a cada una de las formas precodificadas y en su caso a la cardtula del folio del sistema. Dicha
digitalizacién y captura implica la incorporacién de la informacién que corresponda a los actos que el
Sistema Integral de Gestidn Registral demanda para su operacién.

3. La informacion que comprende el Acervo de Propiedad esta dispersa en legajos y/o libros, los cuales
deberdan ser sujetos al procedimiento para conformar el folio real electrénico propuesto en el numeral 5.
Para tal efecto, a continuacién se presenta la tabla con el volumen estimado de actos a digitalizar y
capturar, que serdn objeto de! inventario, digitalizacion, analisis juridico, clasificacién, revisién en el
procedimiento de captura.

4. Volumen estimado de actos a procesar, del acervo registral de la secciéon inmobiliaria:

Oficinas Etapa Unidad Imagenes  Actos por
Registrales por Capturar
Digitalizar '
Digitalizacién Imagen 1,323,000
Campeche
Captura ‘Acto juridico o 328,000
Caratula de
FOLIO REAL
Digitalizacien tmagen 825,000
Ciudad det
Carmen :
Captura Acto Juridicoo 140,000
Caratula de
FOLIO REAL
Escarcega Digitalizacién Imagen 159,000 )
TOTAL ' 2'307,000 468,000
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5.- Formato de entrega de los archivos escaneados.

Las imagenes deberan entregarse en formato TIFF para efectos de conservacidn y en formato PDF para
efectos de difusién de acuerdo a la siguiente tabla:

Tipo de ' 7 Impresos Manuscritos
documento/Caracteristicas '

Resolucidn 300-400 dpi 400-600 dpi

Definicién Escala de grises Coloro éscala de grises
Formaﬁo de conservacion TIFF TIFF

Compresién Compresiodn sinperdida Compresion sin perdida
Formato de difusién PDF con OCR PDF

Resolucion de difusion 72-150 dpi 72-150 dpi

Para los documentos manuscritos se digitalizaran de forma general en escala de grises, salvo aquellos
casos en que escrituras por su mal estado de lectura la digitalizacién debe hacerse a color y con la mayor
resolucidn establecida.

-Existen documentos contenidos en los tomos que por sus caracteristicas de impresién deberan aplicarse
tratamientos de edicién para la mejora en la calidad de |la imagen, tales como ajuste de brillo, contraste,
balance de color, saturacidon y los que permitan la lectura de los documentos.

6. El Registro Piblico de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche solo considerara como
entrega completa aquellos actos juridicos o asientos registrales vigentes Integrados en FOLIOS que se
integren con Ja totalidad de los actos juridicos que-correspondan a las fincas.

7. En ia tabla del numeral 4, se menciona el total estimado de actos inmobiliarios identificados en las

. oficinas registrales del estado de Campeche. Los participantes de esta licitacién deberan efectuar su
cotizacidon en precios unitarios, considerando el estimado de actos a capturar y digitalizar del numeral 4,
en las propuestas técnica y econdmica que presenten.

8. La informacion escrita que obra en libros y/o legajos es heterogénea, esto es, se encuentra plasmada
en diversas formas: con letra manuscrita, de molde, de maquina de escribir, impresora laser, inyeccién
de tinta, entre otras.

9. En el supuesto de que la informacién que obre en los libros, tomos o legajos sobre los actos juridicos
sobre una finca o predio objeto de la presente licitacién, sea total o parcialmente ilegible, o contenga
informacion errénea de inscripcion o notas marginales, se debera notificar al RPP para hacer las
correcciones necesarias.
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Procedimiento de Trabajo

10. FOLIO REAL ELECTRONICO es el expediente electrénico que contiene la historia de cada una de las
unidades registrales, identificado por un nimero progresivo asignado automaticamente por el Sistema
Registral al momento de inscribir un acto por primera vez en el Sistema. En él se irdn agregando cada
uno de los actos posteriores que se presenten para su inscripcion a través de las formas precodificadas.

11. FORMA PRECODIFICADA es el documento que contiene los datos esenciales sobre el acto a
inscribir, presenta espacios en blanco para ser llenado por el analista y revisados por el calificador, a
través de |a cual se inscribirdn esos datos en el registro y que, una vez firmada electrénicarnente, se
agrega a el folio electrénico de la unidad registral que corresponda, para formar parte de su historia
registral.

12. La metodologia para la generacion de FOLIOS ELECTRONICOS a través de la integracién de los actos
juridicos del drea inmobiliaria al sistema registral, deherd comprender las siguientes actividades:

a. Digitalizacion de libros y/o legajos, identificados segin la nomenclatura que el RPP dictamine y
entregue al licitante adjudicado, asi como los criterios para {a Digitalizacién.

b. Identificar los datos de Inscripcidn y de folio real de cada acte.

c. Marcar en los tomos o libros del acervo documental, ios actos procesados para excluirios de procesos
de automatizaciéon posteriores. Dicha marca no debera afectar la nomenclatura del tomo ni su-
contenido. '

d. Extraer el conjunto de datos requeridos de acuerdo a los campos y formas precodificadas del Sistema
Integral de Gestidon Registral sistema registral y a su estructura de Base de Datos.

e. Asignar el nombre a cada imagen digitalizada que le corresponda de acuerdo a la estructura y
nomenclatura utilizada por el Sistema Integral de Gestién Registral y adicionalmente entregar las
imagenes digitalizadas de acuerdo a la estructura y nomenclatura de Libro, Tomo, Seccién y Fojas.

f. Identificar el nUmero de folio que le corresponde a cada finca o predio (tomando en consideracién que
existan folios ya asignados en la BD de produccién del sistema registral) 6 en caso de no existir asignar
un nuevo.

g. Entregar una lista que permita al RPPyC, la identificacién inmediata de los libros, tomos y/o legajos de
los cuales fueron extraidos los antecedentes o actos que se agrequen al folio electronico que se genere
a través del sistema registral.

h. El licitante adjudicado debera efectuar la revision de la consistencia de la informacién de la base de
datos, para su carga y utilizacién en el Sistema Integral de Gestién Registral. Dicha revision también se
llevard a cabo por parte de |la oficina del Registro Pubtico de la Propiedad.

i. Integrar la informacién a que se refieren los puntos anteriores en los equipos y SERVIDOR DE BASE DE
DATOS que para este fin determine el RPPyC, en los que deberd estar instalada la Base de Datos de
produccidn del sistema registral INMOBILIARIO,

j- La captura serd en base a los criterios generales y especificos mediante los cuales se regird el proceso
de captura de la informacién, independientemente, podrd existir la aplicacion de criterios especiales
regulados por los usos y costumbres que en alglin momento histérico rigieron para la incorporacién de
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la informacién, de ser este el caso, se emitird un lineamiento que formalmente establezca el curso de
accién a seguir para estas excepciones.

13. Las actividades referidas a la captura de actos y digitalizacién de las imagenes correspondientes al
sistema registral, podrén realizarse a través de ‘este sistema o de otro, propiedad del licitante
adjudicado, con la consigna de que la entrega al Registro Publico deberd de ser en el sistema registral, es
decir la informacion capturada debera estar integrada a la base de datos en produccién del RPPyC.

14. Una vez validados y autorizados, para su puesta en produccion los folios electrénicos y sus actos
juridicos correspondientes, se deberd implementar un procedimiento de firma electrénica de los actos
capturados, que permita el uso inmediato de los Folios Electrénicos, por parte del Registro Publico.

15. Se debera definir, detallar y mencionar los procedimientos para implantar y realizar las actividades
anteriores {Criterios de Digitalizacién y Captura), indicando los tiempos de captura unitarios por jornada.
Todos los procedimientos deberdn ser generados antes de iniciar operaciones y deben ser parte del
programa de trabajo que acompanie a la propuesta técnica.

Programa de Trabajo
16. El programa de trabajo debera de considerar las siguientes etapas:

a. Inventario. Entrega de las listas correspondientes al inventario, clasificacién y organizacién de los
libros y/o legajos, en base a las cuales se realizard |a digitalizacién y captura, de tal manera que queden
perfectamente identificados los actos del Registro Publico de la Propiedad.

b. Andlisis Juridico.
c. Captura de Actos.

d. Planificacién de entregas parciales de los actos juridicos en sus formas precodificadas y caratulas de
folios, asi como las imagenes digitalizadas.

Procedimientos de Control

17. La descripcion del procedimiento debera incluir la participacion del representante del Registro
Publico de la Propiedad y de Comercio, sin que ello libere al prestador de servicios de las
responsabilidades descritas en este Anexo Técnico. Asimismo, deberd describir fos controles y
procedimientos de calidad a utilizar que permitan garantizar la calidad de los trabajos. Adicionalmente,
se deberd describir el procedimiento para la entrega y recepciéon de los documentos y productos,
conforme a lo siguiente:

a. El Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Estado de Campeche, integrard un Comité de
Seguimiento, presidido por el titular de la propia Direccidn General, en el que participaran la Subdireccién
de Informatica y personal Juridico del propio Registro y las personas que se considere pertinentes.

b. Ante dicho comité, el prestador de servicios deberd presentar, en la periodicidad que determine dicho
comité, un informe de los avances de los trabajos que desarrolle, para lo cual, en su propuesta técnica,
los participantes de esta licitacién deberan incluir los formatos a través de los cuales se hardn dichos
informes.

c. Para efecto de la revisidn a cargo del Registro Publica de |la Propiedad, este se referira a Folios
Electrénicos completos que entregue el licitante adjudicado, de acuerdo al procedimiento del numeral 5,
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asi comoe a la relacién que permita identificar el o los libros y/o legajos de los cuales fue extraida la
informacién. Dicha revision no excluye la obligacién de los participantes de esta licitacién de presentar
en su propuesta la metodologia a la que se sujetard para realizar su propic proceso de revisién y
verificacidn.

d. La integracidn de la informacién al Sistema Integral de Gestién Registral serd acorde a la estructura de
las tablas respectivas a efecto de asegurar su adecuado manejo en la base de datos en produccién,

e. El prestador de servicio deberan presentar la ruta critica para cumplir con los tiempos de entrega del
servicio encomendado, asi como las previsiones para resolver las contingencias que puedan preséntarse
durante el desarrollo de los trabajos.

Espacio en la Oficina del Registro Publico de la Propiedad

18. Para asegurar {a confidencialidad y como control de los trabajos materia de la presente licitacién, se
ha definido, que para la realizacién de todos los trabajos encomendados al prestador de servicios, el
Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche, pondra a disposicién del
prestador de servicios, para que éste instale el equipo de cdmputo y muebles necesarios, un espacio en
sus instalaciones de acuerdo a los requerimientos expresados en su propuesta y de la disponibilidad del
propio Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche. Si derivado de la forma
o metodologia de trabajo del proveedor, resultara insuficiente el espacio para la prestacién del servicio,
el licitante ganador asumira el costo de adecuaciones e |nstalac10nes necesarias en espacios abiertos
dentro del inmueble del propic Registro.

Calidad de los Trabajos

19. El prestador de servicios debera presentar, en su propuesta técnica, una metodologia establecida
para el Aseguramiento de la Calidad, |a cual deberd garantizar |a calidad total en los trabajos a realizar.

20. La metodologia técnica a implantar debera garantizar la exactitud en la captura de actos registrales
inventariados, clasificados, analizados y revisados, su integracidn a la base de datos def Sistema Integral
de Gestidn Registral y su operacion por parte de los usuarios responsables en la oficina registral. El Nivel
maximo tolerado de error seré del 1%, considerando como errores, las siguientes condiciones:

a. Imagenes ilegibles donde el documento original es legible.
b. Archivos TIFF y/o PDF corruptos o con error, que no se puedan abrir.
c. Actos capturados con errores de aniélisis o trascripcién de datos.

d. Folios electronicos cuyo tracto sucesivo esta incompleto y la informacién si se encuentra en e! acervo
de la oficina registral.

e. Actos sin imagen asociada.

f. Imagenes sin acte capturado.

g. Falta de alguna forma pre codificada asociada a un documento registrado.

h. Actos asociados a un Folio Real distinto.

i. Errores en la consistencia de la informacidn en la base de datos del sistermna registral.

21. Para el cumplimiento del puntc anterior, el RPP realizard un muestreo al azar de los folios cbjeto de
esta licitacidn para verificar la exactitud en la captura y digitalizacion realizada. El muestreo sefalado
correspondera al 1% de cada entrega parcial que realice el prestador de servicios.
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22. £t prestador de servicios deberd efectuar la revisién de la consistencia de la informacién de la base
de datos, para su carga y utilizacién en el Sistema Integral de Gestién Registral. Dicha revision también
se llevard a cabo por parte de la oficina del Registro Puablico de la Propiedad y de Comercio,

Entrega de los Servicios

23. El prestader de servicios deberd integrar la informacién capturada y digitalizada, producto de estos
servicios en la estructura de la base de datos del Sistema Integral de Gestién Registral, en los equipos
que para este fin, determine el RPP, en los que debera estar instalado previamente el Sistema Integral de
Gestion Registral.

24, Dicha informacion deberd ser consistente en todas las tablas de la base de datos para su utilizacién
inmediata.

25. La entrega de las imagenes ser disco duro por.duplicade en formato TIFF y PDF, con el listado y
procedimiento que permita relacionar, en forma inmediata, cada acto con la imagen y con los libros y/o
legajos de los cuales fue obtenida la informacién capturada y digitalizada.

26. La informacién capturada se integrard a |a base de datos en produccién del sistema registral.

27. Para efectos del punto anterior; el prestador de servicios deberd presentar una carta que describa a

detalle el producto que considere entregado. Una vez efectuada la revision del producto, a efecto de

realizar el pago respectivo, el prestador de servicio deberd entregar una carta de aceptacién y-
satisfaccion suscrita por el lider o Gerente de Proyecto y por el responsable de la coordinacion por parte

del Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche, lo que servird como

soporte para que se dé por aceptados los servicios.

28. No se permitira desempastar, alterar o mutilar los libros, objeto de captura, debiendo quedar en ef
mismo orden original, por lo que en la carta de aceptacién y satisfaccidn referida en el numeral anterior,
se deberd considerar como parte del entregable, que la documentacién se encuentra en buen estado y
que los libras, tomos y legajos, no sufrieron dafic alguno por parte del prestader de servicio.

29. Las imagenes de lo digitalizado, se procesaran en formato TIFF y PDF, estas Gltimas deberan estar
preparadas para usarse en el sistema WEB del Registro Pablice de la Propiedad y de Comercio del Estado
de Campeche; el almacenamiento y entrega, deberd ser en discos duros. La nomenclatura de las
imagenes, resultado de estos trabajos, deberd ser la adecuada para que pueda accederse a estas,
automaticamente a través del sistema registral, y adicionalmente en una estructura simple de
directorios (DOS/WINDOWS) apegdndose a la organizacidn vigente establecida para los Libres, Seccién
y Tomo, teniendo cada archivo TIFF y PDF como nombre, las fojas de |a inscripcidn.

30. El analisis juridico, clasificacion, revisién y demas actividades que involucra la digitalizacién y captura
del Acervo Histérico del Registro Publico de fa Propiedad, se efectuard y entregara en formato de base
de datos Oracle 10g, plataforma en 1a que apera el Sistema Integral de Gestidn Registral y de acuerdo a
la estructura del propio sistema, conforme a las formas pre codificadas correspondientes al Registro
Inmobiliario.
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Confiabilidad, confidencialidad y aceptacion de fa informacién

31. Toda {a informacién, incluyendo imagenes, generada a partir de los procesos de digitalizacidn,
analisis juridico, clasificacién, revisién y demas acciones indispensables para efectuar la captura y su
integracion a la base de datos del sistema registral del Registro Publico de |a Propiedad y de Comercio
del Estado de Campeche, serdn propiedad exclusivamente de este.

32. El prestador de servicios serd responsable de mantener el resguardo y confidencialidad de !a
informacién objeto de captura, por lo que, las personas que participen en la ejecucién de los servicios,
deberdn firmar un acuerdo de confidencialidad, que serd entregado a el Registro Publico de la Propiedad
y de Comercio del Estado de Campeche, en el que se comprometen a no divulgar, distribuir, ni conservar
copias © respaldos totales o parciales de la informacién a la que tengan acceso con motivo de la
prestacion de estos servicios.

33. Los materiales generados durante los procesos gue sean necesarios para los servicios objeto de esta
licitacidn, una vez concluida la captura, deberan ser destruidos o en su caso, ser entregados al Registro
Publico de la Propiedad y de Comercio, que podra realizar las visitas que considere convenientes a
efecto de verificar el grado de seguridad con el que se administre la informacion.

34. La calidad de los trabajos, deberd asegurarse mediante un sistema certificado de gestién de calidad,
con un margen de error de los trabajos finales no superior al 1%, por lo que los trabajos que rebasen ese
porcentaje seran devueltos al prestador de servicios para hacer las correcciones que fueren necesarias,
siempre y cuando se lo permita la vigencia, tiempos de entrega del contrato y ampliacion del mismo.

35. Para determinar el margen de error tolerable (1%), se revisaran las muestras que el Registro Piblico
de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche seleccione de la totalidad de los folios
electrénicos entregados. Si de los folios electronicos verificados, la revision efectuada detecta fallas en
maximo el 1% de estos, el trabajo se considerard aceptable, con independencia de corregir el error
detectado previamente a dicha aceptacion. A manera de ejemplo si la muestra obtenida es de 100 folios
electrénicos, el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche considerara
como error tolerable el que se encuentren maxime un folio con errores, omisiones o inexactitudes.

36. El margen de error tolerable no podra calcularse con base en los errores, omisiones o inexactitudes
detectadas en actos o campos capturados considerados de manera general, por lo que la referencia se
efectuard sobre folios electronicos completos. A manera de ejemplo: un folio con 100 actos que tenga
un acto erréneo se considerard como un folio erréneo, de la misma manera un folio con 100 actos que .
tenga cinco actos efréneos, se contabilizara también como un folio erréneo, cabe aclarar que cuando un
campo presente error dentro de un acto el folio que contenga dicho acto se considerara erréneo.

37. Con el fin de asegurar el cumplimiento del margen de error tolerable en el proceso de captura, el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Estade de Campeche, efectuara revisiones de los
trabajos realizados en periodos mensuales, por lo cual, el prestador, entregard la documentacién e
informacion que avale el avance logrado durante estos perfodos, después de la cual, el Registro
informara al proveedor adjudicado la aceptacién o rechazo del producto revisado, segin proceda.
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PROCESO DE DIGITALIZACION
En base a la naturaleza fisica de los Tomos, el método a emplear para la Digitalizacion sera el
siguiente:

» Tomos Empastados.- Se digitalizaran con Escaner para Libros.

» Tomos No empastados (Legajos) .- Se podran digitalizar con Escaner con ADF.

La Digitalizacién versara sobre todas y cada una de las Fojas y Anexos que contenga un Tomo, de
ésta manera |a Carpeta de Imagenes de cada Tomo sera la reproduccién fiel y exacta del mismo.

Las Imagenes seran en Formato TIFF y PDF a tono de grises o color con dimensién Tamarfio Carta
para su facil manejo.

El peso de las iméagenes. individuales sera de 200 a 500 KB (escritura promedio, existiendo
excepciones de escrituras muy extensas, en las cuales se deberd privilegiar la lectura en pantalla
de las imagenes) ™

PROCESO DE INDEXACION.

El Proceso de Indexacion consiste en “separar” las imagenes por Inscripciones a través del rango
de fojas en las que se encuentran cada una de ellas, de acuerdo a la informacién que se obtuvo
en el Proceso de Inventario. '

Una Inscripcidn inicia con su caratula, (foja en dénde se indica el correldtivo, nimero de .
inscripcién, nombre del propietario, € inmueble materia de la operacién) y termina con el cierre
de la misma. En caso de que existan fojas en blanco también se agregaran al final de la

Inscripcién.

La agrupacion de cada Inscripcion incluird anversos y reversos de las fojas aunque se encuentren
en blanco.

En el caso de que existan Inscripciones con el mismo correlativo y nimero asignado se
diferenciardn con el nimero de fojas en que se encuentran cada una de eflas.

La Carpeta de Imagenes de cada Tomo tendré la siguiente Nomenclatura:

\SECCION_(NUMERO DE SECCION CON LETRA*)
*PRIMERA, SEGUNDA.

\LIBRO_(NUMERO DE LIBRO)_(AREA)

I \TOMO-(NUMERQ ARABIGO Y/0 ROMANO, LETRA)-AUX

CASO DE LA APERTURA Y CIERRE SE INDICARA INICIO O FIN

@ \ANOMBRE DEL ARCHIVO (RANGO DE FOLIGS EJEM: 001-050), EN
] DEPENDIENDQ CUAL SFA,
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PROCESO DE ANALISIS - CAPTURA

ANALISIS

Antes de iniciar la Captura de cualquier Formato el Abogado realizara un analisis completo de las
imégenes para determinar la vigencia de los actos a capturar, con la finalidad de integrar el Folio
Inmobiliario Electrénico, tales como el altimo acto Traslative de Dominie, Gravamenes,
Limitaciones y Anotaciones Marginales vigentes.

VIGENCIAS

La vigencia de un acto se determina a través del anlisis de las anotaciones marginales y de
todos aquellos actos que afecten el estado jugidico de un bien inmueble. -

Existen 3 tipos de Vigencias:

» VIGENCIA TOTAL: Un acto se considerard VIGENTE cuando no presente ninguna
anotacién o movimiento posterior que indique la transmision total de propiedad o la
alteracién fisica del predio, por lo que en dicho acto se encuentra el Titular Registral
actual del inmueble.

» NO VIGENCIA: Una Inscripcidn se considerard NO VIGENTE cuando presente anotaciones
marginales o actos subsecuentes que encuadren en cualquiera de los siguientes
supuestos: '

Transmisién Total de Propiedad, a través de cualquier acto traslativo de dominio:'Compraventa,
Donacién, Adjudicacidn por Herencia, Transmision de Propiedad en Ejecucién de Fideicomiso,
etc.

Afectacién fisica del blen inmueble, a través de cualquier acto que transforme su esencia:
Subdivision, Fusién, Constitucion de Régimen de Propiedad en Condominio, Protocolizacién y
Autorizacion de Lotificacidn y/o Fraccionamiento, etc.

Si la Inscripcién presenta anotaciomes o actos subsecuentes que encuadren en cualquiera de los
supuestos antes mencionados, serda NO VIGENTE y por lo tanto no susceptible de captura.

» VIGENCIA PARCIAL. Una Inscripcidn se considerarda PARCIALMENTE VIGENTE cuando
presente anotaciones marginales o actos subsecuentes que encuadren en cualquiera de
los siguientes supuestos:

Transmisién Parcial de Derechos de Copropiedad (Actos por porcentaje) a través de cualquier
acto traslativo de dominio: Compraventa, Donacian, AdJudlcacmn por Herencia, Transmisidn de
Propiedad en Ejecucién de Fideicomiso, etc.

Transmisién de la Nuda Propiedad y/o Usufructe Vitalicio, a través de cualqwer acto traslativo
de dominio: Compraventa, Donacién, Adjudicacién por Herencia, Transmisién de Propiedad en
Ejecucién de Fideicomiso, etc. Este acto se considerard parcialmente vigente en razon de que
permanecen los Derechos del Usufructuario y/o Nudo Propietario del inmueble en dicha

inscripcion.
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Si el documento presenta anotaciones o actos subsecuentes que encuadren en el supuesto anterior,
serd PARCIALMENTE VIGENTE y por lo tanto susceptible de captura.

3. ESPECIFECACIONES GENERALES DE CAPTURA

La captura de la informacién que integra el Acervo Histérico del Registro Publico de la Propiedad
de la Oficina Registral de San Francisco de Campeche serd literal y contra imagen, es decir, no
deberd sufrir ninguna modificacién o alteracion alguna, sin embargo, con la finalidad de que la
informacién se encuentre homologada, se mencionan los siguientes lineamientos a seguir en los
Procesos de Ana||5|s/Captura y Validacién:

La informacién se capturara en mayuUsculas, sin acentos, ni caracteres especiales.

Los Estados y Municipios se capturaran de acuerdo al catdlogo a que haga referencia al lugar
donde se protocolizd ¢ expidid el instrumentg (Escritura publica).

Las Fechas se capturaran en el formato DD/MM/AAAA en forma numérica aun cuando en la
imagen consten en forma de texto, no se capturaran espacios en blanco o guiones.

Ejernplo:
Enimagen En captura
10 agosto de 1990 10/08/1990
1994-03-01 01/03/19%4
4 septiembre 1976 04/09/1976
Los datos numéricos que aparezcan en imagen escritos con letra, deberdn capturarse con
- digitos. -
Ejemplo:
En imagen En captura
Dnez por 10%
ciento
‘Dosc:entos 290
noventa

Los datos numéricos deberan capturarse sin comas, simbolos de pesos o porcentajes, pero si
con punto decimal.

Ejemplo:
En imagen En captura
$4,000.00 4000.00 MONEDA NACIONAL
$1,435,253.25 1435253.25 MONEDA NACIONAL

Los nimeros romanos se transcribirdn como se encuentren en la imagen.

/ Cuando en el texto del documento no se encuentre la informacion requerlda dentro de las
formas precodificadas, el campo se dejard en BLANCO.
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4. CAPTURA DE CARATULA Y GENERACION DEL FOLIO INMOBILIARIO ELECTRONICO
a. Antecedentes Registrales
I La captura de Antecedentes Registrales en el sistema registral obedecerd al siguiente orden:
LIBRO, SECCION, TOMO, FOJAS, INSCRIPCION, NUMERO
. Cada unc de los Datos que conforman la cadena de Antecedentes Registrales se separara con
una coma seguida de un espacio.
Il.  Ellibro se capturard con letra.

IV.  LaSeccion se capturara con letra. ‘
V. ElTomo se indicard dé acuerdo a su propia nomenclatura.

VI.  LaFojalnicial se separara de la Foja Final a través de la palabra "a".

Vil.  El correlativo de cada Inscripcién se capturard con nlimeros romanos.
VIH.  Ef ndmero de inscripcién se indicard con ntmeros arabigos y sin comas.
EJEMPLO:

= LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA, TOMO 345-A, FOJAS 20 A 25, INSCRIPCION i, NUMERO .

25999 ‘ :

En el caso de que el acto se encuentre en una sola foja se repetird el mismo nimero de la siguiente
manera: '

« LIBRO PRFMERO, SECCION PRIMERA, TOMO 167-1, FOJAS 291 A 291

En el case de que el acto se encuentre en un rango que tenga una foja “BIS" se indicard de la siguiente
manera:

e LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA, TOMO 167-1, FOJAS 291 A 291BIS

Con respecto a los Folios que ya se encuentran generados en el sisterna registral, se tienen que respetar
los Antecedentes Registrales con los que se aperturd el Folio Inmobiliario Electrénice en su momento,
por lo que Unicamente se editard la Cardtula con respecto al orden de cada uno de los datos que
conforman la cadena de Antecedentes Registrales.

b. Expediente Catastral, Ubicaciédn del Inmueble, Superficie y Medidas y Colindancias

En el Campo de Expediente Catastral se indicard la Cuenta Catastral del inmueble; en caso de que
unicamente conste en el documento Ja Clave Catastral, se capturara ésta sin guiones.

En el Campo de Domicilio/Ubicacién, se indicara la Direccidn y/o ubicacion fisica en la que se encuentra
el Inmueble, de igual manera los campos de Lote, Manzana, Zona e indiviso se capturardn contra
imagen, es decir, con la numeracién que indique el propio documento, ya sea ardbiga o romana.

La superficie se indicard con nimeros enteros y decimales, dependiendo el caso de que se trate.
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En el campo de Unidad de Medida, si la superficie se indica en Metros se capturard la letra M, en caso de
que sean Hectdreas se abreviaran como HAS.

Las Medidas y Colindancias se capturardn tal como se encuentren en el documento, Gnicamente
abreviando los Metros con laletraM y las Hectareas como HAS.

5. FORMAS PRECODIFICADAS

Los Actos Juridicos inscritos en el Acervo Histérico del Registro Plblico de la Propiedad del Estado de
Campeche, se encuadrardn en las siguientes Formas Precodificadas del Sistema Integral de Gestion
Registral:

I0 | Antecedentes Registrales

11 | Adjudicacién por Herencia

12 | Adjudicacién por Remate . ~

13 | Constitucidn de Régimen de Propiedad en Condominio
14 | Dacidn en Pago

I5 | Disclucion de Copropiedad y Aplicacién de Bienes
16 | Disolucién de Sociedad Conyugal y Aplicacidon de Bienes
17 Decreto

18 |Fideicomiso

19 |Fraccionamiento

10 | Fusion de Predios

111 | Meodificacion de Medidas

12 | Permuta

M3 |Prescripcidon Positiva

14 | Infarmacién Ad-Perpetuam

Acta Aclaratoria, Rectificacién, Reposiciony Cancelacién de
115 |[Inscripcion

116 |Subdivisidon de Predio

17 | Traslativos de Dominio

118 | Anotacion de Embargo

119 | Arrendamiento Financiero

{20 | Cancelacién de Embargo por Autoridad

27 | Cancelacion de Gravamen

t22 | Cancelacion de Limitaciones de Propiedad

123 | Cédula Hipotecaria

24 | Constitucion de Patrimonio Familiar

25 | Contrato de Arrendamiento

126 | Convenio Modificatorio de Gravamen

127 | Gravamen

128 | Plan de Desarrollo Urbano

29 | Promesa de Compra Venta

{130 | Servidumbre

31 |Inmatriculacién de Posesion

132 | Anotacidn Preventiva de Demanda

33 {Segundo Aviso Preventivo

134 | Cancelacidon de Anotacién
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I35 | Declaracién de Herederos

136 | Demanda de Amparo

137 | Fianza

138 | Cancelacién de Fianza

139 | Primer Aviso Preventivo

140 | Fideicomiso de Garantia

1471 | Capitulaciones Matrimoniales

142 [ Anotacién de Resolucién de Sobreseimiento

43 | Anotacién de Sentencia Definitiva de Amparo

44 | Interlocutoria en el Incidente de Suspensidn Definitiva
45 | Obra Nueva

|46 | Compraventa con Reserva de Dominio

147 | Suspensidn Provisional de Amparo

148 | Constitucion de régimen (por unidad)

Transmision de Propiedad y Extincién Parcial o Total de
|49 | Fideicomiso

(50 | Anotacién por Orden Judicial

I51 | Acta de Asamblea de Conddéminos

152 | Modificacién al Régimen de Propiedad en Condémino
153 | Testamento

{54 |Ratificacion de Gestion de Negocios

55 | Titulo de Propiedad

|56 | Comodato

157 | Cumplimiento de Condicién

{58 |Protocolizacién de Acta de Asamblea de Ejidatarios
I59 | Poder a Persona Fisica

160 | Modificaciéon de Fideicomiso

161 | Andtacién Marginal

62 | Cancelacién de Fideicomiso de Garantia

163 | Aviso Preventivo’

164 | Transmisién por Regularizacion

165 ¢ Cancelacion de Anotacion Marginal

{66 | Cancelacion de Comeodato

|67 | Cancelacién de Arrendamiento Financiero

|68 | Reversion de Propiedad

6, ANTECEDENTES REGISTRALES

En el campo de Antecedentes Registrales de cada Forma Precodificada se indicaran los Datos
Registrales en los que se encuentra inscrito el acto a procesar, respetando las mismas reglas de captura
de Antecedentes Registrales descritas anteriormente.
Para [a captura de los Antecedentes Registrales de actos que no contengan el ndmero correlative de la
inscripcién, como gravdmenes y rectificaciones, la cadena se conformara de la siguiente manera:

LIBRO, SECCION, TOMO, FOJAS, INSCRIPCION NUMERO ‘

EIEMPLO:

= LIBRO CUARTO, SECCION PRIMERA, TOMO 257-A, FOJAS 2 A 3, INSCRIPCION NUMERQ 79159
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= LIBRO QUINTO, SECG\ION PRIMERA, TOMO DCCX, FOJAS 1 A 86, INSCRIPCION NUMERO 47278

7. DATOS DEL TiPO DE DOCUMENTO

El Tipo de Documento hace referencia al-Documento Base de Inscripcion, es decir, el Documento a
través del cual quedo inscrito el Acto Juridico o inmuebie en cuestién, generalmente se trata de
Testimonios de Escrituras Publicas, Oficios girados por Juzgados, Contratos, etc.

En caso de que el Acto se haya inscrito a través del Testimonio de una Escritura Pablica, Unicamente se
capturara el Ndmero de Escritura de que se trata, dejandeo en blanco los campos correspondientes al
Protocolo dei Notario (Libro, Volumen y Fojas).

Asi mismo, el Notario Piblico que dic fe del acto inscrito se elegira del Catalogo de Notarios establecido
para tal efecto,

8. TITULARES
~

Los Titulares se capturaran de forma literal y como consten en el Documento, en caso de que una de las
partes intervinientes en el Acto Juridico sea una Persona Moral, se capturard la Razon o Denominacién
completa y sin abreviaturas.
En el supuesto de que el Codnyuge de un Tltular comparezca a efectos de dar su consentimiento para la
celebracién del acto o acuda como un acompafante, no se indicara en el campo de Titulares a menos
que el documento sefale expresamente que posee dicha calidad.
Para el caso de los Folios Reales que ya se encuentren generados en el sistema registral y que
contengan actos traslativos capturados con anterioridad, se tendrd que realizar la actualizacién de -
Titulares correspondiente para que se pueda realizar la enajenacién en el Ultimo acto traslative vigente
que se va a capturar.

9. VALOR DE LA OPERACION Y/O MONTO

El Valor de la Operacién se refiere al Valor y/o contraprestacién que se deben las partes por la
celebracidn del Acto Juridico, por lo que si Unicamente se indica en el documento el valor del inmueble,
éste campo se dejara en blanco.

El Tipo de Moneda sera el de Moneda Nacional en todos los casos en los que se mdlque que el Importe
de la operacidn se efectud en Pesos.

10. GENERALES

Se indicarén en éste campo los Generales de las partes intervinientes en el acto juridico; de igual forma
que en el campo de Titulares, no se indicara el conyuge que acomparia u otorga su consentimiento para
la celebracion del acto.

11. DERECHOS DE INSCRIPCION Y BOLETA DE PAGO
Se capturard el importe que causaron los derechos de Registro Publico de cada Inscripeion en particular,
asi como el nimero dé recibo correspondiente.
En caso de que Gnicamente se indique el Impuesto sobre Adquisicion de Bienes Inmuebles, el campo de
Derechos de inscripcion se dejard en blanco.

12. FECHA DE PAGO .

Se indicard la fecha en la que se realizd el pago de los Derechos de Inscripcion. En el supuesto de que no
se sefiale en la anotacion dicha informacian, se repetird la Fecha de Registro.
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13. FECHA DilNSCR!PCIéN

La Fecha de Inscripcion se tomara del sello que viene al inicio del documento, y/o en la informacion que
sefiale el encabezado de la Inscripeidn.

En caso de que exista discrepancia entre la fecha que se sefala en el sello y la que indica la caratula o el
encabezado de la Inscripcién se tomara la mas reciente, en razén de que la fecha inicial responde a un
rechazo derivado de la calificacién juridica que realizé el Personal del Registro Publico del documento en
cuestion. .
En el supuesto de que la Fecha de Inscripcién no conste se capturard la Fecha de Pago de los Derechos
de Inscripcién.

14. NUMERO DE PRELACION

El Nimero de Prelacion que se capturara en cada Forma Precodificada correspondera a 10001,

En caso de que se capture mas de un acto vigente_en el Folio Inmobitiario Electrénico, se indicaré el
numero 10002 al sequndo acto, el 10003 al tercer Acto y asi suceswamente, respetando el orden de -
prelacién de la inscripcidn de los actos.

- Para la captura de los Nimeros de Prelacidn de actos nuevos en Folios que ya se encuentran generados
“en el sistema registral, se tomara como referencia el Nimero de Prelacién mds alto para asignar el
niimero posterior en el acto a capturar.

CRITERIOS ESPECIALES
15. INMUEBLE OBJETO DE CAPTURA

El inmueble objeta de analisis y captura sera el que nos sefale [a caratula y/o encabezado de cada
Inscripcion respectivamente.

16. NUMEROS DE INSCRIPCION EN FUSIONES, SUBDIVISIONES Y FRACCIONAMIENTOS

En virtud de que en la materializacién manual de actos no se asignaron ndmeros de Inscripcién a los
inmuebles afectados por Fusiones, Subdivisiones, Lotificaciones y/o Fraccionamientos, Uinicamente se
capturaran en el campo de Antecedentes Registrales los demés datos que compornen la cadena de la
siguiente manera:

LIBRO, SECCION, TOMO, FOJAS
17. CAPTURA DE FUSIONES (110), SUBDIVISIONES (i16) Y FRACCICNAMIENTOS (19)

Para la captura de actos que deriven en inscripciones multiples {varios inmuebles) se generaran todos
los Folios de los inmuebles resultantes capturando la Forma |48 en todos aguellos que se encuentren
vigentes; posteriormente regresaremos a buscar el Folio del inmueble afectado, en caso de que si se
encuentre generado dicho Folio, capturaremos la Forma que le corresponda al Acto Juridico en cuestién.
1?2 Fraccionamiento

110 Fusioén

116 Subdivision

En el supuesto de que al realizar la Busqueda no se encuentre el Folio del inmueble afectado, no se
generara, ya que es un predio no vigente por la afectacién fisica de la que esta siendo objeto.
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DESMEMBRACIONES Y PARTES RESTANTES

Se considerara No Vigente una Inscripcién que reporte anotaciones marginales que indiquen fa
. desmembracion de una o mas fracciones y la reinscripcidn de la parte restante del inmueble.

Para la captura de la Inscripcion referente a la Compraventa de una Fraccién, se generara un Folio real

fnueva creacién) y se capturard la |17 (Traslative de Dominio) correspondiente.

Para la captura de la Inscripcidn referente a la Parte Restante del inmueble, se realizara la bisqueda del

Folio que se afectd, con la infermacién descrita en el apartado de Declaraciones o Antecedentes de la

Escritura Publica.

En caso de que se encuentre el Folic, se capturard una 161 {Anoctacion Marginal) indicando la

Desmembracién y la Reinscripcion de la parte restante del inmueble, asi come una 111 (Modificacion de

Medidas), con el fin de actualizar la informacién de la caratula del Folio.

En caso de que no se encuentre el Folio, se generard une {nueva creacién} con la informacién actual del

inmueble vy se capturard la |48 correspondiente.

18. DIFERENCIA ENTRE MODIFICACION DE MEDIDAS (111) Y ACTA DE RECTIFICACION,
REPOSICION Y CANCELACION DE INSCRIPCION (115)

L.a Forma Precodificada |11 Modificacién de Medidas, se capturara en caso de realizarse una modificacién
de medidas y colindancias al inmueble, ya sea por una Declaracién unilateral de voluntad o porque
derive de un Juicio de Apeo y Deslinde.

La Forma Precadificada 115 Acta de Rectificacién, Reposicion y Cancelacién de Inscripcién, se capturara,
en caso de que la modificacién resulte como consecuencia de un error material contenido en el.
documento inscrite, o en el supuesto de que la medificaciéon verse sobre el Domicilio o Ubicacidn del
Inmueble.

19. CAPTURA DE ANTECEDENTES REGISTRALES EN COMPRAVENTAS CON RESERVA DE
DOMINIO (146)

En el campo de Antecedentes Registrales de la Forma Precodificada 146, se indicaran los Datos de
Registro bajo los cuéles quedo inscrita la Compraventa (Libre |, Propiedades), asi como los Datos de
Registro en los que se asentd la Reserva de Dominio del Inmueble (Libro V, Anotaciones).

Ambos antecedentes se separaran mediante una diagonal, de la siguiente manera:

LIBRO PRIMERO, SECCION TOMO, FOIAS, INSCRIPCION, NUMERO/LIBRO QUINTO, SECC]ON TOMO,
FOIAS, INSCRIPCION

20. GRAVAMENES

Cuando se otorgue un Crédito con diferentes montos, se capturardn 2 Formas Precodificadas 127,
individualizando los créditos en cada una de ellas. _
En caso de que en el Documento no se mencione el Garante Hipotecario, se capturara el nombre del
Acreditado (Deudor)} en dicho campo (Garante Hipotecario).
Las Divisiones de Hipoteca se capturaran como 127, mdlcando el monto individual por el cudl se esta
gravando cada inmueble!

: Cuando un Gravamen se encuentre mal referenciado en la anotacién marglnal deI Libro de Propiedades,
se capturara literalmente dicha anotacién en el sistemna registral en la Forma Precodificada 161.

{

21. AVISOS PREVENTIVOS

La vigencia de un Aviso Preventivo se considerara a partir de la fecha de Ingreso del Tramite con
respecto a la fecha de captura, estableciendo:

j@ e 30 dias habiles para el Primer Aviso Preventivo
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¢ 90 dias habiles para el Segundo Aviso Preventivo

En el supuesto de que la Inscripcidn contenga Avisos Preventivos no vigentes o ya materializados en el
acto correspondiente, no seran susceptibles de captura. :

22. CAPTURA DE ANOTACIONES MARGINALES SIN DATOS REGISTRALES

Cuando la Inscripcidon presente anotaciones marginales que no indiquen los datos de registro donde
quedé asentado el acto que se sefala, se procedera de la siguiente manera:

En el caso de que la anotacién contenga los elementos necesarios para la captura del acto, se capturard
con la Forma Precodificada que le corresponda. 7

En el caso que la anotacidon no contenga los elementos necesarios para la captura de la Forma
Precodificada correspondiente, se capturard literalmente dicha anotacién en el sistema registral la
Forma Precodificada 161. L
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