
2.- Declara "El Prestador" a través de su representante: /  

"Este programa es público, ajeno o cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos o los 
establecidos en el programa" 

- 	

1 

1.5. Que la erogación de la presente prestación se encuentra prevista y será cubierta con cargo a los recurso 
provenientes del Convenio de Coordinación para el Otorgamiento de Recursos Federales del Programa de 
Modernización de los Registros Públicos de la Propiedad y de Catastros, Ejercicio Fiscal 2018 y el Fondo de 
Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas, (FAFEF), Ejercicio Fiscal 2018. 

1.6.- Que tiene establecido su domicilio en calle 8, sin número, colonia Centro, código postal 24000, de la 
ciudad de San Francisco de Campeche, Campeche, mismo que señala para los fines y efectos legales de este 
contrato. 
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Contrato 050/2018 

Contrato de prestación de servicios de inventario, digitalización, captura mediante análisis jurídico, de actos 
registrales para la integración de folios reales que conforman el rezago del acervo histórico del Registro 
Público de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche, oficina C.D. del Carmen, que celebran por 
una parte el Estado de Campeche, representado en este acto por la C.P. Mildret Guadalupe Suárez Burgos, 
en su carácter de Subsecretaria de Administración de la Secretaría de Administración e Innovación 
Gubernamental, a quien en lo sucesivo se le denominará "El Estado" y por la otra parte la persona moral 
"Corporativo S.O.S., S.A. de C.V., representada en este acto por el ciudadano Leopoldo Ludim López Pérez, 
a quien en lo sucesivo se les denominará "El Prestador", al tenor de las siguientes declaraciones y cláusulas: 

Declaraciones 

1.- Declara "El Estado" a través de su representante: 

1.1.- Que de acuerdo con los artículos 40, 41, 42 y 43 de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos, 1, 2, 4, 23, 24, 26, 59, 71 fracciones XV inciso a) y XXXI y 72 de la Constitución Política del Estado 
de Campeche, 1, 2, 12 y 16 de la Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de Campeche; 
Campeche es un Estado libre y soberano que forma parte integrante de la Federación, cuya administración 
pública centralizada se encuentra conformada por las dependencias que lo integran, estando facultados sus 
titulares para que en representación del Estado de Campeche suscriban convenios, contratos y demás actos 
jurídicos con la federación, con los otros Estados de la República, con los Ayuntamientos de los Municipios de 
la Entidad y con personas físicas y morales. 

1.2.- Que la C.P. Mildret Guadalupe Suárez Burgos, comparece en su carácter de Subsecretaria de 
Administración de la Secretaría de Administración e Innovación Gubernamental, personalidad que acredita 
con el nombramiento expedido a su favor por el ejecutivo estatal el día 16 de diciembre de 2017 y está 
facultada para celebrar el presente instrumento según lo previsto por los artículos 4, 16 fracción III y 23 
fracciones X, Xl y XXIII de la Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de Campeche y numerales 1, 
5 fracción 11, 7 fracción II, 11, 12 fracciones XI y XXIX y 13 del Reglamento Interior de la Secretaría de 
Administración e Innovación Gubernamental de la Administración Pública del Estado de Campeche. 

1.3.- Que mediante oficio número SEGOB/DRPPyC/0234/2018, de fecha 30 de mayo de 2018, la Mtra. Carmen 
María de Guadalupe Presuel Canepa, Directora del Registro Público de la Propiedad y de Comercio del Estado 
de Campeche, solicitó la adquisición de equipos, mobiliario y la contratación de servicios para destinarse a la 
dependencia a su cargo. 

1.4.- Que apegándose a lo establecido por los artículos 1°, 3°, 18,26 fracción 1, 26 Bis 1; 28 fracción III y demás 
aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, en concordancia con lo 
establecido en los artículos 1, 3 fracción X y demás relativos aplicables de la Ley de Presupuesto de Egresos 
de la Federación, para el ejercicio fiscal 2018, la adjudicación del presente contrato se realizó mediante el 
procedimiento de Licitación Pública Internacional Abierta con Plazo Recortado número LA-904015996-E10-
2018. 
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2.1.- Ser una sociedad mercantil constituida bajo escritura pública número 16426, de fecha 04 de marzo de 
2002, pasada ante la fe del Lic. Antonio Rebolledo Terrazas, titular de la notaría pública 6 del Estado de Er 
Veracruz, mismo que quedó inscrito en forma definitiva bajo el número 421, a fojas 1 a 12, volumen 7, de la 	oo 

sección Libro I Comercio, con fecha 18 de marzo de 2002, en el Registro Público de la Propiedad del Veracruz, cl 
con capacidad de prestar los servicios y productos entregables que en este caso requiere "El Estado". 	 c 

2.2.- Que su representante legal es ciudadano Leopoldo Ludim López Pérez, quien acredita su personalidad  ,te•-• 

con la escritura pública número 21804 de fecha 05 de septiembre de 2012, pasada ante la fe del Lic. Antonio 

Rebolledo 

- 

Rebolledo Terrazas, titular de la notaría pública número 6 de la Décimo Séptima Demarcación Notarial de "-sa  

Veracruz, y quien se identifica con su credencial para votar con folio número 1125075501783, expedido por el  0  

entonces Instituto Federal Electoral, ahora Instituto Nacional Electoral. 

2.3.- Tiene capacidad jurídica para contratar y reúne las condiciones técnicas y económicas para obligarse a 
prestar los servicios y productos entregables objeto de este contrato. 

2.4.- Que conoce el contenido y los requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios del Sector Público y su Reglamento. 

2.5.- Que tiene establecido su domicilio en avenida Cristóbal Colón, No. 5 interior 703, edificio Torre Animas, 
colonia Jardines de las Animas, código postal 91190, Xalapa, Veracruz; mismo que señala para todos los fines 

y efectos legales de este contrato. 

2.6.- Que su Registro Federal de Contribuyentes es: CS0020304UR4. 

3.- De ambas partes: 

3.1.- Que en virtud de lo declarado anteriormente y con fundamento en lo previsto por los artículos antes 
invocados, así como por los numerales 11, 25, 26 fracción, 45, 46, 48, 49, 51, 53, 54, 55, 59, 60, 61, 63, 64 y 
demás relativos aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, así I 
como por lo dispuesto en los artículos 2606 y demás concordantes del Código Civil Federal y 1698, 1699, 	• 

1700, 1701, 1703, 1705, 1709, 1712, 1730, 1736, 1740, 1744, 1755, 1756, 1757, 1758, 1759, 1760, 2506, 2507 y 
demás establecidos en el Código Civil del Estado de Campeche, han decidido formalizar el presente contrato 
de prestación de servicios al tenor de las siguientes: 

Cláusulas 

Primera.- Objeto: "El Estado" encomienda a "El Prestador" la prestación de los servicios y productos 
entregables, acatando para ello lo establecido en el presente contrato y en el anexo único, mismos que aILL  

continuación se describen: 

1 
	

Servicio 
	jurídico, de actos registrales para la integración 

prestación de servicios de inventario, 
digitalización, captura mediante análisis 

de folios reales que conforman el rezago del 
acervo histórico del Registro Público de la 
Propiedad y de Comercio del Estado de 
Campeche, oficina C.D. del Carmen. 

$ 563,008.00 
$4,081,808.00 

"Este programa es público, ajeno o cualquier partido político. Quedo prohibido el uso para fines distintos a los 

establecidos en el programa" 
2 

íra- 
afirecio: tina io 
Kiart# 	• 

$3,518,800.00 

1•31;14-11  

1";11-.17  

$ 3,518,800.05\ 

$ 3,518,800.00 
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Mismos que "El Prestador" se obliga a entregar en su totalidad, acatando para ello lo establecido en el 
presente contrato, convocatoria de la licitación, anexo único, así como por los diversos ordenamientos y 
normas legales aplicables. 

Segunda.- Monto del contrato: El monto total del contrato es de $ 4,081,808.00 (Son: cuatro millones 
ochenta y un mil ochocientos ocho pesos 00100 M.N.) I.V.A. incluido, precio fijo con el cual se considera 
satisfecho "El Prestador". 

Tercera.- Plazo de entrega de los servicios y productos entregables: "El Prestador" se obliga a prestar los 
servicios y productos entregables descritos en la cláusula primera y anexo único de este contrato, en 5 meses 
contados a partir de la notificación del fallo. 

Cuarta.- Prórrogas para el cumplimiento de obligaciones: Para los casos en que "El Prestador" ya sea por 
caso fortuito, fuerza mayor o por causas atribuibles a la dependencia, requiera prórroga para proveer los 
servicios motivo del presente contrato, "El Prestador" deberá hacerlo de conocimiento de "El Estado" por 
escrito a más tardar cinco días hábiles antes del vencimiento del contrato y adjuntado la documentación que 
compruebe las causas del retraso en la entrega de los servicios; la prórroga en el plazo establecido en el 
presente contrato, deberá realizarse de común acuerdo entre las partes y se formalizará mediante convenio 
modificatorio respectivo, el cual deberán suscribirlo las partes que intervienen en el presente instrumento 
contractual. 

Quinta.- Forma de pago: Las partes convienen que los servicios y productos entregables objeto del presente 
contrato sean pagados mediante un SO% de anticipo y saldo contra entrega de los servicios, a satisfacción deis=  
"El Estado" y mediante la formulación de las facturas correspondientes, mismas que serán presentadas por "El 

in Prestador" para su revisión, autorización y pago en las oficinas que le indique "El Estado", mediant 
transferencia bancaria a la cuenta a nombre de "El Prestador". 

Sexta.- Requisitos de la factura: Además de los datos fiscales, la(s) factura(s) deberá(n) expedirse en 
términos de lo establecido por los artículos 29 y 29-A del Código Fiscal de la Federación y Anexo 20 "Guía d 
llenado de los CFDI emitidos por la Federación, Entidades, Entidades Federativas y los Municipios por 
Contribuciones, Derechos, Productos, Aprovechamientos, Apoyos y Estímulos que otorguen". 

Séptima.- Para garantizar el anticipo y cumplimiento del contrato, "El Prestador" otorgará pólizas de fianzasia  
por el monto total del anticipo y por el 10% del monto total de su oferta (incluyendo I.V.A.), mismos que 
deberán contener entre otras, las siguientes declaraciones expresas de la institución que las otorgue: 

Que sean expedidas a favor del Gobierno del Estado de Campeche, teniendo una vigencia hasta la 
entrega total de los servicios y productos entregables a satisfacción de "El Estado". 
Que garanticen la entrega de los servicios y productos entregables contratados, de acuerdo con las 
estipulaciones establecidas en el mismo instrumento contractual. 
Que para ser canceladas las fianzas será requisito indispensable la conformidad expresa y por escrito 
de la convocante, a través de la Secretaría de Administración e Innovación Gubernamental. 
Que la institución afianzadora acepte expresamente e indefectiblemente lo establecido en los 
artículos 178, 279, 280 y 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor. 
Que las fianzas continuarán vigentes durante el cumplimiento de la obligación que garantice y 
continuará vigente en caso de que se otorguen prórrogas al cumplimiento del contrato, así como 
durante la substanciación de todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se 
dicte resolución definitiva que quede firme. 
Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecución previstos en la 
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor para la efectividad de las fianzas, aún para el 
caso de que proceda el cobro de indemnización por mora, con motivo del pago extemporáneo del 
importe de la póliza de fianza requerida. 

1 	Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los 
establecidos en el programa" 

3 
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En caso de modificaciones contractuales en términos del primer párrafo del artículo 52 de la Ley de 51)  

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, la garantía de cumplimiento de contrato deberá SE 

ajustarse en igual proporción a la modificación realizada. u. ▪  cc 

"El Prestador" deberá entregar las garantías por anticipo y cumplimiento del contrato, a más tardar dentro de 
 

los 10 días naturales siguientes a la firma del presente instrumento contractual. 	
c.; 

Cri 

Octava.- Recepción de los servicios y productos entregables: La recepción de los bienes y servicios será 71 

total, conforme al plazo establecido en la cláusula tercera de este instrumento contractual y se realizará en el 
Registro Público de la Propiedad y del Comercio, Ciudad del Carmen, ubicado en calle 56 número 210, colonia o 
Fátima, entre 33A y 35B, Ciudad del Carmen, Campeche; o en el domicilio, que para tales efectos señale "El 
Estado"; reservándose "El Estado" el derecho de reclamar en caso de no estar satisfecho con la calidad de los 
servicios y productos entregables objeto del presente contrato o en caso de que los servicios no tengan las 
características señaladas en el presente instrumento contractual, así mismo si estos no se entregasen en el 
plazo que para tal efecto se establecen en este mismo documento. En los casos en que "El Estado" no esté 
satisfecho con los servicios entregados por "El Prestador", "El Estado" se lo dará a conocer a "El Prestador" a 
través de oficio, a efecto de que "El Prestador" subsane dichas observaciones en un término no mayor de diez 

días naturales. 

Una vez entregados la totalidad de los servicios y productos entregables materia de este contrato, "El 
Prestador" procederá a notificarlo por escrito a "El Estado" para que éste, por mediación del área requirente 

en este caso el Registro Público de la Propiedad v de Comercio del Estado de Campeche,  verifique los 

servicios y productos entregables conforme a las especificaciones, características y modelos contratados. Al 
finalizar la verificación de los servicios y productos entregables, "El Estado" procederá al levantamiento del 
acta correspondiente, quedando los bienes y servicios bajo responsabilidad del área requirente. Una vez 
formalizada el acta de entrega recepción, "El Prestador" podrá hacer exigible su respectivo pago, quedando 
obligado a responder de los defectos que resulten y de los vicios ocultos o cualquiera otra responsabilidad en U

na  

la que hubiera incurrido en los términos del presente contrato y de conformidad con lo dispuesto por la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, su Reglamento y demás disposiciones legales 

aplicables. 

Novena.- Vigilancia, seguimiento y recepción de los servicios y productos entregables por parte de "El 	 ILLS 
Estado": "El Estado" designa como responsable para la vigilancia, seguimiento y recepción de los servicios y 
productos entregables contratados al área requirente, en este caso a la servidora pública Licda. Carmen María 
de Guadalupe Presuel Canepa, Directora del Registro Público de la Propiedad y de Comercio del Estado de 
Campeche, o por personal que ésta misma designe, quien deberá en todo momento exigir a "El Prestador" la 

entrega total de los servicios y productos entregables contratados. 

Décima.- Causales de rescisión: Las partes convienen que el presente contrato, podrá ser rescindido en todas 
y cada una de sus partes por "El Estado" y "El Prestador", respectivamente, cuando se presenten las 
circunstancias que a continuación se señalan, sin necesidad de declaración judicial: 

Por "El Estado": 
Incumplimiento por parte de "El Prestador" a cualquiera de las obligaciones derivadas del presen 

contrato. 
Si "El Prestador" cede los derechos del presente contrato sin autorización por escrito por parte de "El 

Estado". 
Si "El Prestador" ha proporcionado datos falsos o bien cuando siendo reales estos, hayan variado y no 
se hubiere dado aviso de ello a "El Estado". 
Si "El Prestador" no otorga a "El Estado" los documentos requeridos en este contrato, tales como 
fianza, factura y documento de notificación de entrega de los servicios y productos entregables 

contratados. 

"Este programo es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los 

establecidos en el programo" 

- 	 - — -  	

4 
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Si "El Prestador"en caso de que "El Estado" no esté satisfecho con los servicios, se niegue a subsanar 	
taJ CC 

las 	observaciones hechas. 	 o 
La contravención a las disposiciones, lineamientos, convocatoria, procedimientos y requisitos que  
establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

«cc 

Por "El Prestador": 
Incumplimiento por parte de "El Estado" a cualquiera de las obligaciones derivadas del presente 
contrato. 

Si "El Estado" no otorga a "El Prestador", las facilidades para la recepción, inspección y recepción de los 
servicios y productos entregables. 

Décima primera.- Responsabilidades de "El Prestador": "El Prestador" se obliga a que los servicios y 
productos entregables objeto del presente contrato, cumplan con las normas de calidad requeridas y que la 
prestación se efectúe a satisfacción de "El Estado" así como a responder por su cuenta y riesgo de los 
defectos de la misma. 

Décima segunda.- "El Prestador" se obliga a no ceder a terceras personas físicas o morales, sus derechos y 
obligaciones sobre los servicios y productos entregables que amparan este contrato sin previa aprobación 
expresa y por escrito de "El Estado", en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
del Sector Público y su Reglamento. 

Décima tercera.- Integridad: El anexo único del presente contrato es parte integral de este instrumento 
contractual y se incorpora al mismo por referencia. Este contrato únicamente podrá ser modificado o 
adicionado mediante un instrumento por escrito firmado por cada una de las partes y entregado a la otra 
parte. 

Décima cuarta.- Propiedad Intelectual: Todos los derechos de propiedad intelectual derivados de los 
productoá-generados en virtud del objeto de este contrato y que resulte de los trabajos cubiertos de "El 
Prestador" a la contratante en el marco del mismo, se constituirán a favor de "El Estado", por lo que en caso 
de ser requerido por "El Estado", "El Prestador" deberá suscribir los documentos públicos y privados, así como 
colaborar con la contratante para realizar las acciones necesarias tendientes a cumplir con la formalización de 
dichos derechos de propiedad intelectual. 

Décima quinta.- Responsabilidad Laboral: "El Estado" se excluye de toda relación laboral hacia los 
trabajadores de "El Prestador". Queda expresamente convenido que cada parte es responsable de las 
relaciones laborales que tenga con su propio personal y de las relaciones contractuales que tengan con sus 
propios contratistas. No existirán relaciones laborales, ni de ninguna otra índole entre "El Estado" y el personal 
que "El Prestador" emplee para el desarrollo de los servicios y productos entregables convenidos, por lo que 
en el supuesto de que "El Estado" llegase a recibir cualquier reclamación por este concepto, "El Prestador" se 
obliga a sacarlo en paz, a salvo, libre de responsabilidades y daños de cualquier naturaleza, y a reembolsarle 
en su caso, cualquier erogación que hubiere tenido que realizar por tal motivo. 

Décima sexta.- Confidencialidad: "El Prestador" se obliga a no divulgar por medio alguno (publicaciones, 
conferencias, informes o cualquiera otra forma) los datos, información y resultados obtenidos de la 
celebración del presente contrato sin la autorización expresa y por escrito de "El Estado", aceptando 
expresamente que todos los datos y resultados de esta relación contractual provistos por "El Estado" son 
propiedad exclusiva de este último, por lo que en este acto asume la obligación de confidencialidad y 	, 

discreción total. Para tal efecto, será considerada como información confidencial, cualquier información o 
datos proporcionados por "El Estado" a "El Prestador" de forma tal, que no será requisito necesario notificar a 
"El Prestador" que dicha información es confidencial o sujeta a tratamiento similar para que "El Prestador" se 

/lbnduzca con la debida diligencia y discreción, siempre que dicha información no sea del dominio público o de 
erceros que no tuvieren una obligación similar de confidencialidad. Esta restricción a "El Prestador" 

"Este programa es público, ajeno o cualquier partido político. Queda prohibido el uso poro fines distintos o los 
establecidos en el programo" 

S 

'C---» 
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permanecerá vigente por tiempo indefinido, aún después de extintas las demás obligaciones contractuales y un CP 

entregados los resultados objeto del presente contrato. 	
cn 
cr 
— 

Toda la información y datos técnicos que por cualquier medio reciba "El Estado" de "El Prestador" en relación u. oc 
con servicios complementarios, con motivo del cumplimiento por parte de "El Prestador" del presente  a ,--- 

7a 
contrato, estará sujeta a las mismas restricciones de confidencialidad especificadas en el párrafo precedente a o 
por parte de "El Estado" de la misma manera, ambas partes se comprometen a no utilizar dicha información c.- C. C•4 

para fines distintos a aquellos para los que les fue comunicada o enterada, 	 a 
a 

Cualquiera 

- 

Cualquiera de las partes que considere que la otra ha incumplido con la obligación de confidencialidad prevista 

en esta esta cláusula podrá ejercer las acciones legales o administrativas que se deriven de la violación de la 	
o 

presente cláusula, en cualquier tiempo, sin perjuicio de hacer efectivas las consecuencias administrativas o 

civiles a que haya lugar. 

Décima séptima.- Cualquier daño o desperfecto ocasionado por "El Prestador" a instalaciones donde se 

prestará el servicio deberá ser reparado con cargo a "El Prestador". 

Décima octava.- Recursos Humanos: Los recursos humanos necesarios para realizar los servicios objeto de 
este contrato, serán suministrados por "El Prestador", quien en un plazo no mayor a 10 días naturales 
proporcionará por escrito al Registro Público de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche, los 
nombres de las personas que actuarán como enlace permanente durante todo el tiempo que dure la ejecución 
del proyecto, mismos que no podrán ser sustituidos por "El Prestador" sin previa autorización por escrito de 
"El Estado". El no cumplimiento de este requisito será causa de rescisión de contrato. 

El personal de instalaciones de "El Prestador", deberá identificarse previamente para tener acceso a las 
instalaciones y edificios de "El Estado", además portarán gafete de identificación en posición visible durante 
todo el tiempo que se encuentre en el interior de las instalaciones de "El estado" y deberá obedecer todas las 

indicaciones que le sean hechas por personal de seguridad y vigilancia. 

"El Prestador" deberá retirar todos los desperdicios y basura que se generen durante la ejecución de los 
servicios de modo periódico para evitar su acumulación y al concluir los servicios deberán retirar todos los 
materiales sobrantes de su propiedad así como todas sus herramientas. 

Décima novena.- Modificaciones al contrato: Las partes convienen que cualquier modificación que altere el 
contenido del presente contrato y en particular si se refiere a los servicios y productos entregables 
contratados, deberá formalizarse por escrito y suscribirse el respectivo convenio por ambas partes, en la 
inteligencia de que el incumplimiento a lo pactado en la presente cláusula traerá como consecuencia que la 

modificación no surta efecto legal alguno. 

Vigésima.- Suspensión temporal del contrato: "El Estado" podrá suspender temporalmente en todo o en 
parte los servicios y productos entregables contratados en cualquier momento, por causas justificadas o 
razones de interés general, sin que ello implique su terminación definitiva. El presente contrato podr • 

continuar produciendo todos sus efectos legales, una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron 

dicha suspensión. 

Vigésima primera.- Penas convencionales: Por la demora en la entrega de los servicios motivo del presente 
contrato, "El Estado" procederá a un descuento en la facturación por una cantidad igual a 5 al millar diario 
mientras dure el incumplimiento, hasta por 20 días naturales, concluido este plazo procederá a la rescisión 
definitiva del contrato y se hará efectiva la garantía cumplimiento del mismo. El pago de los servicios y 

/ productos entregables quedará condicionado, proporcionalmente, al pago que "El Prestador" deba efectuar 
por concepto de penas convencionales por atraso, lo anterior con fundamento a lo establecido en el artículo 
95 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

"Este programo es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso paro fines distintos o los 

establecidos en el programo" 
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Vigésima segunda.- Deducciones de pago: "El Estado" podrá-realizar-deduccien-es-al-pago de los servicios que 
"El Prestador" entregue de manera parcial o deficiente, una vez que haya sido notificado al respecto de 
manera oficial yen el caso de que "El Prestador" no hubiese subsanado dichas fallas en el plazo que para esos 
efectos hubiese establecido "El Estado", en estos casos y cuando se trate de fallas o deficiencias presentadas 
únicamente de manera parcial (por cantidades no entregadas) el límite de incumplimiento a partir del cual "El 
Estado" procederá a la cancelación del contrato correspondiente será del 50% de las cantidades contratadas, 
"El Estado" podrá rescindir este en los términos de lo establecido en el artículo 53 Bis de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y 97 de su Reglamento. 

Vigésima tercera.- Las partes se obligan a sujetarse estrictamente para la prestación de los servicios y 
productos entregables objeto de este contrato, a todas y cada una de las cláusulas que lo integran, así como a 
los términos, procedimientos y requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
del Sector Público y demás disposiciones legales que le sean aplicables. 

Vigésima cuarta.- Ausencia de vicios del consentimiento: Ambas partes manifiestan que en la celebración del 
presente contrato no existe ningún error, dolo, violencia, mala fe, ni enriquecimiento ilícito que pudiese 
invalidarlo. 

Vigésima quinta.- Para la interpretación y cumplimiento del contenido del presente contrato, así como para 
todo aquello que no esté expresamente establecido en el mismo, las partes se someten a la jurisdicción de los 
tribunales establecidos en la ciudad de San Francisco de Campeche, Estado de Campeche, renunciando a 
cualquier otro que por su domicilio presente o futuro pudiere corresponderles. 

Leido lo que fue el presente contrato, ambas partes se manifiestan conformes con su contenido, procediendo 
a suscribirlo por cuadriplicado, en la ciudad de San Francisco de Campeche, Campeche, el día 09 de julio dellam  
2018. 

C.P. 	Gua alupe Suárez Burgos 
Ssecretaria de Administración  

C. L 

algy - C V 

Lic. Denice Elizab4th Castro Córdova 
Subdirectora de Licitaciones y Contratos 

    

or "El Prestador" 

 

    

"Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos o los 
establecidos en el programa" 
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Tipo de 
documento/Características 

Resolución 
Definición 

Impresos 

300-400 dpi 
Escala de grises 

Manuscritos 

400-600 dpi 
Color o escala de grises 

Formato de conservación 
Compresión 
Formato de difusión 
Resolución de difusión 

TIFF 
Compresión sin perdida 
PDF con OCR 
72-150 dpi 

TIFF 
Compresión sin perdida 

PDF 
72-150 dpi 
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Anexo único 

PRESTACIÓN DE SERVICIO DE INVENTARIO, DIGITALIZACIÓN, CAPTURA MEDIANTE ANÁLISIS 
JURÍDICO, DE ACTOS REGISTRALES PARA LA INTEGRACIÓN DE FOLIOS REALES QUE CONFORMAN 
EL REZAGO DEL ACERVO HISTORICO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO 
DEL ESTADO DE CAMPECHE, OFICINA DE CD. DEL CARMEN. 

Inventario, Digitalización, Captura mediante análisis jurídico, de actos registrales para la integración de 
Folios Reales. Capturar y Digitalizar (entendiéndose por ésta la obtención de imágenes que cumplan con 
los requisitos señalados en los puntos 28 y 29 de este Anexo Técnico, efectuando análisis jurídico, 
clasificación, revisión y demás actividades necesarias para incorporar el Acervo de Propiedad del 
Registro Público de la Propiedad, de la oficina registral de Cd. Del Carmen al Sistema Integral de Gestión 

Registral. 
La información, objeto de digitalización y captura, deberá permitir su manejo a través del Sistema 

Integral de Gestión Registral, por lo que deberá integrarse a cada uno de los campos y, mediante el 
vaciado, a cada una de las formas precodificadas y en su caso a la carátula del folio del sistema. Dicha 
digitalización y captura implica la incorporación de la información que corresponda a los actos que el 

Sistema Integral de Gestión Registral demanda para su operación. 
La información que comprende el Acervo de Propiedad está dispersa en legajos y/o libros, los cuales 

deberán ser sujetos al procedimiento para conformar el folio real electrónico propuesto en el numeral 5. 
Para tal efecto, a continuación, se presenta la tabla con el volumen estimado de actos a digitalizar y 
capturar, que serán objeto del inventario, digitalización, análisis jurídico, clasificación, revisión en el 

procedimiento de captura. 
Volumen estimado de actos a procesar, del acervo registral de la sección inmobiliaria: 

Oficinas 	Etapa 	 Unidad 	Imágenes por Actos por 
Regístrales 	 Digitalizar 	Capturar 

Digitalización 	Imagen 	 780,000 
Ciudad del 
Carmen 

Captura 	Acto Jurídico o 
	 50,000 

Carátula de 
FOLIO REAL 

TOTAL 
	 780,000 	50,000 

5.- Formato de entrega de los archivos escaneados 
Las imágenes deberán entregarse en formato TIFF para efectos de conservación y en formato PDF para 

efectos de difusión de acuerdo a la siguiente tabla: 

"Este programa es público, ajeno o cua quler partido político. Quedo prohibido el uso para fines distintos o los 

establecidos en el programo" 
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Para los documentos manuscritos se digitalizarán de forma general en escala de grises, salvo aquellos 
casos en que escrituras por su mal estado de lectura la digitalización debe hacerse a color y con la mayor 
resolución establecida. 
Existen documentos contenidos en los tomos que por sus características de impresión deberán aplicarse 
tratamientos de edición para la mejora en la calidad de la imagen, tales como ajuste de brillo, contraste, 
balance de color, saturación y los que permitan la lectura de los documentos. 

El Registro Público de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche solo considerará como 
entrega completa aquellos actos jurídicos o asientos registrales vigentes Integrados en FOLIOS que se 
integren con la totalidad de los actos jurídicos que correspondan a las fincas. 

En la tabla del numeral 4, se menciona el total estimado de actos inmobiliarios identificados en la 
oficina registral. 

La información escrita que obra en libros y/o legajos es heterogénea, esto es, se encuentra plasmada 
en diversas formas: con letra manuscrita, de molde, de máquina de escribir, impresora láser, inyección 
de tinta, entre otras. 

En el supuesto de que la información que obre en los libros, tomos o legajos sobre los actos jurídicos 
sobre una finca o predio, sea total o parcialmente ilegible, o contenga información errónea de 
inscripción o notas marginales, se deberá notificar al RPP para hacer las correcciones necesarias. 
Procedimiento de Trabajo 

FOLIO REAL ELECTRONIC° es el expediente electrónico que contiene la historia de cada una de las 
unidades registrales, identificado por un número progresivo asignado automáticamente por el Sistema 
Registra' al momento de inscribir un acto por primera vez en el Sistema. En él se irán agregando cada 
uno de los actos posteriores que se presenten para su inscripción a través de las formas precodificadas. 

FORMA PRECODIFICADA es el documento que contiene los datos esenciales sobre el acto a inscribir, 
presenta espacios en blanco para ser llenado por el analista y revisados por el calificador, a través de la 
cual se inscribirán esos datos en el registro y que, una vez firmada electrónicamente, se agrega a el folio 
electrónico de la unidad registral que corresponda, para formar parte de su historia registral. 

La metodología para la generación de FOLIOS ELECTRONICOS a través de la integración de los actos 
jurídicos del área inmobiliaria al sistema registra!, deberá comprender las siguientes actividades: 

Digitalización de libros y/o legajos, identificados según la nomenclatura que el RPP dictamine y 
entregue al licitante adjudicado, así como los criterios para la Digitalización. 

Identificar los datos de Inscripción y de folio real de cada acto. 
Marcar los tomos o libros del acervo documental, para excluirlos de procesos de automatización 

posteriores. Dicha marca no deberá afectar la nomenclatura del tomo o libro. 
Extraer el conjunto de datos requeridos de acuerdo a los campos y formas precodificadas del Sistema 

Integral de Gestión Registral sistema registral ya su estructura de Base de Datos. 
Asignar el nombre a cada imagen digitalizada que le corresponda de acuerdo a la estructura y 

nomenclatura utilizada por el Sistema Integral de Gestión Registral y adicionalmente entregar 
imágenes digitalizadas de acuerdo a la estructura y nomenclatura de Libro, Tomo, Sección y Fojas. 

Identificar el número de folio que le corresponde a cada finca o predio (tomando en consideración que 
existan folios ya asignados en la Base de Datos de producción del sistema registra!) ó en caso de no 
existir asignar un nuevo. 

"El Prestador" deberá efectuar la revisión de la consistencia de la información de la base de datos, 
para su carga y utilización en el Sistema Integral de Gestión Registral. Dicha revisión también se llevará a 
cabo por parte de la oficina del Registro Público de la Propiedad. 

Integrar la información a que se refieren los puntos anteriores en los equipos y SERVIDOR DE BASE DE 
DATOS que para este fin determine el RPPyC, en los que deberá estar instalada la Base de Datos de 
producción del sistema registral INMOBILIARIO. 
*. La captura será en base a los criterios generales y específicos mediante los cuales se regirá el proceso 
de captura de la información, independientemente, podrá existir la aplicación de criterios especiales 
regulados por los usos y costumbres que en algún momento histórico rigieron para la incorporación de 
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 a información, de ser este el caso, se emitirá un lineamiento que formalmente tbICILACALa vi —so de 

acción a seguir para estas excepciones. 
13. Las actividades referidas a la captura de actos y digitalización de las imágenes correspondientes al 
sistema registral, podrán realizarse a través de este sistema o de otro, propiedad del licitante 
adjudicado, con la consigna de que la entrega al Registro Público deberá de ser en el sistema registral, es 
decir la información capturada deberá estar integrada a la base de datos en producción del RPPyC. 
14. Una vez validados y autorizados, para su puesta en producción los folios electrónicos y sus actos 
jurídicos correspondientes, se deberá implementar un procedimiento de firma electrónica de los actos 
capturados, que permita el uso inmediato de los Folios Electrónicos, por parte del Registro Público. 
15. Se deberá definir, detallar y mencionar los procedimientos para implantar y realizar las actividades 
anteriores (Criterios de Digitalización y Captura), indicando los tiempos de captura unitarios por jornada. 
Todos los procedimientos deberán ser generados antes de iniciar operaciones y deben ser parte del 

programa de trabajo. 
Programa de Trabajo 
16. El programa de trabajo deberá de considerar las siguientes etapas: 
"a. Inventario. Entrega de las listas correspondientes al inventario, clasificación y organización de los 
libros y/o legajos, en base a las cuales se realizará la digitalización y captura, de tal manera que queden 
perfectamente identificados los actos del Registro Público de la Propiedad. 

b. Análisis Jurídico. 
Captura de Actos. 
Planificación de entregas parciales de los actos jurídicos en sus formas precodificadas y carátulas de 

folios, así como las imágenes digitalizadas." 
Procedimientos de Control 
17. La descripción del procedimiento deberá incluir la participación del representante del Registro 
Público de la Propiedad y de Comercio, sin que ello libere al prestador de servicios de las 
responsabilidades descritas en este Anexo Técnico. Asimismo, deberá describir los controles y 
procedimientos de calidad a utilizar que permitan garantizar la calidad de los trabajos. Adicionalmente, 
se deberá describir el procedimiento para la entrega y recepción de los documentos y productos, 

conforme a lo siguiente: 
El Registro Público de la Propiedad y del Comercio del Estado de Campeche, integrará un Comité de 

Seguimiento, presidido por el titular de la propia Dirección General, en el que participarán la Subdirección 
de Informática y personal Jurídico del propio Registro y las personas que se considere pertinentes. 

Ante dicho comité, el prestador de servicios deberá presentar, en la periodicidad que determine dicho 
comité, un informe de los avances de los trabajos que desarrolle, para lo cual, en su propuesta técnica, 
los participantes de esta licitación deberán incluir los formatos a través de los cuales se harán dichos 

informes. 
Para efecto de la revisión a cargo del Registro Público de la Propiedad, este se referirá a Folios 

Electrónicos completos que entregue el licitante adjudicado, de acuerdo al procedimiento del numeral 5, 
así como a la relación que permita identificar el o los libros y/o legajos de los cuales fue extraída la 
información. Dicha revisión no excluye la obligación de los participantes de esta licitación de presentar 
en su propuesta la metodología a la que se sujetará para realizar su propio proceso de revisión y 

verificación 
La integración de la información al Sistema Integral de Gestión Registral será acorde a la estructura cré 

las tablas respectivas a efecto de asegurar su adecuado manejo en la base de datos en producción. 
El prestador de servicio deberán presentar la ruta crítica para cumplir con los tiempos de entrega de 

servicio encomendado, así como las previsiones para resolver las contingencias que puedan presentarse 

durante el desarrollo de los trabajos. 
spacio en la Oficina del Registro Público de la Propiedad 
8. Para asegurar la confidencialidad y como control de los trabajos, se ha definido, que para la 

IwInc In trAhaing encomendados al prestador de servicios, el Registro Público de la 

"Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Quedo prohibido el uso para fines distintos a /os 

establecidos en el programa" 
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Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche, pondrá a disposición del prestador de servicios, para 
que éste instale el equipo de cómputo y muebles necesarios, un espacio en sus instalaciones de acuerdo 
a los requerimientos expresados en su propuesta y de la disponibilidad del propio Registro Público de la 
Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche. Si derivado de la forma o metodología de trabajo del 
proveedor, resultara insuficiente el espacio para la prestación del servicio, "El Prestador" asumirá el 
costo de adecuaciones e instalaciones necesarias en espacios abiertos dentro del inmueble del propio 
Registro. 
Calidad de los Trabajos 
19. El prestador de servicios deberá presentar, en su propuesta técnica, una metodología establecida 
para el Aseguramiento de la Calidad, la cual deberá garantizar la calidad total en los trabajos a realizar, 
dicha metodología deberá estar certificada en su sistema de gestión de la calidad, por una unidad 
certificadora externa, independiente y con el documento probatorio vigente correspondiente. 
20. La metodología técnica a implantar deberá garantizar la exactitud en la captura de actos registrales 
inventariados, clasificados, analizados y revisados, su integración a la base de datos del Sistema Integral 
de Gestión Registral y su operación por parte de los usuarios responsables en la oficina registral. El Nivel 
máximo tolerado de error será del 1%, considerando como errores, las siguientes condiciones: 

Imágenes ilegibles donde el documento original es legible. 
Archivos TIFF y/o PDF corruptos o con error, que no se puedan abrir. 
Actos capturados con errores de análisis o trascripción de datos. 
Folios electrónicos cuyo tracto sucesivo está incompleto y la información si se encuentra en el acervo 

de la oficina registral. 
Actos sin imagen asociada. 
Imágenes sin acto capturado. 
Falta de alguna forma precodificada asociada a un documento registrado, 
Actos asociados a un Folio Real distinto. 

Errores en la consistencia de la información en la base de datos del sistema registral. 
21. Para el cumplimiento del punto anterior, el RPP realizará un muestreo al azar de los folios objeto de 
esta licitación para verificar la exactitud en la captura y digitalización realizada. El muestreo señalado 
corresponderá al 1% de cada entrega parcial que realice el prestador de servicios. 
22. El prestador de servicios deberá efectuar la revisión de la consistencia de la información de la base de 
datos, para su carga y utilización en el Sistema Integral de Gestión Registral. Dicha revisión también se 
llevará a cabo por parte de la oficina del Registro Público de la Propiedad y de Comercio. 
Entrega de los Servicios 
23. El prestador de servicios deberá integrar la información capturada y digitalizada, producto de esto 
servicios en la estructura de la base de datos del Sistema Integral de Gestión Registral, en los equipos 
que para este fin, determine el RPP, en los que deberá estar instalado previamente el Sistema Integral de 
Gestión Registral. 
24. Dicha información deberá ser consistente en todas las tablas de la base de datos para su utilización 
inmediata. 
25. La entrega de las imágenes será disco duro por duplicado en formato TIFF y PDF, con el listado de los 
libros y/o legajos digitalizados. 
26. La información capturada se integrará a la base de datos en producción del sistema registral. 
27. Para efectos del punto anterior, el prestador de servicios deberá presentar una carta que describa a 
detalle el producto que considere entregado. Una vez efectuada la revisión del producto, a efecto de 
realizar el pago respectivo, el prestador de servicio deberá entregar una carta de aceptación y 
satisfacción suscrita por el líder o Gerente de Proyecto y por el responsable de la coordinación por parte 
del Registro Público de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche, lo que servirá como 
soporte para qué se dé por aceptados los servicios. 

1/ 	"Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los 
establecidos en el programo' 

1 1 

8. No se permitirá desempastar, alterar o mutilar los libros, objeto de captura, debiendo quedar en el 
mismo orden original, por lo que en la carta de aceptación y satisfacción referida en el numeral anterior, 
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se deberá considerar como parte del entregable, que la documentación se eilLeeilue e.. ..,...,.. ---___ , 
que los libros, tomos y legajos, no sufrieron daño alguno por parte del prestador de servicio. 

Las imágenes de lo digitalizado, se procesarán en formato TIFF y PDF, estas últimas deberán estar 
>reparadas para usarse en el sistema WEB del Registro Público de la Propiedad y de Comercio del Estado 
le Campeche; el almacenamiento y entrega, deberá ser en discos duros. La nomenclatura de las 
imágenes, resultado de estos trabajos, deberá ser la adecuada para que pueda accederse a estas, 
automáticamente a través del sistema registral, y adicionalmente en una estructura simple de 
directorios (DOS/WINDOWS) apegándose a la organización vigente establecida para los Libros, Sección 

y Tomo, teniendo cada archivo tiff y pdf como nombre, las fojas de la inscripción. 
El análisis jurídico, clasificación, revisión y demás actividades que involucra la digitalización y captura 

del Acervo Histórico del Registro Público de la Propiedad, se efectuará y entregará en formato de base 
de datos Oracle 10g, plataforma en la que opera el Sistema Integral de Gestión Registral y de acuerdo a 
la estructura del propio sistema, conforme a las formas precodificadas correspondientes al Registro 

Inmobiliario. 

Confiabilidad, confidencialidad y aceptación de la información 
Toda la información, incluyendo imágenes, generada a partir de los procesos de digitalización, 

análisis jurídico, clasificación, revisión y demás acciones indispensables para efectuar la captura y su 
integración a la base de datos del sistema registral del Registro Público de la Propiedad y de Comercio 

del Estado de Campeche, serán propiedad exclusivamente de este. 
El prestador de servicios será responsable de mantener el resguardo y confidencialidad de la 

información objeto de captura, por lo que, las personas que participen en la ejecución de los servicios, 
deberán firmar un acuerdo de confidencialidad, que será entregado a el Registro Público de la Propiedad 
y de Comercio del Estado de Campeche, en el que se comprometen a no divulgar, distribuir, ni conservar 
copias o respaldos totales o parciales de la información a la que tengan acceso con motivo de la 

prestación de estos servicios. 
Los materiales generados durante los procesos que sean necesarios para los servicios objeto de esta 

licitación, una vez concluida la captura, deberán ser destruidos o en su caso, ser entregados al Registro 
Público de la Propiedad y de Comercio, que podrá realizar las visitas que considere convenientes a 

efecto de verificar el grado de seguridad con el que se administre la información. 
La calidad de los trabajos, deberá asegurarse mediante un sistema certificado de gestión de calidad, 

con un margen de error de los trabajos finales no superior al 1%, por lo que los trabajos que rebasen ese 
porcentaje serán devueltos al prestador de servicios para hacer las correcciones que fueren necesarias, 
siempre y cuando se lo permita la vigencia, tiempos de entrega del contrato y ampliación del mismo. 

Para determinar el margen de error tolerable (1%), se revisarán las muestras que el Registro Público 
de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche seleccione de la totalidad de los folios 
electrónicos entregados. Si de los folios electrónicos verificados, la revisión efectuada detecta fallas er 
máximo el 1% de estos, el trabajo se considerará aceptable, con independencia de corregir el error 

detectado previamente a dicha aceptación. A manera de ejempl 
o si la muestra obtenida es de 100 folios electrónicos, el Registro Público de la Propiedad y de Comercic 
del Estado de Campeche considerará como error tolerable el que se encuentren máximo un folio cor 

errores, omisiones o inexactitudes. 	 1 

El margen de error tolerable no podrá calcularse con base en los errores, omisiones o inexactitude5 
detectadas en actos o campos capturados considerados de manera general, por lo que la referencia SE 

efectuará sobre folios electrónicos completos. A manera de ejemplo: un folio con 100 actos que teng¿ 
un acto erróneo se considerará como un folio erróneo, de la misma manera un folio con 100 actos qu( 

t 	ga cinco actos erróneos, se contabilizará también como un folio erróneo, cabe aclarar que cuando ut 

7  mpo presente error dentro de un acto el folio que contenga dicho acto se considerará erróneo. 
Con el fin de asegurar el cumplimiento del margen de error tolerable en el proceso de captura, E 

Registro Público  Ao In Propiedad v del Comercio del Estado de Campeche, efectuará revisiones de lo 

( 	

i 

"Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los 

establecidos en el programa" 
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trabajos realizados en períodos mensuales, por lo cual, el licitante adjudicado, entregará la 
documentación e información que avale el avance logrado durante estos períodos, después de la cual, el 
Registro informará al proveedor adjudicado la aceptación o rechazo del producto revisado, según 
proceda. 
38. El procedimiento que se implemente en la oficina del Registro Público de la Propiedad y de Comercio 
del Estado de Campeche para la aceptación de los servicios en las cantidades y calidades especificadas 
en los trabajos por parte del proveedor adjudicado, deberá comprender lo siguiente: 

Revisión de que se hayan capturado en el folio electrónico la totalidad de actos correspondientes a 
una finca o predio de acuerdo al procedimiento establecido en el numeral 5. 

Verificar que no se haya efectuado omisión o inexactitud contra la fuente original de la información 
documental de acuerdo a las formas precodificadas del sistema registral. 

Anexo A 

PROCESO DE DIGITALIZACIÓN 

En base a la naturaleza física de los Tomos, el método a emplear para la Digitalización será el 
siguiente: 

*Tomos Empastados.- Se digitalizarán con Escáner para Libros. 
*Tomos No empastados (Legajos) .- Se podrán digitalizar con Escáner con ADF. 

La Digitalización versará sobre todas y cada una de las Fojas y Anexos que contenga un Tomo, de ésta 
manera la Carpeta de Imágenes de cada Torno será la reproducción fiel y exacta del mismo. 

Las Imágenes serán en Formato TIFF y PDF a tono de grises o color con dimensión Tamaño Carta para 
su fácil manejo. 

El peso de las imágenes individuales será de 200 a 500 KB (tamaño promedio por imagen, existiendo 
excepciones de escrituras muy extensas, en las cuales se deberá privilegiar la lectura en pantalla de las 
imágenes) 

PROCESO DE INDEXACIÓN. 

El Proceso de Indexación consiste en "separar" las imágenes por Inscripciones a través del 
rango de fojas en las que se encuentran cada una de ellas, de acuerdo a la información que se obtuvo eN 
el Proceso de Inventario. 

inscripción, nombre del propietario, e inmueble materia de la operación) y termina con el cierre de la 
misma. En caso de que existan fojas en blanco también se agregarán al final de la Inscripción. 

\ 2. Una Inscripción inicia con su carátula, (foja en dónde se indica el correlativo, número de 

La agrupación de cada Inscripción incluirá anversos y reversos de las fojas aunque se 
encuentren en blanco. 

En el caso de que existan Inscripciones con el mismo correlativo y número asignado se 
diferenciarán con el número de fojas en que se encuentran cada una de ellas. 

La Carpeta de Imágenes de cada Tomo tendrá la siguiente Nomenclatura: 

"Este programo es público, ajeno o cualquier partido político. Queda prohibido el uso paro fines distintos a los 
establecidos en el programo" 
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\ SECCIÓN (NÚMERO DE SECCIÓN CON LETRA*) 

*PREVIERA-, SEGUNDA. 

\ LD3R0 iNtrYLERO DE LIBRO)_(ÁREA) 

\ TOMO-(NÚMERO ARÁBIGO Y/0 ROMANO, LETRA)-AUX 

kNOMBRE DEL ARCHIVO (RANGO DE FOLIOS EJEM: 001-050), 
EN CASO DE LA APERTURA Y CIERRE SE INDICARÁ INICIO 
O FIN DEPENDIENDO CUAL SEA. 

Anexo B 

PROCESODE ANÁLISIS CAPTURA 	 14 
ANÁLISIS 

Antes de iniciar la Captura de cualquier Formato el Abogado realizará un análisis completo de las 
imágenes para determinar la vigencia de los actos a capturar, con la finalidad de integrar el Folio III 
Inmobiliario Electrónico, tales como el último acto Traslativo de Dominio, Gravámenes, Limitaciones y 

Anotaciones Marginales vigentes. 
VIGENCIAS 

La vigencia de un acto se determina a través del análisis de las anotaciones marginales y de todos 
aquellos actos que afecten el estado jurídico de un bien inmueble. 
Existen 3 tipos de Vigencias: 

VIGENCIA TOTAL: Un acto se considerará VIGENTE cuando no presente ninguna anotación o in 
movimiento posterior que indique la transmisión total de propiedad o la alteración física del predio, por 
lo que en dicho acto se encuentra el Titular Registral actual del inmueble. 1111111". NO VIGENCIA: Una Inscripción se considerará NO VIGENTE cuando presente anotaciones  
marginales o actos subsecuentes que encuadren en cualquiera de los siguientes supuestos: 	

4CC Transmisión Total de Propiedad, a través de cualquier acto traslativo de dominio: 
Compraventa, Donación, Adjudicación por Herencia, Transmisión de Propiedad en Ejecución de Esa  

Fideicomiso, etc. 
Afectación física del bien inmueble, a través de cualquier acto que transforme su esencia: 

Subdivisión, Fusión, Constitución de Régimen de Propiedad en Condominio, Protocolización y 

Autorización de Lotificación y/o Fraccionamiento, etc. 
Si la Inscripción presenta anotaciones o actos subsecuentes que encuadren en cualquiera de los 
supuestos antes mencionados, será NO VIGENTE y por lo tanto no susceptible de captura. 

VIGENCIA PARCIAL. Una Inscripción se considerará PARCIALMENTE VIGENTE cuando presente\  

anotaciones marginales o actos subsecuentes que encuadren en cualquiera de los siguientes supuestos: 
Transmisión Parcial de Derechos de Copropiedad (Actos por porcentaje) a través de cualquier 

acto traslativo de dominio: Compraventa, Donación, Adjudicación por Herencia, Transmisión de 

Propiedad en Ejecución de Fideicomiso, etc. 
Transmisión de la Nuda Propiedad y/o Usufructo Vitalicio, a través de cualquier acto traslativo 

e dominio: Compraventa, Donación, Adjudicación por Herencia, Transmisión de Propiedad en 

¡/Ejecución de Fideicomiso, etc. 	Este acto se considerará parcialmente vigente en razón de que 
permanecen los Derechos del Usufructuario y/o Nudo Propietario del inmueble en dicha Inscripción. 

"Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Quedo prohibido el uso para fines distintos o /os 

establecidos en el programo" 
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Si el documento presenta anotaciones o actos subsecuentes que encuadren en el supuesto anterior, 
será PARCIALMENTE VIGENTE y por lo tanto susceptible de captura. 

3. ESPECIFICACIONES GENERALES DE CAPTURA 
La captura de la información que integra el Acervo Histórico del Registro Público de la Propiedad de la 
Oficina Registral de San Francisco de Campeche será literal y contra imagen, es decir, no deberá sufrir 
ninguna modificación o alteración alguna, sin embargo, con la finalidad de que la información se 
encuentre hornologada, se mencionan los siguientes lineamientos a seguir en los Procesos de 
Análisis/Captura y Validación: 
La información se capturará en mayúsculas, sin acentos, ni caracteres especiales. 
Los Estados y Municipios se capturarán de acuerdo al catálogo a que haga referencia al lugar donde se 
protocolizó o expidió el instrumento (Escritura pública). 
Las Fechas se capturarán en el formato DD/MM/AAAA en forma numérica aun cuando en la imagen 
consten en forma de texto, no se capturarán espacios en blanco o guiones. Ejemplo: 

_ 
En imagen En captura 

10 agosto de 1990 10/08/1990 

1994-03-01 01/03/1994 

4 septiembre 1976 04/09/1976 

Los datos numéricos que aparezcan en imagen escritos con letra, deberán capturarse con dígitos. 
Ejemplo: 

En imagen En captura 

Diez por ciento 10% 

Doscientos 
noventa 

290 

Los datos numéricos deberán capturarse sin comas, símbolos de pesos o porcentajes, pero sí con punto 
decimal. Ejemplo: 

En imagen En captura 

$4,000.00 4000.00 MONEDA NACIONAL 

$ 1,435,253.25 1435253.25 MONEDA NACIONAL 

Los números romanos se transcribirán como se encuentren en la imagen. 
Cuando en el texto del documento no se encuentre la información requerida dentro de las formas 
precodificadas, el campo se dejará en BLANCO. 

4. CAPTURA DE CARÁTULA Y GENERACIÓN DEL FOLIO INMOBILIARIO ELECTRÓNICO 
a. Antecedentes Registrales 
I. La captura de Antecedentes Registrales en el sistema registral obedecerá al siguiente orden: 

LIBRO, SECCIÓN, TOMO, FOJAS, INSCRIPCIÓN, NÚMERO 
'>11. Cada uno de los Datos que conforman la cadena de Antecedentes Registrales se separará con una 

,toma seguida de un espacio. 

/
III. El Libro se capturará con letra. 
IV. La Sección se capturará con letra. 

"Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los 
e stablecidos stablecidos en el programa" 
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CC 

CC 
CX 

= 
C-: 

C•••4 

CZ7 
erC. 
ciC 

y. El El Tomo se indicará de acuerdo a su propia nomenclatura. 
La Foja Inicial se separará de la Foja Final a través de la palabra "a". 
El correlativo de cada Inscripción se capturará con números romanos. 
El número de inscripción se indicará con números arábigos y sin comas." 

EJEMPLO: 
LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA, TOMO 345-A, FOJAS 20 A 25, INSCR1PCION 1, NUMERO 

25999 
En el caso de que el acto se encuentre en una sola foja se repetirá el mismo número de la siguiente 

manera: 
LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA, TOMO 167-1, FOJAS 291 A 291 

En el caso de que el acto se encuentre en un rango que tenga una foja "BIS" se indicará de la siguiente 

manera: 
LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA, TOMO 167-1, FOJAS 291 A 291BIS 

Con respecto a los Folios que ya se encuentran generados en el sistema registra], se tienen que respetar 
los Antecedentes Registrales con los que se aperturó el Folio Inmobiliario Electrónico en su momento, 
por lo que únicamente se editará la Carátula con respecto al orden de cada uno de los datos que 
conforman la cadena de Antecedentes Registrales. 

b. Expediente Catastral, Ubicación del Inmueble, Superficie y Medidas y Colindancias 
En el Campo de Expediente Catastral se indicará la Cuenta Catastral del inmueble; en caso de que 
únicamente conste en el documento la Clave Catastral, se capturará ésta sin guiones. 
En el Campo de Domicilio/Ubicación, se indicará la Dirección y/o ubicación física en la que se encuentra 
el Inmueble, de igual manera los campos de Lote, Manzana, Zona e Indiviso se capturarán contra 
imagen, es decir, con la numeración que indique el propio documento, ya sea arábiga o romana. 
La superficie se indicará con números enteros y decimales, dependiendo el caso de que se trate. 
En el campo de Unidad de Medida, si la superficie se indica en Metros se capturará la letra M, en caso de 

que sean Hectáreas se abreviarán como HAS. 
Las Medidas y Colindancias se capturarán tal como se encuentren en el documento, únicamente 
abreviando los Metros con la letra M y las Hectáreas como HAS. 

5. FORMAS PRECODIFICADAS 
Los Actos Jurídicos inscritos en el Acervo Histórico del Registro Público de la Propiedad del Estado de 
Campeche, se encuadrarán en las siguientes Formas Precodificadas del Sistema Integral de Gestión 

Registral: 
10 Antecedentes Registrales 
11 Adjudicación por Herencia 
12 Adjudicación por Remate 
13 Constitución de Régimen de Propiedad en Condominio 
14 Dación en Pago 
15 Disolución de Copropiedad y Aplicación de Bienes 
16 Disolución de Sociedad Conyugal y Aplicación de Bienes 
17 Decreto 
18 Fideicomiso 
19 Fraccionamiento 
110 Fusión de Predios 
111 Modificación de Medidas 
112 Permuta 
113 Prescripción Positiva 
114 Información Ad-Perpetuam 
115 Acta Aclaratoria, Rectificación, Reposición y Cancelación de Inscripción 
116 Subdivisión de Predio 
117 Traslativos de Dominio 

"Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los 

establecidos en el programo" 
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118 Anotación de Embargo 
119 Arrendamiento Financiero 
120 Cancelación de Embargo por Autoridad 
121 Cancelación de Gravamen 
122 Cancelación de Limitaciones de Propiedad 
123 Cédula Hipotecaria 
124 Constitución de Patrimonio Familiar 
125 Contrato de Arrendamiento 
126 Convenio Modificatorio de Gravamen 
127 Gravamen 
128 Plan de Desarrollo Urbano 
129 Promesa de Compra Venta 
130 Servidumbre 
131 Inmatriculación de Posesión 
132 Anotación Preventiva de Demanda 
133 Segundo Aviso Preventivo 
134 Cancelación de Anotación 
135 Declaración de Herederos 
136 Demanda de Amparo 
137 Fianza 
138 Cancelación de Fianza 
139 Primer Aviso Preventivo 
140 Fideicomiso de Garantía 
141 Capitulaciones Matrimoniales 
142 Anotación de Resolución de Sobreseimiento 
143 Anotación de Sentencia Definitiva de Amparo 
144 Interlocutoria en el Incidente de Suspensión Definitiva 
145 Obra Nueva 
146 Compraventa con Reserva de Dominio 
147 Suspensión Provisional de Amparo 
148 Constitución de régimen (por unidad) 
149 Transmisión de Propiedad y Extinción Parcial o Total de Fideicomiso 
150 Anotación por Orden Judicial 
151 Acta de Asamblea de Condóminos 
152 Modificación al Régimen de Propiedad en Condómino 
153 Testamento 
154 Ratificación de Gestión de Negocios 
155 Título de Propiedad 
156 Comodato 
157 Cumplimiento de Condición 
158 Protocolización de Acta de Asamblea de Ejidatarios 
159 Poder a Persona Física 
160 Modificación de Fideicomiso 
161 Anotación Marginal 
162 Cancelación de Fideicomiso de Garantía 
163 Aviso Preventivo 
164 Transmisión por Regularización 
165 Cancelación de-Anonción Marginal 
/66 Cancelación de Comodato 
167 Cancelación de Arrendamiento Financiero 

"Este programa es público, ajeno o cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los 
establecidos en el programo" 
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168 Reversión de Propiedad 

ANTECEDENTES REGISTRALES 
En el campo de Antecedentes Registrales de cada Forma Precodificada se indicarán los Datos 
Registrales en los que se encuentra inscrito el acto a procesar, respetando las mismas reglas de captura 

de Antecedentes Registrales descritas anteriormente. 
Para la captura de los Antecedentes Registrales de actos que no contengan el número correlativo de la 
inscripción, como gravámenes y rectificaciones, la cadena se conformará de la siguiente manera: 

LIBRO, SECCIÓN, TOMO, FOJAS, INSCRIPCIÓN NÚMERO 
EJEMPLO: 
LIBRO CUARTO, SECCION PRIMERA, TOMO 257-A, FOJAS 2 A 3, INSCRIPCION NUMERO 79159 
LIBRO QUINTO, SECCION PRIMERA, TOMO DCCX, FOJAS 1 A 86, INSCRIPCION NUMERO 47278 

DATOS DEL TIPO DE DOCUMENTO 
El Tipo de Documento hace referencia al Documento Base de Inscripción, es decir, el Documento a 
través del cual quedo inscrito el Acto Jurídico o inmueble en cuestión, generalmente se trata de 
Testimonios de Escrituras Públicas, Oficios girados por Juzgados, Contratos, etc. 
En caso de que el Acto se haya inscrito a través del Testimonio de una Escritura Pública, únicamente se 
capturará el Número de Escritura de que se trata, dejando en blanco los campos correspondientes al 

Protocolo del Notario (Libro, Volumen y Fojas). 
Así mismo, el Notario Público que dio fe del acto inscrito se elegirá del Catálogo de Notarios establecido 

para tal efecto. 
TITULARES 

Los Titulares se capturarán de forma literal y como consten en el Documento, en caso de que una de las 
partes intervinientes en el Acto Jurídico sea una Persona Moral, se capturará la Razón o Denominación 

completa y sin abreviaturas. 
En el supuesto de que el Cónyuge de un Titular comparezca a efectos de dar su consentimiento para la 
celebración del acto o acuda como un acompañante, no se indicará en el campo de Titulares a menos 
que el documento señale expresamente que posee dicha calidad. 
Para el caso de los Folios Reales que ya se encuentren generados en el sistema registral y que 
contengan actos traslativos capturados con anterioridad, se tendrá que realizar la actualización de 
Titulares correspondiente para que se pueda realizar la enajenación en el último acto traslativo vigente 

que se va a capturar. 
VALOR DE LA OPERACIÓN Y/0 MONTO 

El Valor de la Operación se refiere al Valor y/o contraprestación que se deben las partes por la 
celebración del Acto Jurídico, por lo que si únicamente se indica en el documento el valor del inmueble, 

éste campo se dejará en blanco. 
El Tipo de Moneda será el de Moneda Nacional en todos los casos en los que se indique que el Importe 

de la operación se efectuó en Pesos. 
GENERALES 

Se indicarán en éste campo los Generales de las partes intervinientes en el acto jurídico; de igual forma 
que en el campo de Titulares, no se indicará el cónyuge que acompaña u otorga su consentimiento pará 

la celebración del acto. 
DERECHOS DE INSCRIPCIÓN Y BOLETA DE PAGO 

Se capturará el importe que causaron los derechos de Registro Público de cada Inscripción en particular 

así como el número de recibo correspondiente. 
En caso de que únicamente se indique el Impuesto sobre Adquisición de Bienes Inmuebles, el campo dE 

Derechos de Inscripción se dejará en blanco. 
FECHA DE PAGO 

Se indicará la fecha en la que se realizó el pago de los Derechos de Inscripción. En el supuesto de que nc 
/ CA etafinlo an 12 anotación dicha información, se repetirá la Fecha de Registro. 	  

"Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso poro fines distintos o los 

establecidos en el programa" 
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FECHA DE INSCR1PCION 
La Fecha de Inscripción se tomará del sello que viene al inicio del documento, y/o en la información que 
señale el encabezado de la Inscripción. 
En caso de que exista discrepancia entre la fecha que se señala en el sello y la que indica la carátula o el 
encabezado de la Inscripción se tomará la más reciente, en razón de que la fecha inicial responde a un 
rechazo derivado de la calificación jurídica que realizó el Personal del Registro Público del documento en 
cuestión. 
En el supuesto de que la Fecha de Inscripción no conste, se capturará la Fecha de Pago de los Derechos 
de Inscripción. 

NÚMERO DE PRELACIÓN 
El Número de Prelación que se capturará en cada Forma Precodificada corresponderá a 10001. 
En caso de que se capture más de un acto vigente en el Folio Inmobiliario Electrónico, se indicará el 
número 10002 al segundo acto, el 10003 al tercer acto y así sucesivamente, respetando el orden de 
prelación de la inscripción de los actos. 
Para la captura de los Números de Prelación de actos nuevos en Folios que ya se encuentran generados 
en el sistema registra!, se tomará como referencia el Número de Prelación más alto para asignar el 
número posterior en el acto a capturar. 
CRITERIOS ESPECIALES 

INMUEBLE OBJETO DE CAPTURA 
El inmueble objeto de análisis y captura será el que nos señale la carátula y/o encabezado de cada 
Inscripción respectivamente. 

NUMEROS DE INSCRIPCIÓN EN FUSIONES, SUBDIVISIONES Y FRACCIONAMIENTOS 
En virtud de que en la materialización manual de actos no se asignaron números de Inscripción a los 
Inmuebles afectados por Fusiones, Subdivisiones, Lotificaciones y/o Fraccionamientos, únicamente se 
capturarán en el campo de Antecedentes Registrales los demás datos que componen la cadena de la 
siguiente manera: 
LIBRO, SECCIÓN, TOMO, FOJAS 

CAPTURA DE FUSIONES (110), SUBDIVISIONES (116) Y FRACCIONAMIENTOS (19) 
Para la captura de actos que deriven en inscripciones múltiples (varios inmuebles) se generarán todos 
los Folios de los inmuebles resultantes capturando la Forma 148 en todos aquellos que se encuentren 
vigentes; posteriormente regresaremos a buscar el Folio del inmueble afectado, en caso de que si se 
encuentre generado dicho Folio, capturaremos la Forma que le corresponda al Acto Jurídico en cuestión. 
19 Fraccionamiento 
110 Fusión 
116 Subdivisión 
En el supuesto de que al realizar la Búsqueda no se encuentre el Folio del inmueble afectado, no se 
generará, ya que es un predio no vigente por la afectación física de la que está siendo objeto. 

DESMEMBRACIONES Y PARTES RESTANTES 
Se considerará No Vigente una Inscripción que reporte anotaciones marginales que indiquen la 
desmembración de una o más fracciones y la reinscripción de la parte restante del inmueble. 
Para la captura de la Inscripción referente a la Compraventa de una Fracción, se generará un Folio real 
(nueva creación) y se capturará la 117 (Traslativo de Dominio) correspondiente. 
Para la captura de la Inscripción referente a la Parte Restante del inmueble, se realizará la búsqueda del 
Folio que se afectó, con la información descrita en el apartado de Declaraciones o Antecedentes de la 
Escritura Pública. 
En caso de que se encuentre el Folio, se capturará una 161 (Anotación Marginal) indicando la 
Desmembración y la Reinscripción de la parte restante del inmueble, así como una 111 (Modificación de 

didas), con el fin de actualizar la información de la carátula del Folio. 
caso de que no se encuentre el Folio, se generará uno (nueva creación) con la información actual del 

inmueble y se capturará la 148 correspondiente. 

 

"Este programo es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los 
establecidos en el programa" 

- - 	
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19. DIFERENCIA ENTRE MODIFICACION DE MEDIDAS (111) Y ACTA DE RECTIFICACION, 
	In o 

REPOSICIÓN Y CANCELACIÓN DE INSCRIPCIÓN (115) 	
ct, 
Or 

La Forma Precodificada 111 Modificación de Medidas, se capturará en caso de realizarse una modificación 
	— 

c__ 

de medidas y colindancias al inmueble, ya sea por una Declaración unilateral de voluntad o porque 
	u.  co 

cy 

derive de un Juicio de Apeo y Deslinde. 
La Forma Precodificada 115 Acta de Rectificación, Reposición y Cancelación de Inscripción, se capturará 

	
.-a 

lo 
c_. e..1 

en caso de que la modificación resulte como consecuencia de un error material contenido en el 
	c. 

documento inscrito, o en el supuesto de que la modificación verse sobre el Domicilio o Ubicación del 
	cr- ..s. 

Inmueble.

iz  

CAPTURA DE ANTECEDENTES REGISTRALES EN COMPRAVENTAS CON RESERVA DE 	
a_ 
c=} 

DOMINIO (146) 
En el campo de Antecedentes Registrales de la Forma Precodificada 146, se indicarán los Datos de 
Registro bajo los cuáles quedo inscrita la Compraventa (Libro 1, Propiedades), así como los Datos de 
Registro en los que se asentó la Reserva de Dominio del Inmueble (Libro V, Anotaciones). 
Ambos antecedentes se separarán mediante una diagonal, de la siguiente manera: 
LIBRO PRIMERO, SECCIÓN, TOMO, FOJAS, INSCRIPCIÓN, NÚM

ERO/LIBRO QUINTO, SECCIÓN, TOMO, 

FOJAS, INSCRIPCIÓN 
GRAVÁMENES 

Cuando se otorgue un Crédito con diferentes montos, se capturarán 2 Formas Precodificadas 127, 4 
individualizando los créditos en cada una de ellas. 
En caso de que en el Documento no se mencione el Garante Hipotecario, se capturará el nombre del 

Acreditado (Deudor) en dicho campo (Garante Hipotecario). 
Las Divisiones de Hipoteca se capturarán como 127, indicando el monto individual por el cuál se está Pligil 

gravando cada inmueble. 
Cuando un Gravamen se encuentre mal referenciado en la anotación marginal del Libro de Propiedades, 
se capturará literalmente dicha anotación en el sistema registral en la Forma Precodificada 161. 

AVISOS PREVENTIVOS 
La vigencia de un Aviso Preventivo se considerará a partir de la fecha de Ingreso del Trámite con U-
respecto a la fecha de captura, estableciendo: 

30 días hábiles para el Primer Aviso Preventivo 	 In 
90 días hábiles para el Segundo Aviso Preventivo 

En el supuesto de que la Inscripción contenga Avisos Preventivos no vigentes o ya materializados en el illam  

acto correspondiente, no serán susceptibles de captura. 
CAPTURA DE ANOTACIONES MARGINALES SIN DATOS REGISTRALES 

Cuando la Inscripción presente anotaciones marginales que no indiquen los datos de registro donde CC 
quedó asentado el acto que se señala, se procederá de la siguiente manera: 
En el caso de que la anotación contenga los elementos necesarios para la captura del acto, se capturará lAmi 

con la Forma Precodificada que le corresponda. 
En el caso que la anotación no contenga los elementos necesarios para la captura de la For 
Precodificada correspondiente, se capturará literalmente dicha anotación en el sistema registral I 

Forma Precodificada 161. 

Actos 	jurídicos 	en 
carátulas de folios 

sus . formas 

formas 

formas 

Orecodificadas, 

y 

y - 

precodif:cadas 
3,000  

Actos 	jurídicos 	en 
carátulas de folios 

sus 

precodificadas 
ara 

Itig li~ditWep 
11141ritáratalea 

sus 

- 	- - 
Producción diaria de captura 
- 

Producción semanal de los capturistas 

któi~rldiCris la4aRtUratipOillalicilUta:stója 
tbn-J~,-  -7s.41a~4e,-;~  

"Este programaes público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso paro fines distintos a los 

establecidos en el programa" 
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TIEMPOS DE CAPTURA UNITARIOS POR JORNADA 

Por minuto Actos 	jurídicos 	en 0.08 
carátulas de folios 

sus formas precodificadas 	V 

Ph 
Actos 	jurídicos 	en 
carátulas de folios 

sus formas precodificadas 	y 
- 

Por día jornada de 8 horas 40 
Actos 	jurídicos 	en 
carátulas de folios 

sus formas precodificadas 	y 

1E1E1111 



-CORPORA11V0 S.O.S. SA DE CV. 

DIGITALLTACIÓN DE DOCUMENTOS,-  1-t-E:T¿G.  RACIÓN DE LA BASE DE DAIOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL 

usuASHOS 

,IGANI1ACion 

NOVEREE1F1 

e 1.- ~t'A Y uce,o6N DOCUMENIM 

1 

1- ESto 
Preenn*". de  

susceptible de 

nueseciSn  

aedo clocurn~cian 

1:Recepciones y verlicar el 
cordeta de lo Sto predial= de 

documenladón. 
I- Realzar el levantamiento ycotejo 

doocodda da documenta, ad  

delta 
3- Verifico,  y suP~ q-le la 10° 

de árenla= se encuentre 
ekbldornente realisitsda. 

de los documentos e ~Trace la 2.- lista Oe inverdorb Supervisar 

1,11sla ~a7door debe 
contener. Monte del ciente. 

lecho de daba-aci& . ftma del 
cle. 

Cardando detonado de laido 

3:C3icidencia de namblei. 
connodes Enlosa caoba la Ido 

de ~ab. 

Uslo prerenincr de 
documenlot. 

namato de Ido de wenn:ato. 
Fermio° las Insitones de 

acceso reshingek. 
Roan,: humanos y 

malear:les 

Unto de U 
1-~toria Supervisor a.  

Armar coquees de deresrmentco. 
Asignarle un ~ere consecutivo 

al paquete y medrar lo relación de 

coplatdel Inmolo 

2- Paquetes 
denote 

¡p. a del paquete. SuPentee 

t.-out oca ~ 

1,Lot paquete debedm ser no 
menores 030 crn y no mayores o 

doce. 
2.-13 1=m:depura del paquete 

deberá ser ~Mallando. 
s formato 	de roaPr'le 3, 	quia 

demente= 
Odeind yapad ele tapio del 

Paquete. 
Receto.humanos y 

materiales. 

~mentos que =Mane e1 
paquete en la Sto de inventarle 

ile= por ldpitocb el Immoto 
de la apio del paquete y anexar 

uno cepo al resma. 
1, Superes°,  que los paquetes 

tengan un amarre rime. 

deberá ser firmado por el cliente 
y supeolsor. 

4.- Los pnuertes se qcet n con 
ralla. 

) 

e 
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/ 

Supe:ríele 

taz de 

invenksio y 

gLiasde 

Paquete, 
 

, 
1.- Armar y orean:sor pe- remesas Ice 

~veta 
2.-Molaren la Eska de/asentarlo y 

las pulas da paquete el ¿mero de 

remesa ccerespondiente. 
2, VerTrasr que el bluf de remesas 

Yás paquetes no sobre peseta 

capacidad de carpa delvehículo 
<ufanado. 

gdas  de paquetes. 

lides de ilyenteña y 

Paquetes 

montados por 

MIT". 

lemas  de 

'm'Iodos 

17E nImero de remesa deberá 

ser comec^o y en caso de 

dupieadesele pondrá al [nal =e 
B1S-= [dada. Enes el número 

=marrad de lo remesa, guián 

de separación y la polcar° VS 
para bical que está &alado, 

• pula de sepanxián y =es el 

número 
para baraca ave re  ha 

duplicado más de una Yeti. 

1.- 5 letal de paquetes out ;eles 

asignará un mismo nárrwo de 
remesa depende de dente e 

caridad de grecs de producdán 

o total de las de la duroclán del 
proyecto o capacidad del 

vetada para el bastado de 

documentos. 

Cdet: de paquetes y ida de 

inverdala. 

basica humanos y 

materiales. 

1\ 

"Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Quedo prohibido el uso para fines distintos o los 
establecidos en el programa" 

22 



Latos de 

I.- Pedem el acta cirsectanciado 
de recepcien de documentos. 

brenexar la fide de inventario 	d y Acto 

1.. Electa citundandada debe 
tener. techa de elabarocdn, 
destripada detallada de la 

canfidad de gomales que se 
reciben, nombre dd cliente, 
supervisar y dos testigos de la 
aripaniaocidn Corporafivo SOL 

hventaria y original de la pie del paquete a el diawittandaaa. 
turno

dei chela."  jpertr y  ido circunstanciada Idos 

Eska 	Paquetes 

4 Supervisor 
puras de 

Paquetes. 
acto circunstanciada. 

Sr Vacar penalizar que la 

Lao de inventario y 

gura de  Paquetes. tuPeutser 

testigos de lo monead& 

Corpartriar SOL 

Dagmleslr 	de 
y Lie de inventario porcada 

Paquetes por docurnenbción del oda 
Paquetes 2.- S acto circunstanciado debe acta akantlaciaat  

Pecara:e hamanos 
remesas. cimundancocks ese; debidamente 

integrada par la mmeso 

conespondente. 

°ganancialPaf 
fellICZel. 

elabortsrm pceduplicado.8 
cliente yo organtrocián 

Corporativo 50.1tendnín un juego 
superfluamente. 

y 
materialm. 

2.-Cado acta circunstanciada 
debe tener como anexos la lista 

de laceada y lo guro de los 
paquetes. 

C=k 
C-5 
O 
o 
cc 
CC 
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cro 
szei 

LL 
U-i 
LL. 

LL. 
5 

1 

Supervisar 

Acta 

cicundandadd, 

idas de 

inventario y 

Tías de 

paquetes. 

Paquetes 

organizador, por 

?Meses. 

1.-Tradocto dela remesa de 

paquetes al centm de abitallación. 

2-Enbegoracto ciamstanciada, 

ha de inverdoria y Tío de 

paquekt 

: Supervisar durante ledo el 

trayecto del halado de lois1 

remesals) el retícula se encuentre 

en condiciones de operadlo 

adecuadas. 

Remesa de 

paquetes. Acta 

ácundonciada, 

rala de inventado y 

gdo de paquetes, 

Personal de 

(rodados 

1.- Paquetes deb1darriente 

ordenado: ascendentemente par 

el número del paquete, 

almacenados en bateo ataja 

cerrada del vehicula y estibados 

en camas de ro más de dos 

niveles. 

2: Lo pueda de acceso o lo 

bateo acojo del vehículo debe 

edor cerrada con seguro a 

candado. 

2: El cítale debe fungir canso 

lefgo de que los paquetes han 

sido enviados y hadodados 

adecuadamente. 

Acta charnstanciada, gdas 
y 

de paquetes y lista de 

inventaria. Remesas de 

paquetes. ecunas humano: y 

materiales. 

"Este programo es público, ajeno o cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los 
establecidos en el programo" 

23 
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upe-visor Personal de 
trenkdas 

Acta 

Ir Resguardo y almacenoje de 

remesa de paquetes en bodega del 

cenbo de dighlisaciEn. 
Tomarfalogralos de ha remera 
en el almacén de resguardo. 

Diglabraclin dei acta 
cicundoncioda, asía de inventario. 

guía de paquetes y copiar a la 
computadora asignada al super-raer 

de los arclirros fotografros, oi 
como a lo carpeta dellboyecfei 
corteepondente del proceso de 

~GAY RECEPCIÓN 

DOCUMENIAL.en google &ira o 

equipo de cómputo asignado al 
—o. 

ic Resguardo en carpeta del 
proyecto del zeta cicunstaneoda, 

fotos de revendan* y tics de 
paquetes. 

5: Verfrar que no hay ringqn 
paquete(s) en la bateo o caja del 

reaulo. 

Remezo de 
paquete.. 

Pologralo dela 
remese en 

resguarda.hchivo 
chundancnda, 

lislas de 
Exentaría, (pías 

de poqueles, 
remesa de 
paquetes. 

electron_co del ocio 
circundanciada. 

Eran de poquefecy 
Rsta de inventarlo 

Capelo del 
proyecto. 

I.- Paquetes debidamente 

nqnsero del paquete y 

elibados en camas de no mas 
de dos niveles. 

2- los Niqueles deberán estor 
sobre rma terina de modera. 
2.- Pulen, idenFicat la tolmo 

con d nqmena de remero al que 
corresponde. 

&-D contenido de la carpeta dei 
proyecto debe estar ordenado y 

separado por remesas. 

Remeso de paquetes. 
documentos en3Palisados 

fatograFas. 
Remnra humanas y 

materiales. 

I 

7 

4 

Supervisar 

rbaente al personal t.-N 	rs, ette 	velm 

de recepción cuál es el número de 

remeso de paquetes que fue 
entregada por el die-nte. 

2: Enviar per cenen electnirko el 

número de remesa entregado pa- el 
cliente, b cantidad de los paquetes 

y la evidencia fotográfica de los 

paquetes en resguardo. 
3r /chivar carpeta del proyecto en 

6 &ea asignada. 

Remesa de 
parlantes. correo 

dectránico dela 

notkocilm de 
entrega de la 

1.-E correo eketrarico se envio 

al coordinador genera), se 
(dos I 

I 

Correo deskico,  

docummtrx d'abro:Wat 
totogragas. 

Remesa de paquetes. 
Camelo del proyecto 
Recursos humana y 

materiales. 	\ 

\ 

Remesa de 
paquetes. 

Pelagra% de la 

remesa en 
resguardo. 

Archko 

electrarko del 
acta 

cicunstanciada, 

kopenrkx 

anesan documentos 
Isla deinyentoriz, guía de 

paquetes y acta ciscumlarcbdol 
y se pone en et asunto lo kcbo 

de entrego Idd-mm-aaj, número 

de la temed y nombre del 
proyecto o clknk. 

2.- En el detrito del cuerpo del 

correo se debe indkaz el mímela 
de remesa entregado Forel 

dente, el total de paquetes 
entregados y50 anexa la 
evidencia biográfica y 

documentos cfigiakodas. 

guía de 
paquetes y Esta 

de inrenimin. 
Carpeta del 
proyecta. 

remesa.Capeb del 

proyecto motivada. 

"Este programo es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los 

establecidos en el programa" 
24 
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Supervisor 
lames° de 
paquetes. 

I.- Migrar al personal de recepción 
las cargos de trabajo por paquetes. 

T.Cap/usar en elregiiro al cargas 
de trabajo por operador el paquete 

.. 
Paquete 
	
el:

L4.,,,,,,
v"""ess" 

geg"n  de 

°lineal°  de 
cargas de trabaja 

Pa' operador- 
formato detalle 
recepción de 

documentos por 

Pelad' 5  realild 

de  Predycel6e 
diaria  P«  °Pereda' 

a defolie. 

Superabas 

f.- En el re24-hil por anal de 
trabaja par operador deberá 
tener fecha de Menearán, lo 

letra Ten in columna del 
posoeso operalivo "EfactrA Y 
gwiseci&Documpwrie: 

nombre dei operador. reta de  

expectierrtro. rió:arra de peedete 
y número de remese 

2.-E Formato de detalle de 

recepción de documentos debe 
remuevo y sin hibernación ye] 

formato de producción diaria por 

operador de detalle debe ser 
entregado al inicio de lo jamada 

laboral, nuevos y in información. 

Paquetes ":geeder' regkin  
de cargas de trabaja por 

operador. formato detalle 

recepción de documentar  P°' 
paquete ye] registro de 

producción doga por 

operadora detalle. 
Peonas humanos y 

materiales. 

asignado ubicado en la carpeta del 
"Aayeoto'otrezpontenfe. en la 

roboarpeta TEPORZ GENERAL° en 
google drive o equipo de cómputo 

Monada al proyecto. 
2.- Entregar al aperador el formato 

de detalle de recepción de 

documentos porcada paqueje 
Dignado. 

4: Entregar d formato de 

producción dbric por operador para 
registrar el detalle de tos paquetes 

que reate. 

5.- Super/bar que el personal de 
., 

'aceparon no tenga dudas sobre el 

paquete asignado y formatos de 

producción. 

SAIG 
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'sor 

P aquelc 
aÑnados. 
Regroo de 

dignación de 
cargas de 
trabajo par 
operador. 

Formato detone 
recepción de 

documental por 
paquete. a 
registro de 
producción 
dala per 

operador a 
detalle. 

1.- %alcor y validar la pi° del 
paquete contra el coniefido Paco 

2.- Mofan/ lo que cada dorofmento 
del paquete contiene a detalle. 
2r Registrar el contenido er e] 

formato de dela!e de recepción 
de  

documentas de cada documenta. 
e: Anexar el formato de detalle de 

recepción de doctenentos al 
paquete y amarar el paquete. 
5: Regar= en el formato de 

producción dado por operador a 
detalle & número de paquetes y 

documentas,   

d.- Entregar paquete reciaido en el 
área crognado paro la preparación. 

7.- flotficar verbalmente al 
supervisorde la rnolroxión de la 

recepción del paquete. 

del paquete.  

lea»le4es  reeliakir" 
B registro de detalle 

de recepción de 
documentas. El 

aregistro:_d_e_,_  ' 

Precei"" "'"`" 
Pee 

operador 
 del 

dele,' El"11" de 
e'2"eiee  de 

cargas de trabajo 

Per  °Pender- 

operador de  
recepción  

, 
1.-5 poquete reroaido debe 	' 
tener enes-miro el registre de 	' 

detalle de recepción de 
documentos lado con lo guío del 

paquete. 
2.-B registro de detalle de 

recepción de documentas debe 
indulta lecha de recepdon, 

nisnelo de ~eso. Isómero de 
paquete, total de expedientes, 

nombre de guión reabro' los 
expedientes, nombre y remo del 

supla:ton 
g.- E registro de producción ceaja 

por operador del detalle debe 
contener la fecha de recepción, 
nombre y rema dejo persona que 
recibe.mírnem de renca, total 

de expediente:. 
¿,- B regisho de adgnoción de 

cargos de trabajo por operador 
debe tener la fecha de termino 

de recepción del paquete. 

Paquetes +cabidas. El formato  
de produccióndiario por 

operador a detalle. Remoto 
de detalle ce recepción de e, 

documentos gegisfro de 	, 

osbnación de cargos de 
trabaja par operador. 
Rearme humanos y 

materiales. 

"Este programo es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los 
establecidos en el programa" 

25 
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tO 
Operadores de 

recepción 

Paquetes 

recluidos. E 

regkiro de 

debite de 

recepción de 

documentos. E 

reghlro de 

producción 

dada por 

operador del 

detalle. B 

relego de 

asignación de 

canos de 

trabajo por 

operador. 

I: Registrar el latolde documentos 

y paquetes que proceso en la 

recepción de documentos en el 

formato de prothmción &año por 

operador. 

Enliegar al supervisor el reghtro 

de producción tala por operada,  

dd detalk. 

Fondo de 

producción Ude 

pa-operador del 

tga.Regbitro de 

producción diario 

por operador del 

detalle. 

Operador de 

recepción 

 

Ir En el formato de producción 

diario poi operador del día 

deberá lene' el nombre del 

operador de recepción, el Mai 

de expedientes y paquetes, Fama 

del operador de recepción y 

techa. 

E formato de produccián 

daño por operador a detalle, 

el formato de producción 

daña por operador del día. 

Recsnos humanos y 

materiales. 

 

           

           

           

1~9 

11 Superveor 

E registro de 
producción 
daño por 

operad a...de 
deloge. Pealstro 
de producción 

darte por 
operador dd 

da. 

I.-Mexw al b° de loa registrases 
poduccón diodo par operador del 
detalle el redro de producción 

des' ria por operador. 
2.- Archiver en carpeta del proyecto 

S registro de producción dona pm 
aperador y los :elche* de 

producción doña per operador dd 
detalle. 

a: Ingresaren e: redro de 
producción diodo pos aperada y 
acumulado por da el total de 
expedientes y paquetes que se 

recibieron ubicado en la carpeta 
del "Proyecto" correspondiente del 
proceo de 4.14TREGA Y RECEPOSE 

DOCUMENTAL" en gonle drive o DO 
equipo de cómputo adorado al 

ProYeeto,  
4.- Ems'or por careo electrifico ol 
nrpervisor de producción el regara 

de producción diario por operador! 
acumulado por do. 

Cospel, del 

electrIrico. e 
telt) de 

piar operador y 
acumulado palde. 

proyecto. Correo a 

Supervisor 

1.- Carpeta debes& catar 
idenisteada y ordenado 

cronológicamente. 
2: Caneo electrónico se le 

de anexan; el reaistro 	producción 

Capeta de producción do 
por operador del detalle y 

. 	..n der.o por proaucco  
operador. 

Caneo electrónico. 
9 	. . 	d, producción ildrio  

operador y acumulado 
d

•
o en cach 	etectro , na • o. por 	ke 

Paquetes almacersodos. 
Recursos humanos y 

maks:ales. 

producción dota par 

daño pot operador y acumulado 
por 	ct. 

1.-Arctsi-es electrónico del regidro 
de producción doga por 

operador y acumulado par da 

ubicado en la carpeta del  

"Proyectos  correspondiente del 
proceso de 'ENTREGA Y 

IZECPPCIÓN DOCUMBITN: en 
'peale drive o equ'po de 

cómputo enlanado al proyecto. 

7j  lo MPAPACIÓN DE Documeitos 
, 

"Este programo es público, ajeno o cualquier partido político. Quedo prohibido el uso para fines distintos a los 

establecidos en el programa" 
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Supervisor 
Paquetes 

leeledde 

1.- Astnar al personol de 
preparación las cargas de bato@ 

por paquetes rectidec. 
2.- Capta-aren elmorktra de cargos 
de Inelsolo por operad« el paquete 
alunado ubloado en lo capeta de 
"Proyeofo' oorrespondente, en la 
subocopete i2VOII1E GBWEAL" en 

9000 *S'e e equ'lle de Nsmeif a 
asignado aiprayeata. 

de Entregar al operador de 
prepanacián el  Earrnalo de 

seguimiento del paquete de 

Preces; de lo bit¿teela de Procesos 
por cada paquete asignado. 

4.- Entregcrr el brinda de 
producción diario par operador de 
detalle pone reo-airar bs paquetes 

que PlePdle- 
5.- Supervisar que e personal de 

preparación ro tenga dudas sobre 
el paquete Dignado y formatos de 

producción. 

Paquetes asignados. 
Peobire de 

atienackm de 

carga: de trabaja 
por .  *pendanE 

formato de 
seguimiento del 

paquete de proceso 
dela bitácora de 
"aun_ a reGiebt, 

de producción 
diaria poroperador 

a detalle. 

Supervisar 

I, fr: eiregatria por acrece de 
frolsajo par operador debe lene,' 
fecha de artganaaión, fa retro 'X' 

en la ookrrnna de/proceso 
operativa'PREPARASN DE 
DOCUMNTOStnombre del 

operador, fatal de en:críenles, 
deffneyd de  remesa, eimere de  

Paquete- 
2.- a formata de seguimiento del 

paquete de proceso de la 
barloara de procesos debe ser 

nuevo y sin btorrnoción y el 
registro de producción diaria por 

operador a delate debe se 
entregado al iitio de la jornada 
laboral, nuevo y sin elownación. 

' Paquetes recibidos. 
 

Fonnato de seotieniento del 
paquete de proceso de la 

WhIcora de procesos. 
Formato de  preddedele dala 

por operada" a detalle. 
R emesa humanas y  

materiale. 

2 

/ 

Supervisor 

Paquete 
asignadas. 
acabe° de aire  ..e de  

cargas de 
Sobajo por 
operado-. el 
Memela de 

segvirnerla del 
paquete de 

proceso de la 
b3ócoro de 
procesos. e 
reglim de 
producción 
diario por 

operador a 
delate. 

Ir Weamor de cada documento 
que iteran el paquete he 

elementos de sujeción. 
2.- Reparar los hojas que se 

encuentran dañadas mediante 
papel y pegamento especial 
Ordoosnenle en ea= de ser 

toclueftda). 
un 	code entre patch 

Paq Paquetes 
preporados. E 

registro de 
asignación de 

cargas de trabajo 
por operador. B 

registro de 
seguirnbnto del 

paquete 
 de 

 proceso 
de lo bitácora de 

erceeed- 5 registro 
de producción 

p a:operador 
del detalle. 

Operador de 
preparación 

1
3.-Cotacar 

1.-13 paquete preparado debe 
tener anexado N registro de 
seguimiento de paquete de 
procesa de la biócara de 

procesos. 
275 paquete preparado debe 
estar amarrado can nata (en 

oese de ser requerida! 
3,E documento no debe tener 

ningún elemento de sujeción:clip, 
grapa, broche boca. plz irle, 

gema en faena de ser requeeido) 

a 

ill 

I Paquetes pepenados_ E 
formato de producción 	ña 

por apeador a delate. 
formato de segtimiento d 
paquete de proceso de la 

bigc.ora de procesos. 
Recree humanas y 

materiales. 

coda documento que iitegro el 
paquete (únicamente en caso que 

la aboornenresión lo requiera 4.- 
Anotar1m dedos solados en el 

apartado de preparación del 
registro de seguimiento de paquete 

de proceso dele baócora de 
procesos. 

5.- Anexar eS registre de seguimiento 
de paquete de proceso de la 

bagare de procesos al paquete y 
amaro/ el paquete, 

de Registrar en el formato diaria   de 
producción ebria por operador a 
delate e! ntimero de reveel 	y 

re.ssenenfces. 
7.- Entregar paquete preparado en 

el ¿Tea asignado para la 
digffalhación. 

e.- Noffica. verbalmente crl 
supertbor de le Fneiteción de la 

preparación de paquete. 

4,- E patch coste debe ser una 
baja de colar de al del 
documento (en o-aso de ser 

requerida) 
5.-E refala de seguimerdo de 

paquete de proceso de le q 
bitácora de procesos debe tener 
nómem de remesa, mime° de 

paquete, el total de 
documentas, fecha de 

preparación, nombre y fano del 
preparador, Sena del supenter. 

6.- E registro de producción chale 
por aperador del delate debe 

contenerlo fecha de recepción, 
nombre y firma de la persono que 
prepare, nómero de remeso. 40a' 

de deoumenfoo. 
7.-  E registra de asignación de 

cateas de trabaja por operado< 
debe leer lo fecha de termino 
de la preparación del paquete. 

"Este programo es público, ajeno o cualquier partido político. Quedo prohibido el uso para fines distintos a los 
establecidos en el programa" 
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',agudez 
pepenados. a 

;n'Ira de 
asignaran de 

cargos de 
Trono por 
operador. El 
resalo de 

~hl del 
paquete de 

proceso de lo 
ancora de 
precesit. 
regara de 
producción 
Caria por 

operador del 
detalle. 

Ir Reldrar el latol de do:lamentos 

y paquetes en el proceso de 
preparación de &atronado@ en el 
froto de prodocción diaria par 

operador. 
beregard supervisor el rept 

de producción diaria pot operador 
de datada. 

Carpeta ael 
proyecto. Correo 

electrónico. Registro 
de producción 

daña peroperodor 
y acumulado por 

do. 

1.-Carpeta deberá ello/ 
idenfricadd y ordenado 

enenobágkamente. 
Correo oled/U*4 se le 

aranera el registro de producción 
aria por operada-y acumulado 

. 

a producción daño por 
operador y demorado por ata 

ubicado en la arado del 
'Proyecto' conespondiede del 
proceso de PREPARACIÓN DE 

nocwanorero google dive o 
equipo de crimpulo adonde° al 

proyecto. 

Boquetes preparados. 
Recursos humanos y 

raterale: 

Paquete° preparados. 
Regona de enes de trabaja 

por operador. 
Regid.° de producción diaria 

por operador a detalle. 
Recuece humanas y 

materiales. 

SAIG i. 
41,  

GOBIERNO DEL ESTADO 
CAMPECHE 2015-2021 

Contrato 050/2018 

formato de 
producción diaria 
por operador. 

nabo de 
producción Caña 
pa operador del 

detalle. 

1.- En el borato de producción 
diana actor-mear del dio debe 
tener el nombre del aperada de 

prepara eón. el total de 
donumentas y paquetes. Enna 
del operador de preparación y 

fecha. 

Operador de 
emparvad 

3.. DIGCALUACIÓN DE DOCUMENTOS 

r Manar al personal de 
dielahociers las cargas de trabajo 

a°, paquetes. 
2.- Copla en el regaren le 

trandoión de once de traba 

por operador e( paquete asignado 
ubicada en la cande del 

Trineo-ro' oenerpon atente en te 
o:boneta 'REPORTE GENERAL" en 

goa& d4ve o equipo de cómputo 

dignado a( proyecto. 
Entregar el tomaba de 

producción diera per operador de 
detalle paro reldrar las paquetes 

que cligYalaan. 

Supervisoroue el persondl de 
cfgadleocion no tenga dudas sobre 
el paquete asignado y tornaba de 

producción. 

Ouperviar 

¡.51 el nano pre °nes de 
fradna por operador debe tener 

fecho de detonaran, la kir° 'X" 
en la odurnnts de! ¡nono 

operarme IttaTALIZACIÓNW 
DOCUMENTOS', nombre del 

operodeb loto( de doectmenlos, 
nernero de remesa y nómem de 

paquete. 
2- a formato de producción 

desee por operador de detalle 
debe ser entregado al vicio de la 

jamado laboral, nuevo y In 
información. 

lupervizaz 
Pacos! es 

pre parados. 

Reabro de 
asignación de 

cargas de Ira bajo 
por operador. El 

formato de 
seguimdrdo del 

de la badecea de 
preceses. a m11:free 

de producción 
diario por operador 

a detalle. 

3 
Operadores de 

ampo-ación 

 

El formato de producción 
dalia por operador o detalle. 

El formato de producción 
dolo par operador del dio. 

Recusoo humanal y 
materiales. 

4 Supervisor 

formato de 
producción 
darlo por 

operada.. B 
regazo de 
producción 
¿cid por 

operado< del 
detalle. 

I - Sern. .1 "niega de lec remeros de 
producción diaria per operador del 
detalle el regalo de producción 

cíaS por operador. 
2.- Archivar en carpeta del proyecto 
el reatno de producción Caria por 

operador ylas regateo de 
producción daña por operador del 

detalle. 
2.. Ingresar en el regid.° de 

producción dada por operador y 

acumulado por dia el total de 
documentos y paquetes que se 

prepararon ubicado en la carpeta 
del 'Proyecto correspondiente del 

pm:temo de 1PREPAQACI614  DE 
DOCUMEKTOr en octogle drive o 
equipo de cómputo migrado al 

proyecto. 
4.- Enviar por coree electro/ice al 
superrbor de producción el regidro 

de oroduccon adra ose operador y 

Carpeta de producción criarla 
por operador del detalle y de 

producaro dora por 
operador. 

COMO elecfr&ico. 
Registro de producción diario 
por operador? acallado 

'Este programo es público, ajeno a cualquier partido político. Quedo prohibido el uso para fines distintos a los 
establecidos en el programo" 

28 



Contrato 050/2018 

z Supervisar 
 

Paquetes 
preparados. 

Pegifro de 
dignación de 

cargos de 

trabajo por 
apena:lar. El 
fa-reato de 

~miento del 
paquete de 

procesa de lo 
bitácora de 
procesos. B 
ready° de 
producción 
trata por 

operadora 
detalle. 

, ,..wau...a, ,4 	,.. y.= 
inlegra el paquete algriado 

conservando el m'amo arden del 
documento. 

2.- Enviar al área de totear:da el 
cboomen'a que presente daños o 

por tornarlo no pueda ser 
cligitorrazd a de manera 

avionsafiado. 
3.- Registrar en el formato de 
solierlud para latogroga de 

documentos el documento que 
será procesado por el área de 

folograEo y anexos el documenta o 
dicha formato. 

I.- Notficar ve:baleen:e cd 

supervisor de que ha dilo enviado 
un documento al área de 

tologrulo. 

5.- Registraren el fornido de la 
relación de cargas de Itticanaáa por 

operador . 
ter Fotografiar el 

laxo icaspetaidocurnenio/hojo 
tudgeodo conservando el mimo 

orden del documento. 
7.- Motor los doto, soltRados en el 

apartado de digilvlinación del 
telt de arguim'enlo de paquete 

de proceso de la agrícola de 
procesos. 

5.- Anexar el reeistro de seguimiento 
de paquete de proceso de lo 

bitácora de procesos al paquete y 
armar ei paquete. 

craitabodos. E 
regato de 

cargos de !rebajo 

licg °Pe. imill'  5 
registra de 

seguimienie del 
poquele en el 

FIcel° de  le  
bigcom de 

petycesos. E regIstro 
de producción 

diana por operador 
del detone. 

Operador de 
diallolischinEol 

ognsóa 

Puete/ Paquetes 

asignación de formato 

I.BlaweledchitexbdcSles 
~alfa*,  lolitt de laparirebde 
pea" dr pobese dr la teer-svuee 

troceo, 
Mi scan'. eilluirado dese su. 

frbtaitabcohr4, 

P. Ersoiseesit sessiviesb artesono so 
ptaleio S h Islálaitr de puceen debe 
sota or minera (le isnot& ea-toe de 

Pea" lakd derlicurelifds . 'Ido do 
didloteasesures slava de dodbólado 

y &n'adema-no. 
meituble del  oducti:he &A& pew 

~slot a ~Me dé.. cuntria 61~ 
d. 0031,,,,an,„" yfkra, d. La  

~acate tetaba n'insto Sierreny 
Itilál de dans; rala . 

1.13 mono de ix,~An de unos de 
ketacIppneleteldandeae sr..In lidiado 

le~deladdtsbacinMpaane 
',atto da enha •rtnneent di!~ 
d."-iircrit .. 4 10a. da latnifrole 
sapresulaivorses ya spauls debe 

lanar kr lado de lo rutsger.. tid 
desunernasonise di: letioala carate 
os reur ralle. rtlesaietlas. rovat es 

I merar. 14nnesdaanoiner• . narran de la 
etlyzeltt. rálnwrad• bbl. y flálliza do 

?anemia de ...in dtcretrart ab!~ 
de4~re ett aleytko <le widlud 0.10 
talsraerla dr asumida se osar leare 

leohd de b r0-e .1 de In 1:Atrita n'irme 
~leso- minare do pe4usla. ok»s0 de 

docuneqo . anidad de alt,eirtrit o 
bIntdb .0~ de wardwr. 

digifolaades. E 

roilltrO de relación,  de conos 
de tologrofe por operador. E 

de solicihei para 
testogrofia cie doctmientos. E 
formato de producción diario 

por opeezdor a detalle- El 
formato de seguimiento del 
paquete de proceso de la 
opaca.. de preceyos, E 

registre de asignación de 
camas de hatajo por 

operador. 
Recursos humanos y 

materlalc. 

3 

/ 

Operadores de 

dgft elación 

Paquetes 

abriaf=doi. a 

repisa de 
cuipoción de 

cargas de 

trabajo por 

operador. B 

reeltro de 

segim-ento del 

paquete en el 

procesado lo 

ba¿scosa de 
pracems. a 

repfro de 

producción 

dula por 

operada-del 

defolie. 

ketisfror el total de documenfos 

en d voceo:, de cbgaoraación en el 

formaba de producción daño por 

operada. 

Entregar al supervisor el reptro 

de producción diario por operador a 

detalle. 

Formato de 

producción diaria 

paoperador del 

día. B fa-meto de 

producción diaria 

por operador a 

detalle. 

Operador de 

cfgRoliaaciónilot 

orla 

I.- En el formato de producción 
diarO por operador del día debe 

tener el nombre del Ilialladar, 

el total de 

documentos fpaquefts/ho¡as que 

proceso en la skitaboción, Bona 

del 4i/creador y fecha. 

 a formato de producáin 

darla por operador a detalle. 
a formato de producción 

diaria por operador del cira. 

Recusas humana y 

mcdendles. 

LL

LL- 
CIC 

LJL. 

#00) 
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Supervisor 

Formato de 
producción 
CrISC por 

operador del 
el-SS:mato 
de producción 

diaria por 
operador a 

delate, 

irAnexaral hkio de los registro:de 
producción diaria por operador del 

detalle el regilro de producción 

daña por °pedidor. 
2.- Archivaren la carpen del 

proveen el regbdo de producción 
diaria pa operador y ros registros de 
producción diodo por opa:adra del 

detalle. 
d.-Ingresar en el registro de 

producción diaria por operador y 

acumulado pa día el total de 

documentos que se aggaiberron 
ubicado en la carpeta del 

Trayecto" correspordienie del 
proceso de MICITMEACON DE 

DOCUMERTOS" en gengl drive o 
equipo de cómputo asignado al 

pierdo. 
4:-Enviar por correo electdirice al 

Capeta del 
proyecto. Correo 

electránto. Registro 
Supervisor 

I.- Capelo debe estar 
idenbricado y ordenada 

cronológicamente. 
2.- Correo elecininico se le 

orean d registro de producción 
doña poi operador y *rumiado 

parda. 
2... firchlo electrónico del registro 

de produanón diaria por 
operador y acumulado ponía 

ubicado en la copela del 
Troyecks “ correspondiente del 
arcano de IDIGITALEACICH DE 

DOCUMENTOS" en single drive o 
eriule de cómputo asignado al 

Provecto. 

Carpen de producción diario 
por operador del detalle y de 

produraln data por 
Oper0d0l. 

Correo electrólito. 
Reyna de producción diario 
por opemdor y acumulado 

pa dio en archivo elechónna 
Paquetes d'Ovillase«. 

Reanos humanos y 

materiales. 

de producción 
diaria por operador 
y acumulado par 

día. 

supenbar de producción ei registro 
de producción diario por operador y 

acumulado pa- día. 

nema EACIOd DE aPEIWEltrOl 

ill 

Supervisor 
Paquetes 

diabod os. 

1.-Aignat al personar de 

reintegración las cargos de trabajo 

por paquetes. 
2-Capturaren eiregtira al °argos 
de tabckio por openodor el paquete 
asignado ubioado en la pamela del "eg--., 

 

"Mmyeoici ciayespondienf e en la 
atoaría 11.90211 CalERAI" en 

gozgle diire o equipo de ciómputo 
asignado alproyecto. 

2.- Entregor al operodorde 

producción dia ria por operador de 

detalle posa reglirar los poq veles 

que rt-fitegra. 

t.-Superaos que el personal de 

reintegración no tenga dudas sobre 
el potvele asignado yformaba de 

producción. 

Paquetes 
ersdafacdos. 
D 	.d 	, 

- -e  . 	., 	j  
CagnIct 7e 

calges"` n'biii°  
P<Jr  °Pelador. E 

formatos   
seguirnInf o del SuPeriscir 

1.-En elregniro px cargas de 
trabajo pcuoperadct debe de 
tenerla feo ba de acirmakin, la 

Iba ir en ia &alumna del 

proceso opersifiya 
15NredRACON DE 

DOCUMENTOS", nem bre del 
operodor, minero de 

* omento; número  de  remen  

número de paquete. 

2.- E fertnole de producción 

diaria por operador de detalle 
debe ser entesado al líala de la 

}amado tabacal, nuevo y sin 

información. 

i 

Paraeles reirdegrados. li , 

forman de seguiniento ce i " 

Paquete  de proceso de lo 
latkore de proceses. E 

formato de produce:roen dc ' 

pos operador a dela 	. 

Recurso humanos y 

materiales. 

rentegrodi án el tormato de 
paquete de proceso 

de lo atraed de 

Places“'S  mgisfr° 
de producción 

dlitio Por operador 
a detalle. 

"Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los 
establecidos en el programa" 
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s 	msor  

Paquetes 
dadaksod os- 
Pegare de 

asignación de 
cargas de 
trabajo por 
ordenador-El 
tremolo de 

seguimiento del 
paquete de 

procesó de la 
Haca= de 
procesos. E 
resero de 
producción 

1.- Reintegrar cado documenfoen 
re maquear oonerponchenle. 

2- Matarles datos =redadas en el 
aportado de reintegración del 

repito de seguimiento de proceso 
de lo bitácora de peccescia. 

2.-diefkidr el patch code de cado 
documento que integran cl 

paquete-(seto d' °Oda/ 
e.-Ouilar el forma* de detalle de 

recepción Se documentos y el 
formato de seguEniento del 

Paquetes 
reidegrodos. E 

registro de 

el  gnaciánde 

edldel de ilebeid  
por opemclor. El 

registro 
de  

segueniento del 

decide  le  del  
proceso dela 
blacerra de 

"ceso'. 
 El registro 

de producción 
diaria par operador 

Operador de 
reintegración 

1.- ra paquete reintegrado deberé 
estar sujeto corintio ten caso de 

ser requerido). 
1.-13 registro de xpdirnienta del 

paquete de proceso de la  
bitácora de procesas debe tener 
riérnedo de rensesa, número de 
Paquete. fatal de afooumentor , 

la fecha de re integración, 
Paquetes reintegrados, El 

Maneto de producción diaria 
per operadora delalie.a 

formato de zegsfrniento del 
nombre y Enna del operador y 

terno del supervisor. 
2: E registro de producción ciando 

por operador de detalle debe 
contenerla fecho de 

reintegración y firma de la 
persona que reintegra, minino 

de remesa y total de 

paquete de proceso de la blaccea 
de procesos. 

5.- Amarrar el pdquefe (en ocre de 
me rol:y.1MM") . 

d.- Registraren el }canelo de 
producción leida por aperada a 
delale el número de paquetes y 

paquete de procesa de la 
biacom de procesos. 
Recaman humanos y 

materiales. 

diaria por 
operada a 

dettde, 

docrumentos. 
7.- Entrego! paquete reintegrado en 
el área asignado poro lo devolución 

de documentos, 
8, ilobTaar al supervisar de lo 

del delate. documentos. 
4-S registro de asignación de 

cargar de trebejo por operador 
debe tenerla fecha de fennino 
de la reintegración del paquete. 

encane-En deja reiniegracide del 
Paquete. 

SAIG 
GOBIERNO DEL ESTADO 
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3 

/ 

Operadores de 
reintegración 

Paquetes 

reintegrados. E 

registra de 
aignacien de 

cotas de 

trabajo por 
operador. a  

reabro de 

segéznienlo del 
paquete del 

proceso de la 

bitácora de 
procesos. Il 

repito de 

producción 
criarla por 

operador del 

detalle. 

I.- ;error el fatal de doourrenics 

y paquetes en el proceso de 
reintegración de documentos de é 

formato de producción disrio por 

operador. 
2.- Entregar al supervisor el regbfro 

de producción Mara por operador 

de detalk. 

Formato de 
producción diario 

por operador del 

día. E regkim de 
producción «IDEE 

por operador de 

detalle. 

Operador de 
. 	a rentegramon 

tr En el formato de producción 
dioria por operador del dio debe 

tener el nombre del operador de 

reintegración, folal de 
dociumentas y paquete,firna 

del operadorde reintegración y 

fecho. 

E formato de producción 

diaria por operador a detalle. 
E formato de producción 

diaria por opeadordel díaǸ\  

Remos humanos y 
matericles. 

"Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los 
establecidos en el programa" 
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Supervisor 

formato de 
producción 
cinta por 

operador del 
die El reato de 

producción 
doña por 

aperador de 
delate. 

I.- Meter al Web de len reaLdros de 
producción diaria por operador de 
detalle el registro de producción 

della por operador. 
Archivar tala carpeta del 

proyecla el registro de producción 
doña por opedadory loe regbIsec de 
producción diaria por aloe-rodar de 

detalle. 
Ingresar en el regidret de 

prock.retión diario por operadce y 
acumulado por da el total de 
documenta: y paquetes que se 

reintegraron ubicado en la carpeta 
del 'Proyecto" correspondiente del 

proceso de "Mtitt-G2ACIÓN IX 

Carpeta del 
proyecio. Como 

electrónico. El 
regidas de 

producción doña 
por operodor y 

acumulado por dic. 

»paular 

E- La carpeta debe estar 
identWicmía y ordenado 

cronológicamente. Carpeta de producción diodo 
par operador del detalle y de 

produce:1n &rufo por 
opesesdrar, 

Correo elecItórieo. 
Raids de proddeci6d criado  

por operador y oca/nubada 
por-día en enchivo eleelrónica 

Paquetes reinte9dak 
Reculo: Isertnartes y 

mate:clec 

2.- CCITGO cit.-f.:J..1-u se le 
anexará el regidro de producente 
diodo por aperador y acumulado 

por da. 
3.- Archive eleelsónqo de; moldee 

de producción dada por 
• 

operador  y acumulado por ota 
ubicado en la carpeta del 

"Proyecto« cerrespord'eHe del 
proceso de "PESIZI.GRACI614 M 
oocumenor en google drIve a 
equipe de cómputo asignado al 

proyecto. 

DOCUMENTOS" en ~pie drive o 
equipa de cómputo Monada al 

Word°. 
le Enviar pan caceo electeldico al 
supervisar de peoducción el registro 

de producción diodo por operador y 
acumulado par da. 

s.. DEVOLUCIÓN DE DOCUMENTOS 

1 Supervisar 

Listan de 

inventario. 
Paquetes 

reintegrados. 

1.-Cmgmrisor por remesa y número 

de paquete los Momia reintegradas 

a devolver. 
2:Dela:abortos paquete: farionles 

latos de inventario. 

Poquetes 

:integrados 
ordenados y 

argentados por 

remeso. 

Personal de 
:rodados 

Ir la remesa de bloques a 

devolver deben estor ordenados 

de acuerdo al n irrneto de bloque.  

2. - Todos los bloques migados a  

la remesa deben estar 

tés:legrada en su totalidad para 

lo devolucian. 

Paquetes reintegrados. Ida 
de inventario. 

Karma humanos y 

materiales de la remeso e devalyercon 

respecto ata Ella de inventarb. 

2 

i 

Supervisor 

listas de 

Menta.. 

Paquetes 

reinietrados 
ordenados y 

argentados por 

teme-50. 

1.- Rearma: el oda cauralanciado 
de devoran& de documentos. 

2.- Neter un dupando de acta 

circunstanciada. 

1:Verificar y encharque La 
documentación del ocio 

cicurotanciada está debidamente 

in:dorado por la tornee° 
cortespendenle. 

Arta 
circundanciada. 

Copia del ocio 

circunstanciado. 

Pi:muele: 
reintegradas 

ordenadas y 

o:variados par 

remesa. 

SuPent  

1.-El ocia acundancioda debe 

tener fecha de elaboración, 

descripción detallada de lo 

cantidad de pacpmla que le 
devuelven, nombre del diente. 

supavisor y das felpos dela 
cegananción Corporativo SOS. 
firmo dé denle. superybor y 

Mrligos. 

2.- El oda circundandoda debe 
elaborara pccdupficado. E 

diente y la organizacik 

Corporativo SOS tendrán un juego 
regoectbamente. 

\ 
Acta cicunslanciada (dos 

originales). esta de -menina. 

Paquetes rebtegrados de lo 

?Mesa. 

Recurso humanos y 
molerbla 

"Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso poro fines distintos a los 
establecidos en el programa" 

32 



Surrelt 

frela 
deunsfancioda. 
Cope del oca 

alaarataaaatda.  

Paquetes 
renegadas 
ordenados y 

crac:Modos por 
remeso. 

1.- inalado/ la remesa de paquetes 
al centro de trabajo del dente. 

2-- Entregar acto circunstanciado al 
cliente, 

Remesa de 

"cruel"' Acto  
cicunsianciado. 

Personal de 
'rodados 

1.- Raqueta debidarnene 
ordenados ascendenlemene por 
el nárnero del paquete y ruitnero 

de Pernera, abnacenados en 
baleo a caja cenada del 

vehkdo y estbado en comas de 
no roas de medro niveles. 

2, La puerro de acceso a la 
boleo acojo del vetraulo debe 

estar cerrada con seguro o 
candado. 

3.- E dente debe /ungir corra 
taffsgo de que las paquetes han 

sido levados y horadados 
adecuado:nene. 

Acto cicardamiada 
Paquetes reintegrados. 

Recreos humana y 
nateriale. 

Personal de 
traslados 

Remesa de paquetes. Acta  

circunstanciada. 

Ir Almacenare remesa de 
paquetes en bodega del cliente. 

2, firmar acta circunstanciada por 
parle del cliente y dos testigos.  

Acta 
cieundonciada. 

Prensil de 

I.- Socia circunstanciada debe 
tener fecha de elaboadin, la 
carrEdad lofal de paz/pela o 
devolver, nombre del cRente. 

supere/sor y din tedigos del 
cliente Cenas del superen; del 

cliente y dos. fedrgas por porte del 
cRenfe. 

2.- Daca circunde/no/Indo debe 
deberse por duplicado, e/ 

diente y la organización 
CoporativoSOS tendrán un juego 

re actea mente- 

Remera ce paquetes.Ado 
ciceretarciado. 

Recsrescc humanos y 
materiales. 

trastadas 

Supervisor 
feto 

e/leer/saneada. 

I s Cálglabor el oca circurnioncioda 
y el copara Id computaran/ 
asigneda al supervisor de los 

archiva tagZernados. ad  COMO a la 
cometo del Troyecer 

Archivo electrónico 
del acta 

eljededeededeL 
Carpeta del 

proyectas 

Supervisor 
E contenida de lo carpeta del 

proyecta debe estor ordenada y 
separada por remesas. 

Documentos die/Ideadas. 
Acta a/cuenteare/da. 
Carpeta del proyecta 
%cunea humanos y 

materiales. 

correspondiente del preceda d 
"DEVOLLICIÓN DE DOCIIVICIU3S" en 
gene drive o equipo de cómputo 

adorado al 
2.- Resguardaren carpeta en 

carpeta del proyecto del ocio 
cheundoncedo. 

9 

Supervisor 

Archivo 
electrónico del 

acto 
eir cunnenciaa. 

1.- Enviar por correo electrónico lo 
notifeacen de la devolución del 

número de remese la cantidad de 
es paquetes.  

2-Activar la cospel., del proyecto 
en el área cobrada. 

Como electrónico 

de le nerec °ele  de 
 la devolución de la Sept.:~ 

1,-C coreo electrónica se emta 
al coonfrnada: general, se 

anexan docurnenbs efigedeados 
y se pone en el asuntoe feces 
de la devolución idcl-mmaal, 
maree de lo remeso y nombre 

de/ proyecto a ciente. 
En el debate del cueles del 

correo se debe adate el nemero 
de remesa loe re ledevolvió al 

dente, el letal de paquetes 
devueltos. re  anee lo, 

documentos dtecebodee. 

Carteo electrólito. 
Documentos ~oleadas. 

Carpeta del proyecto. 
Reonos humanar Y 

maierales. 
Carpeta del. 

ProYeRta. 

~min.Carota del 
proyecto °relevada. 

1...pRoceso Y CARDADO f IMÁCZNES carna• De &mg DE Datos 

\x. 
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I  SuPe"im  
Paquetes 

digitatscodos. 

1- Asignar al personal de pnocevo o 
calidad o capturo las cargas de 

+robalo par caretas o documentos. 
1- Gropkna- en &met-kora 

dignación de cayos de trabajo 
por *pesador el capeta o 

documento arignodo ubrarado en la 
carpeta deiraroyecto-  

acerreponartente. en la suboa-pefa 
IZEPORIE GENERAL • en goog'e d'Ira 

o ec11.00  de eamPuira astnada al 
areyeeto 

I.- Enhebrar el formato de 

produccián diorb par operador da 
detalle para reektrarko 

documento, que les realzará 
proceso de im6genes a calidad o 

copiara e indexada. 
R.-Supervisar que el p=sonal de 

proceso de la imagen o calidad de 
lo imagen o captara de base de 

datas no tenga dudas sobre el 
paquete dignado y formatos de 

produccln. 

Paquetes 
&artados. 
Regldro de 

asignacGn de 
cargas de trabajo 
por operodoc 5 

negaba de 
pnducciar <kik, 

por operador a 
detalle. 

Supervisar 

L. En e,  ragiran de oskonetsbn de 
Dagas de kabajoposoperrafor 
debe tener, feota: de crognaoión, 

la felsa 'X" en la °alumna del 
pocero operalvo 'PROCESO DE 

IMÁGENES' o "GAL/DAD DE 
IMÁGENES` o 'CAPTURA DE &SU 
DE DATOrsegEn corresponda 

nombra draloprandor, mi° y 
seooka. 

2- El fermata de-produce& 
diaria por operador de detalle 

debe ser entregado: al 'skio de 

la ilmoda laboral, meya Y él 
infartnocirim al personal de 

proceso o anidad o captura e 
indexado para registrarlas 
capetas o documentas 

asignados. 

Paquetes IsgRalbadot 
5 registro de asignoclin de 

cargas de hobaja par 
operador de proceso de 

imágenes. toldad o captura 
e indexado. formato de 
prefiducco., cf,". p ,,,, 

operador -de detalle. Recursos 
humanos y mater'ales. 

SAIG 
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/ 

Supervisor 

Pum/efes 

'keit> de 
dignación de 

cargas de 

trabajo por 

operador. 

S.- El registro de 
rducczn  

d.cio por  

operador a 

detalle. 

1.-Procesar las imágenes o reú ma, 

caridad o captura e indexado dd 
dammiento decir6nico. 

27 Registrar en el fermata de 

producdain diaria por operador o 
delate el ruímero de imágenes 

procesadas o con cardad, yfo ed 

número de documento elechtrico 

que se capturaron e indexaron. 

datas:dm
registrados 

Image.nts 

procesadas o can 

cardad o copt" e 

indexado del. 

ie  yeeedlle e  
documento 

elctróricoll 

registro de 

producción diario 

Pee  "ceder del  
detalle de las 
. 	, 	5  

proa 	das o con 

cardad o capturo e 

indexado del 
expedienteo 

documento 

ele-dr/in& 

Ocerodor dt 

proceso o 
calidad o 

copiara 

Id Deberán estar en su loiddad 
en el formato de 

producción (cofa por operador a 

detalle: el isómero de imágenes, 
°capeta, o documentos 

eltrinítico que se procesaron, 

con ce tiod o capturadas e 
Mesadas durante la jornada de 

Imbuid. 

2.- Cumpir con los creceos 
definidos par el preces° de 

ineirnes, cardad de imagen y 

captor° e indexada. 

Raque:es orgitaroodos, el 
formato de produccilm diario 

por operado. a detalle. 

Pectore humanos y 

materiales. 

"Este programo es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los 
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3  
Operada- de 

procesa o 
calidad o 
capturo 

1, knápenes 

procesadas o 
concordad o 

capturo e 

Hozado de la 

ocepefa o 
docrumenio 

electrónico. 
2,8 registro de 

Efod 	In  

diario por 
operada- del 
detalle de las 

imágenes 
procesados e 

con calidad o 

captura e 
Menudo de la 

oorpefa o 
dooumenfo 

electrónico. 

1.- Reghbar el told de imágenesy 
ni 	.nnins 	escdos o can  

caridad o coptura e indemodo en el 
formato de production dono por 

operador. 

formato de 
producción diaria 
por operador del 
da de inárnes 
procesadas o con 

candado 

capturados e 
irdexadets. 

Operador de 

proceso o 
ca5dod o 

captura 

1.- En el Formato de producción  
diario par operador del dio debe 
temer: el nombre del operador de 

proceso o codiciad o captura e 

indexado, total de imágenes o 
~pela o documento 

electrorico que se procesaron. 
fnem del operador de proceso a 
calidad o cambas' e indexed°, 

fecha. 

de promedian 
. 	. 

arana por operadora detalle y 
el formal, de producción 

diaria 	otaerada-del día de 
' p 
	

' p 
imágenes procesadas o con 

calidad o captsnodas e 
indexados. 

2 	,_ 
numen*, y 

materiales. 

4  Supervisor 

1, Formato de 
producción 
diaria por 

operador del 
día de imógenes 

procesados o 
conco6dad o 
capturadas e 
indexadas. 

IrAnexar al bici° de los registros de 
',inducción diaria por operador de 

detalle el relato de producción 
diaria por operador. 

2.- Archivar ente carpeta del 
proyecto el regUlro de producción 

diaria pee operador y los registros de 
produce& diaria por optada. de 

detalle. 
2, Ingresar en el rePrbo de 

producción diaria por operador y 
acumulado por ala el total de 

Imágenes y documentas que se 
procesaron o rearmó la cardad o 

capturaron e hui exaron durante lo 
jamada de trabajo ubicado en lo 

carpeta del Proyectó 
carrespandienle del procaz! de 

PROCESO Y CALIDAD DE IlstÁGBJES. 
CAPTUM DE BASE DE DATOS' en 

goa& drioe o equipo de cómputo 
estriado al proyecto. 

4, Enviar por correo electrónico al 
rupervbar de producción el registro 

de producción diluid por operador y 
acumulado pardo. 

Carpeta del 
Correo proyecto 

Superrbor 

1, Coqueto deberá estar 
identificada y ordenada 

cronciógicamente. 
2. Correo electrónico se le 

anexará:el registro de 
producción diaria por operador y 
acumulado por do , el total de 

knágenes y doournenfos que se 
procesaron o reunió loca  idad o 

capturaron e indexaron. 
d, Activo electninica de! registro 

de producción diaria por 
operador y acumulado por da 

ubicado en la carpeta del 
trayecto" correspondiente del 

pocero de TOODESO Y CALCAD 
Dé IbilÁGIIIES,CAPTURA DEEPSE 

DE DATOS '' en google drive o 
equipo de cómputo asignado al 

proyecto. 

Ca Capeta de proyecto. 
Canea electrárico. 

Saro de producción diodo ep 

y cumulad Pe' operador ' 
c  

or díc en archivo electránco. 
R ecurso: humanos y 

materiales. 

elecbónico. Regdm 
de producción 

dimia por operador 
y acumulado por 

do.el total de 
In/So-enes y 

&cunetas cpe x 
procesaron oreormó 

la calidad o 

ccPlumicc e 
 

indexaron. 

LL. 
LLI 
LL
mC 
IJ. 

"Este programo es público, ajeno o cualquier partido político. Quedo prohibido el uso para fines distintos o los 
establecidos en el programo" 

35 



LO- 
L1- 

5 Supervisor 
Base de dolos e 
„ 
0109HICS 

1.- huta lo base de dala e 
imágenes a trové: de un disco 

Memo o cualquier media 

elecbáno de almacenamiento al 
admiratrador de base de datos 

paro su anErEsis de errores de 

cordura y °malón de imágenes. 

2.- Noilkar psi correo electrónico al 

responsable dela ba:e de dalos 

que se requiere del análisisde la 
infamación. 

Disco duro edema o 
cualmier medro 

electrónico de 

almacencanitnto 
con lo base de 

dalos e imágenes. 

Corea electrónico 

al adminhodordel 

análisis de lo base 

de datase 
imágenes. 

Supervisor 

1.- Copia de la base de dcdos e 

imágenes en disco duro externo o 

cualquier otro medio eleclvódoo 

de olmacenonsienb. 

2- El cono electrónico deberá 

ser enviado al administrador del 
análil de la base de datos e 

imágenes. 

Como Set-aria°. 

Disco duro externo o cual:pies 

medio electrónico de 
obrnacenarrsr& 

Recursos humanas y 

malerialc. 

12 IN?StACI&I DE BASE DE DATOS 

1 

, 

Supervisor 
iwe de dalos t 

imágenes  

I.- Reamar o 01102511 Ceso bale ce 

dolos paro la detección de errores 

de corola y verfoor la indexación 

de imágenes con la base de dolos. 

22 Generar el regbtm de coread& 

de Viotti de captare ubicado en la 

cmpeia del Proyecto" 

correspondiente del proceso de 

ITTEGRACION DE BASE DE DATOS' 

en google drive a equipo de 

droPuld (dignado di proyecto.  

2: Enviar correo t'echona el 

registro de correcciones de mores 

de copiuns al supervisor del área. 

4: Gerlef12! ti registro de entrega de 

inAgene5  Y base  de datos, y orden  
de entrega si no erisfe more: de 

captura e hdexoción de imáRiede3  

ubicado en id amPeld del 

"RroYeerd" delesgeduSenTe del 
proceso de ITTEGRACION DE BASE 

DEDATOY y 1..fORS4A1OS, 

RE-900SE INSTRUCIP105" 

respectivamente. en google drire o 

equipo de cómputo asignado al 

PrdYedd• 
5.- Recamar un respaldo en disco 

doro edema de lo base de datos e 

imágeres cuando no hay errores en 
io información ondeada. 

I.- bydrofr dos j.regos de la orden 

de enbega, pianos tremor y 
norte de quien entrega len 

imágenes y base de dalas porpode 
dei proveedor, :dolar ama del 

r...nnn•erFl• a g., notan rnalle 1,, 

1.-Eireoro de  

encele  de  

errores de captura. 
2.. correo  

eieetremed  del 

reom  de  

correcciones de 
errores  de capturo.  

Ir  13 regkiny de 

entrega de 

imágenes y base de 

datos,  y cede, de  

ateo  deo eme  

mit/  de nom e  

menden  de  

"Beta 
Á:  Respaldo en 

disco duro eldeM0 

de la base de datos 

e imágenes cuando 
ee  bel enes en  se  

infonnación 

anatraada. 
y Dosimp.don" 

de orden de 

entrega y Una 

impveián de/ 

registro de entrego 

de imágenes y base 
de dolos, ad oomo 

tos molo,: 

or92abodds de 

dduire dommleoloo- 
5.- Caneo 

deolrónioa del 

reoirfro de enisersa 

Responsable de 

kr base de datos 

e imágenes o 
inkgreder  de  

bese  qq  doy=  

Ir Archivo electorado del 

formato de ocereaoSín de croes 
de °apilara ubicado en la 

canto def 'Proyecto' 
°empanan/e &I prooeso de 

'INTSRACOON CE BASE DE 

DATOS" en googie drive o equloo 
de zámpalo as'anado al 

' Formo. 

1.00050 eieolrónicso S 

supervisa-  del cita oon el registra 

de aorremaiones de entes de 

o— 

3.-Arolivos elotrónioos del 

registro de entrega de knligenes 

ybase de debe y orden de 

entrega áloe:dor en la oaspela 

del %yr.° lo" ootespondienle 

del-groom de 'INTRACSONDE 

5ASEDEDATOS ea googie &le 
o equipo de cómputo asignado 

al proyeoto. 

4- Respaldo en oboe dum 

extenso u afro medía efe 

almacenamiento masivo de la 

base de datas e-bao-dee 

5.- El registro de entrega de 

imágenes y base de datas debe 

especaoarla bobo de entrega, 

tos totales de documentos y/o 

expedientes y/o imágenes y/o 
regisbos en fa base de datos, 

knnolo delrepookvio de 

innigener, larnotio de icr base de 

datos. nombre y Terna del 

responsable de la base de dalos 

e imácenee o Mb-orada,  d- base 

Correo electrafico- 
Obra duro edema o cualquier 

mee50  de almdeendre3eille. 
Pene= humanos y 

materiales. 

\ 
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lim-ponschre de 
la base de datos 

e 1"89enes e  
Integrador de 
base de cedas 

1.- O regkho de 
corrección de 

errares de 
coplero. 

2.-Correa 
electrónico del 

mellico de 
coneccianes de 

errores de 
captura. 

Corteccien de emes de capturo 
en lo base de datase indexación de 

inógenee 
Actioar el esialvs del mos, en 

el registre de ccerección de errarm 
de capturo ubicado en la carpeta 
del Trayecto* conerpopcliente del 
proceso de Ih41EG2ACION DE BASE 

DE DATOS' en goage drive a egtipe 
de cómputo asignado al proyecto. 
P.-Enviar per cenen electrónico el 
registro de conecdones de mover 

de capturo al responsable del 
análisis de la base de dalos e 

indexación de imágenes 
4.- Genesi-. aCh.raliter y hacer una 
copia nueva de lo base de datos e 
Imágenes en caco duro edema o 

cualquier medocle 
almacenizm'enf o medro despees 
de beber hecho lat correcciones. 
57 Enlregar el cisco dure externo o 

medio de aireacenamienlo al 
icsPonsable del análisis de la base 

de dalos e indexación de inergenes 
nuevamente paro su ználisi. 

1, Ame de datos e 
indexación de 

imágenes 
corregirle:ny 
actual-odas. 
2- Registra de 
corrección de 

errores de capturo 
actualizada. 

electrónico con el 
registro de 

correcdones de 
errores de captura 
al responsable del 
enarca de lo base 

de datan e 
indexación de 

imágenes. 
4.- Copia nueva de 
la base de dolos e 

imágenes caregida 
y achnionda 

despues de haber 
hecho los 

5:-Oboe duro 
externo o medb de 
aknacenamierilo de 
la base de dedeo e 

indexación de 
imágenes 

nuevamente pana 
su onifriat. 

correcciones,correcciones, en 

Supervisor 

enost de captan debe eslaz  

El registe de corrección de 

cohechado en lo columna de 
estarus de emre 

- 2 Anexar atoaste° electrónico  
con el regisho de correcciones de 
errores de captura ccludizeda. 

Copia nueva de la base de 
dalos e imágenes en disco duro 

edema a modo de 
cdmacensuniento. 

4: Archivo electranta del 
formato de corrección de errores 

de captura ubicado en la 
carpeta del 'Proyecto' 

corr esponde-Me del precede de  
WITEGRACICIS DEISICE DE onor 

google dere o equipo de 
cómputo calmado al proyecto. 

Comen electrónico.  

maintle.  

E registro de corrección de 
errores de captura. 

Disco duro externo o cualquier 
medio de almacenamiento_ 

Rememos humanos y 

3 

/ 

2esponsabie de 

ic bese de ciclos 

e inóoenes o 
- 

Integrador de 

base de datos 

1.- Base de 

datos e 

bdesoción de 

imagen.= en 

disco duro 

eterna o 

cualquier otro 

medio de 

almocenarnient 

o masivo, 

2.- E reglho de 

corrección de 

errores de 

captura. 

2.-Coreo 

electónto del 

regbiro de 

correcciones de 

errores de 

CO_ 

— Pepe& e! pozo 1 y 2 hada que se 

enlreguen lodos los dolos 

capturados en lo bale de dabas e 

imágenes clig3cabrodoc 

Los m mismos que 

°Pelee" "IDS  
pardos:1 y 2 

Los mimosque 
. 

°Pcrecen  "" 
punto« 1 y 2. 

Los mismos que aparecen en os 

puntot 1 y 1 

Los rnbrk0. que oprimen 

los puntos: 1 y 2. 

O.. 100111 GEMERAL 
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Supervisor 

Las rept:ánade 
producción 
Inda por 
operador y 

acumulado por 
da de los 

procesas de 
entrega y 
recepción 

documento!, 
preparación, 
digicatacián, 
reintegración 

anidad, 

Peces° Y 
capturo• 

Ir Ingresar en drogar° de reporte 
general de avances de procesos los 
totalesacumulados de los dierenlm 

procesos del In al /imanar lo 
jornada de Embalo 'Apeado en lo 

camela del Proyecto' 
cormsponderde del prececo de 

roElsOIRIE GENERAL-  en google dem 
o ecropo de cómputo asignado al 

proyecta, 
Zr Enviar par coreo electrónico al 
coccciendor general d segatro del 
reparte general de avances de 

proceses. 

Ic Coreo 
electrónico- 

2.- Registro del 
reposte general de 

avances de 
pracems, 

Superrimr 

I.- 13 reporte debe tener el loto' 
acumulado al día de rododos 

procela:y el porcentaje de 
avance entonado de acuerdo al 
letal del ardreno de documentes 

un cálalo estimada a procesar y 

Coceo elCallifiCO. 
Registro de reporte general de 

avances de placean. 
Recamen humanos y 

maletines. 

en dar que se levara en terminar 
los procesos. 

2-- Cocea electrónico se le 
anexará el registro de reparte 

general de avances de procesas 
por da o más lardar al dia 
siguiente de su generación. 

2.- ~o electrónico del registro 
de producción dedo por 

operador y acumulado pardo 
ubicado ente camela del 

'Proyector correspondiente del 
proceso de "CPOCE GENERAL' 

de en grrogle dm o equipo 
cómputo asignado al proyecta 

9.. CONTROL DE CALMAD (MIL DE CALIDAD ACEPTAII4 

SAIG 
GOBIERNO DEL ESTADO 

CAMPECHE 2015-2021 

Contrato 050/2018 

ej 

Supervisor y 
CSenle 

Paquetes 

preparados. 
digibroadøs. 
reidegrados, 

imágenes 
procesadas. 

imágenes con 
caridad, ragbfros 

capturados. 
minero de lo 

remesa 

PereemIsl 
oPerairroll o 

evaluar de 
acuerdo al 
control de 
cardad de 
cado uno, 
minutas de 
planeación, 

requerimientos y 
especircaciones 

I.- Seleccionar la remesa. 
2.- Identrear el armero de lo 

remera. 
2--Seleccionor procese/N 

opetativoffi a loa cuales se requiere 
evaluar (Preparación yro 

Orglaltuacian yla Redegración y/o 
Places* de las imágenes y/o 

Cardad de las in/ranas Wia Capturo 
de bese de daba' por parle del 

ciente. 
4.- kdentrrou cueros son los 

1-- Remesa. 
2.-RrocesotsI 

°Peroli°011- 
E.- Minutas de 
planeación de 

trabaja. 
requerimientos y 

espeacadons del 

4.- Minuto de 
trabajo de los 
procesos a ser 

evaluados. 

imágenes, Calidad de las insagen es 

Supervisor y 
CRente. 

producto - 

1 n Nómero de ia ternero 
seleccionada por el :apropio« y/r. 

d ente. 
2,- Minuto de trabajo donde se 
indque lo remeso seleccionado, 

klro. nombre de n.1 procescrisi 
operolivo(s) los cuates serán 

sujetos o evaluación 

I 

Registro ÁGIL Kriel de cardad 
aceptable. 

Normo de reterencia MIL-CD- 
1D5E. 

miedes de ebeneeei6e de  
trebeje, reeirjesereedes y  

especaaciones del producto. 
Recursos humanos y 	"ro 

molerlalee 

requerimientos y expeciv.an'unes de 
coda proceso oeprcrivo 

preporaciáN Crgitalocián, 

Rei
en

nteración. Proceso de las 

y Captura de herede dedos) 
solicitados por el cronle aplicables a 

un documento/imagen/registro y 
que se toman corno bate para 

deimminas si presento defectos paro 
:encobrando o ocepbdo. 

Sr Cereras minuta de trabajo 
donde se indique cuidc san los 

procesos operaliorn a ser evaluados 
debidos por el diente. 

del producto, 

"Este programo es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos o los 
establecidas en el programa" 
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2 Supervisar y 
Cliente 

155al era de lo 

reme",  ifirfiasa 
de 

documentad/in 
ágenestregefras 
de los procerolq 

opereforo[s) a 
evaluar de 
acuerdo al 
control de 
cardad de 

cada uno. el 
salce de AOL 
[Acceplatde 

Guaigy Level - 
Nivel de Calidad 

Aceptable). 
tamaño del ale. 

nivel de 
bspección. plan 

de mumbeo, 
lonnaloAOL del 
nivel de cardad 

acoplable. 

ir i "-"-'''""ii 1-1"1"`""" a' 
remeso. 

2...- Seleccionar la remesa 
Idocumentostimagenedregistrosi. 
3.- :dem:lanar e inderdificar egos) 

Pracesolli ePerallvoll, ola bu 
citreqes) se requiere evaluar 

(Preparación sla DiaBalicación yfo 

Reiblegradern y/a Proceso debo 
imágenes y/o Calidad de las 

imágnes y/a Caphao de base de 
dalo* 

4.-Soklar y ckterminiarjunto con el 
clinr1e e/ valor de Ala [Acceplable 

Goda,/ Level - Knrel de Cardad 
Aceptable), tamaño del lote, nied 
de Memela, plan de muestreo 

para cado proceso operativo 
preparación, Irglaranción, 

Reintegración, Proceso de las 
imágenes, Coartad de las imágenes 

y Coplura de base de datas). 
5.- Ingresar en el formato AOL de 

'Miel de cardad aceptable el 
náinea de remesa, el volar de AGL. 
tamaño del lote. nivel de impecable 

y plan de muestreo para cedo 

proceso operante (Porparación, 
Wggareacián, Reintegraciln, 

Proceso de los imágenes, Cardad 
de los imágenes y Capturo de bese 

de datos). 
4:-E formato Atill de nivel de 
cardad aceptable debe estar 
almacenado en la carpeta del 
.i, 	. 	. 	at 	.... 	• 

1.- formato AL/ del 

2.- Remeso de 
dccumenfosfanáge 
nestregehosde los 

Precels)  
Penelfrvo(si o 

eveluol. 

Superviar y 
Cante. 

nivel de  card°d 105E. 
aceptable. Ilinutios 

.• i•in iii-i o ..- iu ioun-sa 
seleccionada por el supervior y/c. 

cliente. 
2, Remesa seleccionado de 

documentos y/o imágenes y/o 
segitos.  

3.- Proceso(s) teledonadolsi pata 
ser evaluado fPreparación y/o 
Digiero:ación y/o teintegracián 
y/o Proceso de las imágenes y/o 

Cardad de lar inágneS yila 
Captura de base de datos). 

4.13 fermata AOL de nivel de 
calidad aceptable debe tener tos 
siguientes datos: d valor de MIL 
).Acceplable Quality Level -Med 

de Calidad Aceptable), tamaño 
del tefe, nivel de bspeccián. plan 

de muestreo. 
5.-15 termal" III: 

AGI brivel de calidad aceptable 
'debe ciar ubbado en la 

carpeta del 'Proyecto" 
correspondente del proceso de 
'REPORTE0E55%AL' en gomile 
drive o equipo de amplio 

~roda al proyecto. 
Sr La nornencbtura del nombre 
del archivo ebanista ACII. del 

nivel de cardad aceptable debe 
tener al Pnal el mímela de la 

remesa o ser evaluada, an'como 
unnárnero cameculivo, "82.- 

AQL dével de calidad aceptable 
box_yyy,donde:"1-  indico 

ne sms - 	• 	i 	• , 

Normo de referencia 1115411)- 

de planeados de 
Inabajo. requerimientos y 

especreacianes del producto. 
Formato de rivd de calidad 

aceptable. 
Recurns humanas y 

materiales. 

/ 

Superitor y 
Cliente 

atalanto del 
Formato AGL del 
and de cardad 

aceptable. 

nomenclatura del ercliyo 
electrónico del formato AOC del 

nivel de calidad aceptable tiene el 
mimen> de la remeso y el noimeni 

consecutivo de acuerdo al formato 
establecido, en caso contrario 

friodfficalo 
2.- Agregad nombre da archivo al 

final la fecha del día en que se 
llevará a cabo le evahnición. 

in Delemtior en base e La hale 
correspondiente peno tal aedo la 

clave de tamaño de muestre pefral 

coda procesa opaca.* 
Impon:alón, Crigfializocián. 

Peintepación,Procao de las 
Imágenes, Caridad de las hagamos 

yCaptura do base de datos. 
a.- Deleemliar en bale a la tabla 
correspondiente pala tal efecto el 
tamaño de la muerto. isómero de 

aceptaciones y m'aneto de rechazos 
y regatones en el forma% de AOL 
der nivel de cardad aceptable en 

codo proceso opercem 
remoce:Ideo. Cfipflolloación, 

Reirdeemarin. Proceso de Ion 
imágenes Calidad de las imágenes 

y Capturo de bale de dalos). 
5.- Ingresar lo fecha del dle en que 
se llevará a cabo la evaluación y 
nombran de quién les) seca lec 

... 	.._ 	. 

1.- roana° AOL del 
tel de cardad 

acepleble. 

utnl 	+aañodeaAchva 

SuPecr  Y Oliente. 

do MLSTOf \yregsfroricenelfaenadden* 
1058.del niveldecaldadaneaabrede 

seleccionado por el supervisor y/o 
cliente. 

2.- La fecho que se agrega al final 
e/ eran.> electrónico del formato 

AOL del anadead/dad 
aceptable debe ser 

' ddrnmeaca. donde": es el 
galón bajo para sepa:arel 

annero consecurwo 'Vd-1es el 
día 101 al 211.'15nm' es ei mes pl 
al in y "alma es et año iblEi ti- 
M711. brea de calidad_secepleble. 

balól_C01_010120161 
g-Lodesede'amañde 

muestra, m'enero de 
aceptaciones y Pilan eso de 

rechina deben atenerse de 
cuela:era de los =Nese 

electrónicas rilia-S1D- 
105))_qvick al TAIMEjpg' y.to 

'hl 

Noma desatien 

Minuta de plane.aclon de 
trabajo requeanionos y 

especreaciona del producto. 
fermata del nivel de cardad 

aceptable. 
Recusa humanas y 

mateases. u-lreis de aceptación MIL411)- 
1351asce YrialAveirret de 

aceptación 1.41141D-105E-pdf" y/o 
'Nonio de Iriltralvero MIL-STD-105€ 
fflelef enciaJerfr ubicados en la 

carpeta del 'Proyecta 
correspondiente al apartada -6, 
DOCUMU4TOSECE7140S" en la 

abccupela riAtól. pave' de 
Calidad AceplaNel MIL-SID-135E" 

en 	drive a equipo de eroga 
cómanlo asignado al proyecto. 
fin la fecha del ego en que se 
. 	. 

en o 
Con 
CC 

LA. CID 
CC 

t=. 

esssi 

ed:C. 
OC 
1.1J 

0o
- 
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N'arriar y 
arcille 

Archivo 
elecIrónica del 
lannelo AOl del 
rivel de calidad 

aceploble, 
remeso de 

¿liana/regares 
de las procescég 

oPercitriaill u 
evaluar. 

s . va, ssen s. et aun m mur...0 
lamatto de muerirc determinado 
previamente en el puntal) de lo 

remeso de 

documentosienagenestragarce de 
siltbs1 Procesal' oPersidlials1 a 

evaluen. 
2-- inspecciono' la enuedro donde se 

debe ir conlabibande el total de 
rechazos y aceptaciones que se van 

detectando en los 
documenfoslimagenegregihas de 

ellas/ ProcalaIll cistaSEMIll- d 
de  N Mucha 	la 

remma  

Cocenad cc' 
Supervisor y 

Cógete. 

r.urusumium_ e...s.s.s... 
sdeccioncerla al mor debe ser 

igual al indaado prestamente en 
el punto 2. 

1- Regabas el ferial de rechazos y 
-aceptaciones sin excepair u 
emisión en el ramales ANL del 
rival de calidad aceptable. 

I.- Erni= correa electrónico el 
mismo día en que se naba ba 
bspeccián y se obranen les 

rendhados al coordinador ya! 
raspo:sable asignado para lo 

wPen416" in'Pecelln  " Pa"  
del dente. 

4'5 ribre° elecirániC° debe  
tener adjuntoel archiva del 

formato MIL del rivel de calidad 
y resumen breve de elfos] 

itlfultoidoncta9001 u aillanfell 
de egorireclassopldelechrdepl. 

5r. En cena de que dflog 
trillado/4 de cualquiera de 

911100 Plustessrill oePmfluuls1 que 
hieran briaeccianodas aleo 

carro remlIoda•011413A. 
RECHAZADA*, la munge de 

SANO debe ser rearmada a más 
leuda en 2 dice parieñores a lo 

rearaacan de lo irapección 
é- &les reallados son par ION 

inirmaffi cuus010 u aillica(eri se 
lasnasón las cantares prfinerries 

barcadas enel manual de 
calidad. manuales apelativas. 

Damas de referencia MltéTD- 
I05E Manuales de operación. 
Manual de calidad. Minuta de 

trabaja. 
Forofo del rival de cardad 

aceptable. Carpeto del 

PfuTocrui 
Pecunia humanas y 

materiales. 

documentos/Mine 
'segregasen de 

elIkK  IPtocuals1 
oPatiPtuill 1..forsTbato 

 ANL del 
de cardad 

aceptable. 

elechónico. 
.. 	.,._ ,.._ _, 
"E" 	'` 

herba jo. 

decuenenlccfm nivel 

• R.- M Enabor la neLsión de la 
~tus se debe reyórirar en el 

formalo ANL del nivel de caliaad 
step:M/c el load de-reatados y 

aceptaciones conlabNadm. 
.4.r. Se envía por coreo elechqnice al 

cardinador d& ceniza de 
cliglerissoctia val cliente 

msponmble de la mpenridón e 
kapección el archivo eles-Sato del 

lamialo ACRE del ni, el d. cardad 
aceptable, y se Mbr a brevemente 

de lar resulfael.os obtenidos, 
5.- En colo de que So muero aneje 

el refutada de IMANA 
ReCtIAZADA: en cualquiera de les 
procesos operativas IPrapanadón, 

lipslatadeín,ReateRnadrin. 
Proceso de Int imágenes Cardad 

de las imágenes yCapera de base 
de dalos) se debela hoces una 

sango de hatajo con el equipo 

rs 	CCION , 	. 	.. 	. 
LOA 	 Alta Disecan. 

 e 	OA 

• 

oes
dcaumentos. 

n'rsvns ITSPEcif isCOS. 	
• 

lri Cumpfr con al menos 0011 can las orlividades de Entrega y Recepción de documentos. Preparación de documentos INREateación de 
Quintar:telón de documentos Devolución de documentes. Calidad de la inagersCapiuna de base de datas e hl espadón de 

base de dedos 
2.- Comprecon al menos el factor de 0./f0 con respecto al tiempo ~o de poro la curinocign del proyeas. 

Avance 'tal alcznanda 	a100 Días tutores estrada< 

Avance pregnamade Días labrados 

INDICADOR friorA,  En coso de que ei resultado del adietado, no errara can len agror de 

origen pana :u ardvenhacian es Salfeacrin. ad  ratono, te levantaran los cédulas 
acuerda al resanado 

ocepleción se resaliera tan a nacen pesa deierninet•I CONO a< 

de acción cacectiva yro preventivo dependiendo el case ce 
del sangréis 

Alitmas DAACEFIACIÓIt 0.99 
5W da acecha general de teVa•Cat 

100S al SIR a BUENO 
110.9%013411.• REGULAR 

33.951 al DrAvIAA10 

facto( de Micado respecto al lempo: 
>g,  i • CISME« 
—13A- v REZAGADO 

0.59 - 0 a NO CUMPLE 

AlliTODO . 
__ 

%específica acumulado de actividades generales contra el R. de avance 
programado. 

Dia' hables ararlas pate concluir el proyecto conga loe cica 

llamados a la techo. 

921.ciu 	A: Mensual 

ArLICA611eL 
Manual de Puestas y Perfres Manual de Pmcedersienlos documeir docloe de la termo 00 P301:2038. IA 	Para la ni 	 anaki y mejora.

OCCONLEMOS Morara de Calidad, Manual de Procesos 

... . 	 _ 	.. 	. 	 .. 	. 	 , 	_ 	- 	. 	. 	... 	, 	... 
tts.wcnruoaonwv.s:seoeneci otaes t .oPesotv0 gel pettoñbt 	cmg1112 Se das tffit ab:2w~ eiatkmucan o -elecuclow :- í 

ElASORAO6ti LeoPowc LIJOKI 
LISPS pilez 

1 	CARLOS DAPIel SAL Al,' CESAACI AllfORIZACIóN. DAVID GRA.LAUNI SANDOVAL 

OZWONSMUlitlaea DIE MEMCSON: se ulleirr 	eat 	nsani~cmpospirfflite~aetla iitsección-ae -1.7irD¿ unartis#éltinonnti:~ti tuevésaeltp: 

Sr-cri coi o liCITC1Mie-ItC.SCI-Ddr 	deC.J13603.95r 	. 	. 	- 	.  rizIeberó 	-cr,errt= lo ir f ontmc--5-n en I. reviáiiii  

OlECCI• Ni Responsable del 	Alt LI IP Lidevele cardad de piaceso I PRESENTACI 	Wepres 	 a- 	- 
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