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Contrato 050/2018

Contrato de prestacién de servicios de inventario, digitalizacién, captura mediante andlisis juridico, de actos
registrales para la integracién de folios reales que conforman el rezago del acervo histérico del Registro
Publico de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche, oficina C.D. del Carmen, que celebran por
una parte el Estado de Campeche, representado en este acto por la C.P. Mildret Guadalupe Suirez Burgos,
en su caracter de Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de Administracién e Innovacion
Gubernamental, a quien en lo sucesivo se le denominara “El Estado” y por la otra parte la persona moral
“Corporativo 5.0.5., S.A. de C.V,, representada en este acto por el ciudadano Leopoldo Ludim Lépez Pérez,
aquien en lo sucesivo se les denominara "El Prestador”, al tenor de las siguientes declaraciones y cldusulas:

Declaraciones

1.- Declara "El Estado” a través de su representante:

1.1.- Que de acuerdo con los articules 40, 41, 42 y 43 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 1, 2, 4, 23, 24, 26, 59, 71 fracciones XV inciso a) y XXX| y 72 de la Constitucién Politica del Estado
de Campeche, 1, 2, 12 y 16 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche;
Campeche es un Estado libre y soberano que forma parte integrante de la Federacién, cuya administracion
publica centralizada se encuentra conformada por las dependencias que lo integran, estando facultados sus
titulares para que en representacion del Estado de Campeche suscriban convenios, contratos y demds actos

juridicos con la federacién, con los otros Estados de la Republica, con los Ayuntamientos de los Municipios de
la Entidad y con personas fisicas y morales.

1.2.- Que la C.P. Mildret Guadalupe Sudrez Burgos, comparece en su cardcter de Subsecretaria de
Administracién de la Secretaria de Administracién e Innovacién Gubernamental, personalidad que acredita
con el nombramiento expedido a su favor por el ejecutivo estatal el dia 16 de diciembre de 2017 y esta
facultada para celebrar el presente instrumento segun lo previsto por los articulos 4, 16 fraccién Il y 23
fracciones X, Xl y XXlll de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado de Campeche y numerales 1,
5 fraccién Il, 7 fraccién I, 11, 12 fracciones Xl y XXIX y 13 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Administracién e Innovacién Gubernamental de la Administracién Publica del Estado de Campeche.

1.3.- Que mediante oficio nimero SEGOB/DRPPyC/0234/2018, de fecha 30 de mayo de 2018, la Mtra. Carmen
Maria de Guadalupe Presuel Canepa, Directora del Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Estado

de Campeche, solicitd la adquisicién de equipos, mobiliario y la contratacién de servicios para destinarse a la
dependencia a su cargo.

1.4.- Que apegdndose a lo establecido por los articulos 1°, 3°, 18, 26 fraccion |, 26 Bis |; 28 fraccién Il y deméas
aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en concordancia con lo
establecido en los articulos 1, 3 fraccién X y demas relativos aplicables de la Ley de Presupuesto de Egresos
de la Federacién, para el ejercicio fiscal 2018, la adjudicacién del presente contrato se realizd mediante el

procedimiento de Licitacién Publica Internacional Abierta con Plazo Recortado nimero LA-904015996-E10-
2018.

1.5. Que la erogacién de la presente prestacién se encuentra prevista y serd cubierta con cargo a los recurso
provenientes del Convenio de Coordinacién para el Otorgamiento de Recursos Federales del Programa de
Modernizacién de los Registros Publicos de la Propiedad y de Catastros, Ejercicio Fiscal 2018 y el Fondo de
Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas, (FAFEF), Ejercicio Fiscal 2018.

1.6.- Que tiene establecido su domicilio en calle 8, sin nimero, colonia Centro, cédigo postal 24000, de la

ciudad de San Francisco de Campeche, Campeche, mismo que sefala para los fines y efectos legales de este
contrato.

/2.- Declara "El Prestador” a través de su representante:

“Este programa es publico, ajeho a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos o los
establecidos en el programa”
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2.1.- Ser una sociedad mercantil constituida bajo escritura publica numero 16426, de fecha 04 de marzo de
2002, pasada ante la fe del Lic. Antonio Rebolledo Terrazas, titular de la notarfa publica 6 del Estado de
Veracruz, mismo que quedé inscrito en forma definitiva bajo el nimero 421, a fojas 1 a 12, volumen 7, de la
seccion Libro | Comercio, con fecha 18 de marzo de 2002, en el Registro Publico de |la Propiedad del Veracruz,
con capacidad de prestar los servicios y productos entregables que en este caso requiere “El Estado”.

2.2.- Que su representante legal es ciudadano Leopoldo Ludim Lopez Pérez, quien acredita su personalidad
con la escritura publica nimero 21804 de fecha 05 de septiembre de 2012, pasada ante la fe del Lic. Antonio
Rebolledo Terrazas, titular de la notarfa publica numero é de la Décimo Séptima Demarcacién Notarial de

Veracruz, y quien se identifica con su credencial para votar con folio nimero 1125075501783, expedido por el
entonces Instituto Federal Electoral, ahora Instituto Nacional Electoral.

2.3.- Tiene capacidad juridica para contratar y retne las condiciones técnicas y econémicas para obligarse a
prestar los servicios y productos entregables objeto de este contrato.

2.4.- Que conoce el contenido y los requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

2.5.- Que tiene establecido su domicilio en avenida Cristébal Colén, No. 5 interior 703, edificio Torre Animas,

colonia Jardines de las Animas, cédigo postal 91190, Xalapa, Veracruz; mismo que sefala para todos los fines
y efectos legales de este contrato.

2.6.- Que su Registro Federal de Contribuyentes es: CSO020304UR4.
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3.- De ambas partes:

3.1.- Que en virtud de lo declarado anteriormente y con fundamento en lo previsto por los articulos antes
invocados, asi como por los numerales 11, 25, 26 fraccién |, 45, 46, 48, 49, 51, 53, 54, 55, 59, 60, 61, 63, 64y
demas relativos aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi
como por lo dispuesto en los articulos 2606 y demas concordantes del Cédigo Civil Federal y 1698, 1699,
1700, 1701, 1703, 1705, 1709, 1712, 1730, 1736, 1740, 1744, 1755, 1756, 1757, 1758, 1759, 1760, 2506, 2507 y

demas establecidos en el Cédigo Civil del Estado de Campeche, han decidido formalizar el presente contrato
de prestacién de servicios al tenor de las siguientes:

Clausulas

Primera.- Objeto: "El Estado” encomienda a "El Prestador” la prestacién de los servicios y productos
entregables, acatando para ello lo establecido en el presente contrato y en el anexo unico, mismos que al I
continuacién se describen:

prestaciéon de  servicios de inventario,
digitalizacién, captura mediante andlisis
juridico, de actos registrales para la integracién

1 Servicio |de folios reales que conforman el rezago del| $3,518,800.00 $3,518,800.00\
acervo histérico del Registro Publico de la
/ Propiedad y de Comercio del Estado de
Campeche, oficina C.D. del Carmen.
Su $ 3,518,800.00
16% 15 $ 563,008.00 \
ota $4,081,808.00

"Este programa es publico, ajeno a cuolquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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Mismos que “El Prestador” se obliga a entregar en su totalidad, acatando para ello lo establecido en el

presente contrato, convocatoria de la licitacién, anexo Unico, asi como por los diversos ordenamientos y
normas legales aplicables.

JPERADN (0N RECURSOS
2018

Segunda.- Monto del contrato: El monto total del contrato es de $ 4,081,808.00 (Son: cuatro millones

ochenta y un mil ochocientos ocho pesos 00100 M.N.) I.V.A. incluido, precio fijo con el cual se considera
satisfecho “El Prestador”. ’

Tercera.- Plazo de entrega de los servicios y productos entregables: "E| Prestador” se obliga a prestar los

servicios y productos entregables descritos en la cldusula primera y anexo Unico de este contrato, en 5 meses
contados a partir de la notificacién del fallo.

Cuarta.- Prorrogas para el cumplimiento de obligaciones: Para los casos en que “El Prestador” ya sea por
caso fortuito, fuerza mayor o por causas atribuibles a la dependencia, requiera prérroga para proveer los
servicios motivo del presente contrato, “El Prestador” debera hacerlo de conocimiento de "El Estado” por
escrito a més tardar cinco dias habiles antes del vencimiento del contrato y adjuntado la documentacién que
compruebe las causas del retraso en la entrega de los servicios; la prérroga en el plazo establecido en el
presente contrato, debera realizarse de comun acuerdo entre las partes y se formalizard mediante convenio

modificatorio respectivo, el cual deberdn suscribirlo las partes que intervienen en el presente instrumento
contractual.

PEM

Quinta. - Forma de pago: Las partes convienen que los servicios y productos entregables objeto del presente
contrato sean pagados mediante un 50% de anticipo y saldo contra entrega de los servicios, a satisfaccién de
"El Estado” y mediante la formulacién de las facturas correspondientes, mismas que seran presentadas por "El

Prestador” para su revision, autorizacién y pago en las oficinas que le indique "El Estado”, mediante
transferencia bancaria a la cuenta a nombre de “El Prestador”.

EF

Sexta.- Requisitos de la factura: Ademas de los datos fiscales, la(s) factura(s) deberd(n) expedirse e
términos de lo establecido por los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacién y Anexo 20 “Guifa d
llenado de los CFDI emitidos por la Federacién, Entidades, Entidades Federativas y los Municipios por
Contribuciones, Derechos, Productos, Aprovechamientos, Apoyos y Estimulos que otorguen”,

n

F

Séptima.- Para garantizar el anticipo y cumplimiento del contrato, “El Prestador” otorgard pdlizas de fianza
por el monto total del anticipo y por el 10% del monto total de su oferta (incluyendo LLV.A.), mismos que
deberan contener entre otras, las siguientes declaraciones expresas de la institucién que las otorgue:
a) Que sean expedidas a favor del Gobierno del Estado de Campeche, teniendo una vigencia hasta la
entrega total de los servicios y productos entregables a satisfaccion de “El Estado”.
b) Que garanticen la entrega de los servicios y productos entregables contratados, de acuerdo con las
estipulaciones establecidas en el mismo instrumento contractual.
c) Que para ser canceladas las fianzas sera requisito indispensable |la conformidad expresa y por escritoy,
de la convocante, a través de la Secretaria de Administracién e Innovacién Gubernamental.
d) Que la institucién afianzadora acepte expresamente e indefectiblemente lo establecido en los
articulos 178, 279, 280 y 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor.
e) Que las fianzas continuaran vigentes durante el cumplimiento de la obligacién que garantice y
continuard vigente en caso de que se otorguen prérrogas al cumplimiento del contrato, asi como
durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se
dicte resolucién definitiva que quede firme.
Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucién previstos en la
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor para la efectividad de las fianzas, atn para el

caso de que proceda el cobro de indemnizacién por mora, con motivo del pago extemporaneo del
importe de la poliza de fianza requerida.
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“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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En caso de modificaciones contractuales en términos del primer parrafo del articulo 52 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la garantia de cumplimiento de contrato debera
ajustarse en igual proporcién ala modificacién realizada.

"E| Prestador” debera entregar las garantfas por anticipo y cumplimiento del contrato, a mas tardar dentro de
los 10 dias naturales siguientes a la firma del presente instrumento contractual.

Octava.- Recepciéon de los servicios y productos entregables: La recepcién de los bienes y servicios sera
total, conforme al plazo establecido en la cldusula tercera de este instrumento contractual y se realizard en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, Ciudad del Carmen, ubicado en calle 56 nimero 210, colonia
Fatima, entre 33A y 35B, Ciudad del Carmen, Campeche; o en el domicilio, que para tales efectos sefale "El
Estado”; reservandose "El Estado” el derecho de reclamar en caso de no estar satisfecho con la calidad de los
servicios y productos entregables objeto del presente contrato o en caso de que los servicios no tengan las
caracteristicas sefialadas en el presente instrumento contractual, asi mismo si estos no se entregasen en el
plazo que para tal efecto se establecen en este mismo documento. En los casos en que “E| Estado” no este
satisfecho con los servicios entregados por "El Prestador”, "E| Estado” se lo dara a conocer a “El Prestador” a

través de oficio, a efecto de que “El Prestador” subsane dichas observaciones en un término no mayor de diez
dias naturales.

Una vez entregados la totalidad de los servicios y productos entregables materia de este contrato, “El
Prestador” procederd a notificarlo por escrito a "El Estado” para que éste, por mediacién del drea requirente
en este caso el Registro Pablico de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche, verifique los
servicios y productos entregables conforme a las especificaciones, caracteristicas y modelos contratados. Al
finalizar la verificacion de los servicios y productos entregables, “El Estado” procedera al levantamiento del
acta correspondiente, quedando los bienes y servicios bajo responsabilidad del area requirente. Una vez
formalizada el acta de entrega recepcién, "El Prestador” podra hacer exigible su respectivo pago, quedando
obligado a responder de los defectos que resulten y de los vicios ocultos o cualquiera otra responsabilidad en
la que hubiera incurrido en los términos del presente contrato y de conformidad con lo dispuesto por la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones legales
aplicables.

Novena.- Vigilancia, seguimiento y recepcion de los servicios y productos entregables por parte de "El
Estado”: “E| Estado” designa como responsable para la vigilancia, seguimiento y recepcion de los servicios y
productos entregables contratados al drea requirente, en este caso ala servidora publica Licda. Carmen Marfa
de Guadalupe Presuel Canepa, Directora del Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Estado de
Campeche, o por personal que ésta misma designe, quien debera en todo momento exigir a “El Prestador” la
entrega total de los servicios y productos entregables contratados.

Décima.- Causales de rescisién: Las partes convienen que el presente contrato, podra ser rescindido en todas
y cada una de sus partes por "El Estado” y “El Prestador”, respectivamente, cuando se presenten las
circunstancias que a continuacién se sefialan, sin necesidad de declaracién judicial:

Por “El Estado”:

. Incumplimiento por parte de “El Prestador” a cualquiera de las obligaciones derivadas del presentg
contrato.

. Si “E| Prestador” cede los derechos del presente contrato sin autorizacién por escrito por parte de “El
Estado”.

. Si “El Prestador” ha proporcionado datos falsos o bien cuando siendo reales estos, hayan variado y no
se hubiere dado aviso de ello a “El Estado”.

Si “E| Prestador” no otorga a "El Estado” los documentos requeridos en este contrato, tales como

fianza, factura y documento de notificacién de entrega de los servicios y productos entregables
contratados.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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Si “El Prestador” en caso de que "El Estado” no esté satisfecho con los servicios, se niegue a subsanar
las observaciones hechas.

La contravencién a las disposiciones, lineamientos, convocatoria, procedimientos y requisitos que
establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Por "El Prestador":

. Incumplimiento por parte de "“El Estado” a cualquiera de las obligaciones derivadas del presente
contrato.

Si “El Estado” no otorga a "El Prestador”, las facilidades para la recepcién, inspeccién y recepcion de los
servicios y productos entregables.

Décima primera.- Responsabilidades de “El Prestador”: "El Prestador” se obliga a que los servicios y
productos entregables objeto del presente contrato, cumplan con las normas de calidad requeridas y que la

prestacion se efectle a satisfaccion de "El Estado” asi como a responder por su cuenta y riesgo de los
defectos de la misma.

Décima segunda.- "El Prestador” se obliga a no ceder a terceras personas fisicas o morales, sus derechos y
obligaciones sobre los servicios y productos entregables que amparan este contrato sin previa aprobacién

expresa y por escrito de "El Estado”, en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y su Reglamento.

Décima tercera.- Integridad: El anexo Unico del presente contrato es parte integral de este instrumento
contractual y se incorpora al mismo por referencia. Este contrato Unicamente podrd ser modificado o

adicionado mediante un instrumento por escrito firmado por cada una de las partes y entregado a la otra
parte,

Décima cuarta.- Propiedad Intelectual: Todos los derechos de propiedad intelectual derivados de los
productos generados en virtud del objeto de este contrato y que resulte de los trabajos cubiertos de “El
Prestador” a la contratante en el marco del mismo, se constituiran a favor de “El Estado”, por lo que en caso
de ser requerido por "El Estado”, "El Prestador” debera suscribir los documentos publicos y privades, asi como

colaborar con la contratante para realizar las acciones necesarias tendientes a cumplir con la formalizacién de
dichos derechos de propiedad intelectual.

Décima quinta.- Responsabilidad Laboral: "El Estado” se excluye de toda relacién laboral hacia los
trabajadores de "El Prestador”. Queda expresamente convenido que cada parte es responsable de las
relaciones laborales que tenga con su propio personal y de las relaciones contractuales que tengan con sus
propios contratistas. No existiran relaciones laborales, ni de ninguna otra indole entre “El Estado” y el personal
que "El Prestador” emplee para el desarrollo de los servicios y productos entregables convenidos, por lo que
en el supuesto de que “El Estado” llegase a recibir cualquier reclamacién por este concepto, “El Prestador” se
obliga a sacarlo en paz, a salvo, libre de responsabilidades y dafios de cualquier naturaleza, y a reembolsarle
en su caso, cualquier erogacidn que hubiere tenido que realizar por tal motivo.

Décima sexta.- Confidencialidad: “El Prestador” se obliga a no divulgar por medio alguno (publicaciones,
conferencias, informes o cualquiera otra forma) los datos, informacién y resultados obtenidos de la
celebracion del presente contrato sin la autorizacién expresa y por escrito de “El Estado”, aceptando
expresamente que todos los datos y resultados de esta relacién contractual provistos por “El Estado” son
propiedad exclusiva de este ultimo, por lo que en este acto asume la obligacién de confidencialidad y
discrecion total. Para tal efecto, sera considerada como informacién confidencial, cualquier informacién o
datos proporcionados por “El Estado” a “El Prestador” de forma tal, que no sera requisito necesario notificar a
"El Prestador” que dicha informacién es confidencial o sujeta a tratamiento similar para que "El Prestador” se

nduzca con la debida diligencia y discrecién, siempre que dicha informacién no sea del dominio publico o de
erceros que no tuvieren una obligacién similar de confidencialidad. Esta restriccién a “El Prestador”

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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permanecerd vigente por tiempo indefinido, atn después de exti

ntas las demas obligaciones contractuales y
entregados los resultados objeto del presente contrato.

€
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Toda la informacién y datos técnicos que por cualquier medio reciba "El Estado” de "El Prestador” en relacion
con servicios complementarios, con motivo del cumplimiento por parte de "El Prestador” del presente
contrato, estaré sujeta a las mismas restricciones de confidencialidad especificadas en el parrafo precedente
por parte de "El Estado” de la misma manera, ambas partes se comprometen a no utilizar dicha informacién
para fines distintos a aquellos para los que les fue comunicada o enterada.

2018

Cualquiera de las partes que considere que la otra ha incumplido con la obligacién de confidencialidad prevista
en esta clausula podra ejercer las acciones legales o administrativas que se deriven de la violacion de la

presente cldusula, en cualquier tiempo, sin perjuicio de hacer efectivas las consecuencias administrativas o
civiles a que haya lugar.

Décima séptima.- Cualquier dafio o desperfecto ocasionado por “El Prestador” a instalaciones donde se
prestara el servicio debera ser reparado con cargo a "E| Prestador”.
Décima octava.- Recursos Humanos: Los recursos humanos necesarios para realizar los servicios objeto de
este contrato, seran suministrados por “El Prestador”, quien en un plazo no mayor a 10 dias naturales
proporcionara por escrito al Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche, los
nombres de las personas que actuaran como enlace permanente durante todo el tiempo que dure la ejecucion
del proyecto, mismos que no podran ser sustituidos por "El Prestador” sin previa autorizacién por escrito de
"E| Estado”. El no cumplimiento de este requisito sera causa de rescisién de contrato.

El personal de instalaciones de "E| Prestador”, deber4 identificarse previamente para tener acceso a las
instalaciones y edificios de “El Estado”, ademas portaran gafete de identificacién en posicién visible durante

todo el tiempo que se encuentre en el interior de las instalaciones de “El estado” y debera obedecer todas las
indicaciones que le sean hechas por personal de seguridad y vigilancia.

“E| Prestador” debera retirar todos los desperdicios y basura que se generen durante la ejecucion de los
servicios de modo periddico para evitar su acumulacion y al concluir los servicios deberan retirar todos los
materiales sobrantes de su propiedad asf como todas sus herramientas.

Décima novena.- Modificaciones al contrato: Las partes convie
contenido del presente contrato y en particular si se refiere a los servicios y productos entregables
contratados, debera formalizarse por escrito y suscribirse el respectivo convenio por ambas partes, en la

inteligencia de que el incumplimiento a lo pactado en la presente clausula traerd como consecuencia gue la
modificacion no surta efecto legal alguno.

nen que cualquier modificacién que altere el

FAFEF PEM =

Vigésima.- Suspensién temporal del contrato: “E] Estado” podra suspender temporalmente en todo o en
parte los servicios y productos entregables contratados en cualquier momento, por causas justificadas o
razones de interés general, sin que ello implique su terminacién definitiva. El presente contrato podra.

continuar produciendo todos sus efectos legales, una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron\!
dicha suspension.

Vigésima primera.- Penas convencionales: Por la demora en la entrega de los servicios motivo del presente

contrato, "El Estado” procederé a un descuento en la facturacién por una cantidad igual a 5 al millar diario

mientras dure el incumplimiento, hasta por 20 dias naturales, concluido este plazo procedera a la rescisién
del mismo. El page de los servicios y

productos entregables quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “El Prestador” deba efectuar

por concepto de penas convencionales por atraso, lo anterior con fundamento a lo establecido en el articulo

95 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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Vigésima segunda.- Deducciones de pago: “El Estado” podré realizar deduccienesal pago de los servicios que
“El Prestador” entregue de manera parcial o deficiente, una vez que haya sido notificado al respecto de
manera oficial y en el caso de que “El Prestador” no hubiese subsanado dichas fallas en el plazo que para esos
efectos hubiese establecido “El Estado”, en estos casos y cuando se trate de fallas o deficiencias presentadas
Unicamente de manera parcial (por cantidades no entregadas) el limite de incumplimiento a partir del cual "El
Estado” procedera a la cancelacion del contrato correspondiente sera del 50% de las cantidades contratadas,
"El Estado” podrd rescindir este en los términos de lo establecido en el articulo 53 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 97 de su Reglamento.

Vigésima tercera.- Las partes se obligan a sujetarse estrictamente para la prestaciéon de los servicios y
productos entregables objeto de este contrato, a todas y cada una de las clausulas que lo integran, asi como a

los términos, procedimientos y requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y demés disposiciones legales que le sean aplicables.

Vigésima cuarta.- Ausencia de vicios del consentimiento: Ambas partes manifiestan que en la celebracién del

presente contrato no existe ningun error, dolo, viclencia, mala fe, ni enriquecimiento ilicito que pudiese
invalidarlo.

Vigésima quinta.- Para la interpretacion y cumplimiento del contenido del presente contrato, asi como para
todo aquello gue no esté expresamente establecido en el mismo, las partes se someten a la jurisdiccién de los

tribunales establecidos en la ciudad de San Francisco de Campeche, Estado de Campeche, renunciando a
cualquier otro que por su domicilio presente o futuro pudiere corresponderles.

Leido lo que fue el presente contrato, ambas partes se manifiestan conformes con su contenido, procediendo

a suscribirlo por cuadriplicado, en la ciudad de San Francisco de Campeche, Campeche, el dia 09 de julio de
2018.

C.P. Guadalupe Sudrez Burgos
Subsecretaria de Administracion

Testigos

A T

huc Solis

Lic. Denice Efizabg
ecursos Materiales

Subdirectora de Licitaciones y Contratos

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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Anexo unico

PRESTACION DE SERVICIO DE INVENTARIO, DIGITALIZACION, CAPTURA MEDIANTE ANALISIS
JURIDICO, DE ACTOS REGISTRALES PARA LA INTEGRACION DE FOLIOS REALES QUE CONFORMAN
EL REZAGO DEL ACERVO HISTORICO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO
DEL ESTADO DE CAMPECHE, OFICINA DE CD. DEL CARMEN.

1. Inventario, Digitalizacién, Captura mediante analisis juridico, de actos registrales para la integracion de
Folios Reales. Capturar y Digitalizar (entendiéndose por ésta la obtencion de imagenes que cumplan con
los requisitos sefialados en los puntos 28 y 29 de este Anexo Técnico, efectuando analisis juridico,
clasificacién, revisién y demds actividades necesarias para incorporar el Acervo de Propiedad del
Registro Publico de la Propiedad, de la oficina registral de Cd. Del Carmen al Sistema Integral de Gestion
Registral.

2. La informacién, objeto de digitalizacién y captura, debera permitir su manejo a través del Sistema
Integral de Gestién Registral, por lo que debera integrarse a cada uno de los campos y, mediante el
vaciado, a cada una de las formas precodificadas y en su caso a la caratula del folio del sistema. Dicha
digitalizacion y captura implica la incorporaciéon de la informacién que corresponda a los actos que el
Sistema Integral de Gestién Registral demanda para su operacién.

3. La informacién que comprende el Acervo de Propiedad esta dispersa en legajos y/o libros, los cuales
deberan ser sujetos al procedimiento para conformar el folio real electronico propuesto en el numeral 5.
Para tal efecto, a continuacién, se presenta la tabla con el volumen estimado de actos a digitalizar y
capturar, que seran objeto del inventario, digitalizacion, analisis juridico, clasificacion, revision en el
procedimiento de captura.

4.Volumen estimado de actos a procesar, del acervo registral de la seccion inmobiliaria:

Oficinas Etapa Unidad Imagenes por  Actos por
Registrales Digitalizar Capturar \
Steat Digitalizacion Imagen 780,000 -
Ciudad del ; £ 2 : =
Carmen: = == : : : o
Captura Acto Juridico o 50,000

Caratulade
FOLIO REAL

TOTAL 780,000 50,000

5.- Formato de entrega de los archivos escaneados
Las imagenes deberan entregarse en formato TIFF para efectos de conservacién y en formato PDF para

s arma TIpo den . -
dcvc'umérltc}J Caracteristicas |~ . mplesos Es e Mandsaritos
Resolucion 300-400 dpi 400-600 dpi
Definicién Escala de grises Color o escala de grises
Formato de conservacion TIFF TIFF
Compresion Compresion sin perdida Compresion sin perdida
Formato de difusién PDF con OCR PDF
Resolucién de difusion 72-150 dpi 72-150 dpi

CAMPECHE 2015-2021 o s

efectos de difusién de acuerdo a la siguiente tabla: I l

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
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Para los documentos manuscritos se digitalizardn de forma general en escala de grises, salvo aquellos
casos en que escrituras por su mal estado de lectura la digitalizacién debe hacerse a color y con la mayor
resolucion establecida.

Existen documentos contenidos en los tomos que por sus caracteristicas de impresién deberan aplicarse
tratamientos de edicién para la mejora en la calidad de la imagen, tales como ajuste de brillo, contraste,
balance de color, saturacién y los que permitan la lectura de los documentos.

6. El Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche solo considerard como
entrega completa aquellos actos juridicos o asientos registrales vigentes Integrados en FOLIOS que se
integren con la totalidad de los actos juridicos que correspondan a las fincas.

7. En la tabla del numeral 4, se menciona el total estimado de actos inmobiliarios identificados en la
oficina registral.

8. La informacién escrita que obra en libros y/o legajos es heterogénea, esto es, se encuentra plasmada
en diversas formas: con letra manuscrita, de molde, de maquina de escribir, impresora laser, inyeccién
de tinta, entre otras.

9. En el supuesto de que la informacién que obre en los libros, tomos o legajos sobre los actos juridicos
sobre una finca o predio, sea total o parcialmente ilegible, o contenga informacién errénea de
inscripcion o notas marginales, se debera notificar al RPP para hacer las correcciones necesarias.
Procedimiento de Trabajo

10. FOLIO REAL ELECTRONICO es el expediente electrénico que contiene la historia de cada una de las
unidades registrales, identificado por un nimero progresivo asignado automaticamente por el Sistema
Registral al momento de inscribir un acto por primera vez en el Sistema. En él se irdn agregando cada
uno de los actos posteriores que se presenten para su inscripcién a través de las formas precodificadas.
11. FORMA PRECODIFICADA es el documento que contiene los datos esenciales sobre el acto a inscribir,
presenta espacios en blanco para ser llenado por el analista y revisados por el calificador, a través de la
cual se inscribirdn esos datos en el registro y que, una vez firmada electréonicamente, se agrega a el folio
electrénico de la unidad registral que corresponda, para formar parte de su historia registral.

12. La metodologia para la generacién de FOLIOS ELECTRONICOS a través de la integracién de los actos
juridicos del area inmobiliaria al sistema registral, deberd comprender las siguientes actividades:

a. Digitalizacién de libros y/o legajos, identificados segun la nomenclatura que el RPP dictamine y
entregue al licitante adjudicado, asi como los criterios para la Digitalizacion.

b. Identificar los datos de Inscripcion y de folio real de cada acto.
c. Marcar los tomos o libros del acervo documental, para excluirlos de procesos de autcmatizacién
posteriores. Dicha marca no debera afectar la nomenclatura del tomo o libro.
d. Extraer el conjunto de datos requeridos de acuerdo a los campos y formas precodificadas del Sistema
Integral de Gestidn Registral sistema registral y a su estructura de Base de Datos.
e. Asignar el nombre a cada imagen digitalizada que le corresponda de acuerdo a la estructura y
nomenclatura utilizada por el Sistema Integral de Gestién Registral y adicionalmente entregar 'ii
imagenes digitalizadas de acuerdo a la estructura y nomenclatura de Libro, Tomo, Seccién y Fojas.
f. Identificar el nimero de folio que le corresponde a cada finca o predio (tomando en consideracién que
existan folios ya asignados en la Base de Datos de produccién del sistema registral) é en caso de no
existir asignar un nuevo.
g. "El Prestador” deberd efectuar la revisiéon de la consistencia de la informacién de la base de datos,
para su carga y utilizacién en el Sistema Integral de Gestién Registral. Dicha revisién también se llevard a
cabo por parte de la oficina del Registro Publico de la Propiedad.
h. Integrar la informacién a que se refieren los puntos anteriores en los equipos y SERVIDOR DE BASE DE
DATOS que para este fin determine el RPPyC, en los que debera estar instalada la Base de Datos de
produccion del sistema registral INMOBILIARIO.

j. La captura serd en base a los criterios generales y especificos mediante los cuales se regira el proceso
de captura de la informacion, independientemente, podra existir la aplicacion de criterios especiales

JPERADA CON RECURSOS
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la informacién, de ser este el caso, se emitira un lineamiento que formalmente establezca el curso de
accién a sequir para estas excepciones.

13. Las actividades referidas a la captura de actos y digitalizacién de las imagenes correspondientes al
sistema registral, podran realizarse a través de este sistema o de otro, propiedad del licitante
adjudicado, con la consigna de que la entrega al Registro Publico debera de ser en el sistema registral, es
decir la informacién capturada debera estar integrada a la base de datos en produccién del RPPyC.

14. Una vez validados y autorizados, para su puesta en produccién los folios electrénicos y sus actos
juridicos correspondientes, se debera implementar un procedimiento de firma electrénica de los actos
capturados, que permita el uso inmediato de los Folios Electrénicos, por parte del Registro Publico.

15. Se debera definir, detallar y mencionar los procedimientos para implantar y realizar las actividades
anteriores (Criterios de Digitalizacion y Captura), indicando los tiempos de captura unitarios por jornada.
Todos los procedimientos deberan ser generados antes de iniciar operaciones y deben ser parte del
programa de trabajo.

Programa de Trabajo

16. El programa de trabajo debera de considerar las siguientes etapas:

"a. Inventario. Entrega de las listas correspondientes al inventario, clasificacién y organizacién de los
libros y/o legajos, en base a las cuales se realizara la digitalizacién y captura, de tal manera que queden
perfectamente identificados los actos del Registro Publico de la Propiedad.
b. Analisis Juridico.

c. Captura de Actos.

d. Planificacién de entregas parciales de los actos juridicos en sus formas precodificadas y cardtulas de
folios, asi como las imagenes digitalizadas."
Procedimientos de Control

17. La descripcién del procedimiento deber4 incluir la participacion del representante del Registro
Publico de la Propiedad y de Comercio, sin que ello libere al prestador de servicios de las
responsabilidades descritas en este Anexo Técnico. Asimismo, deberd describir los controles y
procedimientos de calidad a utilizar que permitan garantizar la calidad de los trabajos. Adicionalmente,
se debera describir el procedimiento para la entrega y recepcién de los documentos y productos,
conforme alo siguiente:

a. El Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Estado de Campeche, integrara un Comite de
Seguimiento, presidido por el titular de la propia Direccién General, en el que participaran la Subdireccion
de Informatica y personal Juridico del propio Registro y las personas que se considere pertinentes.

b. Ante dicho comité, el prestador de servicios debera presentar, en la periodicidad que determine dicho
comité, un informe de los avances de los trabajos que desarrolle, para lo cual, en su propuesta técnica,
los participantes de esta licitacién deberan incluir los formatos a través de los cuales se haran dichos
informes.

c. Para efecto de la revisién a cargo del Registro Publico de la Propiedad, este se referira a Folios
Electrénicos completos que entregue el licitante adjudicado, de acuerdo al procedimiento del numeral 5,
asi como a la relacién que permita identificar el o los libros y/o legajos de los cuales fue extraida la
informacién. Dicha revisién no excluye la obligacion de los participantes de esta licitacion de presentar
en su propuesta la metodologia a la que se sujetara para realizar su propio proceso de revision y
verificacién.

d. La integracion de la informacién al Sistema Integral de Gestién Registral sera acorde a la estructura d\é-\
las tablas respectivas a efecto de asegurar su adecuado manejo en la base de datos en produccién.

e. El prestador de servicio deberan presentar la ruta critica para cumplir con los tiempos de entrega del

servicio encomendado, asi como las previsiones para resolver las contingencias que puedan presentarse
durante el desarrollo de los trabajos.

/l{-fspacio en la Oficina del Registro Publico de la Propiedad
18. Para asegurar la confidencialidad y como control de los trabajos, se ha definido, que para la

realizacién de todos los trabajos encomendados al prestador de servicios, el Registro Publico de la

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos @ los
establecidos en el programa”
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Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche, pondra a disposicién del prestador de servicios, para
que éste instale el equipo de computo y muebles necesarios, un espacio en sus instalaciones de acuerdo
a los requerimientos expresados en su propuesta y de la disponibilidad del propio Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche. Si derivado de la forma o metodologia de trabajo del
proveedor, resultara insuficiente el espacio para la prestacién del servicio, “El Prestador” asumira el

costo de adecuaciones e instalaciones necesarias en espacios abiertos dentro del inmueble del propio
Registro.

Calidad de los Trabajos

19. El prestador de servicios debera presentar, en su propuesta técnica, una metodologia establecida
para el Aseguramiento de la Calidad, la cual debera garantizar la calidad total en los trabajos a realizar,
dicha metodologia debera estar certificada en su sistema de gestion de la calidad, por una unidad
certificadora externa, independiente y con el documento probatorio vigente correspondiente.

20. La metodologfa técnica a implantar debera garantizar la exactitud en la captura de actos registrales
inventariados, clasificados, analizados y revisados, su integracién a la base de datos del Sistema Integral
de Gestion Registral y su operacién por parte de los usuarios responsables en |a oficina registral. El Nivel
maximo tolerado de error seré del 1%, considerando como errores, las siguientes condiciones:

a. Imdagenes ilegibles donde el documento original es legible.

b. Archivos TIFF y/o PDF corruptos o con error, que no se puedan abrir.

c. Actos capturados con errores de andlisis o trascripcién de datos.

d. Folios electrénicos cuyo tracto sucesivo estd incompleto y la informacién si se encuentra en el acervo
de la oficina registral.

e, Actos sin imagen asociada.

f. Imagenes sin acto capturado.

g. Falta de alguna forma precodificada asociada a un documento registrado.

h. Actos asociados a un Folio Real distinto.

i. Errores en la consistencia de la informacién en la base de datos del sistema registral.

21. Para el cumplimiento del punto anterior, el RPP realizard un muestreo al azar de los folios objeto de
esta licitacion para verificar la exactitud en la captura y digitalizacién realizada. El muestreo sefalado
corresponderd al 1% de cada entrega parcial que realice el prestador de servicios.

22. El prestador de servicios debera efectuar la revisién de la consistencia de la informacién de la base de
datos, para su carga y utilizacién en el Sistema Integral de Gestién Registral. Dicha revisiéon también se
llevara a cabo por parte de la oficina del Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

Entrega de los Servicios

23. El prestador de servicios deberd integrar la informacién capturada y digitalizada, producto de estos
servicios en la estructura de la base de datos del Sistema Integral de Gestién Registral, en los equipos
que para este fin, determine el RPP, en los que debera estar instalado previamente el Sistema Integral de
Gestién Registral.

24, Dicha informacién deberé ser consistente en todas las tablas de la base de datos para su utilizacién
inmediata.

25. La entrega de las imagenes sera disco duro por duplicado en formato TIFF y PDF, con el listado de los
libros y/o legajos digitalizados.

26. La informacion capturada se integrara a la base de datos en produccién del sistema registral.

27. Para efectos del punto anterior, el prestador de servicios debera presentar una carta que describa a
detalle el producto que considere entregado. Una vez efectuada la revisién del producto, a efecto de
realizar el pago respectivo, el prestador de servicio deberd entregar una carta de aceptacién y
satisfaccién suscrita por el lider o Gerente de Proyecto y por el responsable de la coordinacién por parte
del Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche, lo que servird como
soporte para que se dé por aceptados los servicios.

8. No se permitira desempastar, alterar o mutilar los libros, objeto de captura, debiendo quedar en el
mismo orden original, por lo que en la carta de aceptacién y satisfaccién referida en el numeral anterior,

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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<e debera considerar como parte del entregable, que la documentacion se encuentra en buen estado y
que los libros, tomos y legajos, no sufrieron dafo alguno por parte del prestador de servicio.

29. Las imagenes de lo digitalizado, se procesaran en formato TIFF y PDF, estas ultimas deberdn estar
preparadas para usarse en ol sistema WEB del Registro Pablico de la Propiedad y de Comercio del Estado
de Campeche; el almacenamiento y entrega, debera ser en discos duros. La nomenclatura de las
imagenes, resultado de estos trabajos, debera ser la adecuada para que pueda accederse a estas,
automaticamente a través del sistema registral, y adicionalmente en una estructura simple de
directorios (DOS/WINDOWS) apegandose a la organizacion vigente establecida para los Libros, Seccién
y Tomo, teniendo cada archivo tiff y pdf como nombre, las fojas de lainscripcion.

30. El analisis juridico, clasificacion, revisiony demés actividades que involucra la digitalizacién y captura
del Acervo Historico del Registro Publico de la Propiedad, se efectuara y entregara en formato de base
de datos Oracle 10g, plataforma en la que opera el Sistema Integral de Gestion Registral y de acuerdo a
la estructura del propio sistema, conforme a las formas precodificadas correspondientes al Registro
Inmobiliario.

OPERADN CON RECIIRSOS
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Confiabilidad, confidencialidad y aceptacion de la informacion

31. Toda la informacién, incluyendo imagenes, generada a partir de los procesos de digitalizacién,

anlisis juridico, clasificacién, revision y demas acciones indispensables para efectuar la captura y su
integracién a la base de datos del sistema registral del Registro Publico de la Propiedad y de Comercio

del Estado de Campeche, seran propiedad exclusivamente de este.

32. El prestador de servicios serd responsable de mantener el resguardo y confidencialidad de la &
informacién objeto de captura, por lo que, las personas que participen en la ejecucion de los servicios,
deberan firmar un acuerdo de confidencialidad, que sera entregado a el Registro Publico de la Propiedad
y de Comercio del Estado de Campeche, en el que se comprometen a no divulgar, distribuir, ni conservar

copias o respaldos totales o parciales de la informacion a la que tengan acceso con motivo de la
prestacién de estos servicios.

33. Los materiales generados durante os procesos que sean necesarios para los servicios objeto de esta i
licitacién, una vez concluida la captura, deberan ser destruidos o en su caso, ser entregados al Registro
Publico de la Propiedad y de Comercio, que podré realizar las visitas que considere convenientes a

efecto de verificar el grado de seguridad con el que se administre la informacion.

34. La calidad de los trabajos, debera asegurarse mediante un sistema certificado de gestion de calidad,
con un margen de error de los trabajos finales no superior al 1%, por lo que los trabajos que rebasen ese
porcentaje seran devueltos al prestador de servicios para hacer las correcciones que fueren necesarias,
siempre y cuando se lo permita la vigencia, tiempos de entrega del contrato y ampliacién del mismo.

35. Para determinar el margen de error tolerable (1%), se revisaran las muestras que el Registro Publico
de la Propiedad y de Comercio del Estado de Campeche seleccione de la totalidad de los folios
electrénicos entregados. Si de los folios electrénicos verificados, la revisién efectuada detecta fallas en
maximo el 1% de estos, el trabajo se considerara aceptable, con independencia de corregir el error
detectado previamente a dicha aceptacion. A manera de ejempl

o si la muestra obtenida es de 100 folios electrénicos, el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio
del Estado de Campeche considerard como error tolerable el que se encuentren maximo un folio con
errores, omisiones o inexactitudes. 2
36. El margen de error tolerable no podra calcularse con base en los errores, omisiones o inexactitudeé\
detectadas en actos o campos capturados considerados de manera general, por lo que la referencia se \
efectuara sobre folios electrénicos completos. A manera de ejemplo: un folio con 100 actos que tenga
un acto erréneo se considerara como un folio erréneo, de la misma manera un folio con 100 actos que
;nga cinco actos erréneos, se contabilizarad tambien como un folio erréneo, cabe aclarar que cuando un

mpo presente error dentro de un acto el folio que contenga dicho acto se considerara erroneo.
/37. Con el fin de asegurar el cumplimiento del margen de error tolerable en el proceso de captura, el
/ Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Estado de Campeche, efectuara revisiones de los

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
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trabajos realizados en periodos mensuales, por lo cual, el licitante adjudicado, entregara la
documentacién e informacién que avale el avance logrado durante estos periodos, después de la cual, el

Registro informard al proveedor adjudicado la aceptacién o rechazo del producto revisado, segun
proceda.

2018

38. El procedimiento que se implemente en la oficina del Registro Publico de la Propiedad y de Comercio
del Estado de Campeche para la aceptacion de los servicios en las cantidades y calidades especificadas
en los trabajos por parte del proveedor adjudicado, deberd comprender lo siguiente:
l.- Revisidén de que se hayan capturado en el folio electrdnico la totalidad de actos correspondientes a
una finca o predio de acuerdo al procedimiento establecido en el numeral 5.

Il.- Verificar que no se haya efectuado omisién o inexactitud contra la fuente original de la informacion
documental de acuerdo a las formas precodificadas del sistema registral.

JPERADD CON RECHURS

Anexo A
PROCESO DE DIGITALIZACION

1. En base a la naturaleza fisica de los Tomos, el método a emplear para la Digitalizacién sera el
siguiente:

* Tomos Empastados.- Se digitalizardn con Escaner para Libros.
* Tomos No empastados (Legajos) .- Se podran digitalizar con Escaner con ADF.

2. La Digitalizacién versara sobre todas y cada una de las Fojas y Anexos que contenga un Tomo, de ésta
manera la Carpeta de Imagenes de cada Tomo serd la reproduccién fiel y exacta del mismo.

3. Las Imagenes seran en Formato TIFF y PDF a tono de grises o color con dimensién Tamafio Carta para
su facil manejo.

4. El peso de las imagenes individuales serd de 200 a 500 KB (tamafo promedio por imagen, existiendo

excepciones de escrituras muy extensas, en las cuales se debera privilegiar la lectura en pantalla de las
imagenes)

PROCESO DE INDEXACION.

1. El Proceso de Indexacién consiste en “separar” las imagenes por Inscripciones a través del
rango de fojas en las que se encuentran cada una de ellas, de acuerdo a la informacién que se obtuvo eny
el Proceso de Inventario.

2. Una Inscripcidn inicia con su caratula, (foja en donde se indica el correlativo, nimero de
inscripcién, nombre del propietario, e inmueble materia de la operaciéon) y termina con el cierre de la
misma. En caso de que existan fojas en blanco también se agregaran al final de la Inscripcién.

3. La agrupacién de cada Inscripcion incluira anversos y reversos de las fojas aunque se
encuentren en blanco.

~ FAFEF PEM

4. En el caso de que existan Inscripciones con el mismo correlativo y numero asignado se
diferenciaran con el numero de fojas en que se encuentran cada una de ellas.

5. La Carpeta de Imagenes de cada Tomo tendra la siguiente Nomenclatura:
/
L /

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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\SECCION (NUMERO DE SECCION CON LETRA%)
+*PRIMERA, SEGUNDA.

\LIBRO_(NUMERO DE LIBRO)_(AREA)

\TOMO-(NUMERO ARABIGO Y/O ROMANO, LETRA)-AUX

\NOMBRE DEL ARCHIVO (RANGO DE FOLIOS EJEM: 001-050),

EN CASO DE LA APERTURA Y CIERRE SE INDICARA INICIO
O FIN DEPENDIENDO CUAL SEA.

Anexo B

PROCESO DE ANALISIS - CAPTURA
1. ANALISIS

Antes de iniciar la Captura de cualquier Formato el Abogado realizard un analisis completo de las
imagenes para determinar la vigencia de los actos a capturar, con la finalidad de integrar el Folio

Inmobiliario Electrénico, tales como el ultimo acto Traslativo de Dominio, Gravamenes, Limitaciones y
Anotaciones Marginales vigentes.

2. VIGENCIAS

La vigencia de un acto se determina a través del analisis de las anotaciones marginales y de todos
aquellos actos que afecten el estado juridico de un bien inmueble.
Existen 3 tipos de Vigencias:

VIGENCIA TOTAL: Un acto se considerara VIGENTE cuando no presente ninguna anotacion o
movimiento posterior que indique la transmision total de propiedad o la alteracién fisica del predio, por
lo que en dicho acto se encuentra el Titular Registral actual del inmueble.

NO VIGENCIA: Una Inscripcion se considerara NO Vi

marginales o actos subsecuentes que encuadren en cualquiera de los siguientes supuestos:

|. Transmisiéon Total de Propiedad, a través de cualquier acto traslativo de dominio:
Compraventa, Donacion, Adjudicacién por Herencia, Transmisién de Propiedad en Ejecucion de
Fideicomiso, etc.

Il. Afectacion fisica del bien inmueble, a traves de cualquier acto que transforme su esencia:
Subdivisién, Fusién, Constitucion de Regimen de Propiedad en Condominio, Protocolizacion y
Autorizacién de Lotificacién y/o Fraccionamiento, etc.

Si la Inscripcién presenta anotaciones o actos subsecuentes que encuadren en cualquiera de los
supuestos antes mencionados, sera NO VIGENTE y por lo tanto no susceptible de captura.

VIGENCIA PARCIAL. Una Inscripcién se considerara PARCIALMENTE VIGENTE cuando present
anotaciones marginales o actos subsecuentes que encuadren en cualquiera de los siguientes supuestos:

| Transmisién Parcial de Derechos de Copropiedad (Actos por porcentaje) a través de cualquier
acto traslativo de dominio: Compraventa, Donacién, Adjudicacién por Herencia, Transmision de
Propiedad en Ejecucién de Fideicomiso, etc.

Il. Transmision de la Nuda Propiedad y/o Usufr
e dominio: Compraventa, Donacién,
Ejecucién de Fideicomiso, etc.
permanecen los Derechos de

GENTE cuando presente anotaciones

FA

~

ucto Vitalicio, a través de cualquier acto traslativo
Adjudicacién por Herencia, Transmisién de Propiedad en
Este acto se considerara parcialmente vigente en razén de que
| Usufructuario y/o Nudo Propietario del inmueble en dicha Inscripcion.

"Este programa es publico, gjeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los

establecidos en el programa”
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Si el documento presenta anotaciones o actos subsecuentes que encuadren en el supuesto anterior,
serd PARCIALMENTE VIGENTE y por lo tanto susceptible de captura.

3. ESPECIFICACIONES GENERALES DE CAPTURA
La captura de la informacion que integra el Acervo Histérico del Registro Publico de la Propiedad de la
Oficina Registral de San Francisco de Campeche serd literal y contra imagen, es decir, no debera sufrir
ninguna modificacién o alteracién alguna, sin embargo, con la finalidad de que la informacién se

encuentre homologada, se mencionan los siguientes lineamientos a seguir en los Procesos de
Andlisis/Captura y Validacién:

La informacién se capturard en mayusculas, sin acentos, ni caracteres especiales.

Los Estados y Municipios se capturaran de acuerdo al catdlogo a que haga referencia al lugar donde se
protocolizd o expidid el instrumento (Escritura publica).

Las Fechas se capturaran en el formato DD/MM/AAAA en forma numérica aun cuando en la imagen
consten en forma de texto, no se capturaran espacios en blanco o guiones. Ejemplo:

Enimagen En captura

10 agosto de 1990 10/08/1990
1994-03-01 01/03/1994
4 septiembre 1976 04/0971976

Los datos numéricos que aparezcan en imagen escritos con letra, deberan capturarse con digitos.
Ejemplo:

Enimagen En captura
Diez por ciento 10%
Doscientos

noventa <30

Los datos numéricos deberan capturarse sin comas, simbolos de pesos o porcentajes, pero si con punto
decimal. Ejemplo:

Enimagen En captura

b
$4,000.00 4000.00 MONEDA NACIONAL
$1,435,253.25

1435253.25 MONEDA NACIONAL

Los numeros romanos se transcribirdn como se encuentren en la imagen.

Cuando en el texto del documento no se encuentre la informacién requerida dentro de las formas
precodificadas, el campo se dejara en BLANCO.

4. CAPTURA DE CARATULA Y GENERACION DEL FOLIO INMOBILIARIO ELECTRONICO
a. Antecedentes Registrales

l. La captura de Antecedentes Registrales en el sistema registral obedecera al siguiente orden:
LIBRO, SECCION, TOMO, FOJAS, INSCRIPCION, NUMERO

"/l. Cada uno de los Datos que conforman la cadena de Antecedentes Registrales se separara con una
oma sequida de un espacio.

lll. El Libro se capturara con letra.
IV. La Seccién se capturara con letra.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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V. El Tomo se indicara de acuerdo a su propia nomenclatura.
VI. La Foja Inicial se separara de la Foja Final a través de la palabra "a".
VII. El correlativo de cada Inscripcidn se capturara con nimeros romanos.
VIIl. El nimero de inscripcién se indicara con numeros arabigos y sin comas."
EJEMPLO:
LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA, TOMO 345-A, FOJAS 20 A 25, INSCRIPCION 1, NUMERO

25999
En el caso de que el acto se encuentre en una sola foja se repetira el mismo numero de la siguiente
manera:

LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA, TOMO 167-, FOJAS 291 A 291
En el caso de que el acto se encuentre en un rango que tenga una foja "BIS" se indicara de la siguiente
manera:

LIBRO PRIMERO, SECCION PRIMERA, TOMO 167-1, FOJAS 291 A 291BIS
Con respecto a los Folios que ya se encuentran generados en el sistema registral, se tienen que respetar
los Antecedentes Registrales con los que se aperturd el Folio Inmobiliario Electrénico en su momento,
por lo que unicamente se editard la Caratula con respecto al orden de cada uno de los datos que
conforman la cadena de Antecedentes Registrales.

b. Expediente Catastral, Ubicacion del Inmueble, Superficie y Medidas y Colindancias
En el Campo de Expediente Catastral se indicara la Cuenta Catastral del inmueble; en caso de que
inicamente conste en el documento la Clave Catastral, se capturara ésta sin guiones.
En el Campo de Domicilio/Ubicacién, se indicar4 la Direccién y/o ubicacién fisica en la que se encuentra
el Inmueble, de igual manera los campos de Lote, Manzana, Zona e Indiviso se capturardn contra
imagen, es decir, con la numeracién que indique el propio documento, ya sea arabiga o romana.
La superficie se indicara con numeros enteros y decimales, dependiendo el caso de que se trate.
En el campo de Unidad de Medida, si la superficie se indica en Metros se capturara la letra M, en caso de
que sean Hectareas se abreviaran como HAS.
Las Medidas y Colindancias se capturaran tal como se encuentren en el documento, unicamente
abreviando los Metros con la letra M y las Hectareas como HAS.

5. FORMAS PRECODIFICADAS
Los Actos Juridicos inscritos en el Acervo Histérico del Registro Publico de la Propiedad del Estado de
Campeche, se encuadraran en las siguientes Formas Precodificadas del Sistema Integral de Gestion
Registral:
10 Antecedentes Registrales
11 Adjudicacidn por Herencia
12 Adjudicacion por Remate
13 Constitucién de Régimen de Propiedad en Condominio
14 Dacion en Pago
15 Disolucién de Copropiedad y Aplicacion de Bienes
16 Disolucion de Sociedad Conyugal y Aplicacidn de Bienes
17 Decreto
18 Fideicomiso
19 Fraccionamiento
110 Fusién de Predios
111 Modificacién de Medidas
112 Permuta
113 Prescripcion Positiva
114 Informacién Ad-Perpetuam
?1 15 Acta Aclaratoria, Rectificacién, Reposicion y Cancelacién de Inscripcion
116 Subdivisién de Predio

i

1117 Traslativos de Dominio

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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118 Anotacion de Embargo

119 Arrendamiento Financiero

120 Cancelacion de Embargo por Autoridad
121 Cancelacién de Gravamen

122 Cancelacién de Limitaciones de Propiedad
123 Cédula Hipotecaria

124 Constitucién de Patrimonio Familiar
125 Contrato de Arrendamiento

126 Convenio Modificatorio de Gravamen
127 Gravamen

128 Plan de Desarrollo Urbano

129 Promesa de Compra Venta

130 Servidumbre

131 Inmatriculacién de Posesion

132 Anotacién Preventiva de Demanda

(ON RECURSOS

2018
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133 Segundo Aviso Preventivo
134 Cancelacion de Anotacién
135 Declaracién de Herederos &
136 Demanda de Amparo

137 Fianza

138 Cancelacién de Fianza

139 Primer Aviso Preventivo

140 Fideicomiso de Garantia

141 Capitulaciones Matrimoniales

142 Anotacién de Resolucion de Sobreseimiento -
143 Anotacién de Sentencia Definitiva de Amparo

144 Interlocutoria en el Incidente de Suspensién Definitiva

145 Obra Nueva

146 Compraventa con Reserva de Dominio

147 Suspensién Provisional de Amparo

148 Constitucion de régimen (por unidad)

149 Transmision de Propiedad y Extincién Parcial o Total de Fideicomiso

150 Anotacién por Orden Judicial

151 Acta de Asamblea de Conddéminos N

152 Modificacién al Régimen de Propiedad en Condémino

153 Testamento

154 Ratificacién de Gestion de Negocios

155 Titulo de Propiedad N\
156 Comodato ‘

157 Cumplimiento de Condicién

158 Protocolizacién de Acta de Asamblea de Ejidatarios
159 Poder a Persona Fisica

160 Modificaciéon de Fideicomiso

161 Anotacién Marginal

162 Cancelacién de Fideicomiso de Garantia
163 Aviso Preventivo

164 Transmisién por Regularizacion

165 Cancelacién de Anotacion Marginal

66 Cancelacion de Comodato

167 Cancelacién de Arrendamiento Financiero

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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168 Reversién de Propiedad

6. ANTECEDENTES REGISTRALES
En el campo de Antecedentes Registrales de cada Forma Precodificada se indicaran los Datos
Registrales en los que se encuentra inscrito el acto a procesar, respetando las mismas reglas de captura
de Antecedentes Registrales descritas anteriormente.
Para la captura de los Antecedentes Registrales de actos que no contengan el nimero correlativo de la
inscripcién, como gravamenes y rectificaciones, la cadena se conformara de la siguiente manera:
LIBRO, SECCION, TOMO, FOJAS, INSCRIPCION NUMERO
EJEMPLO:
LIBRO CUARTO, SECCION PRIMERA, TOMO 257-A, FOJAS 2 A 3, INSCRIPCION NUMERO 79159
LIBRO QUINTO, SECCION PRIMERA, TOMO DCCX, FOJAS 1 A 86, INSCRIPCION NUMERO 47278

7. DATOS DEL TIPO DE DOCUMENTO
El Tipo de Documento hace referencia al Documento Base de Inscripcién, es decir, el Documento a
través del cual quedo inscrito el Acto Juridico o inmueble en cuestién, generalmente se trata de
Testimonios de Escrituras Publicas, Oficios girados por Juzgados, Contratos, etc.
En caso de que el Acto se haya inscrito a través del Testimonio de una Escritura Publica, Gnicamente se
capturara el Numero de Escritura de que se trata, dejando en blanco los campos correspondientes al
Protocolo del Notario (Libro, Volumen y Fojas).
Asi mismo, el Notario Publico que dio fe del acto inscrito se elegira del Catalogo de Notarios establecido
para tal efecto.

8. TITULARES

Los Titulares se capturaran de forma literal y como consten en el Documento, en caso de que una de las
partes intervinientes en el Acto Juridico sea una Persona Moral, se capturara la Razén o Denominacién
completa y sin abreviaturas.

En el supuesto de que el Cényuge de un Titular comparezca a efectos de dar su consentimiento para la
celebracién del acto o acuda como un acompanante, no se indicara en el campo de Titulares a menos
que el documento sefale expresamente que posee dicha calidad.

Para el caso de los Folios Reales que ya se encuentren generados en el sistema registral y que
contengan actos traslativos capturados con anterioridad, se tendra que realizar la actualizacion de

Titulares correspondiente para que se pueda realizar la enajenacién en el Ultimo acto traslativo vigente
que se va a capturar.

9. VALOR DE LA OPERACION Y/O MONTO

El Valor de la Operacién se refiere al Valor y/o contraprestacién que se deben las partes por la
celebracion del Acto Juridico, por lo que si Unicamente se indica en el documento el valor del inmueble,
éste campo se dejara en blanco.

El Tipo de Moneda seréa el de Moneda Nacional en todos los casos en los que se indique que el Importe
de la operacion se efectud en Pesos.

10. GENERALES

Se indicaran en éste campo los Generales de las partes intervinientes en el acto juridico; de igual forma

que en el campo de Titulares, no se indicara el cényuge que acompana u otorga su consentimiento paray
la celebracion del acto.

11. DERECHOS DE INSCRIPCION Y BOLETA DE PAGO

Se capturara el importe que causaron los derechos de Registro Publico de cada Inscripcion en particular,
asi como el nimero de recibo correspondiente.

En caso de que Unicamente se indique el Impuesto sobre Adquisicién de Bienes Inmuebles, el campo de
Derechos de Inscripcién se dejara en blanco.

‘ 12. FECHA DE PAGO
'Se indicara la fecha en la que se realizé el pago de los Derechos de Inscripcién. En el supuesto de que no

se sefale en la anotacién dicha informacién, se repetira la Fecha de Registro. |

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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13. FECHA DE INSCRIPCION

La Fecha de Inscripcién se tomara del sello que viene al inicio del documento, y/o en la informacién que
sefiale el encabezado de la Inscripcién.
En caso de que exista discrepancia entre la fecha que se sefiala en el sello y la que indica la caratula o el
encabezado de la Inscripcion se tomara la més reciente, en razén de que la fecha inicial responde a un
rechazo derivado de la calificacién juridica que realizé el Personal del Registro Pablico del documento en
cuestion.
En el supuesto de que la Fecha de Inscripcién no conste, se capturard la Fecha de Pago de los Derechos
de Inscripcién. )

14. NUMERO DE PRELACION
El Nimero de Prelacidén que se capturard en cada Forma Precodificada correspondera a 10001.
En caso de que se capture mas de un acto vigente en el Folio Inmobiliario Electrdnico, se indicara el
numero 10002 al segundo acto, el 10003 al tercer acto y asi sucesivamente, respetando el orden de
prelaciéon de la inscripcién de los actos.
Para la captura de los Numeros de Prelacion de actos nuevos en Folios que ya se encuentran generados

en el sistema registral, se tomara como referencia el NUmero de Prelacidén maés alto para asignar el
numero posterior en el acto a capturar.

CRITERIOS ESPECIALES

15. INMUEBLE OBJETO DE CAPTURA
El inmueble objeto de andlisis y captura serd el que nos sefiale la cardtula y/o encabezado de cada
Inscripcién respectivamente. )

16. NUMEROS DE INSCRIPCION EN FUSIONES, SUBDIVISIONES Y FRACCIONAMIENTOS
En virtud de que en la materializacién manual de actos no se asignaron nimeros de Inscripcion a los
Inmuebles afectados por Fusiones, Subdivisiones, Lotificaciones y/o Fraccionamientos, Unicamente se

capturardn en el campo de Antecedentes Registrales los deméas datos que componen la cadena de la
siguiente manera:

LIBRO, SECCION, TOMO, FOJAS

17. CAPTURA DE FUSIONES (110), SUBDIVISIONES (116) Y FRACCIONAMIENTOS (19)

Para la captura de actos que deriven en inscripciones multiples (varios inmuebles) se generaran todos
los Folios de los inmuebles resultantes capturando la Forma |48 en todos aquellos que se encuentren
vigentes; posteriormente regresaremos a buscar el Folio del inmueble afectado, en caso de que si se

encuentre generado dicho Folio, capturaremos la Forma que le corresponda al Acto Juridico en cuestion.
|19 Fraccionamiento

[16 Subdivision

En el supuesto de que al realizar la Blsqueda no se encuentre el Folio del inmueble afectado, no se
generara, ya que es un predio no vigente por la afectacién fisica de la que esta siendo objeto.

18. DESMEMBRACIONES Y PARTES RESTANTES
Se considerard No Vigente una Inscripcién que reporte anotaciones marginales que indiquen la
desmembracién de una o més fracciones y la reinscripcion de la parte restante del inmueble.
Para la captura de la Inscripciéon referente a la Compraventa de una Fraccién, se generard un Folio real
(nueva creacién) y se capturara la [17 (Traslativo de Dominio) correspondiente.
Para la captura de la Inscripcién referente a la Parte Restante del inmueble, se realizara la busqueda del
Folio que se afectd, con la informacién descrita en el apartado de Declaraciones o Antecedentes de la
Escritura Publica.
En caso de que se encuentre el Folio, se capturard una 161 (Anotacién Marginal) indicando la
Desmembracion y la Reinscripcién de la parte restante del inmueble, asi como una 111 (Modificacién de
Pédidas), con el fin de actualizar la informacién de la caratula del Folio.

n caso de que no se encuentre el Folio, se generard uno (nueva creacién) con la informacién actual del
inmueble y se capturara la 148 correspondiente.

110 Fusién i
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19. DIFERENCIA ENTRE MODIFICACION DE MEDIDAS (111) Y ACTA DE RECTIFICACION,
REPOSICION Y CANCELACION DE INSCRIPCION (I15)
La Forma Precodificada 111 Modificacion de Medidas, se capturara en caso de realizarse una modificacion
de medidas y colindancias al inmueble, ya sea por una Declaracion unilateral de voluntad o porque
derive de un Juicio de Apeo y Deslinde.
La Forma Precodificada 115 Acta de Rectificacién, Reposicién y Cancelacion de Inscripcién, se capturara
en caso de que la modificacion resulte como consecuencia de un error material contenido en el
documento inscrito, o en el supuesto de que la modificacién verse sobre el Domicilio o Ubicacién del

cON RERIRSOS

2018

Inmueble.
20. CAPTURA DE ANTECEDENTES REGISTRALES EN COMPRAVENTAS CON RESERVA DE
DOMINIO (146)

En el campo de Antecedentes Registrales de la Forma Precodificada 146, se indicardn los Datos de
Registro bajo los cuales quedo inscrita la Compraventa (Libro |, Propiedades), asi como los Datos de
Registro en los que se asenté la Reserva de Dominio del Inmueble (Libro V, Anotaciones).

Ambos antecedentes se separaran mediante una diagonal, de la siguiente manera:

LIBRO PRIMERO, SECCION, TOMO, FOJAS, INSCRIPCION, NUMERO/LIBRO QUINTO, SECCION, TOMO,
FOJAS, INSCRIPCION

21. GRAVAMENES
Cuando se otorgue un Crédito con diferentes montos, se capturaran 2 Formas Precodificadas 127,
individualizando los créditos en cada una de ellas.

En caso de que en el Documento no se mencione el Garante Hipotecario, se capturara el nombre del
Acreditado (Deudor) en dicho campo (Garante Hipotecario).

Las Divisiones de Hipoteca se capturaran como (27, indicando el monto individual por el cual se esta
gravando cada inmueble.

Cuando un Gravamen se encuentre mal referenciado en la anotacién marginal del Libro de Propiedades,
se capturara literalmente dicha anotacién en el sistema registral en la Forma Precodificada l61.

22. AVISOS PREVENTIVOS

La vigencia de un Aviso Preventivo se considerara a partir de la fecha de Ingreso del Tramite con
respecto a la fecha de captura, estableciendo:

30 dias habiles para el Primer Aviso Preventivo

90 dias habiles para el Segundo Aviso Preventivo

En el supuesto de que la Inscripcién contenga Avisos Preventivos no vigentes o ya materializados en el
acto correspondiente, no seran susceptibles de captura.

23. CAPTURA DE ANOTACIONES MARGINALES SIN DATOS REGISTRALES

Cuando la Inscripcion presente anotaciones marginales que no indiquen los datos de registro donde
quedé asentado el acto que se sefiala, se procedera de la siguiente manera:

En el caso de que la anotacién contenga los elementos necesarios para la captura del acto, se capturara
con la Forma Precodificada que le corresponda.

En el caso que la anotacion no contenga los elementos necesarios para la captura de la Forma

Precodificada correspondiente, se capturard literalmente dicha anotacién en el sistema registral |
Forma Precodificada 61.

EF P E M OPERADD

< FAF

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibr‘db el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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Por minuto

=
T

mas

S ',E;

. s : T3 . Actc_a-sjiﬁffi_icos en sus formas
Por dia jornada de 8 horas carétulae de folioe

precodificadas vy

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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(g
[
o
(==
—_—
-
[
L
cc
5 =
S L g B =
ENTREGA Y RECEPCION DOCUMENTAL -
1.- Recepcionar y verficor el C-Q
= y verifict .
: 1.~ Lsta preefiminar debe
B e preeliminds contener: Nombre del clente. Usta presminr de E’é
1ot 2- Reclzor el lc\;uﬂllan'ér.-'\t.c cotej fecha de slaboracidn, frma del dacwenanios Lid
presliminar de [ S50 e et £ cgente. Fommato de fisic da inventario. o
1 Cliente documentackn| e e ge docuwtei g | o de Inveniario Supewisor |2 Contenido detallado de lafsta Pemmie © los instalaciones de P
susceptible de defnkia : preefiminat, acceso restingido.
digitalzacion 3. Verificar m ve la Kla 3.~ Caincidencic de nombres. Recursas humanos ¥
L e canfidodes fisicas contra la ista matenales.
de invenianio s& encuentre de inventaro.
debidomente reguistada. :
1.- Armar poquetes de documentas. 1.- Lot paquetes deberdinser ns
2_-Asbnarteuﬂnamerocamecmivo menores a 30 cm y no mayores &
ol poquele y regizirar lo relocidn de ” ) s0cm. (o d
ldocumenios que confiene e 1 Ofiginal y dos 2-B formato guic dei poguele L tebaidle neonina 2
= : copias del formato 55 Original y copia de | guia de!
- listo de poguate en la lste de inventario. el 1e Supen deberd ser por friplicedo. ps e
* Supervisor ivertaia | 3-Usnar por tiplicado e fomata 9’”:_ : WZ“ 4 o - 8 formato quio del posuste gwmﬂ:f G
de la quia dal poquete y anexar 'm::ud““ deberd ser firmado por el cliente = i
una copia al mismo. ¥ supsnvisor. e
4- Supervisar que los paguetes 4 - Los poquetes se §ordn con
tengan un amarre frme. rafia.
1-E nimero ce ramese dzbera
ser consecuivo y en caso de
duplicane se e pondrd o! firal o
Bli-zz (donde, oo o1 &l rimero
% onsacufivo de la remesa, guid
1= Amnar y orgarizor por remesas s Sl a.. R
os de seporacion y la palabra B
) 2- Anotaren o lisios de inventeno y | Lisias de nventario y P‘m.’, arqus esﬁo vplcato '
lidos de g B i guitn de separocidnymesel | Cuosde poqueles ylista de
. 3 Jas guias del poguele el nimero de | guias de poquetes. . Z < By R
2 . invenictioy Peroncl de nimero paro indicar que e ha inventario.
2 Supanvisar A remeso comespondisnie. Poquetes A . .
plEos de 4. VarSemrque ol ol detemazor |  orgarimdos por tragacos duplicodo més de una vez). Recurics humanos y
paquetss ) " ) 5 ™ R 1- B lotal de poquedes que seles materiles,
vlo paguetes no sobre pase ramesas. 5 z : -
L . ’ asignard un mismo Numer de
cepacidad de carga delvehicule g
ezenado remesa depends ce cliente o
8 : canfidod de insas de poduccisn
o fetal da doz e la duracion del
proyecte o copacidad ded
vehiculo poro &l fradado de
/ decumenice. X

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico.

Queda prohibido el uso para fines distintos a los

establecidos en el programa”
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[ |
1]
o
<
o
o
—
=
>
1.-Elacie crcunsianciada deba ]
tener facha de elaborocin, ‘2
dezcrpcion deklleda de la (=
(|
canfided d= poqueles qua se =
T b -~
1.- Reclizer &l acta crounstanciaco rem:;_‘n, e df'; clene,
- superviser y cos testigos de la
de recepcion de documentos, Acta acitn Co o 303
Udos de 2- Anexar le fisia de inventaro y & R L ::gcnmctoz} para c_’ ! Acla circunsicnciode {dos
. i e m oty = cizunstancieda. firme del cliente, szpervisory . o
nvenicrioy | ofigingl de io guia def poqueiegel | | 4 - ] " orginales), guioz de pogquates
: , ) Leta d= inventaia y tasfigos de lo organizecian ik R
. guias de octa cicunsionciode. - 5 . y Izta de inveniario porcada
Suparvisor o " guia de poguefes. Supervior Comporofivo $0L. . =
paguedes. 2- Yesdficar y analzar que lo 2 % S 9 acha ckcursionciada.
A 5 i Pogquates 2-Bocle cicunsienciada debe
Paqueies por documentocion del ocia b lab o RS PRecunios humanes y
’ g ar tefslalin ado. .
remeases. cicunstancioda esta debidamente ® por X e up.’: _? maieriales.
inkbegrade pot ls remeso remescs. cliente y la ergankzacian
Corporaiive 308 tendran unjuego
cormespandiente. !
respectivamente,
1- Cado acta cicunstancieda m
cebe tener como enexo: la fkic
de nventario y la guis de los
paquatas, m
|- Pegueles debidamente l l
ordenados cxcendeniemenie por
&l nimaro del pagquaiz,
{-Traslodo delo ramesa de ped i
Acla g almaecenados enbotza o caj
’ ., |poqueter ol cenfro de digitalzacion. 2
creunstanciada, . : o carada del vahicdo y esfbades
: 2- Eniregar acta circundanciada, i . g ,
bsios de N Gl Remaio de encomasderomasde dos | Acta circunsfanciade, guos
b5 feto da bwenfodo y gua de . T
mveniafo y e pogueles Acle ? e nivalez de pogueies ylista 4=
s i oquetes. i . ersonal ce . i
§ Supanisor gaa: de A &mmz;f s wde circunsioncicda, hododos 2-Llo puera de occaso cla inventario. femesas de
paquetes, {' ) fo e hodado deof lizta g2 inventato y botea o cajo del vehicuio debe |paquetes. Recuros humancs ¥
rayecic dal fraslado ca lofs P .
Pagueles Y s oy i guia de pogueles, £dor cemado con seguo 0 matesiales,
> remesais) &l vehiculo se encuenire fod
organizados por i Z candado.
8 P en condiciones de opesacien oo . o~
rEmeses. 3- B cliente debe fungi come
edecucdas. :
festigo de que los poquetes hon
sido envicdo: y rodadades
cdecuadomanis,

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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Supervisor

& nimero de! paquele y

ce doz niveles.

coresponde.

TAparaca pot rAmesaL

1= Peguates debidamente
ordenados cicendentemenie por

esfibados an cames de no mas

2- Loy pogueles deberan estar
sobre ura farmo de madera.
1- Pudiesa idenfificar la taima
con & nimero de remesa ol que

4-E conierido de la carpeta del
proyecho debe esfar ordencgSo ¥

fotogrehas.

matierales

Remesg de poquetes.
documantos digtalizados.

Racursos humanos y

OPERADO CON RECURSOS
2018

~d

=

| - Rezguardo y clmacenaje ¢
ramesa da pagquates an bodega del
canto d= digtaiizacian,
2.- Tomat fotografias de la remesa
en el almacen de resguarde.
4- Digiazacidn del ocle
circunzianciada, fsfe d= invenkaro, Pemeaic de
guic de pogueles y copiarala paqueles
Acta computadara asigneda al suparvior| Folografio dele
crcundancieda,|  de los archivos fotografices, asi remesc en
Persanal de fistas de como alo carpela del Froyecta® | resguardo. Archivo
& bodado: | T ET guios| comespondients del proce de elecirbnico del acta
de pogusies, "BiTREGA Y RECEPCION circundencicda,
remesc g DOCUNENRTAL" en google drive © gulo de poquetesy
paguates. equipo de cdmputo atigredo o | [sia de inventario.
proyecio. Corpeta de
4-Resguardo en carpeto del proyacto.
proyacio delocta creunstanciode,
fetar de invenicrio y guics de
poquetes.
5 Varficor que no hay ringun
paoquete{t] enle betec & ccja del
vericulo.
femesade
qu“*e_s', 1 - Hofificat varbalmente ¢l panonal
fotogrofic dela o i 5 )
da recapeion cudl ez & numero de
remesa en
resgeardo. remesc = paguaies que fue Hemesc de
Aschive ertegoda porel cliente. paguetes. Corre
N 2- Enwiar per caneo elechénio of | elackdnico dela
. . slackaricoddl | N .
Supanisar acta nimero da remesc entregado porel|  nofficacion de Supervior
. . clianis, lo cartidod de los paguetes|  enbegadela
creunstancieda, . . :
T yla avidencia fologtafica delos ramesa. Carpeta dal
paq?.u:!::; ¢ b p.aqudes 2n resguerdo. proyacio orchiveda,
3 T |3: Anchivar carpeta dal proyacic zn
de invaniano. . R
Carpeta del ¢ areq asgraca.
proyecta.

1-l commeo elacirdnico se envia
al coordinador ganeral, s&
anexan documentos digtcizades
(Tebe de nvantario, guic de
acquates yache crcerstarciadal
yie pone en el ewunto la feche
de enfrege {dd-mm-gal, numero
de la remeso y niombre cel
proyecic o clisnie.
2-En el dafalle de cusrpo del
corea sa debe ndicar &l nimero
de remess enfregado porel
clients, & lotal da pagquates
antragados y se anexa fa
evidencia fotografa y
documantas digicizodes.

Carmea slecirarico,

fotegrafas.
Pamesa de poquetes.

Carpetn del proyacio

Racunes humanos y

AN

maienales.

documenfos digiafizades,

>

FAFEF PEM

X

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los

establecidos en el programa”
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(=]
D
o=
<
. Qo
o
-_—
[
|- AZgrar al pemonal de recapcidn <> o~
loz cargas de trabajoe por paquetes. =
2.. Capfuwer en =l regiire d= oargas 1o En el recsish d T
de frebajo por operador el paguafe h;;"e ‘E_ i pn;ua;gf : o
orignodo ubioado en Iz carpeia da! . 30 porppRECanceem =
N J Poquetes nsignodos. fener fecha de osignooidn, lo
‘Proyeoto” coremendiente, enla becike d ——— d'f =]
suboarpeia "REPORTE GENERAL en ~egoio de =n1aeo ,”E“:""' = | Poquetes csignados, regio
e g TR csignacicn de Frooeso operafive ENTREGA Y N o
goog's drive 0 equipo dz compula : ] e e de camgos de fmbejo por
. % corgas de robejo RECEPCION DOCUMENTAL",
osignado o proy=cto. b el i ot oparcdor, formato deiclle
3.- Entregor of operader &l formate por operador. AEBAS SR opelacd iImoe recepcidr. de documentos por
A ) Femesa de de detalle d - Formaio datalia . expediemtes, nimers de paguete _ |
¢ Supervisor ) 't desafie de recepcion de 5 Supervior . poquete y o regisho de
penueies documento: por cada pogquate rcRpein da oy o juccidn diar
¢ Lo gl [ - 2-E formaio de ceiclie de PrRdUCCn Sy
osignado. s \ A i operoder g detalle.
4- En¥egor el omnalo d paquete, B ragiio recepcion = documentos debe )
: gor el formaio de A T Recursox humanos y
pracuccidn diafic por opercdor para e prosmesin T J . = I.D n.? maoterales
regitor el detalle de los poquetes diadn por opermder e R l )
o ——— a detalle. operador e detalle dabs sar
x A = o entregode aliricie da la jomeda
" 5 ] .
- uF_’f”"ﬂr_ qee pmnm. e jaboral, nuevos y sninformocion.
recepcion no fengo dudos scbre el X
paquele asignado y formalos de
produccion.
1.-El paguete recibido debe m
1.~ Verfcar y velidar lo guia del iﬂ‘; ks re?.ﬁm ce
paguete confa el conienido fiico docu::;lr::'d'a r;c:pc?on d? el
E: 3 . 2 fanto can o guia del
Faquete: cel poquete.
osignodes. | 2.- Ancizar lo que cade dooumento - ﬂaqn.{ﬂe.
Regiiro de cel poquete confiene a detalle, e e dreg: % G detdllc de
oS P Faguetes recibidos, recep<ion de documentos debe
:; e Forrn'c!u :Z deialle i cflér 4  registro de detalle inclur la jeche de recepeion, | Poguetes recinidos. B formeto
hc;ga'a‘ s || qemse cfoo:'nel‘.‘t.‘r de recepcidn de nimerno de remesa, ndmero de de produccion dicra por
cpe::;dF: P de‘ulle‘;:ie. documentos. B poguste, foicl de expedientes, | oparcdor g defolle. Homcto
e E d:fr:zfi: resapcin d'e Sormneiiod regisho de -~ Dperoiiin de nombee da quifn recis los de defalle ce racepcibnde |
E Supanvisor e i P produwccidn diaria == expedientes, nombre y fime dal | documenics, Regiio de
recepetide et S e por operador cel fRcapen supervisor csignocidn de cargas de
d b 3- Reghtrer en el formeto d ' U '
°cum:::5;m z:éu::‘énmd'mie oo wd; o defalle, El regisiro de 3.- B registro ce produccien diaric frabcjo per operacor.
F:lh c}e zelcie i nimemn l’; :: uef::l crignacion e por opercdor del detalis dabe Recurses humanos
o u.c:ién daaumen‘r.: 5 b cargas de= irabajp contener lg fecha de recepeién, matesiales. { N
diaric por .- Enlregar poquete ﬂ:c-'u'ldu enel peropemeon pombIEy e Set Pt e
operadorc | area asigneda para la preparocidn. P:dbe,l::marn d:er:*maa,!nial
datolla. 7.- Holficar verbalmenie al _‘ FApen N = 7
. Fi e £-E regiztro de azignocidn de
supervisor de la fnalzocion de la A
R cargas de trabajo por operador
- i cebe tenerla fecha de termino
de recepcidn cal poquete.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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2018

vy
<
w2
o
Paqueies =
. <
recibidas. B e
. cx
=gito d
s p P
GerGh
_E. = N Regihar el fotal de dooumenfas o
recepcion de W ; -
. | ypoguetss qua procesoenia Formaio de 1-En o formalo da produccion | R
cocumentos. B 5 i . g 5 £ formate de proguccion
5 mcepcion ¢a documanfos enel | produccion diana diaria per operader de! dia e .
g i:fm;'m de produccisn diia por | por eparadar cal deberd fener &l nombee dal dhoi o apenlif 6 GRS
| Oparacores de | produccion REEp o por | POGPERETCS | Operadorde ) e ) ol formatc de produccion
1 e i operader. dia. Regzio de it eparadar da recapeion, ¢ fofal | - . .
recepcion diaric por . . e nE recepcion ) diaria por oparador del dia.
. 1- Entragar ol supervizor el regi | preduccion diana de expedisnies y poquetes, fema
operacer del N dor del e s - Racursos humanos ¥
dekalle. B = preduccion diaic poroparader | por cpatacor ce sperador da racepeion y i chadales.
. del deicle. detalle. fecha,
ragriro de
asgnocion de
targoz de
trabajo por
opercdar,

>
14
3

1 - Anexar ol inicio de los registros de
produccidn diasia por operador del
detalle el regito de produccien
diaria por operador.

2- Archivar en campeta de! proyecio

i~ Campelc deberd estar
«! regito de preduccion diaria por

ideniificada y erdenada
. Sgi ente. o s
operadery los regitros de 2. ;mnok:?:;ur:ﬂ i::'e e Carpeta de produccion dia
B regitro de produccidn dioda por oparagot cel o 2 WEEET | poroperaderdel delalle y
produccidn detaile Carpeta cel ancsan ef regilo de produccin procduccién diaria por
diaric par 3-Ingresor en ¢! regisiro de proyecio. Careo i epemdc:r yaeumdade opsaracar.
operederdel | produccidn diata por operadary electrérico. B o 2 ,PDF e P N Corres siectrénico.
3] Supervitor delalie. Regisiro acumulodo por dia =l fotal de regisho de Supervizor - e ech:::nm _a regisira Regtio de produccian dicig
de produccin | expedienfesy pogquetss que & produccion diasa de smdu:mnj’:ﬂa Pw‘{ por opamdor y acumuiado
dharic por racibiaron ubicadc en ko capeto poroperader y o bic u;y uc:nm “ G.P:rel & por dic en archive slecidnice.
operaderdel | cel Proyecte” comespondiente del |t umuicdo por die. gbicadpen o oot Pagueiez aimacensdos.
dia. proceso de "ENTREGAY RECESCION Froyecho :one-:pardicn'}e d Recwios humane: ¥
DOCUMENTAL" en google dive 0 process i NTREGAY matesales.
eavipo da cém asgrado al RECEPCION DOCUMENTAL en
: proyecio. gocgle dive o equipo de
4 Bivviat pior comen elechbrico ol computo esignado al proyecho.
supervisor de produccian o registo

de produccidn diora por opetadory
ccumuledo per dia.

2.- FREPARACION DE DOCURENTOS

“Este programa es publico, ajeno a cua

Iquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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(o2
=
2
o=
=
[
p
[ =4
-
[ =)
c
| - Asgnar al personal de =
praparacien los cargas de irabajo =
por paquetes recibidos. dcx:
2.- Capturar en el regisiro de cargas I.- En elregisiro por cargos de i
de frobajo por operador el paguefe frebajo por operador debe fene CL:
arignodo ubioodo en lo oarpeta def [Pequetes asignados. fecho de azignacidn, ia lefre 'X°
“Proyecio” comespondiente, enla Regtio de en looolumna dal prooeso
subgarpefa "REPORTE GENERAL en | ciignacién de eperofie FREPARACIONDE |, o o @ s
google drive 0 equipe de edmpuie | cargo: de habej DOCUMENTOS nombre del | oo or (eeibieol.
- : g . Formalo de saguimiznic del
ciignade ai proyecio. poroparader. B operador, {ofal de expedientes,
3. Entregor ol operodor de fermelda nimevo de remesa, ndmero de Pu::",ei: de procesode o
. F aies sy = " Facore de procesos.
i Supervisar 0?':20_ preparocion ei formeto de seguimento del Supervicor paguete. oematod P Jisi
e reguimiento def paguete de |paguete de proceso 2- B formaio de saguimienia dal | TOTMEI0 88 proguccion cang
proceso de ic biiGcers de proc=ses | delq bitdcore de pagueie de procesc de ic poroperador  detalle.
por cadc paqueta asignado. procesos. B regiso bitdcora de procesor debe sar P:cu.mc‘ hf}mc:nm ¥
4- Enfragar e formaie ce de produccion nusve y tin informacion y =l maierales.
produccidn diorc por operador ée | diara poropemador regiira de produccidn dicio por
ceiolle pora regiirar boz poqueies a detoile. operador a detalle cebe ser
que prepor. eniregado al iricio de lc jomada
5. Superyiar que & penenal de leboral, nuevo y sin rformocion.
prepaoracidn no tenga dudas sobee
+l poquete cignado yformalos de
prodrccion.
- B pagucie preparsco debe
e
!+ Biminar de codo doourmenfo St S s
= 25 seguimiento de pagueie de
que niegran el pogueie jos o
z T proceso de o biracora de
elemenios de suj=cidn.
2. Reparar los hojas gue se  Fp
& i 4 (i . 2- B poaquete preparado debe
encuenten defigdas medianie estar amenade con rafia fen
popely pegamento especial i nacragiiade)
Pogqueies priaoerniE et;:;‘” deges .- El documento no debe tener
asignodos. d ningun elemenlo de sujecion: clip,
z 3-Colocar un potch code entre =
Regisiro de : Poguetes gropa, broche baco, pija, hie,
= S <oda documento gue ntegra =l -
oggnocionde .. prepcrados. B goma en fogro de ser regquendo)
b paguele (Unioamente en ocro que B _
corgos ce 7 oy regisio de 4.- B polch code debe seruna
z lg documentesion lo requisrg 4.- : s s hoi 2 B f dos. B
frebajo por Anotar lo: dotes soliciados ex =l erignacien r_‘e_ jo de color difererie ol del aguetes prepara ‘o:.
operader. B = cargos de trabejo documento fen caso de zor formaio de produccidn diaria
tormcio de SpRHAGG T prepomcin cle: porop=rador. 8 reguernido) poropsrodere d:‘lcl}e.
A5 regiziro de seguimiento de paguete = , . - N 2. :
e —— reguimienio del e e Hels blsciia Se regisio de Operadorce &- B regiiro de seguimicnio de | formoto de segumiento del
= Supenvisor pagueie de roces seguimiento del preparacien paqueie de proceso de lo poquete de proceso de la
procesodelo ;i 7 ¥ 5 pagueie de proceso bidcora de procesos debe faner biacoro de procesos.
5.- An=xor el regiiro de seguimiento K &
btdcora de R de lg bifacore e nimero de remesa, nimero de Recurzos humanes y
de pequele de procesodelc 2
procesos. B - . ) procesos. B regitro paguele, e toic! de maierialesz,
% bitacore de procezo: cl poquete y ; pad
regzto de . de produccion documenios, fecha de
e amarar ef paquete. o : e ~
preduccion % diana poroperador preporecion, nombre y frma del
kil 6~ Registrar en el formoho de 1 A
chane por i 2 del detclle. preporador, firma del supervisor.
prodiuccion dianc por aperador a 3 ) 2, .
operadorc = . : & B regiztro de produccion diaric
deicle €l numero ce paguetes y
detalle, — por opercdor del delalie debe
7+ Entanr B B S conteneria fecha de recepcion,
. : nombre y firma de lo persona que
el areq asignadc por io T cachebal
i iz . NG remecs, |
digitalizscien. prep A
8.- Hotficar verdaimenie af z ST
o oot 7-E regisiro de asignacion de
supervizor de lc fnaleccion de o 2 2 4
preporacibn del poquete. cargas ce trabajo por operacor
cebe tenerla fecha ce termino
de la preporocidn del paguete.

"Este programa es puUblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
27
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e
Lo |
‘ D
oo
Paqueles -‘__c:"._’_.
peep?rudr.'-:. =] A
regstro de o
asignacion de =
ceomgos de Foe)
i - Regihar i fotal nent _ . >
hcbq: Poé 1- “e?-""':e otal Te do:"'n:mm Formato de 1+ Enetformalo de producci®n | gL Doduecitn (—C-'.:.
OpEFIGOE Fpegueteen e =ae produccion diaria diara por operadar del dic debe | o . ool & Sl
regsho de preparocion de docwemnic: en & ior. B I S— codor de dizriag por opercdora =
., | Opercdorezde saguimienio de! | formato de produccidn diana por PD::;:‘z:Qe” Operader de - prep:‘ccﬁn o :,:;:I S £ formato de produccidn =L
= praporecion paguele de operador. i preparacion : i diaria por operedor del dis. f i
procesode la | 2- Enhegar ol supervisor el regzio pfudaccsm;:g;ml ::n:menzn; ;:ufeh;':::a Recurses humanos fou B8
bRicorade | de produccion diafia por operader gl ree i prepal ¥ maieriales. Lame)
8 de deatale detalle. fecha.
regetro de
producsidn
<ana por
opzrador del
detalle.
|
i- Anzxar al micio de los regizior de
preduccidn diatia por operader cel
detalle el regisire de produccion
diaric por operador. 1.-Carpeta deberd estar
2 Archiver en capeta dal proyecic idanificede y ordenaca
&l regizto de produccian diara por , é:mﬂdo?iccrf\e.‘nie. Copete de poduccidn diafa
2 opetader ylos regisies g - Comrep electronico 2 ie dordel detolle y de
Formate = produccibn dinda per operader cel erexord e registo de produccidn porepemEonas o= 4
produccidn Carpefc cel 2 . produccion diafic por
i detalle. acin. O diaria por operador y ccumuicda praior
e pura - Ingresoren el registro de dp?o:‘ .AD_ sz':-:'c pardia. Clitia Secisbicn;
epeu:ador. roduccion diafo por operador EeHOmeD. Eag e P 2- Archivo alactronico del ragisiro . T s
P por op ¥
4 Supervisor regzto de 3 . de produccion Supervimor iR Regziro de produccion dicna
- ccumulado por dic of foicide e X ce produccion dicfic por 4 P
produceian d tos =tes dieria por aparadal oparador y ccumuledo por die peErspesdacyammmI
daria por Boumetiony poguesEac o y acumulade por PRy P nor dic e archive elacirdnice
Seedel prepararon ubicese enla carpeia i ubicado en ia carpeta del Paielit Bl pGEHGE
ope.r: :' del "Proyacic” comreipondianie del ’ “Froyecto” comespondiente del P:;:m;i;.mp:nm T”
EHIS proceso de 'PREFARACION DE proceso d "PREFARACICH DE T mateseles
DOCUMENTOS" en google dive o DOCUMENTOLN en google dive o ’ -
=quipo de cémpute arigrado of eguipo de cémputo asignado al
proyecio. proyecio.
2~ Enviar per coreo elactisico al
superdsor de produccién el regitro
Ge produccidn diaric oor oparadory

3. DIGITAUZACION DE DOCUMENTOS

\ - AZgnar al personal de
digitaisackn las cargas de irabcp
pot paguetes. i
2.-C:‘:ph:r:en elregisio la Paguetes asignedeos. h';—f{! elregisto Zor ?jm::
osgnacién ce oorgar de frabgje Regitirode k::,ﬂ;n;:;::';; ia f:h'a '.;! Y
por operador o paguete ciignado esignacion de en la columnna de."pn:aew \
ubicade en /o oarpeto dei cargas de frobaje ]
“Proysofo” camerpondients, enlo poroperador. B
suboarpeia "REPORTE GENERAL en
" . ) Fagusales
$ Supervisor

operafivo DIGTALZACION DE

Fagusies preparadas.
formaoto de
google dive o equipo de cdmpuio
preporedos.

DOCUMENTOS, nembre del

Registra ce carge: ae tobaje N\
eperodor, lofal de dooumentos, . POEOpER o
;i seguimiente del Supervizor nimero d= remesc ¥ nimero d= Regitro de produccion diana
asignado af proyeoto. paguele de proceso paguete. pot epatoder e defalle.
2-Endregar o lormato de de lo b3dcere de £
produccibn diaris poropsrcdor de | procesos. B regito
calalle para reguinar oz peauetes

- B formato de preduccidn Recursos humanas
de produccitn
que diglalizan.

dicria por operadorde cefalie
dioric por operader
£ - 3upervisar aue el persaral de

matenales.
debe 1ar entregodo ol iricic de o
jomada loboral, nvava y =n
c detalle. informocibn,
digitalizacin na tengo dudas sobre
2l poqueate asignade y formeios de
produscion.
/

S
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[y
[
(¥ o]
s roveeTTe s
infegra el paquete asignado i
conservando o mimo orden del e o
documento. [ = S
2.- Enviar of areo de fotografa el 1. B poguete dgiulleado debe omer % .
B o et ol loghs du sgulrierds de -
dooumente Que prezenie dafos o PN B b e B P
por temafio no pueda ser sy - o~
digitaiizzdo de monera 2- 1 pozuete dgihirodo sebe sl P |
outomctzade. b me.s:f\m‘A -C
Puquel.a 3.;:;;&“ en:i !:nrm;h\ de “u:":"::h’”'w“:‘&h"“"“m;:‘ 0=
preparados. 5 pera fotogrofic ce tenes o nienefo ca lemesa. hirmeno de e [ =N
t P tes digit das, B
Regitro de documentos el dosumenfo que S:aque = pogsle. 1okl de docurmenlas , echa de -uque o .?Im | i}
= .x 4 - digfafzados. El diglabasn, nambie y mao de diglulhady | ogisho de relacion de cargas
asgnocidn de se1a procesada por el arec da z .
o g fetografia ¥ onexar ef documento a reghim.cle YET O e de Iolografa por operador. B
i RIS crignacién ce A€ sghen e peducein ciexia pat formato e solicitd pars
trabaje por dicho formato. e babe operadin a defifle deba conferes ki fadha P S A
operader. B 4.- Motficar verbolmani= o sargasce b do dihalcién nambem y e dala Sgraan uEidar o
tormeto & . e e e ho Sdn enviid peropemcor. § paians qua digliakia, némere de iy | Formaoto de produccion diarie
Sl nee RpEIVEEE RS S ) . gisfro de Cp de ahl de enmntis poropercdor g deiclle. Bl
. seguimienio dei un dopurmenfo ol areo de i G o L Binghtode mirocstn de cags de f to d i el
Sup=rvisor patuele de totogrchc. segum.::h d:l dglia.l:ccﬁmn!?o! Moo por aperndo dabe hanet 15 fncha d | O i|:1: segurmend T:
s poquete en ogrefia Vrrrine de fo elghbacit ol paguete. poguete de proceso de la
F{r?:'em dele 5. E&glfhﬂ. en el formetode la I — B s R e e Bk bitdcera de procesos, B
bitdcorade  |relocion de cargas de folografio por . _ de falogratic e al ieghts dn relocide de repiie de atinecsind
procesor. B operader. _n:;:m: c’_'_m coapan delaligrafia por aparacda det gt . 1: poe e
regitro de é- Fotografior el i etiin et dales g el RS RN
produceidn libro fcepeic/documents/hojo e PRtedin deccndicnonet de ol gk, eenfivord operador.
A : P wle diaria por operador te doturanks [eAgratorks. rdmaes de Recursos humanos y
diaria por asgnodo comservando «f mEmao del detall e, ndmers documento . omixe do i $mrial
operador o onden el documento. e corpaliz, cdimain da bioque y nirnea do maienales.
: B i 5 e,
detalie. 7- .l\nufarl.m aufo!isel‘-:ﬁu.:.éus enel 7o B Gt 5 bl 1 GovaiTrnihs o e
opartado de cighaleecion del de fokogyatic en ol tegito do sbcilud pain
regisito de teguimiento de pogquete Tofogrotio de docrrien i se debe forer J
de proceso de io bEccorn de fochn da ie sefilld da ke Istgreddi, rdtmor:
o tamea, iiemens de paguale, nirme de
procesos doavnento, coridod de dotrenka o
8- Anexar e! regitho de t=guimiento farkogr ufey, R de s,
de poquete de proceso delo
bitdcora de procesos al poquele y
armer e paguete.
PR e F—— I
S Iu
digitalzados, £ I l
ragiiro de
atignocisn de
corgos de
frobajo . , X F
i W kegishar ef fofal de documentos formato de 1.-En et formalo de produccion | ., ; s
operador. B g et il i . Sy £l formato €= produccidn
thro ene! proceso de digiclzacidnenel | produccion diara diora por operador éel dic debe | A
regs = o A i i sz ciene por opercdor g detalie,
: g s fomato de produccion diria por | poroperadordel | Operadorde | fener &l nombre del digilzader, porep ’ e
Oparodores de | seguimisnio del " E e £ formato ce produccian
g i operador, dia. B formato de | digitalizecion/fo! el total d= g v i i
digitalzocion | poquets 2nal 5 > . i ) . . diaric por opercdor cef dlc&
del - Entregar al supenvisor el regziro | produccion diona ogrcfia docum=ntos fpaquetesfhojes que ? h
roceso de lo —_—e d . =cumos humanos
pbi-r& d de produccion diorio por operadora|  por opersdor @ proceso en la digitefzacibn, frma mc:: s ¥
cor de : o feriales,
cetale. detalle., dal digitalzader y fecha.
procesas. B
regitro da
preduccian
diaria por
operogder del
detalle,
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o
[ =
—
i- Anexcr ol nicio de los ragishos de t
produccidn diaria por oparador del [ 4
defalle el ragizko de procuccion -
diafie por operador. - y e
2- hrchivaren la carpeta del x; i:cpic c:::de E‘M_' €
proyecio &l reghbro da produccidn <8 :.q.y gree o E’:
diaria por oparador y los registeo: de Ccmn dgicamen te. ) Corpele de produccion diafa s
Formoto de | produccidn diafia por oparacor del 45 e e.llzchum: e pot operador de! ceialle y ce o=
.. = anexara & regisiro de preduccion . Lt
produccion detalle. Carpeic dal diari g dcd produccion diaria por [ v
diare por 3-Ingresar en &l ragigiro de proyecto. Careo R porepere ;YOCUMLIQ ° operader. =
opsradordel | produccion diata poroperadery | electidnico. Regitre 35 A Ip:é = § i Correo electrénico.
4 Suparviior dia. B formeto scumuledo por dic &f toic! de de produccion Supervisor . s e e.ec _,m:? ?E' regeira Ragiziro de produccion dicfic
de produccian | documenios que te digiclzoron | diose per opetador :ro:‘u:cnn T’:m per 3 por opemdory acumwiodo
diaric por ubicado en la carpeic del y acumulade por °P~‘-; nd” “:‘mu = :!P:rTQ per dic en archive elecirdnice.
operadot @ "Proyecto” comespordiente del dia. , v ak: o caz‘ Rh: - Poquetes digiczados.
detalle, proceso de "DIGITALZACION DE ree d l':nne:_po, e o Recumses humanes ¥
DOCUMENTICS" 2n googis dive @ proceso de "DIGITALZACION DE miadarles
equipo de cémputo odgnads al DOCUMENTCSE" an google dive o
proyecio eguipo de cdmputo ahgrado al
4 - Enviar per coreo elechbrico ol proyecio.
wpervkorde produccién ef registre
ce praduccion diada por operadar y
ecumulado por dia.
4.. REINTEGRACION DE DOCUMENTOS
1.- Asgnaral pearsonal de
reintegracion laz carges de trabaje
por paguates. PEHGAEE I.- En al regisiro por pargos de
2. Capfurcs =n &l ragizfro d2 cargos d’giq.l'mn' i frobaje por operador debe de
e tobajo por operador el poquefe Peqiio de feneric fecha da crignacicn, la
arignode ubioodo en lo oarpefa de! ’eg o laira X" en jo eoluming dal — c
= - 2 ciignacion ce . Paguales reintagrados. £l o
Proyeoto” comespondiente, enla oo A et proceso aperaiive tormate ce sepumiento el b B
suboapeia REPORTE GENERAL"en | /8208 79 X0 RENTEGRACION DE S
. googls dive o equipe de esmpuia P"E’ °P:':’ o DOCUMENTOS', nombve dl P:_‘:,“* N "; R °B°
Supanvisor d‘!‘?que.e: esignado o proyecie. O o Supervisor eperoder, nimero de oo -eproc_ja:‘ Lo [ ol
igitafized os. 1~ Eniragar ol operador de segmn'n?nin del doourentor, nimero de remesa, formaoto de pt?ducc::an dioroRE N
renfegracidn el ormate de paquete ce o niémero dz paguefe. pc: ap:mchorn R
produccidn diaria por opatador da de o bilacora de 2- B formato de produccién “‘““f ymanes
Celglle para regishar ko peguetes | P oo o Smglo diafa por opermdor de defalle migheicles.
L g peg P porop
que rentegra. o PIRCUEROR deba sar enfregade al ncio de e
4. Supanvsar que el persoral de diaria pdomzcrador jpmada laboral, nuavo y sin
reinfegrocién no fenga cudas sobre el informacidn.
=l paguaies afgnodo y formatos de
produccion.
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1.« Reinlegrar cadc documenicen 8 -
v pagueie corespondiente . o~
“Z- Anotaries datos solictados en & .- B paguete reintegrado deberd g
apaoricdo de reinfegrocion del estor sijeto con rofia [en caso de -
Pogueies regisiro de seguimisnio de proceso Ter requedido) . (o =
digibalizod oz de I bitdcomn de proceso:. 2- B reghktro de zaguimisnto cel L
; . 3 Poquetes o (=
Regiho de 2&kefiror el paich code de cada . " paguete de proceso ce la s |
crignacién de dooumenfo que infegran el rcm:;-g;d:; B bitdcom de proceso: debe tener
i
cargos de paguete {=olo & aplica] 5 = nimero de remesa, nimero de
frebajo por £ - Quitar &f formaio de detalle da cﬂ;r!:n.uhn ::_ poaqueie, iofol de dosumentar, Pcguetes reintegrodos. El
operador. £ recepcidn de documentos y el c:;rg:;::ud:n ; Ia facha de reintegracidn, formato de produccidn diarie
formats de fermete de seguimients del regidho de nombre y firma del opercdory por cpercdor o defalie. &
2 — seguimiznio dei | paquete de proceso de la bildcera RGBS Op=rador clfe frma del supervisor. formato de segumiento del
B pagueie ce de procescs. poguehde reintegrecion | 3- B regisire de produccion diaiic | pequete de procesode le
.~ Amarmrar ete | : r ‘de detalle d
p;;ze‘.u :I: Iz | & mum,:.::jiﬁd;ﬂ oaso de pescesadelo por cpemmdor de cetalle debe
com de ! .

biacomn de procezos.
procesos. B é.- Registrar en &l formato de b

confeneria fecha de
producdion diafia por operador o =S gain

reintegracion y firma de la
regsio de

produccidn
ciaric por
operador a
detalle,

Recvmios humanos y

maiercles.
b} emonc gue reinfegra, nimerno
5 de produccion P Y g,
deicle el mimero ce peguafes y

it poropeor de mmeso ytotal de
documentos. 4 dooumentos.
- —— del detale. z & 3
7.- Entregar paqueie reintegmdo &n 4- B regichro de esignecidn de
¢l drea asignada pora lo devolucion cargas de frcbajo por opzrader

e documentoz. cebe tenerla fecho ce termino
8- Wotficar al supervisor de i de lo reintegracisn del poguet
finsiizacion de la reinfegracidn del

paguete.

Li.
LA
<
L.
S

reintegrados. B
regttro de
asgnacidn de
208 &
fco::‘:s o [ tagirhorel fofal de dosumenias
tabajo par , £ g S
| proce ~inel .
operadoeB | . ypuqu.e'ies en el procaz de Fam?!n u"e . 1 fne mrmnéasat ?roerucmn B formato de sroducciin
. reintegracion de documentos de e | produccion diaria diaria por operacor del die deba | ;
regeto de B e ) dicic por operador o detalle,
) R, formeto de produccion dioria por | por oparador del , . | lener e nombre del operoder de o e
. | Operadores de | saguimianio del , . Operador de ) R €l formato de produccisn
© | reinfegocin | pacuete del i s S g e reintzgracion renfegracion, fofal de dharie por oparcdor del didy,
2- Entregar of supenvizor el regiiro | produccion diria : dooumentor y pogquetes, frma ‘ ' N
proceso dele G 3 ; 5 Recurios humanos y
. de produccion dieria por operoder | poreparador de del operador de reintegrecion y =
bitacom de i maienales.
de deiclls, detalla, facha.
proczsai B
regeto de
produccion
diafa por

op=rador daf
/ detalls,

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
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1- Anexar ol nicio de los regisiroz de X
produccidn diade por operader de )
detalie el regitro de produccion [ =
ciaria por operador, e o~
& he asl
2. Archivar enla carpeta del 1-La carpeta debe estar =
N . a denificada y ordenado P |
proyecis &l reghiro de produccion s ta ~
dinna poc oparadory lo: regisros ge e °am°",“=_“ ) Corpeio de produccidn diaria o =
3 o i 2-Coreo electanxose e o
Formato ae produccion diana per opetador de A g .. | por operader del defalie y ce Lt
% . onexard e regisiro de produccion g e [ o= W
produccian detalle. Carpetc del Re produccen diafic por
e % - diaria por operador y ccumudado =
dwarnc por 3.- Ingresar en el regisiro de proyecio. Comeo - op=rador.
operodordel | produccién dicto por opatadory elecirdrico. B 3 . ‘pn% o —— Comeo elecirdnico.
4 Supervisor dia. B regitro é2|  acumulade por < &l folal de regisio de Supervior i i w:’:eccﬁ:? ‘?" regHre Regitiro de produceion dicia
preduccion documento: ¥ poquetes que s produccidn diana rc:ur ve . x:na pbrd: pot operadary acumulade
diafa por reintagraron wbicado enla carpete poroperador y HpS o racwmace po_f 7 |por dic an archive elecidnie.
- . 3 . ubicaco enia carpetc cel %
operador de del "Proyecio” comaspondisnie dai | ccumuicdo por dic. 5 3 . Paquetes reinfegdor.
- i "Froyecto” comespondiente del
deicle. proceso de "RENGEGRACION DE 5 ) Recursos humanos v
I proceso de "REINTEGRACION DE 2
DCCUMENTOSR" en googie drive o . maiesales.
> - = DOCUMENTOS en google dive o
equipo de eémputo adigrado of . 2 s
: equipo de cdmputo osigredo ol
proyecio. ‘
4 - Envior por coreo elecirdrico & proyecio.
supenvior de produccion e registro
de produczidn diasa por oparador y
ecumulado por din.
5.- DEVOLUCION DE DOCUMENTOS
) . - . . 1+ la remese de blogues a m
1.-Organirar porremesa y nimers | Lstos de inveniario. 4
. ] ; devalver deben estar erdencdes : '
Lidgs de da poquete los bloques reinfegradas Pegueiss . g . Paquetes reinfegrados. Lata
. . . de ocuardo ol nimese de blequa. " = {00
. . inventaro. o devolver. rentegrodos Penonalde | ; . de inventario.
i Supenvisor Z 4 s n— o 2- Todos les bloquas esignedos a
Pagueles  |2-Dafaminarlos poguetesioifonies)  ordenodory fradadios o deban eda Recursos humanos y
. : g remesa deben estar i
rentegrades. de la remesg o devalvarcon orgeniados por . ' ; materiales,
L. . rant=grado: en w tolalidod pera
respacte o la fsia ce inverdari. remesa. "
Io devalucion.
|- Elocic circunsiancioda debe
ferer facho de eloboracién,
) . gescripcidn detalleda de le
}.- Reclizar &l acta crewrstarciada Acta b N
s z i = . canfided de peguaies gue se N
Lisfes de de devolucion da documertos. circunsienciada. R : S
. - . < devuelven, nombre delclients, | Acia crcunsienciada {dos
inventario. 2- Hocer un duplicado def acta Copia ded ocia N . T R i
. L. i i suparvisor y doz testigos deda | originales). Lsia de nventado
Paguaies circunstarciade. ctcunsicncioda. & g 4 - :
. g i X . organizacian Carparafive 508, | Poquete: renfegrodesce o
2 Supenvisor reintegrador 3~ Verficar y analzar que la Paquates Supervior A 2
. : S firne del cliante, supervisory remesa,
ordencdosy documentacion del ocic reinfegrados .
oo . tancioda estd debid , ac festigos. Racurios humanas y \
arganizedos por | crcurslarciada esta debidaments ordenades ; . :
* F " : : : ad ¥ 2-Elacle circunslanciode debe matedales.
ramesa. infegrada por |-n remesa orgenzados por elaborana pee duplicado. B
corespondiante. remesa. = oo iy
clienite y la organzacion
Corporaiive 305 iendran unjusge
respectivemente.
+
¥,

establecidos en el programa”
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1.- Pegueies debidamente Lt
ordenados escendentemente por oo
el nimemn de! paquete y nimero g
Acta de remezg, olmocenados en ¢
crcunstancicda. betes o cajo cerada del
Copia del ecio i H . —_—
,OPH_::b "::d 1.-Trosiodar o remesa de paguefes i F Ya ?es.h'budo_en 7:““ o Actocrcunstonciada. | €2
i crounsiancoda.) ol centro de frobajo del cliente. e Peroncl de Ty o e Poquetes reintegrados. | =%
3 Suparvisor Pogustes = o poqueies, Acle = 2- Lo puerta de cceesoc la o
B 2.- Eniregar ecie circunsioncicda al " N oy fraZados . B Recumes humanoz y Ll
reirfegrodos cliania crcunsicnciada. botea o cojo del vehiculo debe wralestales
ordencdos y : edercemado coneguro © s
orgonizodo: por candado.
remesa. 4.- B cli=nte debe funglr como
tesfigo de que los poguets: han
sido envicdos y ircdadades
cdecuadamente.
1.- B gcic circunsoncicde debe
tener fecha de elaboracidn, la
canfidod lotal de pagueiez a
deveolver, pombre del clente,
. supervisor y cos terfigos ded
P d 1- Aimacenario remesc de fente. G el Easdiet Remesc ce poguetes. Azig
m fe, H ‘ot z .
Personal de iz poquetes en bodega del cliente. Acta Pemongl de e Y S MR T R i creurstancisdo.
A paguetes. Acta Z 2 2 i = chiente y cos fedigos por porie dei
troslodas i L. 2.- Airmar acic circunstoncicda por circunsiancioda. trodacos Recursoz humaneoeo y
crcunstancioda. : = cliente. 3
porte del cliente y dos teshigos. e ) motedales.
2.- Blgcie creunsdoncicde debe
elcbome por duplicado, e
clierte y lc orgonizacién
Corporaiive 303 fendran un juego
respectivernente.
1- DigEcizar ! ocic circunstoncioda
y el copiar @ ko compuicdora
asignede ol supervisor de o
it ﬁsﬂ‘s&?:::' = :-cr.':m o Archive elechdnico Documentos digiiclizados,
il o del ecta 1-E contenido de lo carpeta del Acta crcunstanciado.
& Supervisor ks cammn-d-mh i e circunstencioda. Supervizor proyecio debe edtar ordencda Carpeta dei proyecic.
: i circunstancicda. | "DEVOLUCION DE DOCUMENTOS en Carpeio det ' b o - E ¥ E: h\l.fne:oe v 2
= 5 . ic del separadc porf remesas. wrwas human
google d.rr.'e © equipo de compuho proyeco. enciberistos:
atgnado al proyecio,
2~ Resguardaren corpeic en
carpeta de! proyecio del ocia
crownstancioda. P
1.-E coreo elacirdnico se envia
al coordinador general, st
cnexan documentor digitalzados
Archiva | - Enviar pae coreo eiectrérico lo S Y. Irpanc.en e?‘c:uniolu fecha F
_ e : i . Coreo efacironico de |l cevolucidn [do-mm-aso), Cofreo electonico.
siectronico del notficacion de lo devolucion del - - = B %
A = 3 de e rotficacidbnde rimaro de io remesc y nombre Documento: digiclzados.
. acta numere de remesa, la canfidad de -~ u = .
€ Supervisor S e resHs ia devolucidn de la Supervior de! proyecto o ciente. Carpelo de! proyecio.
- i = pa - remesa. Campeta del 2.-En el daiolle del cuerpo dei Recurios humanos y
Corpetc del 2- frchivor la carpeic del proyecto = Z . 25
. A proy=cic archivada. coreo se debe indicar e numerns maienales,
proyecho. 2n el area azgnada, ; .
de remesa que e le devolvid of
cliente, el total de pogquetes
devuelios, e anexa los
7 documentos digiclzodes.
4 : -
b.- PROCESQ Y CAUDAD DE IMAGENES, CAFTURA DE BASE DE DATO §
“

establecidos en el programa”

Este programa es pUblico, ajenc a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
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i.- Asignar ol pesonal de proceto o
celidad o cephurn los corga: de
trabaje por oarpetas o dooumenios.
2.-Capfuor en =l regiio Jo

aggnacitn de ocrgas de frabajo
par opevador el oavpeta o
dooumento asignads ubioads en la Poquetes
ocipeta dai Proysoto®

dgitalzados.
comespondients, en losubsapeta
'REPORIE GENERAL * en goog'e diive

|- En &l regizho de asignacion de
oargas de frabajo por operador
dabe taner: faoho de asignooion,

lg i=tra "X an fe columna dail

proceso cperivo "PROCESO DE
- IMAGENES" 0 "CALIDAD DE Pegwele: digialzndos.
Regiit de IMAGENES" 0 "CAPTURA DE BASE | B registro de asignacitn ce
5 . i o A DE DATOS" sagun oomespondo, e trebaj
© equips de oémpuisarignade @ | cargar de frabcie m—— de:‘ipmdmgpa-"a Y, ‘:579:5 e rekaje por
4 . Pagueles proysaio. poroparader. 2 t o SN ) ?pcrn or de Pm:esc da
1 Supervisor digitaizmdo: 2~ Enfragar & formato de g e Supe~vior feooon, . imagenes, colidad o copiura
9 - S gt 2- B formato de produccion & inderado. Formato de
praduccion diaric por operedorde | produccidn diata dicfic por operndor de daialie
delalle para regilrorios ror operador o
documentos qus les recizard detalle.
proceso de imagenes o caidad ¢
caphea e indexado.

produccion diania por
debe ser enfregado: ol inicio ce

opercdor da delclie. Recuno:
4- Jupervisar gue & peronal de

k jomada laborel, reavo y dn
informacién al pesonal de
precespocolidad o caplus &
proceso de la imagen o calidod de
loimogen o coptum de base de
datos no tenga dudes sobre ol
paguete afgnado y formales de

produccian.

humenas y materiales.

indexado pare regidrarlas
oarpefos o dooumenios

etignados.

procesadas o con m
. i, 1- Dabardn sty 2n s fotaidad
1-Paqueies indzxado d=} ; 4
; ) registrados en el formato de
digitaizndos. _ expadienie o e
. 1.- Procesar los imagenes o reglizar produccion diafg por operador @
2- Ragitro de = K = documeanio s , L
: ot calidad o capiurs & indexado cel R dalalle: o] numers de imagenzs,
asgnacion de e elactornico. &
s da documente elacionico. e Cinasador de
.’gﬂ:’ - regst A pﬂ&fﬂ
habajo por 2-Regitraren el fomato de g
Supanvisor o produccicn diaic por opercdor

Irm':g»:n::

=

oarpefas @ dooumeafos Pagustes digitalzados, el
i ks ish elacirorico que se procesaron, | formato de produccién diara
;oc M= c:"nl f:licd;d 5 concaicad o copluroda: & por operader ¢ defalle.
2 Hiiapti i detalie of nimero de imdganes deio[-l- : Ic;- o ndexacs duranie lo jomade de Recurics humanos y
-~Bregitode e da caphra . .
=8 " procesadas o con calidad, y/o el . 2 irabajo. maierales,
produccion i . .. imogenas N o
s riumeto de documanio electronico 2- Cumplr con los criterics
diafia por : procesades o con y )
gue= = copturaron & indexcron. dafiridoz por & precero de
oparador o calided o coptwm e N . = o
dataile indexcdo del magene:, cafidad de imogeny
o :)q:-cd'?:n‘e 5 cophera e indexode.
documenio :
/ elechanico.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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<
: e
1-imagenes cr
procesados o —
concalided o b
<
ccphurc e —
ndexado delo =2
carpeia o : s <L
z 1+ En el fomate 6= produccion | _ . g _uw o=
dooumento . i S E formoto de produccion Lid
i Formato de diorio por opercdor del dic debe | . .
electronico. T . diana por operodora defalle y
3 . s produccion diana terner: &l nombre del opercdor de 3
2-E registro de | 1.- Regitror ef folol de imagenesy . _ e formete de produccion
Operador de iz . por oparador del Operadorde | proceso o cofidod o cophurae | . . .
Froduccidn dooumenios procesados o con > e b -y dionia por operador del dia de
- proceso o iy . . dic de magsanes procesoo indexgdo, toto! de imogeneso | . .
K AP ciaria por calidad o cophurn ¢ ndexado en el imogenes procesados o con
calided o i ks procesodas o con calfided o carpefa o documento i
operaderdel | formeto de produccion diaria per : , A calidad o capturcdat e
caoplura L calidad o caphrg elechronico que se proceiaron, 3 5
detolie de los eperador, . indexadns.
R copturades e frmo del operador de proceso o 2 A
ERagenss indexades. calidad o caphwre e indexado, . Y
proceiadoz o matenales.
\ fecha.
concalided o
caplura e
ndexado de la )
corpeia o ‘
dooumenfo
electronico. ‘

1- Arexar ol hicio de loz regizios da
produccibn diasa por operador da

detalle &l regisiro de produccién

dicric por cpercdor.

2- Archivar =nia corpeta dal

proyecic el regisho de produccion

diaria pnr_f:pe:'uf:inr y los !:gtrljm de Corpeta del

produccidn diasa per operador de

1- Corpein deberd estar
identficada y erdenada
cronodgicaments.

2- Correo elechdnico 2= le

~ FAFEF PEM

e ey anexara: of regitiro de
detalle. .. : it i 4
| - Formato de Eleie P electranico. Regitro s
. 3.- Ingresar en el regitro de X & ocumuiodo por dio, el toto! de ;
produccion ARSI de produccion et Carpeta de proyecio,
= preduccion dicria por operadory o imogenes y dooumenios que se R
diafia por diaria por operador 5 : Comeo elecihérico.
acumuledo por dia ¢l total de procesaron o recizé la cofidad o . G
operador del i y acumuiodo por . Regziro de produccion dicria
4 Supenitor  |dia de imdgenas| oo oY HSEURVERTR Gk e dig.el total de 5 oot Ehliaton s i pot operador y ccumudadoly]
ey e procezaron o realzd ba celidad o S VRS 1- Archivo elechonico de! regisio . 2 ‘=
pocesadaz o A5 . magenssy, et N por dic an archivo alacironice.
- copturarcn & indexcron duranie la de produccién diaric por
concalidedo | | . . dooumetos que s Recuro: humanos y
jomoda de frabajo ubicado en io i operador y ccumulode por do 5
cephrodas e » .. procesaron o realzo : 5 malerales.
S e carpeic del 'Proyecto’ = vbicodo en la corpefc del
ncexcdas. . la cofidad o )
correzpondiants del proceso de o o “Proyecta” comespondiente cel
"PROCESO Y CALIDAD DE IMAGEHES, m:l proceso de ‘FROCESO Y CALDAD
CAPTURA DE BASE DE DATOY' en e DE IMAGENES, CAFTURA DE BASE
pobgie drive o equipe de codmputn DEDATOS "en google dive o
esignedo al proyecio, equipo de computo asignado af
4 - Enviar por coreo eiecironico cl proyecia.
supervior de produccior el registro

de preduccidn dinsa por operadar y

ecumulodo por dic.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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2
3
[=
1- Envicr jo base de datese  |Disco duro externo o =
imagenes o raves f!e un disco cudqui’a:me-d?o b Bk 5 e SR (":"L._r
extemo o cualguist medie elechronico de . i N Co v gl
elecironico de almacenamierdo ¢l | almecenamisnto imagens: en dica duro extemo o reo ecrance. 2?5
: ; ik TEEE ; o alackénico |Deca durp exieme o cuaiquiar 2
adminitodor da base de dator conla base de cuclqueu::’rru s = e L ..cmt.: ; <
g . Bas= de dofoz e i ) . i . de aimacenamisnio. medio eleckonico de —
5 Supervisor s para su anafisis de emores ce datos & imagenes. Supexvior . . p "
imagene Lo , s 2-El comeo elecirnico debera almacenamiznto. —
capiura y omision de imagznes Comeo electronico . .. L
S " : ser enviado of edmnisfradar del Recurscs humanes ¥ o=
2- Nofificar por comso elacironice al| ol admintirader del tia . L
. Py . onaliss de la base de dataz e matenales. o
responsabie de lo baze de dalos | onalzis de lo baze mécanes —
que 5= requiare del andliss da lo dedafozre genes.
informocian. imagsras.
7.- INTEGRACION DE BASE DE DATOS 2
T~ ¥EGIAr & ORAEE OF K DOie G2 | | -l ragiro de T- Archivo elecionce oal
dato: para lo defeccion Ge emors | copaccidn de fammato de pameceidn de erores [ l
da cophra y verficar la inderocidn | anores de caphura. de eaptura ubicade #n fo
de imdganas cor la base de datos. 2-Coren ooipeta dei Froyecio”
2- Generarel regisho de corectin | wachénico del corespondiente dtl-p‘oo_e:o‘ de
de emores de cophra ubicado enda regiio de "INTEGRACION D: BASE .D:‘
carpeic gal Proyecto” corecciona: de DATOI" en google drive 0 equipo
comesponciente de! proces de | anores de captura. e pbmpolo diignads
s’E"‘E.AC‘Oh DE BAE DEDﬁu 0¥ | 2-fmgsho de N p'Df’em;n.‘ .
i oy " o regi
computo esignaco al proyecte. | imdganes y base de P s d Qd
3- Enviorcomeo elechénco e | dalos, yorden de SeCEEaNmED I AP S0
regiztro de comecciones d2 &MOMS | anfraga £ ro extte y oaph.u:r.’ .
de cophurn o pearvior del aren 3 Arohivue eleiioamor o)
4: Ganerarel r‘ 'ffmd- entrege uje mm * f?PNIG ) segisio de enhega de imdgenes
e b -g; d:-r-{\o grd nt.:lufamn de ybase de dafos, y orden de l I
(magenesy Seie o= catal, y orcen Egene:: Paiposuable da | eniraga vbiozdor 2n k sarp: Comeo electrorico.
L Jih de erdreg‘c e E?‘h cooet de | 4-Respaldoen |ig bosa de dotos| del "Proyeolo” corespondiante | Dico duro exiemo o cuciquiar
Sopenitior Ec:te r.-:e deloze cupfu-t.: ¢ indexacion de mc{gcnﬁ dicoduroexera | . imégensso | delproveso de INIESRACION OF | medio de cimacenemianto
imagenes ubicadoanla curpf:'h del delaboie dedotes| jrrradorda | BASEDEDATOT en googie dive Racursos humanes
'?-'D'r'ﬂf*-‘ fﬁﬁﬂ‘?"-“dfe"h cel e maganes cvande| poss g doter | © £quipo de odmputo asignade maiznalas.
proceso de "NTEGRACICH DEBAK | ng hay eromsenla ol proyesto,
DEDATOS"y "5.FORMATOS, informacion 4. Respaldo &n disco duro
REGISTRCS E WSTRUCTIVOS analzada. exlemo v ofro medio de i
respaciivamente, en googia dive 0 | £ Dog jmprasiones aimaaanamiznio masive de i \
equipo de computo asgnado al de ordan de bos= de dotos & imoganes
proyecio. enirega y una §.-Firegisiho d= enfrego d=
- Reclzor un respoldo an disco impresion del imdganes y base de datos debe
duro externc de la base de datose regu.m de 2nt2ga espeaificar|o fecha de enirega,
imgara: cunndo no hay emores er, (02 imagenes y baze fos fotales de dooumienios yfo
| informacion anaizada de dafos, as como zipadiznies yfo imcgenss yfo
&.- Imprimir dos juegos de la arden loz arohivos mgisbus, en o base .de.d::.‘o.:.
d= enirega, plasmar frmar y _a’ngn’a‘imda: G‘L.- tamanc del reposiforio de
nombse de quien enfregalas dicho: dooumenioz. imdgenez, famana de la baze de
imdganas y base de datos por par . 6.- ?9_"-'“ : doios, nombre y fima de!
dei proveedor, salicdar frma cal sieciranioo de/ r-'pmsab = de lc bosz de datos
mennneahin o da puien sapika lng | pegitio de snfragg af naz g infeg: r da

establecidos en el programa”
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(¥p)
L o
i
(=
1- Base de dotoz e =
indexocidn de oo
imdgenes ‘5
: o=
<omregidaz y =
1.- Comreccion de efroeez ce caplurg eciualtades. = SO
enis base de deto: e indexacionde|  2- Regitro de s
mogenes. coreccién ce —
2.- Actucizor el estohes del emoren | erores de cophura riro o ia =
ei registro de correccidn de emores actunlizada. ' Ereir:ru . :nr;ec!;mn :Ie <L
ce capiure ubicodo en lc capete 3.-Coren CH:‘:i dcc 1 de 3:’ 5
del ‘Proyecio” comespondiente del | slecidnico con o REERIe e S ColnECe s WS
process de TNTEGRACION DE BASE regisio de Nk “"’l’“‘ "”;:‘cﬁn_ =
1- B regitro de |DE DATCS" en google diive o equipo|  coreccicnes de ﬁc‘,ru e . ol
— . = con el regiho de corecciones de
comeccionde | de campuio asignodo al proyecio. | emores de copiura A Co teciiins
i =rmores de 3.- Enviar por corren elecirénico e | of responzable del ';"vc“ %E c.upl’uv: ui vEtaRce, B reci e A m:a
Rezponicble de cephura. registro de comecciones de erores | andlis de le bose S HOpEIIea e N bosede regitiode coaecclinde
lc baose de dotos 2 Comeo Ge caphsa ol responsable dal P i daioz e magenes en dzco duro ererzzde coplura.
5 | sima3gmneio | tdmicodel | ondliss de lo base de dafor e indexacidn de Supetiiur eAlemcnmadiace D
Infegrador de I, indesocion de Imbgenes. " cimacenamiento. medio ce aimacencmiento.
base de dofar ! A = Sl 4.- Archivo elecirénico del Recurios humanesz y
comeccionss de | 4- Coregh, actualzary hoceruna | 4- Copic nueva de " 4 iy fesal
emore; de copia nueva de io base ce dator ¢ | la bosze de dalez e mt:eko :Ic:rr:;cw; . e{rmfes matenales.
cophera. imagenes en dico durc exdemo o | imdgens: comegida = ccp;:n: I_:o_ il i;.a
cuciquicr medio de y actuclzoda carp:_ s
cimoceramirtomcivo ey | admcsdatar e
ce hober hecho las comecciones, hecho las i I ; I
§.- Enfregor el dico duro extemo o comecciones. Fn g e. W SRR e
medio de cimocenamiente al &- Disco duro cémpeto erignade al proyecio.
responichie del andliz de lo base | extemo o medio de
de daloe e indexacién de mdgenes [almacenamiznto de
nuevcmente pare sw andlise. lo bose de doiez e
indexgcion de
imagenes
nusvcmente para
su andlisz.
b S w
dotose
indexacion de I I .
imdgenas en &
deco dure
externo o
cwalguier oiro
2 e & medic de
esponsable de i = v
i i clmscenamient |*** Rapatr el paso 1y 2 hesis que se . E
la bose de dotos 4 = los mimot que | Loz mkmosque ) ; N
L. © mEsvo. entreguen todos jos dafos Los mismos cpar=cen &n los | Loz mEmos gue cporecen
3 | eimdgeneso - gpcrecenenios | cparecen enloz . . e\
2-Hregiio de | copturados en ia base d= dafoz e i P i puntes: 1y 2L los purdos: 1y 2.
Integredor de = . i puntos: 1y2 puntos: 1y 2.
: comeccion de imagene: digicizodas.
base de dalos
emoras de
caphra.
2-Comeo
elecirénico de!
regto de
corecciores de
emores de
cophra.
/ 8.+ REPORTE GENERAL

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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Loz regisiroz de
produccidn
chanc por

operador y

1- Ingresar en el regiio de reporie
geneml de avances de procesas los
iotoles acumulados de fos difsrenies

1- E reporie debe tener el fotal
acumuiado a! dic de todos loz

procesos y el porcentaje de
avarce esfimoda de acuerde ol
fotal del universo de documentios

OPERADN COM RECURSOS
2018

Iupernvsory
Chente

-

imagenss ©

caphrado:

remesa, requedmizsntos y especficaciones de
procesofs) cada procate osprafivo
operctvolsl @ {Preparacién, Digitalizacién,
evaluarde Reintagracion, Proceso de los
ocverdoal  |imagenas, Calidad de las imégenes
control de y Captura de base de datos)
cafidad de  |solicitades por ef cliznie apliccbles a
cada uno, un documentofimagen/regisiro y
minutos de gue se foman como baze para
ploneacidn, |determinar § prasante defecios pars
reguarmientos y zes rechondo ¢ oceplodo.
aipecficociones| - Gereror minuta de frabcje
dei producta.

calidad, regtire:

nimerc de la

Procasc dela: indgenes yjo
on
de baze de dolos| por parte del
cliente.
4-identficar cudles son los

donde sa indique cudle: son los
procesos operalives @ ser evaluados
dafinidos por el clierte.

Celidad de las imégnes yfo Coptun

- Remesa.
2.-Procesofs)
operativols].

- Minuics de
p(an:nc'r:‘un de
tohep, Sup=ryisory

requatmientos ¥ Clente

especificacione: del
productio.
4~ Minutc de
trabajo de los
procesos o ser
evaleados.

1-Himeto de la ramesa

feha, nombre de el procesofs}
operaiivols) los cuales zardn
sujetos o evaluacion.

a procesct y un cdicudo esfimade
acumulado por procesos de! dia ol finaizarla = du'.'tqu]e b ks i
dic de os jornade de frabaojo ubkade en la 1.- Comeo y Cm:: Z:::::;u ot Conea elechdnico.
pracdmeds caspeia del ‘Proyecio” eledr_t':nba. anexard el regirtto de reporie  |Regisho de reporde geneml de
1 Supervisor er‘.‘h‘:giy ":gﬂespond'\:n{e f’d TR d.e 2 Regiien del Supervzor genaral de avance: de proceses evances de procesos.
recepcion #EPORTE GENERAL™ en google diive | repocie general de par dic o més frdar ol dio R —
docurr.eril'sl, © equipo de cémp.;b ciignado al avences de siguiente de s g:r.e.'acién. riaeniales.
e . proyecio: 5 procest. 2.~ Archive elechrdnico del regisiro
digicizacidn, | 2- Envior por coreo electorico el de prodvecitn diaia por
reintegracién, | coerdinador geners! e reghim del operador y acumulede por da
caldad, repocie generai de avances de hicadaenko cafpaivdel
presmy AREEI “Proyecta” corespondiente cel
captuma. process ga "REPORTE GEHERAL
en google diive o equipo de
cémputo asignado al proyecto.
.- CONTROL DE CALIDAD {NIVEL DE CAUDAD ACEPIABLE)
1. Seleccionar io remeza.
2.- Idenfificar 2! nimero de la
Pagueies amesa,
preparados, 2.- Seleccionar procesolt]
digitalizados, | oparctivolz} @ los cugles e regueme
rentegrados, evaluar {Praparacidn ylo
imégenas | Digitalaacién y/o Reintegraciin yfo
procascdas,

Regitito AGLNvel de calidad

saleccionoda porel auperbor yjo oceptable.

=i =

eccioneda parel ARENEATYY| Homa de referencia MILSTD-
cliente. 1058

_l-hia‘nula de Ifabapdc:.ndg e Minwtas de planaacién de

indique lo remesza saleccionada,

trabajo, requerimientos y
e:pecTicaciones del producio.

Recuries humanos ¥

materiales.

“FAFEF PEM

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido e

establecidos en el programa”
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Superviory
Chente

tibmero de g
ramesa, remesa
de
documeniosfim
Agenesfragistros
g= los procesofs)
operciivefs| &
evaluarde
ocuerdo al
control de
ceided de
cade ung, el
vaolor de AGL
{Acceptable
Quaiity Level -
Hivel de Calidod
Aceplcble),
temono del iofe,
nivel de
inspeccidn, plen |i
de= muestreo,
formafo AGL del
rivel de calidad
acephable.

emsa3o.
2- Seleccionarloc remesa
{documentosfimagenes/regiiros).
23.- Seleccionar e indentificor l{los)
prozesos] operativolt] alfa loz|
cualfes) z= requiere evaluar
[Prepamcion y/o Digitalzacién yie
Reini=gracidn yio Proceso de las
im&genes y/o Calidod de ins
magne: y/o Cophora de baze de
dalos}.
4 Solictar y determinar junfo con el
clierde el volor de AGL [Accepinble
Guality Level - #ivel de Cclidad
Aczeptable], famafio del ok, nivel
de inspeccidn, plan de muestreo
pora cada proceso operctive
{Preparacidn, Digitalzacion,
Reintegrocion, Proceso de los
imagenes, Calidad de los imdgenas
y Coptura de base de dates).
£- Ingm=zar en el formaio AGL de
rivel de calidad aceptable el

nimers de remasa, ol volor de AGL,

omoha dellsle, nivel d= nzpecciér

¥y plon de muesires parma cede

proceso operafivo (Preparacidn,
Dicia <

5,

irih 2N,

<idn, g

Procese de las imdgenes, Colidod

de laz imégenes y Caplurc de base

ce dotos|.

&+ E formato AGL de nivel de
caiidod acepioble debe asicr
almacencdo en lc carpeta del

P ) s g g

1.- Formaoto AGL del
nived de colidad
cceplobie.
2- Ramasa de
documentos/mage
ne:fregistrosde los
procesols)
operotivoll] o
evaluar.

Supervisory
Cliente,

e T T T

cliente.
1- Remeso selaccionoda de
documenics yfo imdgenes y/o
registros,
3.- Procesofs} selecionadols} paro
ser evaluado (Freporecion y/o
Digholizacion y/o Eainbegracin
yfo Proceso de lasimagenes y/o
Calidod de las magnes yfo
Copiurs de base de datos).
4.-El formate AGL de nivel de
calidod aceptobie debe lenerlos
dgvientes dotos: el valerde AGL
{Accepicble Guality Level - Hivel
de Calidad Aceptable), famafio
del bofe, nivel de gpeccien, pian
de muedreo.
5.- & formato "8.3.-
AQL_Nivel de_calided_ocepichie
" debe estar ubkcado enla
corpeto cel Proyecto”
correspondiente del proceso de
"REPORTE GENERAL" en googie
dive o equipo de computo
cHgnedo ol proyacio.
£- La nomenclatura del nombre
del archivo elecidnico AGL del
nive! de calidad acepichle debe
i=nar ol final & nbmero de ls
remesc a serevalusda, ad como
urndmero consecutivo, "8.3~
AQL_Nivel_de_calidad_ccepicble
Roox_yyy, donde: "§" indica

ORISSrs v e L bl

seleccioncda por el supernvior yfo

105E.

maienales.

Homne de referencia MIL-STD-

Minutas de plansacion de
frabgjo, requerimienior y
ezpecficociones del producio
Formato de’ rivel de calidad
aceploble.
Recuries humanos y
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Supernzory
Chenie

rivel de calidod cceptabia fiene ef
nimeso de lo remesa y &l ndmers
conzecuiivo de ocuerdo al Formate

2.- Agregor ol nombre de! archivo ol

romencleture del archivo
elecirdnico del formoto AGL del

esicblecide, en coto controrio
modficero,

finat ia fecha det dia en que se
llevard & cebo le evsivacisn.

T TYOTIReTC U T
seieccionada por el supervisor yfo
cliznte,
2- Lo fecha que = cgrego ol final
ol archive elecidnico del formato
AGL del nivel de calided
acepiable debe ser

"_ddmmeooac”, donde ™ "es el
guidn bajo para separcr el
nimerc consecufivo, "dd” e el

Archive

clecidnizo del
formaic AGL cel
nivel de calided

acephable.

3~ Determinar en boze o la tobla

correspondiente pera tal efecicin
clove de fameho de muestra flekc)!

yregiiredo en o formaio de AGL

del nivel de colidod oceptable de

caca proceso operciive
{Preporacidn, Dighalocion,
Reintegrecitn, Proceso de los

imagenes, Calidad de los imdgenes

¥ Capiura de base de daios.
£- Deferminar en boze a la table

comespondients para tal clecto ef

temeoho de le muestra, mimero de

ccepiccione: y ndmere de rechozos

¥ tegisirarior en el formoto de AGL
de! nivel de cofidad aceptable en
cado proceso operaivo
{Preporocidn, Digitalizecidn,
Reintegrecion. Procero de las
imégenes. Calidad de lo: imdgenss
y Ceptura de base de datos).
S.-Ingresar ia fecha def dia en que
z= llevard a cebo la evaluvacion y
nombre[s| de quign [es} tean loz
Ak mnt

1.- Formato AGL de!
nivel de calided

Supervier y

Clienta,
acepieble.

dic |01 al 21}, “"mm” e el mes [D1
ol 12} y "cood” ez «l ofic {P/E- £2-
AGL_Nivel_de_colidad_aceptcble
ROO1_001_01012014)
3.- Lo clove de iomaofio de
muszira {lefra], tomafic de la
muesta, nidmerc de
cceptacionss y imero de
rechozo: deben obfenene de
cuclguera de los archives
elecirdnicos “ML-STD-
105_D_guick_red_TABLEjpg" yio
“Muestreo de acephlocidn MIL-5TD
105Edocx” yfo Muesiren de
aceptacidn MIL-STD-10SE.pdl y/o
“Norma de Muestreo ML-STD-1058
{Reterencia) pdf ubicodes enla
corpeie del "Proyecho”
carrespondiente ol cpartode "6~
DOCUMENRTOS DITERNOE enio
subcarpeta “AGL [Hivel de
Calided Acepicble} MIL-5TD-1058"
en google crive o equipo de
camputo asignado al proyecto.

-3

Nomg de referancia ML

105E.

Minudo: de plansocion de
trabojp, requerimientos y

spechcociones def producto.
Formato del nivel de calidad

aceptable.

maienales.

£~ Lo fecha de! do en que se
s iy S

Recwrioz humano: y

~<FAFEF pEM
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T2 T T T T TS TS T T TR TS
{tamanc de muesira determinado seleccionada al azar gebe ser
previamente en ef punto 3] de i igual ol irdicede previamente en
remeza de &l punto 3.
documentofimagenesjregitres de 2- Regitor el fotal de rechazos y
elfios) procesols| operchvols| a accptociones sin excepcion u
evaluar, omisidn en ef formate AQL del
2- Inspeccionat la muesita donde se rivel de colidod eceptable.
debe ¥ contabizando el fotal de 2.- Enwinr comeo electronico ef
rechoros y aceplocione: que s ven mimo dio en que te reciza ko
cetectando enloz inipeccidn y 2 obfiznenles
- Sy 2 1 i
dxumnnfudmagenumsm de § o ERvastedela resuttados o c?ardmador yal
Abchive elfior) procesofs| operstivo[z]- et iie resporcable afgnadoe pora lo
Slechsota dd 2.-&E::lfmrdizbwew_ne€b:an de;o decimenteiEnge tupervition ;u-lsp:ct:m porparte | e seferencia MR-3TD-
muest S r CrEl . .
formatc AQL del = -regs - e:_w nez/registros de = T 105E. Manuale: de eperacidn.
= formato AGL del nivel de calidad 4.-El coreo elechonico debe . "
rivel de calidad eiflos] procesols| N Mionual de calidad. Minuic de
s cceplable el fotal de rechazos ¥ : tener adjunto el archive del .
- ccephable, S < = operativels] Coordirmder, & trebajo.
Superviory = \e3 conig formato AGL del nivel de calidad = i
4 remesc de p i 2.- Formato AGL del Suparvisory Formato dal rivel de calided
Clienie 4.~ 82 envia por comen elechanico of - = ¥ resumen breve de el{los]
documenicafim nive! de calded Ciliente. : cceptable. Carpets del
e cordingdor da! centro de bie rendtodols], causafs} u ongen{es] ecto
|tz i dighafzacidn y ol clieris oeptadie: e elfios) rechazo(s) detectadofs). L, b
de los procesofs} e 3.-Comeo Recurzos huymanes y
5 responscble de lo supervision & it 5-En cazo de que elflos) i
opercivolsio | ia N A elechonico. _ maledales.
evai linspeccién el archive electorico dal 2- Minuta d retuliado(s} de cuciquiera de
e tormaic AGL del mivel de calidad } huu;c'u = eiflos) proceso(s| oeprativols] que
aceptable, y se informa brevemenrte - fueron inspeccionado: diera
de loz rezulicdos obtenidos. como resulicdo "REMEIA
5- En caso de que lo muestra arroje RECHAZADA", Io reunién de
el resultodo de "REMEIA trabeje debe ser nealznda o mé:
RECHAZADA" en cuaiquierc de loz tardor en 3 dic: posteriores a i
procesos cpersiives {Preparacion, reciizacidn de lo inspeccion.
Oigicizocidn, kentegrocion, 4. Si los rendtados son por la s
Proceso de kot imdgenes, Colidod mismals] cowsals) u ofigen(es] ze
delas mégenes y Capiuro de bose k an los ccck perfinent
de dator] se deberd hacer una indicadas an el morwal de
reurién de trabejo con el equipo calidad, manugie: operafivos
dale sk - Aals : Sh o b
= C3O
ON 1T Ala Direccidn.
OCESO

Cumplr con al mencs 8¥% con les oclividodes ce Enirega y Fecepcidn de documentoes, Preparacidn de documentos, Dig#aizacién de

documentor, Reintegracién de cocumentos, Devohucién de documenios, Calidad de la imogen. Caopiura de base de datos e Infegracian de
cie de dalos

i12.- Cumplr con al meno: elfoctor de 080 con respecto ol fiempe esfimado pora le cuiminacidn del proyeto.

Avarce =gl clegrzedo

Avence programade

=100

HOTA: En cazo de que =i resulticco el ndiccdor no cumnpia con lo: citado: de aceplacién te realizard un andi pera determinara ceuie &€
criger: para su solventocidn o fetficacidn, aif misme, 1a levanizrania:

ccuerdo al resuifado dat anallsis.

cédula: de accién corectve y/o preventiva dependiendo ef coie o

(CRITERIDS DE ACEFIACION:

% de sficacia genera de avance:
100% ¢l 81% = BUENO

B0.9% al 34% = REGULAR

33.9% al D% = MALO

099 -04 =

factes de sficacia respecio al Hempo:
>=» 1= CUMPLE

0.59 -- D= HO CUMPLE

REZAGADO

;} progromodo.

% especifico acumulode de actividedes generales contra el & e avance

iaborcdos ala feche.

Dias rébles estimades para concluir 2! proyecio contra oz

= |

Mensuai

||

ANALISIS: Licer de coikded de proceso

05 COMOBE QUIED DECETD present

FRESENTACION: Repreientante de ko dieccidn.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el programa”
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