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AJ.1.1 Leyes    X  1 Año 5 Años X   X   

AJ.1.2 Convenios    X  1 Año 5 Años X   X   

AJ.1.3 Decretos    X  1 Año 5 Años X   X   

AJ.1.4 
Reglamento

s 
   X  1 Año 5 Años X   X   

AJ.1.5 
Acuerdos 
Generales 

  X   1 Año 5 Años X   X   

AJ.1.6 Circulares   X   1 Año 5 Años X   X   

AJ.1.7 
Periódico 
Oficial del 

Estado 
   X  1 Año 5 Años X   X   

AJ.1.8 
Actas 

Administrati
vas 

  X   1 Año 5 Años X   X   

AJ.1.9 

Juicios 
contra la 

Dependenc
ia 

   X  1 Año 5 a 12 Años X   X   

AJ.1.1
0 

Juicios de 
la 

Dependenc
ia 

   X  1 Año 5 a 12 Años X   X   
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) UT.1.
1 

Acceso a la 
Información 

UT.1.1.1 

Solicitud
es de 

Informaci
ón 

X   1 Año 5 Años X   X   

UT.1.
2 

Datos 
Personales 

UT1.2.1 Resisdap X   1 Año 5 Años X   X  
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UT1.2.2 
Solicitud
es ARCO 

X   1 Año 5 Años X   X  
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Plazo de conservación o 

vigencia documental 
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Fundamento legal 
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UT.1.
3 

Comité 
UT.1.
3.1 

Actas de 
Sesión 

X   1 Año 5 Años X   X    
 

UT.1.
4 

Portal de 
Transparencia 

UT.1.
4.1 

   Monitoreos X   1 Año 5 Años X   X   
UT.1.
4.2 

Plataf. Nal. 
Transp. 

X   1 Año 5 Años X   X   
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AC.1.

1 

Instrumentos 
de Control 
Archivístico 

AC.1.
1.1 

Cuadro Gral. 
de Clasif. 

Archivística 
X   1 Año 5 Años X   X   

AC.1.
1.2 

Catálogo de 
Disp. 

Documental 
X   1 Año 5 Años X   X   

AC.1.
1.3 

Guía Simple X   1 Año 5 Años X   X   
AC.1.

1.4 
Inventario 
General 

X   1 Año 5 Años X   X   

 
AC. 
1.2 

Gestión 
Archivística 

AC.1.
2.1 

Baja 
Documental 

X   1 Año 5 Años X   X   
AC.1.

2.2 
Transferencias 

Primarias 
X   1 Año 5 Años X   X   

AC.1.
2.3 

Padrón Arch. 
Trámite 

X   1 Año 5 Años X   X   
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SA. 
1.1 

Presupuesto y 
Organización 

PO.1.
1.1 

Programas y 
Proyectos en 

Programación. 
X   1 Año 5 Años X   X   

PO.1.
1.2 

Integración y 
Dictamen de 

Man. de 
Organización 

X   1 Año 5 Años X   X   

PO.1.
1.3 

Programas y 
Proyectos en 

materia de 
Presupuestos 

X   1 Año 5 Años X   X   

 
SA. 
1.2 

Recursos 
Humanos 

RH 
1.2.1 

Expediente 
Único de 
Personal 

X   Indef. 30 Años X   X  
 

RH 
1.2.2 

Registro y 
Control de 
Puestos y 

Plazas 

X   1 Año 5 Años X   X  

 

RH 
1.2.3 

Nómina de 
Pago de 
Personal 

X   1 Año 5 Años X   X  
 

SA 
1.3 

Recursos 
Financieros 

RF 
3.1.1 

Gastos o 
Egresos por 

Partida 
Presupuestal 

X   1 Año 5 Años X   X  

 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE CAMPECHE 

Secretaría de Salud (09) 
 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL  

 
 
 
 
 
 

                                                                       2018 

- 3 - 
 

Clasificación archivística Valor documental 
Plazo de conservación o 

vigencia documental 
Clasificación de la información Destino final 

Fundamento legal 
(Información Clasificada) 

Sección 
Sub 

sección 
Serie Subserie 

Administrativo Legal 
Contable 
o fiscal 

Archivo 
de 

trámite 

Archivo de 
concentración 

Pública 
 

Reservada 
 

Confidencial 
Baja 

documental 
Archivo 
histórico 

Clave Nombre Nombre Clave Nombre Clave Nombre 

   

  

RF 
1.3.2 

Ingresos 
por Lib. del 

Presup. 
X   1 Año 5 Años X   X   

RF 
1.3.3 

Libro de 
Posición 

Financiera 
y Balance 

Gral. 

  X 1 Año 5 Años X   X   

RF 
1.3.4 

Libro de 
Estado de 
Resultados 

  X 1 Año 5 Años X   X   

RF 
1.3.5 

Libro de 
Balanza de 
Comprobac. 

  X 1 Año 5 Años X   X   

RF 
1.3.6 

Libro de 
Balanza de 
Cuentas de 

Mayor 

  X 1 Año 5 Años X   X   

RF 
1.3.7 

Libros 
Auxiliares y 
Conciliaci. 

  X 1 Año 5 Años X   X   

RF 
1.3.8 

Registro de 
Póliza de 
Ingresos 

  X 1 Año 5 Años X   X   

RF 
1.3.9 

Registro de 
Póliza de 
Egresos 

  X 1 Año 5 Años X   X   

RF 
1.3.10 

Registros 
de Póliza 
de Diario 

  X 1 Año 5 Años X   X   

RF 
1.3.11 

Adecuacion
es 

Presupuest
ales 

  X 1 Año 5 Años X   X   

RM.1.
4 

Recursos 
Materiales 

RM. 
1.4.1 

Registro de 
Proveedore

s y 
Contratista

s 

X   1 Año 5 Años X   X   

RM. 
1.4.2 

Inventario 
Físico y 

Control de 
Bienes 

Muebles 

X   1 Año 5 Años X   X  

 

RM. 
1.4.3 

Abastecimi
ento y 

Almacenes 
X   1 Año 5 Años X   X  
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RM. 
1.4.4 

Subcomit 
Compras 

por 
Concepto 

de 
Medicina

s y 
suministr

os 

X   1 Año 5 Años X   X    

 
SG. 
1.5 

Servicios 
Generales 

SG 
1.5.1 

Servicios 
de 

Telefonía 
X   1 Año 5 Años X   X   

SG 
1.5.2 

Control 
de 

Parque 
Vehicular 

X   1 Año 5 Años X   X   

SG 
1.5.3 

Comproba
ción y 

Control de 
Combustib

le 

X   1 Año 5 Años X   X   

 
AA. 
1.6 

Auditoría 
Administrativa 

AA 
1.6.1 

Seguimie
ntos a las 
aplicació
nes en 

medidas 
o 

recomen
daciones 

X   1 Año 5 Años X   X   

AA 
1.6.2 

Peticione
s, 

Sugerenc
ias y 

Recomen
daciones 

X   1 Año 5 Años X   X   

AA 
1.6.3 

Declaraci
ones 

Patrimoni
ales 

X   1 Año 5 Años X   X   

AA 
1.6.4 

Quejas y 
Sugerenc

ias 
X   1 Año 5 Años X   X   

Clasificación archivística Valor documental 
Plazo de conservación o 

vigencia documental 
Clasificación de la información Destino final 

Fundamento legal 
(Información Clasificada) 



 
GOBIERNO DEL ESTADO DE CAMPECHE 

Secretaría de Salud (09) 
 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL  

 
 
 
 
 
 

                                                                       2018 

- 6 - 
 

 

 

Sección Sub 
Sección 

Serie Subserie 

Administrativo Legal 
Conta
ble o 
fiscal 

Archivo de 
trámite 

Archivo de 
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PE. 
1.7 

Programas 
Especiales 

PE 
1.7.1 

CE.RE.SO 
Campeche 

X   1 Año 5 Años X   X  
 

 

PE 
1.7.2 

CE.RE.SO 
Carmen 

X   1 Año 5 Años X   X  
 

 

PE 
1.7.3 

PRECEPT. 
Kila, Lerma 

X   1 Año 5 Años X   X  
 

 

 

 

 SG 1 
Funciones 
Genéricas 

FG 
1.1 

Correos 
Electrónicos 

X   1 Año 5 Años X   X   

FG 
1.2 

Circulares, 
oficios e 

invitaciones 
X   1 Año 5 Años X   X   

Lic. Juan Miguel López y López 
Responsable del Archivo de Concentración y Vocal del 

Comité de Transparencia de la Secretaría de Salud. 

 
Lic. Corazón Qui Quijano 

Subdirectora Administrativa y Vocal del 
Comité de Transparencia de la 

Secretaría de Salud. 

Lic. Rolando Caballero Balan 
Presidente del Comité de Transparencia 

y Jurídico de la Secretaría de Salud. 


